ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO

INSTRUCAO NORMATIVA SPA N° 03/2011

Versao: 03
Publica¢ao: DJE n° de __ /_ /2021

Unidade Responsavel: Departamento de Material e Patriménio - DMP

I - FINALIDADE
Dispde sobre os procedimentos e controles relativos a alienagdo (doagdo, venda, cessao
proviséria e descarte de bens inserviveis) e baixa de bens patrimoniais moveis do Poder

Judiciario do Estado de Mato Grosso.

I - ABRANGENCIA
Esta Instrugdo Normativa tem como abrangéncia o Departamento de Material e Patrimonio,
vinculado a Coordenadoria Administrativa, e todas as unidades do Poder Judiciario do

Estado de Mato Grosso.

III- CONCEITOS

Para os fins desta Instru¢ao Normativa considera-se:

1. Aceitagao: ato pelo qual o bem recebido ¢ inspecionado por servidor habilitado (Fiscal do
Contrato/Ata de Registro de Precos), verificando sua compatibilidade com os documentos
legais para entrega (Nota Fiscal Eletronica, DANFE, Solicitagdo de Empenho e Certiddes de
Regularidade Fiscal) para, estando em conformidade, proceder o “aceite” no verso da mesma,
consolidando-se o recebimento do bem.

2. Baixa de bem mével: exclusdo de um bem movel do patriménio do Poder Judicidrio do
Estado de Mato Grosso.

3. Bens moveis: aqueles que podem ser deslocados sem alteracao de sua forma, podendo ser
classificado como material permanente ou de consumo (portatil, ndo portatil, de uso
individual ou coletivo);

4. Bens moveis inserviveis: aqueles que ndo tém mais utilidade para o Poder Judiciario, em
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decorréncia de terem sido considerados, de acordo com o parecer de Avaliador Judicial.

5. Bens patrimoniais méveis: todos os bens moveis incorporados ao patrimoénio do Tribunal
de Justica.

6.Comissio Permanente de Inventirio e Bens Inserviveis (COMPIBI): grupo de
servidores do Tribunal de Justica ou de Comarca para desempenhar, cumulativamente,
atribuicdes especificas previstas no art. 41 e seguintes da Portaria n.726/2020/C.ADM.

7. Dano: ¢ a destruicdo parcial ou total causada a bens patrimoniais utilizados na
Administragao, decorrente de sinistro ou uso indevido.

8. Doacdo: entrega gratuita de direito de propriedade, constituindo-se em liberalidade do
doador, mediante termo de doagdo assinado pelo Presidente, quando em segunda instincia, e
pelo Juiz Diretor do Foro, em primeira instdncia, bem como pelo doador ou seu representante
legal.

9. Extravio: desaparecimento do bem por negligéncia ou situagdo ndo apurada.

10. Furto: crime que consiste sem subtrair, para si ou para outrem, coisa alheia movel (art. 155
do Codigo Penal).

11. Inventario de bens mdveis: procedimento administrativo que consiste no levantamento
fisico e financeiro de todos os bens moveis, cuja finalidade ¢ a perfeita compatibilizagdo entre
o registrado e o existente, bem como sua utilizagdo e o seu estado de conservagdo, efetivado
pelas Comissdes, de acordo com a Portaria n. 726/2020/C.ADM.

12. Material permanente: aquele que pelo uso corrente ndo perde a sua identidade fisica,
e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos, ou outro periodo definido em lei posterior,
conforme legislagdo vigente. Sua classificacdo contabil/orcamentaria ¢ feita em como despesa
de capital e possui controle individualizado

13. Oficial de Justica: servidor efetivo que, dentre outras atribuicdes legais, realiza a
avaliacao administrativa dos bens destinados a doacao.

14. Remanejamento: operagdo de movimenta¢do de bens, com a consequente alteracdo da
carga patrimonial, mediante emissao de Termode Responsabilidade.

15. Roubo: crime que consiste em Subtrair coisa movel alheia, para si ou para outrem,
mediante grave ameaca ou violéncia a pessoa, ou depois de havé-la, por qualquer meio,
reduzido a impossibilidade de resisténcia (art. 157 do Cddigo Penal).

16. Sistema de Gestao Patrimonial: sistema por meio do qual é gerenciado todo o patrimoénio
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(bens de consumo e bens permanentes) do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso.

17. Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado de Mato
Grosso (FIPLAN): ferramenta tecnoldgica que processa a execugdo or¢amentaria, financeira,
patrimonial e contdbil dos orgdos e entidades da Administracio Estadual e tem, entre
principais objetivos, integrar os sistemas de Planejamento, Or¢amento, Financeiro e Contabil
do Estado, estabelecer unicidade de informacgdes, facilitando a Execucdo da Programacao
Financeira, a Execu¢dao Or¢amentaria da Receita, Execu¢do Orcamentaria da Despesa e a
Contabilizagdo dos Orgdos da Administragdo Direta e Indireta, atualizar informacdes dos
compromissos financeiros, inclusive a Divida Ativa, agilizar as informacdes de Programacao
Financeira geradas nos picos de desembolso e nas aplicacdes dos recursos financeiros e
agilizar os dados e oportunizar as informagdes Contabeis.

18. Termo de Doacdo: instrumento que define os direitos e as obrigacdes referentes aos
Pagina 3 de 5 ESTADO DE MATO GROSSO PODER JUDICIARIO TRIBUNAL DE
JUSTICA bens doados e transfere o dominio e a posse do bem.

19. Termo de Cessao Provisoria: instrumento que define os direitos e as obrigagdes

referentes aos bens cedidos provisoriamente, mantem o dominio e transfere a posse do bem.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

* Lei n. 4.320/64 (estatui normas gerais de direito financeiro para elaborag¢do e controle dos
orgamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal), art. 75 e
76;

* Lei n. 8.666/93 (institui normas para licitagcdo e contratos da Administragao Publica), art. 17
€ outros;

 Lei n. 14.133/2021 (estabelece normas gerais de licitagdo e contratacdo para as
Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios);

* Decreto-Lei n. 200/67 (dispde sobre a organizacdo da Administracdo Federal, estabelece
diretrizes para a reforma administrativa e da outras providéncias);

* Portaria n. 726/2020/C.ADM. — Marco Regulatério Patrimonial.
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V — RESPONSABILIDADES

1. DA UNIDADE RESPONSAVEL PELA INSTRUCAO NORMATIVA:

a) promover discussdes técnicas com as unidades executoras para padronizar as rotinas de
trabalho, bem como promover as alteracdes normativas, de acordo com a legislagdo. b) obter a
aprovacao da nova versao da instru¢do normativa, apos submeté-la ao crivo da Coordenadoria
de Controle Interno, e promover a sua divulgacio e implementacao.

2. DAS UNIDADES EXECUTORAS:

a) alertar, se for o caso, a unidade responsavel pela instrugao normativa sobre alteracdes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagdo, tendo em vista,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia
operacional;

b) manter a instru¢do normativa a disposi¢cao de todos os servidores da unidade, assegurando
o seu fiel cumprimento;

c) cumprir fielmente as determinagdes da instru¢do normativa, em especial quanto aos

procedimentos de controle.

VI - PROCEDIMENTOS
Os procedimentos especificados nesta Instru¢do Normativa estdo associados ao seguinte mapa

de processo:

Codigo Processos de Trabalho

5.6 Gerir Doagao de Bens Inserviveis

Endereco do mapa de processo: intranet do Poder Judicidrio do Estado de Mato Grosso —

Coordenadorias — planejamento — Gestdo de Processos — Repositdrio de Processos.

CAPITULO I - DISPOSICOES INICIAIS
O Departamento de Material e Patrimonio ¢ a unidade responsavel pelas atividades relativas a
alienacdo, cessao, doacao e baixa de bens patrimoniais do Poder Judiciario do Estado de Mato

Grosso, de acordo com as disposi¢gdes contidas do Marco Regulatorio Patrimonial (Portaria n.

726/2020/C.ADM).

Documento assinado digitalmente por: Maria Helena Gargaglione Pévoas,BRUNA THAISA DIAS PENACHIONI IVOGLO

Para validar a(s) assinatura(s) ou baixar o original acesse https://cia.timt.jus.br/publico/ValidarDocumento e utilize o cédigo 84A389C4



ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

CAPITULO II - PROCEDIMENTOS NAS UNIDADES
Os bens inserviveis do Poder Judicidrio, se autorizado pelo Ordenador de Despesas, poderdo
ser alienados, desde que cumpridas as formalidades constantes, nos capitulos abaixo,
constantes do Marco Regulatorio Patrimonial — Portaria n. 726/2020/C.ADM:
a) CAPITULO XIV — DOS PROCEDIMENTOS PARA A ALIENACAO DE BENS
INSERVIVEIS NAS COMARCAS;
b) CAPITULO XV — DOS PROCEDIMENTOS PARA A ALIENACAO DE BENS
INSERVIVEIS NO TRIBUNAL DE JUSTICA;
¢) CAPITULO XVI — DAS ENTIDADES SOLICITANTES;
d) CAPITULO XVII — DA CLASSIFICACAODOS MATERIAIS;
e) CAPITULO XVIII - DA DOACAO, DESCARTE, DESFAZIMENTO E
ENTREGA DE BENS INSERVIVEIS;
f) CAPITULO XIX- DA CESSAO PROVISORIA, COMODATO E CONVENIO;
g) CAPITULO XX — DOS PROCEDIMENTOS PARA OS BENS DO TRIBUNAL
DE JUSTICA DOADOS PELO CNJ.
CAPITULO III
A. DA ALIENACAO DE BENS:
I. Alienagdo ¢ o procedimento de transferéncia da posse e propriedade de um bem por meio
da venda, doagao e/ou descarte.
II. Sujeita-se a existéncia e demonstracao de interesse publico e dependera de avaliagdo prévia
e de autorizagdo do Ordenador de Despesas.

III. Na modalidade de venda, sera conduzida por comissao de leildo ou modalidade prevista

na lei de licitagdo vigente.

B. DA BAIXA PATRIMONIAL:

As baixas patrimoniais deverao cumprir as formalidades relacionadas, nos capitulos abaixo,
constantes do Marco Regulatorio Patrimonial — Portaria n. 726/2020/C.ADM:

a) CAPITULO XXI — DA BAIXA PATRIMONIAL POR FURTO, ROUBO, EXTRATIVO
E ATOILICITO;

b) CAPITULO XXII — DA BAIXA DE BENS INSERVIVEIS DO TJE DOADOS PELO
CNLJ.

VII - DISPOSICOES FINAIS

a. Os casos omissos nesta Instru¢do Normativa serdo resolvidos conjuntamente pela
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Coordenadoria Administrativa e o Departamento de Material e Patrimonio.
b. Complementa esta Instru¢do Normativa o seguinte mapa de processo:
I- Gerir Doagao de Bens Inserviveis

c. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Cuiaba — MT, 02 de junho de 2021.

BRUNA THAISA DIAS PENACHIONI IVOGLO
Coordenadora Administrativa

Aprovada em 02/06/2021

Desembargadora MARIA HELENA GARGAGLIONE POVOAS
Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso
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