ESTADODE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
Coordenadoria de Recursos Humanos

ORIENTACAO TJMT/CRH N. 2, DE 2 DE FEVEREIRO DE 2023.

Orienta acerca dos pedidos de substituicao

cadastrados no Sistema SGPWeb.

ORIENTO que todos os pedidos de substituicdo cadastrados no Sistema
SGPWeb deverio ser realizados de forma fechada, isto ¢, com data de inicio e fim.

Dessa forma, nos casos de substitui¢do aos cargos de Gestor Judiciario e Gestor
Judicidrio Substituto, o servidor substituto devera ser designado ao mesmo cargo do titular,

independente do cargo efetivo de um e de outro, conforme exemplos abaixo:

Cargo titular Cargo substituto
Analista Judiciario - Gestor Judiciario Técnico Judiciario - Gestor Judiciario
Teor da Portaria (exemplo)

I - Designar o servidor xxx, matricula n. xx, Técnico Judiciario, para, em substituicdo, exercer
o cargo de Gestor Judiciario da VaraUnica da Comarca de xxx durante o periodo
compreendido entre xx de més de 20xx e xx de més de 20xx, em razao de/das (motivo de
auséncia) do titular, nos termos da Portaria TIMT/PRES n. 845, de 2 de setembro de 2022.

Cargo titular Cargo substituto
Analista Judiciario - Gestor Judiciario Auxiliar Judiciario - Gestor Judiciario
Teor da Portaria (exemplo)

I - Designar o servidor xxx, matricula n. xx, Auxiliar Judiciario, para, em substituicao,
exercer o cargo de Gestor Judiciario da VaraUnica da Comarca de xxx durante o periodo
compreendido entre xx de més de 20xx e xx de més de 20xx, em razao de/das (motivo de

auséncia) do titular, nos termos da Portaria TIMT/PRES n. 845, de 2 de setembro de 2022.

Cargo titular

Cargo substituto

Técnico Judiciario - Gestor Judiciario
Substituto

Analista Judiciario - Gestor
Judiciario Substituto

Teor da Portaria (exemplo)

I - Designar o servidor xxx, matricula n. xx, Analista Judiciério, para, em substitui¢do, exercer
o cargo de Gestor Judiciario da VaraUnica da Comarca de xxx durante o periodo
compreendido entre xx de més de 20xx e xx de més de 20xx, em razao de/das (motivo de
auséncia) do titular, nos termos da Portaria TIMT/PRES n. 845, de 2 de setembro de 2022.
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Cargo titular Cargo substituto

Auxiliar Judiciario - Gestor Judiciario
Substituto

Técnico Judiciario - Gestor Judiciario
Substituto

Teor da Portaria (exemplo)

I - Designar o servidor xxx, matricula n. xx, Auxiliar Judiciario, para, em substituicao, exercer o

cargo de Gestor Judiciario da VaraUnica da Comarca de xxx durante o periodo compreendido

entre xx de més de 20xx e xx de més de 20xx, em razao de/das (motivo de auséncia) do titular,
nos termos da Portaria TIMT/PRES n. 845, de 2 de setembro de 2022.

Cargo titular

Cargo substituto

Auxiliar Judiciario - Gestor Judiciario
Substituto

Analista Judiciario - Gestor Judiciario
Substituto

Teor da Portaria (exemplo)

I - Designar o servidor xxx, matricula n. xx, Analista Judicidrio, para, em substitui¢do, exercer o

cargo de Gestor Judiciario da VaraUnica da Comarca de xxx durante o periodo compreendido

entre xx de més de 20xx e xx de més de 20xx, em razao de/das (motivo de auséncia) do titular,
nos termos da Portaria TIMT/PRES n. 845, de 2 de setembro de 2022.

Cargo titular

Cargo substituto

Auxiliar Judiciario - Gestor Judiciario
Substituto

Técnico Judiciario - Gestor Judiciario
Substituto

Teor da Portaria (exemplo)

I - Designar o servidor xxx, matricula n. xx, Técnico Judiciario, para, em substituicao, exercer o

cargo de Gestor Judiciario da VaraUnica da Comarca de xxx durante o periodo compreendido

entre xx de més de 20xx e xx de més de 20xx, em razao de/das (motivo de auséncia) do titular,
nos termos da Portaria TIMT/PRES n. 845, de 2 de setembro de 2022.

(documento assinado digitalmente)
Karine Moraes Giacomeli de Lima
Coordenadora de Recursos Humanos
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