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Unidade Responsével: Departamento de Material e Patrimonio - DMP

I - FINALIDADE

Dispbe sobre os procedimentos e controles relativos a alienacdo (doagdo, venda, cessao
provisoria e descarte de bens inserviveis) e baixa de bens patrimoniais méveis e imoveis do
Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso.

Il - ABRANGENCIA

Esta Instrucdo Normativa tem como abrangéncia o Departamento de Material e
Patrimoénio, vinculado a Coordenadoria Administrativa, e todas as unidades do Poder
Judiciario do Estado de Mato Grosso.

11l — CONCEITOS

Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

1. Ajustes de Exercicios Anteriores

Ajustes considerados decorrentes de omisses e erros de registros ocorridos em anos
anteriores ou de mudancas de critérios contabeis, devendo ser reconhecido a conta do

patrimonio liquido e evidenciado em notas explicativas.

2. Amortizacao

E a reducfo do valor aplicado na aquisico de direitos de propriedade e quaisquer outros,
inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duragdo limitada, ou cujo

objeto sejam bens de utilizacdo por prazo legal ou contratualmente limitado.

3. Avaliagdo
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Atribuicdo de valor monetario ao bem movel ou imdvel reconhecidamente pertencente ao
Poder Judiciario, mediante documento que traduza, com razoabilidade, o processo de

evidenciacdo dos atos e fatos da administragéo.

4. Baixa patrimonial

Procedimento de retirada de determinado bem do Sistema de Gestdo de Patrimdnio do

Poder Judiciario e do registro contabil do Ativo Imobilizado.

5. Bens imoveis

Aqueles que se vinculam ou incorporam ao solo por meio natural ou artificial e que néo
podem ser dele retirados sem dano ou destruicdo, tais como, os terrenos, as edificacoes, as
benfeitorias e as instalagdes (incorporadas ao ativo permanente).

6. Bens inserviveis

Bens que ndo tém mais utilidade para o Poder Judiciario, de acordo com a avalia¢do do
Oficial de Justica, da COMPIBI/Comarca ou da COMPIBI/Tribunal de Justica, cuja valor
de depreciacdo e condi¢es fisicas de utilizagdo os inclui nas classes constantes do art. 33
da Portaria n. 355/2023/C.ADM.

7. Bens méveis

Bem que pode ser deslocado sem alteracéo de sua forma, sendo classificado como material

permanente ou de consumo.

8. Bens permanentes
Bem que, pelo uso corrente, ndo perde a sua identidade fisica, e/ou tem durabilidade
superior a 2 (dois) anos ou outro periodo definido na legislacdo vigente. Sua classificacdo

contabil/orgcamentaria é feita em como despesa de capital e possui controle individualizado.

9. Cessdo de Uso

Utilizacdo especial em que o Poder Publico permite, de forma gratuita, 0 uso de bem
publico por 6rgado da mesma pessoa ou de pessoa diversa, com 0 proposito de desenvolver

atividades benéficas para a coletividade, com fundamento na cooperacdo entre as
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atividades publicas e privadas.

10. Comissédo Permanente de Inventario e Bens Inserviveis (COMPIBI)

Grupo de servidores do Tribunal de Justica ou das Comarcas com fungdes especiais,
concernentes ao levantamento de inventério fisico dos Bens Patrimoniais e dos Bens
Inserviveis do Poder Judiciario, nomeados para os fins do art. 28, 111, 881° e 2° da Portaria
n. 355/2023/C.ADM.

11. Custo do Ativo

Montante gasto ou o valor necessario para adquirir um ativo na data da sua aquisi¢do ou

construcgéo.

12. Depreciacao
Reducéo do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, acdo da natureza

ou obsolescéncia.

13. Dano

Avaria parcial ou total causada a bens patrimoniais utilizados na Administracao, decorrente
de uso indevido ou sinistro.

14. Doacao

Transferéncia voluntaria de um bem cedido por terceiro ao Poder Judiciario, em carater

definitivo, sem envolvimento de transacao financeira.
15. Exaustao

E a reducdo do valor, decorrente da exploracio, dos recursos minerais, florestais e outros

recursos naturais esgotaveis.

16. Extravio
Desaparecimento do bem por negligéncia ou situagdo nao apurada.

17. Furto
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Crime que consiste sem subtrair, para si ou para outrem, coisa alheia movel (art. 155 do

Caodigo Penal).

18. Inventario de bens

Procedimento administrativo que consiste no levantamento fisico e financeiro de todos o0s
bens maéveis, cuja finalidade € a perfeita compatibilizacdo entre o registrado e o existente,
bem como sua utilizacdo e o seu estado de conservacdo, efetivado pelas Comissdes, de
acordo com a Portaria n. 355/2023/C.ADM.

19. Mensuracao

Mensuracdo € o ato de constatacdo de valor monetario para itens do ativo ou passivo,
expresso no processo de evidenciacdo dos atos e fatos da administracdo, revelado mediante
a aplicacdo de procedimentos técnicos suportados em analises tanto qualitativas quanto
quantitativas.

20. NLA — Nota de Lancamento Automatico

Documento do Sistema de processamento da execucdo orcamentaria, financeira,
patrimonial e contabil utilizado para efetuar os registros contabeis de fatos extra-caixa
(incorporagdo, atualizagdo e baixa de bens moveis e imoveis, direitos e obrigacdes), e atos
potenciais (assinaturas de contratos e convénios, garantias recebidas e concedidas, controle
de suprimentos de fundos e diarias, etc.), cuja emissdo se da pela Unidade Orcamentaria.

21. Obra de engenharia

“Toda atividade estabelecida, por for¢a de lei, como privativa das profissdes de arquiteto e
engenheiro que implica intervengdo no meio ambiente por meio de um conjunto harmonico
de acBes que, agregadas, formam um todo que inova o espaco fisico da natureza ou
acarreta alteracdo substancial das caracteristicas originais de bem imdvel;” (art. 6°, inciso
Xll da Lei n. 14.133/2021).

22. Oficial de Justica
Servidor efetivo que, dentre outras atribuigdes legais e quando houver determinagdo

superior, realiza a avaliacdo administrativa dos bens destinados a doagéo.
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23. Reavaliacéo

E a adocdo do valor de mercado ou do valor de consenso entre as partes para os bens do
ativo, quando estes forem superiores ao valor liquido contabil. Na impossibilidade de se
estabelecer o valor de mercado, o valor do ativo permanente pode ser definido com base
em parametros de referéncia, que considerem caracteristicas, circunstancias e localizacGes

assemelhadas.

24. Reducdo a valor recuperavel (impairment)

Reducdo ao valor recuperavel é a perda de beneficios econémicos futuros ou potencial de
servicos de ativo superior ao reconhecimento sistematico da reducdo dos beneficios
econémicos futuros ou potencial de servi¢cos do ativo devido a depreciacdo. A reducdo ao
valor recuperavel reflete, portanto, o declinio na utilidade do ativo para a entidade que o
controla (MCASP, 92 edicdo).

25. Roubo

Crime que consiste em subtrair coisa mével alheia, para si ou para outrem, mediante grave

ameaca ou violéncia a pessoa (art. 157 do Cddigo Penal).

26. Sistema de Gestéo de Patriménio (GMP)

Ferramenta tecnoldgica que controla as incorporagdes, baixas e as movimentagoes

ocorridas nos bens patrimoniais.

27. Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado de Mato

Grosso

Ferramenta tecnolOgica que processa a execucao orcamentaria, financeira, patrimonial e

contabil dos 6rgéos e entidades da Administracdo Estadual.

28. Termo de Doacao
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Instrumento que define os direitos e as obrigagdes referentes aos bens doados e transfere o

dominio e a posse do bem.
29. Termo de Cessao Provisoria

Instrumento que define os direitos e as obrigacOes referentes aos bens cedidos

provisoriamente, mantem o dominio e transfere a posse do bem.

30. Valor de Aquisicao

E a soma do preco de compra de um bem com os gastos suportados direta ou indiretamente

para coloca-lo em condicédo de uso.

31. Valor Bruto Contabil
E o valor do bem registrado na contabilidade, em uma determinada data, sem a deducéo da

correspondente depreciacdo, amortizacao ou exaustdo acumulada.

32. Valor depreciavel, amortizavel e exaurivel

E o valor original de um ativo deduzido do seu valor residual, quando possivel ou

necessaria a sua determinagéo.
33. Valor Liquido Contabil

Valor do bem registrado na Contabilidade, em determinada data, deduzido da
correspondente depreciacdo, amortizagdo ou exaustdo acumulada, bem como das perdas

acumuladas por reducdo ao valor recuperével.

34. Valor de Mercado ou Valor Justo

Preco que seria recebido pela venda de um ativo ou que seria pago pela transferéncia de
um passivo em uma transacdo nao forcada entre participantes do mercado na data de
mensuracao.

35. Valor da Reavaliacéo (ou da reducdo do ativo a valor recuperavel)
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E a diferenca entre o valor liquido contabil do bem e o valor de mercado ou de consenso,
com base em laudo técnico.
36. Valor Recuperavel

E o valor de venda de um ativo menos o custo para a sua alienacdo (preco liquido de
venda), ou o valor que a entidade do setor publico espera recuperar pelo uso futuro desse
ativo nas suas operacdes, estimado com base nos fluxos de caixa futuros trazidos a valor

presente por meio de taxa de desconto (valor em uso), o que for maior.

37. Valor Residual
E o montante liquido que a entidade espera, com razoavel seguranca, obter por um ativo no

fim de sua vida util econdmica, deduzidos 0s gastos esperados para sua alienacao.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Legislacédo Federal

- Lei n. 4.320/64 (estatui normas gerais de direito financeiro para elaboracéo e controle dos

orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal);

- Lei n. 8.666/93 (institui normas para licitacdo e contratos da Administracdao Publica);
- Lei n. 10.406/2002 (Cddigo Civil Brasileiro);

- Lein. 14.133/2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos);

- Decreto-Lei n. 200/67 (dispde sobre a organizagdo da Administracdo Federal, estabelece

diretrizes para a reforma administrativa e da outras providéncias);

- Portaria STN n. 634/2013 (dispde sobre regras gerais acerca das diretrizes, normas e
procedimentos contabeis aplicaveis aos entes da Federagcdo, com vistas a consolidacdo das
contas publicas da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, sob a mesma

base conceitual);

- Portaria Conjunta STN/SOF/ME n. 117/2021 (Aprova a Parte | - Procedimentos
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Contabeis Orcamentarios da 9% edicdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico - MCASP);

- Portaria STN n. 1.131/2021 (aprova a Parte Geral e as Partes Il — Procedimentos
Contabeis Patrimoniais, 111 - Procedimentos Contabeis Especificos, IV — Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico e VV — Demonstracdes Contéabeis Aplicadas ao Setor Publico da
92 edicdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP);

- Manual de Macrofuncdes do Sistema Integrado de administracdo Financeira do Governo
Federal — Capitulo 020000 - Se¢do 020300 — Assunto 020330;

Legislacédo Estadual

- Lei Complementar n. 04/90 (Estatuto do servidor Publico do Estado de Mato Grosso);

- Lei Complementar n. 112/2002 (Institui o Codigo de Etica Funcional do Servidor Pablico
Civil do Estado de Mato Grosso);

- Lei Complementar n. 207/2004 (Institui o Codigo Disciplinar do Servidor Publico Civil
do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, e da outras providéncias);

- Lei n. 8.485/2006 (altera dispositivo da Lei n° 7.081, de 23 de dezembro de 1998, que
trata sobre isencdo de pagamento de emolumentos pela pratica de atos notariais e de

registro publico);

- Decreto n. 194/2015 (normatiza a gestdo dos bens patrimoniais mdveis do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso);

- Instrugdo Normativa Conjunta n. 001/2023/SEPLAG/SEFAZ (normatiza o0s
procedimentos para o reconhecimento patrimonial e contabil dos imoveis integrantes do
patriménio do Poder Executivo Estadual e disciplina a atualizagdo e a regularizacdo das

contas contébeis das obras em andamento);
Normativas do PIMT

- Provimento CM n. 05/2008 (disp6e sobre o sistema de controle das infracOes
disciplinares, aplicavel aos servidores do Poder Judiciario);
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- Portaria PRES/TIMT n. 141/2021 (dispde sobre a obrigatoriedade da utilizacdo do

Sistema de Gestdo de Patrimdnio Mobiliario, Imobiliario e Almoxarifado — GMP);

- Portaria PRES/TIMT N. 355/2023-C.ADM — Marco Regulatorio Patrimonial (atualiza o
Marco Regulatorio que estabelece normas gerais sobre a administracdo do patriménio -
bens moveis e imdveis - do Poder Judicidrio do Estado de Mato Grosso e da outras
providéncias);

- Instrucdo Normativa n. 05/2021-C.ADM. (estabelece a politica de gestdo de consumo e
instituir normas e procedimentos gerais de guarda e conservacdo de bens moveis de
consumo e permanente que integram o patrimoénio do Poder Judiciario do Estado de Mato

Grosso).

- Manual de Sistema de Gestdo de Patrimdénio Mobiliario, Imobiliario e Almoxarifado —
GMP.

V — RESPONSABILIDADES

1. Da Unidade Responsavel pela Instrucdo Normativa

a) Promover discussdes técnicas com as unidades executoras para atualizar as rotinas de
trabalho, ou alteracdes na legislacdo e normativas, visando a atualizacdo da instrugdo

normativa;

b) Obter a aprovagéo da nova versédo da Instru¢cdo Normativa e promover a sua divulgagao.
2. Das Unidades Executoras

a) Alertar a Unidade responsavel pela Instrucdo Normativa sobre alteracfes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagdo, tendo em vista,

principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia

operacional;

b) Manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os servidores da Unidade,

assegurando o seu fiel cumprimento;
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¢) Cumprir fielmente as determinagcfes da Instrucdo Normativa, em especial quanto aos

procedimentos de controle.

VI - PROCEDIMENTOS
CAPITULO I - DISPOSICOES INICIAIS

1. O Sistema de Gestdo de Patriménio (GMP) esta parametrizado nas regras de negécio de
contabilidade publica previstas no Manual de Macrofungbes do Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal — Capitulo 020000 - Secdo 020300 —
Assunto 020330, contempladas no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico —
MCASP.

2. Os procedimentos especificados nesta Instrucdo Normativa estdo associados aos
processos de trabalho de gerenciamento de alienacdo e de baixa de bens permanentes e de

bens de consumo.

3. O Departamento de Material e Patrimdnio é a unidade responsavel pelas atividades
relativas a alienacdo, cessdo, doacgdo e baixa de bens patrimoniais do Poder Judiciario do
Estado de Mato Grosso, de acordo com as disposic¢des contidas na Portaria PRES/TIMT n.
355/2023/C.ADM (Marco Regulatorio Patrimonial).

3.1. Os registros lancados no Sistema de Gestdo de Patrimobnio e no Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado de Mato Grosso realizados pelo
Departamento de Material e Patrimonio, referentes as atividades identificadas neste item 3,
sdo de responsabilidade de seus gestores e chefias imediatas, para todos os efeitos legais,
ressalvadas as situagdes nas quais se demonstre o contréario, por meio de contraditorio e

ampla defesa.

CAPITULO Il - PROCEDIMENTOS NAS UNIDADES
1. Da Avaliacéo Inicial e da Reducéo ao Valor Recuperavel

1. O Sistema de Gestdo de Patrimdnio do Poder Judiciario de Mato Grosso utiliza o
modelo de custo como politica contabil.
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2. A avaliacdo inicial deve ser apta a ajustar a base monetaria do bem (atualizacdo) a fim

de refletir o seu valor justo, para adocao do Plano de Contas Aplicado ao Setor Pablico.

2.1. Os bens de consumo ficam dispensados dos procedimentos a que se refere o caput

deste item, considerando o prazo de vida util ndo ultrapassa 02 (dois) anos.

2.2. Quando um bem movel sofrer a avaliagdo inicial, a depreciacdo acumulada na data da
sua avaliacdo devera ser desconsiderada, atualizando-se o valor liquido do bem pelo valor

de avaliacdo.

3. Poderdo servir de fontes de informacdes para a avaliagdo do valor justo de um bem,
além de outros meios que se mostrem convenientes:

a) 0 preco de aquisi¢do do bem, registrado em inventarios anteriores, Nota Fiscal ou base
de dados de sistema informatizado;

b) os precgos constantes no Sistema de Registro de Precos - SRP, vigentes no Estado, banco
de precos do setor de aquisicdo ou federais;

c) o preco de entrada das aquisi¢des no Sistema vigente de Gestdo Patrimonial, dos bens

adquiridos nos ultimos 12 meses;

d) o valor de mercado apurado em pesquisa junto a empresas, por anincios e outros meios;
e) pesquisa de preco no Banco de Dados Fazendario e Notas Fiscais Eletronicas;

f) valor previsto na tabela que expressa 0s precos médios, praticados no mercado
brasileiro, expedida pela Fundacdo Instituto de Pesquisas Econdmicas (Tabela FIPE) para
veiculos ou Tabela do Departamento Estadual de Transito - DETRAN/MT.

3.1. Havendo a impossibilidade de se estabelecer o valor de mercado dos bens, esse podera
ser definido com base em pardmetros de referéncia que considerem bens com

caracteristicas e circunstancias assemelhadas.

3.1.1. Podera ser utilizado, ainda, para calculo do valor inicial dos bens moveis, o valor de
referéncia de um bem novo, podendo ser utilizado o fator de avaliacdo, que representa
quanto o bem no estado de conservacao atual custa em relacdo ao valor de um bem novo,

conforme percentuais a seguir:
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a) Bom: o valor apds a avaliacdo inicial sera de 60% do valor de mercado;
b) Ruim: o valor ap6s a avaliacao inicial sera de 40% do valor de mercado;

c) Péssimo: o valor ap6s a avaliagdo inicial sera de 10% do valor de mercado.
2. Da Depreciagao

1. A depreciagdo, a amortizacdo ou a exaustdo dos bens do ativo comeca quando estes
estiverem em condicBes de uso e sdo reconhecidas até que o seu valor liquido contabil seja

igual ao valor residual.

2. O valor depreciado, amortizado ou exaurido, apurado mensalmente, deve ser

reconhecido nas contas de resultado do exercicio.
2.1. A reparacdo e a manutencdo de um ativo nao evitam a necessidade de deprecia-lo.

3. O registro da depreciacdo poderé ser realizado de forma analitica ou sintética no Sistema
de Gestdo de Patrimdénio (GMP), e sintética no Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Financas do Estado de Mato Grosso (FIPLAN).

4. No Sistema de Gestdo de Patrimdnio do Poder Judiciario de Mato Grosso o calculo da
depreciacdo, a amortizacdo ou exaustdo € automatizado, por meio de ferramenta
parametrizada nos critérios da macrofuncao especifica do SIAFI, que se utiliza da taxa de
depreciacdo constante durante a vida util do ativo, caso seu valor residual ndo se altere

(método das quotas constantes).

5. Os bens maveis adquiridos, incorporados e/ou colocados em condicdes de uso a partir de
1° de Janeiro de 2010 deverdo ser depreciados, sem necessidade de avaliacdo inicial ou

reducdo ao valor recuperavel.

5.1. O calculo de depreciacdo, amortizacdo ou exaustdo dos bens que sofreram avaliagao

inicial serd realizado e registrado sobre o valor de avaliagdo do bem.
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5.2. Os bens moveis de natureza cultural, tais como obras de artes, antiguidades,
documentos, com interesse historico, bens integrados em colecBes, entre outros, ndo

estardo sujeitos ao regime de depreciacdo, amortizagdo ou exaustao.

6. O Sistema de Gestdo de Patrimdnio do Poder Judiciario de Mato Grosso seguira a tabela
de vida util constante do Anexo I, estabelecida para cada conta contébil de acordo com o
Manual de Macrofungdes do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
Federal — Capitulo 020000 - Se¢édo 020300 — Assunto 020330.

3. Da Baixa Patrimonial

1. A baixa dos itens de bens moveis e imoveis consiste na desativacdo ou inabilitacdo no
registro de sua identificacdo no Sistema de Gestdo de Patrimonio (GMP) e a baixa no
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado de Mato Grosso
consiste na retirada do bem do registro contabil do Ativo Permanente, mediante Nota de
Lancamento Automatico (NLA), para formalizar sua desincorporacdo do patriménio do
Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso.

1.1. Compete a Divisdo de Estoque do Departamento de Material e Patrimonio realizar a
baixa de bens de consumo no Sistema de Gestdo de Patriménio (GMP) e no Sistema
Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado de Mato Grosso quando

do registro da sua saida do Almoxarifado.

1.2. As baixas patrimoniais deverdo cumprir as formalidades constantes da Portaria
PRES/TIJMT n. 355/2023-CADM. — Marco Regulatorio Patrimonial, nos capitulos XVIII e
XIX.

1.3. S&o modalidades de baixas:

a) Alienacgéo (Doacdo/Venda/Leil&o)
b) Permuta;

¢) Extravio ou sinistro;

d) Furto ou roubo;

e) Cadastramento Indevido;
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1.3.1. A baixa por alienacdo (Doagdo/Venda/Leildo) de bens mdveis observard os
procedimentos regulares de baixa no Sistema de Gestdo de Patriménio (GMP), nos termos
do art. 40, §81° e 2° da Portaria PRES/TIJMT n. 355/2023, ap0s o trdmite processual de que
tratam os Capitulos X1V e XV da citada Portaria, e no Sistema Integrado de Planejamento,

Contabilidade e Financas do Estado de Mato Grosso.

1.3.2. A baixa por permuta de bens moveis e de bens imoveis sera formalizada por
Expediente no Sistema de Controle de InformacGes Administrativas e submetida a prévia
autorizacdo do Ordenador de Despesa, contendo todas as informacdes sobre o item (mdvel
ou imovel) do ativo imobilizado a ser baixado, tais como numero de registro patrimonial,

data de incorporacéo, valor atualizado e justificativa da baixa patrimonial.

1.3.3. A baixa por furto, roubo, sinistro ou extravio de bem patrimonial movel devera ser
acompanhada, preferencialmente, da ocorréncia policial e da comunica¢do ao superior
imediato para as providéncias cabiveis, nos termos do Provimento CM n. 05/2008 e das
Leis Complementares n. 04/90, 112/2002 e 207/2004.

1.3.4. A baixa de bens moveis por extravio podera se dar também na hipétese de bens nao
localizados fisicamente por ocasido do Inventario anual, mediante prévia autorizacdo do

Ordenador de Despesa, observando o seguinte procedimento:

a) bens com vida util expirada poderdo ser baixados no Sistema de Gestdo de Patriménio
(GMP) e no Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado de
Mato Grosso, neste, mediante o registro contabil adequado;

b) bens com vida util ndo expirada, com ano de aquisi¢do até 2018, poderdo ser baixados
no Sistema de Gestdo de Patrimbnio (GMP) e no Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Financas do Estado de Mato Grosso, mediante registro contabil adequado,

desde que observados os procedimentos abaixo:
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b.1. Busca pormenorizada dos bens, mediante inspecdo in loco, pelo gestor da unidade
judiciaria, se os bens estiverem lotados na 1? instancia, e pela Divisdo de Patriménio do

Departamento de Material e Patriménio, se os bens estiverem lotados na 22 instancia;

b.2. Extracdo e analise de relatorios da dltima unidade judiciaria de lotacdo ou de

destinagdo dos bens e de relatorios de movimentacdo interna de bens;
b.3. Verificacdo das relacBes de bens dos processos de doacdo de bens inserviveis;

1.3.4.1. Os procedimentos de baixa previstos nas alineas “a” e “b” deste subitem constardo
de Expediente formalizado no Sistema de Controle de Informagbes Administrativas,
contendo a relacdo dos bens a serem baixados, niUmeros de registro patrimonial, ano de
aquisicdo, se disponivel, valor e justificativa da baixa por uma das alineas, submetido a

prévia autorizacdo do Ordenador de Despesa.

1.3.4.2. As informac6es sobre os bens baixados serdo mantidas no Sistema de Gestdo de
Patrimonio (GMP).

1.3.5. Devem ser baixados por cadastramento indevido:
a) bens de consumo incorporados como bens permanentes;
b) bens incorporados em duplicidade;

c) bens de terceiros incorporados como bens préprios.

1.3.5.1. As baixas por cadastramento indevido deverdo ser acompanhadas de justificativa

gue a motivou.

4. Da Alienagéo de Bens

1. Alienagdo € o procedimento de transferéncia da posse e propriedade de um bem por
meio de doacdo, de venda ou de leildo, sujeitando-se a existéncia e demonstracdo de

interesse publico, de avaliacdo prévia e de autorizacdo do Ordenador de Despesas.

2. A Doacao é permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, mediante

deciséo do Ordenador de Despesa sobre a oportunidade e conveniéncia socioeconémica.
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2.1. O processo de baixa por doacdo devera conter as seguintes informacdes:

a) descricdo e avaliacdo do objeto da doacao;

b) caracterizacdo do interesse publico especifico;

¢) decisdo do Ordenador de Despesa que autorize a doagéo;

d) definicdo de eventuais obrigacdes da donataria em relagcdo ao objeto da doacéo, sob pena
de reverséo;

d) publicacdo de extrato do Termo de Doacdo, como condicéao de eficacia.

3. Os bens inserviveis do Poder Judiciario, se autorizado pelo Ordenador de Despesas,
poderdo ser alienados por meio de doacdo, desde que cumpridas as formalidades constantes
da Portaria PRES/TIMT n. 355/2023-CADM. — Marco Regulatério Patrimonial, nos
capitulos XIl a XVI.

3.1. Bandeiras nacionais, estaduais e municipais velhas ou em estado ruim de conservacgao
serdo entregues a uma unidade militar federal ou estadual para as providéncias devidas de

desfazimento.

4. A venda de bens mdveis aos Interinos das Serventias vagas do Foro Extrajudicial do
Estado de Mato Grosso, cuja incorporacao € tratada pela Portaria-Conjunta TIMT/PRES.
n. 43/2022 e pelo Provimento TIMT/CGJ n. 20/2022, sera precedida de autoriza¢do do
Ordenador de Despesa e obedece aos procedimentos regulares de baixa no Sistema de
Gestdo de Patrimonio (GMP), nos termos do art. 40, §81° e 2° da Portaria PRES/TIJMT n.
355/2023, e no Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado de

Mato Grosso.

5. Na modalidade de leildo, a alienacdo sera conduzida por Leiloeiro Oficial credenciado,
nos termos e para os fins do Provimento CM n. 025/2011.

5.1. Os veiculos serdo alienados, preferencialmente, por meio de leildo, ao término do qual
0 processo respectivo sera enviado ao Departamento de Material e Patriménio para realizar
a baixa no Sistema de Gestdo de Patriménio (GMP) e no Sistema Integrado de

Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado de Mato Grosso.

5. Da Integracdo das Informagdes Patrimoniais e Contébeis

Documento assinado digitalmente por: BRUNA THAISA DIAS PENACHIONI IVOGLO,Clarice Claudino da Silva

4357649F

Para validar a(s) assinatura(s) ou baixar o original acesse acesse https://cia.tjmt.jus.br/publico/ValidarDocumento/default.aspx?codigoValidacao



Rt S
ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
COORDENADORIA ADMINISTRATIVA

1. Os registros contabeis serdo adequados ao controle analitico do Sistema de Gestdo de

Patriménio (GMP) do Poder Judiciario de Mato Grosso.

2. As entradas, baixas, saldos anteriores, saldos atuais, depreciac6es do més e acumuladas,
valores da avaliagdo inicial ou reducdo ao valor recuperavel deverdao constar dos relatérios
de movimentacdo patrimonial do Sistema de Gestdo de Patrimbnio (GMP), disponiveis
para consultas pelo Departamento de Material e Patrimonio para instrugéo de informagdes

a Coordenadoria Financeira e aos 6rgéos de fiscaliza¢éo interna e externa.

3. O Inventario de bens mdveis e de bens imdveis compordo o Balanco Patrimonial, nos
termos das Instrugcdes Normativas SPA n. 01/2011 — versdo 4 e n. 02/2011 — verséo 3,
respectivamente, e serdo objeto de andlise, pela Coordenadoria Financeira, para 0s ajustes
contabeis que se fizerem necessarios, inclusive a conciliacdo de contas contébeis, a fim de

sanar eventuais divergéncias.
VII - DISPOSI(;()ES FINAIS

1. Os casos omissos nesta Instru¢cdo Normativa serdo resolvidos conjuntamente pela
Coordenadoria Administrativa e o Departamento de Material e Patrimonio e, se for o caso,

em conjunto com a Coordenadoria Financeira.

2. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Cuiaba-MT, 30 de marco de 2023.

BRUNA THAISA DIAS PENACHIONI IVOGLO
Coordenadora Administrativa
Aprovada em 30/03/2023.

Desembargadora CLARICE CLAUDINO DA SILVA
Presidente do Tribunal de Justi¢ca do Estado de Mato Grosso
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ANEXO I

i Vida atil Valor
Conta Titulo ;
(anos) | residual
14212.02.00] AEROMAVES - -
LAPAREILHOS DE MEDICAO E
14212.04.00 15 10%
ORIENTACAO
- T— APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE 18 2 0%
aticte COMUNICACAD
APAR. EQUIR.E
14271 2.08.00 15 20%
UTENS.MED., ODONT.,LABOR.E HOSP.
APARELHOS EEQUIP. P/ESPORTES E
14212.10.00 Q ’Ilr 10 10%
DIVERSOES
14271212001 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 10 10%
14712.13.00 LAEMASEMS ESTREUTURAIS - 10 10%
e COBERTURAS DE LOMA
14212.14.00] ARMAMENT O5 20 15%
14212.16.00| BANDEIRAS, FLAM ULAS E INSIGMIAS - -
COLECOES E MATERIAIS
14212.18.00 10 05
BELIOGRAFICOS
14212.19.00] DISCOTECAS EFILMOTECAS 5 1054
142122000 EMBARCACOES - -
SRS EQUIPAMENTOS DE MANDOBRAS E 5 0%
i PATRULHAMENTO
14912.24.00 EQUIPAMENTO DE PROTECAD, 10 10%
SEGURAMNCA E SOCORRO
14212.26.00] INSTRUMENT O5 MUSICAIS E ARTISTICOS 20 1085
14912.38.00 MACUINAS EEQUIRPAN. DE NATUREZA 20 10%
T INDUSTRIAL
MAQUIMAS E EQUIPAMENTOS
14212.30.00 % Q 10 10%

ENERGETICOS




ANEXO I

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

14212.32.00 15 10%
GRAFICOS
EQUIPAMENTQOS PARA AUDIC, VIDEO E

14212.33.00 10 10%
FOTO

14917.34.00 MAQUINAS, UTENSILIOS E 10 10%
EQUIPAMENTQS DIVERSOS
EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS

14212.35.00 Q 3 10%
DE DADOS
MACQUINAS, INSTALACCES E UTENS. DE

14212.36.00 10 10%
ESCRITORIO
MAQUINAS, FERRAMENTAS E

14212.38.00 " 10 10%
UTENSILIOS DE OFICINA
EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E

14212.39.00 i 10 10%

ELETRICOS




ANEXO I

MAQ.EQUIP.UTENSILIOS AGRI/AGROP.E

14212.40.00 10 10%
RODOVIARIOS
14212.42.00| MOBILIARIO EM GERAL 10 10%
OBRAS DE ARTE E PECAS PARA
14212.44.00 =
EXPOSICAO
L SEMOVENTES E EQUIPAMENTOS DE i 10%
T | MONTARIA
14212.48.00) VEICULOS DIVERSOS 15 10%
14312.49.00 EQUIPAMENTOS E MATERIAL SIGILOSO 10 10%
© | ERESERVADO
14212.50.00] VEICULOS FERROVIARIOS 30 10%
14212.51.00] PECAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS 10 10%
14212.52.00] VEICULOS DE TRACAO MECANICA 15 10%
14212.53.00| CARROS DE COMBATE 30 10%
EQUIPAMENTQS, PECAS E ACESS0RIOS _
14212.54.00 30 10%
AERONAUTICOS
14917.56.00 EQUIPAMENTQS, PECAS E ACES.DE 20 10%
7| PROTECAD AD VOO
14212.57.00] ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS 3 10%
14217.53.00 EQUIPAMENTOS DE MERGULHOE 15 10%
| SALVAMENTO
EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESS0RIOS
14212.60.00 5 15 10%
MARITIM OS5
EQUIPAMENTOS E SISTEMA DE
14212.83.00 10 10%

PROT.MIG. AMBIENTAL




