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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO

INSTRUCAO NORMATIVA SPA N. 02/2011

Versdo: 03
Publicagdo: DJEn. em 31/ 03 /2023.
Unidade Responsavel: Departamento de Material e Patriménio - DMP.

| - FINALIDADE

Dispor sobre procedimentos e controles relacionados as atividades de aquisicdo, registro,
controle e alienacdo dos bens imdveis do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso -
PIJMT.

Il - ABRANGENCIA

Abrange o Departamento de Material e Patriménio, vinculado a Coordenadoria
Administrativa, e todas as unidades do PJIMT.

11 - CONCEITOS
Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:
1 — Alienagdo

Toda transferéncia de propriedade, remunerada ou gratuita, sob a forma de venda, permuta,
doacdo, dacdo em pagamento, investidura, legitimacdo de posse ou concessdo de dominio.

2 — AQS - Aquisicao de Bens Patrimoniais

Documento do Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado de
Mato Grosso utilizado para efetuar os registros contabeis quando ocorre aquisicao de bens
patrimoniais de bens modveis e de bens imdveis, cuja emissdo se da pela Unidade
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Orcamentéaria, mediante insercdo do numero do empenho, da classe do patriménio e do
grupo de patriménio do bem que esta sendo adquirido.

3 - Avaliacéo

Atribuicdo de valor monetario ao bem imovel reconhecidamente pertencente ao Poder
Judiciario, mediante documento oficial da Administracdo Pudblica Municipal ou pela
COMPIBI/TJ, quando se tratar de imovel que ndo dispde de documentacéo especifica e/ou

n&o se encontra registrado no Sistema GMP.

4 - Bens dominicais

Bens que integram o patrimonio das pessoas juridicas de direito publico, como objeto de
direito pessoal ou real de cada entidade.

5 - Bens imdveis
Agueles que se vinculam ou incorporam ao solo por meio natural ou artificial e que ndo

podem ser dele retirados sem dano ou destruicdo, tais como, os terrenos, as edificacdes, as
benfeitorias e as instalacbes (incorporadas ao ativo imobilizado).

6 — Bens imoveis patrimoniais

Aqueles incorporados ao patrimonio do Tribunal de Justica mediante registro no Sistema de
Gestdo de Patriménio e langamento na conta contabil respectiva no Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado de Mato Grosso — FIPLAN.

7 - Bens publicos

Aqueles que pertencem as pessoas juridicas de direito publico interno, na condicdo de bens
de uso comum, bens de uso especial ou bens dominicais.

8 - Bens de uso especial
Bens destinados a servicos ou estabelecimento da administracdo federal, estadual, territorial
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ou municipal, inclusive os de suas autarquias.

9 - Cessdo de Uso

Utilizagdo especial em que o Poder Publico permite, de forma gratuita, o uso de bem
publico por 6rgdo da mesma pessoa ou de pessoa diversa, com o propésito de desenvolver
atividades benéficas para a coletividade, com fundamento na cooperacao entre as atividades
publicas e privadas.

10 - Comissdo Permanente de Inventario e Bens Inserviveis (COMPIBI)

Comissdo constituida de servidores designados pelo Juiz Diretor ou pela Juiza Diretora do
Foro da Comarca (COMPIBI/Comarca), para atuacdo em primeiro grau de jurisdicdo, e
pelo Desembargador ou Desembargadora Presidente do Tribunal de Justica (COMPIBI/TJ),
para atuacdo em segundo grau de jurisdicdo, com as atribuicGes previstas no artigo 28,
inciso Il da Portaria TIMT/PRES n. 355/2023-C.ADM. e alteracbes e nesta Instrucao
Normativa.

11 - Compra

Aquisicdo de um produto ou servigo pelo qual se paga preco determinado.

12 - Concessao de Uso

Contrato administrativo pelo qual o Poder Publico, mediante discricionariedade, confere, a
titulo gratuito ou oneroso, a pessoa determinada, por prazo determinado, o uso privativo de
bem publico, independente do maior ou menor interesse publico da pessoa concedente.

13 - Custo do Ativo

Montante gasto ou o valor necessario para adquirir um ativo na data da sua aquisi¢do ou
construcao.

14 — Depreciagao
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Reducdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, acdo da
natureza ou obsolescéncia.

15 — Doacéo

Incorporacdo de um bem cedido por terceiro ao Poder Judiciario, a titulo gratuito e em
carater definitivo, se ndo houver disposi¢éo legal em contrario.

16 - Incorporacgéao

Inclusdo de um bem imovel no acervo patrimonial do Poder Judiciario e a adicdo de seu
valor ao ativo imobilizado, tendo por fatos geradores a compra, a doacao e a avaliacao.

17 - Inventéario

Instrumento de controle que tem por finalidade confirmar a existéncia fisica, o valor, a
localizacgdo, as condicdes fisicas e a propriedade dos bens imdveis, de forma a possibilitar a
atualizacao dos registros patrimoniais e contabeis e a identificacdo de eventuais pendéncias
cartoriais ou outras.

18 - Laudo de Avaliacéo

Relatorio técnico elaborado por profissional devidamente habilitado, em conformidade com
as Normas Brasileiras de Avaliagdo NBR 14.653, que avalia economicamente o bem
imoével.

19 - NLA - Nota de Langcamento Automatico

Documento do Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado de
Mato Grosso utilizado para efetuar os registros contabeis de fatos extra-caixa
(incorporacdo, atualizagdo e baixa de bens mdveis e imoveis, direitos e obrigagdes), e atos
potenciais (assinaturas de contratos e convénios, garantias recebidas e concedidas, controle
de suprimentos de fundos e diarias, etc.), cuja emissdo se da pela Unidade Orcamentaria.
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20 — Obra de engenharia

“Toda atividade estabelecida, por forca de lei, como privativa das profissdes de arquiteto e
engenheiro que implica intervencdo no meio ambiente por meio de um conjunto harménico
de acbes que, agregadas, formam um todo que inova o espaco fisico da natureza ou acarreta
alteracdo substancial das caracteristicas originais de bem imdvel;” (art. 6°, inciso XII da Lei
n. 14.133/2021).

21 — Permuta

Contrato pelo qual as partes transferem e recebem um ou mais bens, que se substituem por
outro(s) de igual valor ou que se equivale(m), de acordo com o interesse das partes,
devidamente justificadas a conveniéncia e a oportunidade.

22 - Servigo de engenharia

“Toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade,
intelectual ou material, de interesse para a Administracdo e que, ndo enquadradas no
conceito de obra a que se refere o inciso XII do caput deste artigo, séo estabelecidas, por
forca de lei, como privativas das profissdes de arquiteto e engenheiro ou de técnicos
especializados, que compreendem:

a) servico comum de engenharia: todo servico de engenharia que tem por objeto agdes,
objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de manutencdo, de

adequacao e de adaptacdo de bens moveis e imodveis, com preservacdo das caracteristicas
originais dos bens;

b) servico especial de engenharia: aquele que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, ndo pode se enquadrar na defini¢do constante da alinea "a" deste inciso;”
(art. 6°, inciso XXI , alineas “a” e “b” da Lei n. 14.133/2021)

23 - Sistema de Gestéo de Patrimonio (GMP)

Ferramenta tecnoldgica que controla as incorporacfes, baixas e movimentagcdes ocorridas
nos bens patrimoniais.
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24 — Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado de Mato
Grosso - FIPLAN

Ferramenta tecnoldgica que processa a execugdo orcamentaria, financeira, patrimonial e
contabil dos 6rgéos e entidades da Administracdo Estadual.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

- Lei n. 4.320/64 (estatui normas gerais de direito financeiro para elaboragdo e controle dos
orcamentos e balanc¢os da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal);

- Lei n. 8.666/93 (regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitacGes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias);

- Lein. 14.133/2021 (Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos);

- Decreto-Lei n. 200/67 (dispde sobre a organizagdo da Administracdo Federal, estabelece
diretrizes para a reforma administrativa e da outras providéncias);

- Cadigo Civil Brasileiro;

- Portaria STN n. 634/2013 (dispde sobre regras gerais acerca das diretrizes, normas e
procedimentos contabeis aplicaveis aos entes da Federacdo, com vistas a consolidacdo das
contas publicas da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, sob a mesma
base conceitual);

- Portaria Conjunta STN/SOF/ME n. 117/2021 (Aprova a Parte | - Procedimentos
Contabeis Orcamentarios da 9% edicdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico - MCASP);

- Portaria STN n. 1.131/2021 (aprova a Parte Geral e as Partes Il — Procedimentos
Contébeis Patrimoniais, Il - Procedimentos Contabeis Especificos, IV — Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico e V — DemonstracGes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico da
92 edicdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP);

- Lei Estadual n. 8.485/2006 (altera dispositivo da Lei n° 7.081, de 23 de dezembro de

1998, que trata sobre isencdo de pagamento de emolumentos pela préatica de atos notariais e
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de registro publico);

- Instrucdo Normativa Conjunta n. 001/2023/SEPLAG/SEFAZ (normatiza 0sS
procedimentos para o reconhecimento patrimonial e contabil dos imdveis integrantes do
patrimonio do Poder Executivo Estadual e disciplina a atualizacdo e a regularizacdo das
contas contabeis das obras em andamento);

- Portaria PRES/TIMT N. 355/2023-C.ADM. — Marco Regulatério Patrimonial

V - RESPONSABILIDADES

1. Da Unidade Responsavel pela Instrucdo Normativa:

- Promover discussdes técnicas com as unidades executoras para atualizar as rotinas de
trabalho, bem como quando houver alteracdes na legislacdo e normativas, visando a
atualizacdo da instrucdo normativa.

- Obter a aprovacdo da nova versao da instru¢do normativa e promover a sua divulgagéo e
implementacdo, quando necessaria.

2. Das Unidades Executoras:

- Alertar a unidade responsavel pela instrucdo normativa sobre alteracGes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a otimizacdo destas, o aprimoramento dos
procedimentos de controle e 0 aumento da eficiéncia operacional.

- Manter a instru¢do normativa a disposi¢do de todos os servidores da unidade, assegurando
o seu fiel cumprimento.

VI -PROCEDIMENTOS

1. Os procedimentos especificados nesta Instrucdo Normativa estdo associados aos
processos de trabalho de aquisicdo, registro, controle e alienacdo dos bens imdveis do
Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso - PIMT.
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CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

1. As normas referentes & gestdo patrimonial de bens imoveis sdo estabelecidas nesta
Instrucdo Normativa.

2. A Divisdo de Bens Imdveis do Departamento de Material e Patriménio é a unidade
responsavel pelas atividades relativas ao registro e controle de bens imdveis do Poder

Judiciario do Estado de Mato Grosso.

2.1 O registro dos itens de bens imoveis consiste no lancamento dos dados de sua
identificacdo no Sistema de Gestdo de Patrimdnio e no Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Financas do Estado de Mato Grosso, mediante AQS e NLA, para
formalizar sua incorporagédo ao patrimonio do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso.

2.2 O controle patrimonial dos bens imdveis é realizado pelo gerenciamento das
informacBes do Sistema de Gestdo de Patriménio em conjunto com as informagoes
disponibilizadas pelas unidades judiciarias de primeira instancia e pelas Coordenadorias

Financeira e de Infraestrutura do Tribunal de Justica.

2.2.1 A integridade e temporalidade das informacOGes sobre as obras e servicos de
engenharia estdo sob a gestdo da Coordenadoria de Infraestrutura do Tribunal de Justica.

CAPITULO Il - PROCEDIMENTOS

Secdo | — Da Entrada de Bens Imdveis

1. As formas de entrada de bens imGveis no patriménio do Poder Judiciario de Mato

Grosso sdo:

a) compra;
b) permuta;

¢) doacao;
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d) construcdo (benfeitorias) ou ampliacao;

e) outras admitidas por lei.

2. A compra, a permuta e a doagdo de bens imoveis ao Poder Judiciario do Estado de Mato
Grosso serdo realizadas mediante Escritura Puablica, lavrada, preferencialmente, na
Serventia do Foro Extrajudicial detentora da matricula imobiliaria respectiva, na Comarca
de situacdo do imovel, salvo se, pertencendo esta ao Registro Geral de Imoéveis — RGI de
Comarca distinta, na data da transferéncia, por quaisquer das formas citadas, ainda néo
houver traslado da matricula para o RGI da situacdo do imével.

3. A oferta de doacdo de bem imovel (terreno, area ou prédio) ao Poder Judiciario de Mato
Grosso, quando apresentada a Diretoria do Foro da Comarca, serd encaminhada a
Presidéncia do Tribunal de Justica, instruida com a manifestacdo do Juiz Diretor ou da
Juiza Diretora do Foro da Comarca acerca do interesse na doacdo e da regularidade do
imovel junto ao Cartério de Registro de Imoveis detentor da respectiva matricula

imobiliaria.

3.1 Ocorrendo a reversdo, parcial ou integral, da doacdo de imdvel ao Poder Judiciario de
Mato Grosso ou a doacdo, parcial ou integral de imdvel por este, dar-se-a a baixa respectiva
no Sistema de Gestdo de Patrimonio.

3.2 Havendo cadastro do imovel no Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e
Financas do Estado de Mato Grosso, a baixa respectiva sera realizada pelo Departamento
de Material e Patrimonio, de acordo com os dados da ficha individual do imével baixado no

Sistema de Gestdo de Patrimonio, no més de ocorréncia desse fato contabil.

4. Os bens imoveis construidos, adquiridos ou recebidos pelo Poder Judiciario do Estado de
Mato Grosso, a titulo gratuito ou oneroso, independente da fonte dos recursos, serdo

cadastrados no Sistema de Gestdo de Patriménio com a descri¢cdo dos dados da Escritura
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Publica, do Convénio ou do Instrumento congénere que trate da construcdo, aquisicdo ou
recebimento dos bens imoveis, e as informagdes da matricula imobiliaria e averbacdes

respectivas, se houverem.

5. Os bens imoveis deverdo ser cadastrados segundo a dimensdo e as caracteristicas como
terrenos urbanos (lotes), areas rurais ou edificacbes, com as informacdes dos seguintes

documentos e a digitalizacdo destes:

a) terrenos urbanos: Escritura Puablica, Certiddo da matricula imobiliaria atualizada,
cadastro do boletim imobiliario contendo valor venal atualizado ou certiddo de valor venal

atualizada;

b) éareas rurais: Escritura Publica, Certiddo da matricula imobiliéria atualizada (contendo

georreferenciamento), Certidao de valor venal atualizada;

c) edificagbes (construcdo, reforma ou ampliacdo): inicio da obra: Escritura Publica do
terreno urbano ou da area rural, Certiddo da matricula imobiliaria atualizada, cadastro do
boletim imobiliario contendo valor venal atualizado ou certiddo de valor venal atualizada,
plantas baixas, Memorial Descritivo, Contrato ou o Instrumento Congénere que regulara a
avencga para a construcdo e seus Termos de Aditamento, se houverem, Cartdo de CNPJ da
contratada, Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART; término da obra: Termo de
recebimento provisorio de obra de engenharia civil, Termo de recebimento definitivo de
obra de engenharia civil, Habite-se, CND/INSS;

5.1 Tratando-se de construcdo, reforma ou ampliacdo de imovel, as informacbes e
documentos respectivos, conforme alinea “c” do item 5, deverdo ser encaminhados pela
Coordenadoria de Infraestrutura ao Departamento de Material e Patrimdnio - DMP, em até
30 (trinta) dias, contados da decisdo que autoriza a construcdo ou a reforma/ampliacéo, e
em até 20 (vinte ) dias, contados da assinatura do Termo de recebimento definitivo da obra
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de engenharia civil, para cadastramento ou atualizacdo do Sistema de Gestdo de

Patrimonio.

5.1.1 Havendo Termo de Aditamento ao contrato ou outro instrumento legal que regule a
avenca da construcdo, a Coordenadoria de Infraestrutura o encaminhard ao Departamento

de Material e Patrim6nio em até 05 (cinco) dias, contados da assinatura.

5.2. Para qualquer das formas de edificacdo indicadas no item 5.1, a respectiva averbacéo
na matricula imobiliaria do terreno urbano ou da area rural podera ser delegada a Diretoria
do Foro da Comarca de situacdo do bem imovel, mediante decisdo da Presidéncia do

Tribunal de Justica e encaminhamento da documentacdo indicada na alinea “c” do item 5.

6. Para fins de classificacdo quanto ao estado de conservagdo dos bens imdveis edificados,
ficam estabelecidos os seguintes critérios:

| - Otimo: bens que ndo apresentam avarias, podendo ser utilizado na sua totalidade e
capacidade operacional (edificacdo nova);

Il - Bom: bens que apresentem avarias sanaveis com simples reparos, e que estejam em
boas condicGes de uso;

Il - Ruim: bem que ainda esta em uso, apesar das condi¢cdes precérias, decorrentes de
avarias ou desgaste natural e que necessite de grandes reparos;

IV - Péssimo: bem que ndo pode mais ser utilizado para o fim a que se destina devido a

perda de suas caracteristicas, em virtude de grandes avarias ou desgaste natural.
Secdo Il — Do Reconhecimento Patrimonial e Contabil dos Bens Imdveis
1. O reconhecimento patrimonial e contabil dos bens imoveis ocupados ou desocupados,

edificados ou ndo, sob a responsabilidade do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso

observara os seguintes critérios:
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1.1. Identificacdo do valor econdémico, que poderd ser o valor de aquisicdo ou o valor
informado por documento expedido por érgdo municipal competente do Municipio onde se

localize 0 imdvel.

1.2. Os imoveis adquiridos mediante contratagdo de servicos de engenharia para execucao
de obras de construcdo civil pelo Poder Judiciario estadual deverdo ser mensurados pelo
custo de aquisicao.

1.3.0s imoveis adquiridos por meio de doacdo deverdo ser mensurados pelo valor justo
(valor de mercado) na data do recebimento pela entidade recebedora do bem ou pelo valor

contido em Termo de Doacdo expedido pela entidade doadora.

1.4. Os imdveis adquiridos pelo Poder Judiciario estadual por meio de Termo de
Transferéncia de Responsabilidade e Afetacdo deverdo ser incorporados ao Ativo N&o
Circulante , na Conta Imobilizado do 6rgdo que detiver a sua afetacdo pelo valor liquido
contébil do bem, que deveré ser especificado no referido Termo de Transferéncia.

1.5. Os imoveis para 0s quais ndo seja possivel a identificacdo do valor econdmico pelos
critérios estabelecidos nos subitens 1.1 a 1.4, deverdo ser mensurados por meio de laudo de
avaliacdo emitido pela COMPIBI/Comarca, com base nas caracteristicas, estado de

conservacao e valor de mercado local.

2. Os imoveis deverao ser contabilmente registrados nas contas de Ativo N&o Circulantena
Conta Imobilizado, conforme estabelecem as Normas Brasileiras Aplicadas ao Setor
Publico - NBC TSP, em especial a NBC TSP n. 07/2017, segregando-se os terrenos das

edificacOes, de maneira que sejam evidenciados em classes de ativos distintas.

3. Os imdveis construidos pelo Poder Judiciario estadual deverdo ter seu reconhecimento

patrimonial e contabil realizado imediatamente apos a concluséo da obra.
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3.1. O saldo das despesas relativas a construcdo dos imoveis referidos no item 3, registrado,
inicialmente, na conta contébil de ativo ndo circulante imobilizado denominada "Obras em
Andamento”, devera, ao término do servico de edificacdo, ser transferido para a conta
contabil de ativo imobilizado especifica para registro do bem imovel.

3.2. O Termo de Recebimento da Obra - TRO, provisério ou definitivo é documento habil
para o reconhecimento patrimonial e contdbil dos imoveis edificados pelo Poder Judiciario
estadual e para o remanejamento de saldo tratado neste item 3, e devera ser entregue ao
Departamento de Material e Patrimoénio pelo fiscal do contrato de execuc¢édo ao término dos

servigos de construcéo civil.

Secdo Il — Da atualizacé@o dos Registros Patrimoniais e Contabeis

1. Os custos subsequentes ao reconhecimento patrimonial e contabil do imdvel deverdo ser
reconhecidos e acrescidos ao valor do ativo sempre que observados beneficios econdmicos

futuros e o valor justo puder ser mensurado com seguranca, em base monetéria confiavel.

1.1.S80 considerados beneficios econdmicos futuros as adi¢cdes efetuadas ao imovel que
resultarem em:

| - aumento de vida util do ativo;

Il - incremento em sua capacidade produtiva;

I11 - melhoria ou adi¢cdo complementar significativa no bem imovel, onde o custo possa ser

mensurado com seguranca.

1.2. O ajuste de que trata este item 1 é dispensado quando os custos ndo implicarem, no

imovel, nenhum dos beneficios elencados no paragrafo anterior.

1.3. Os gastos com manutencgéo periodica de bens imoveis ndo integram seu valor contabil
e devem ser reconhecidos como variacao patrimonial diminutiva do exercicio em que forem

incorridos.
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Secdo IV — Da Regularizacédo das Contas Contébeis das Obras em Andamento

1. Ao Departamento de Material e Patrimbnio e Departamento Financeiro compete
identificar as eventuais inconsisténcias na conciliacdo das contas contdbeis do ativo
imobilizado, denominadas "Obras em Andamento”, relativas a eventuais saldos que se
refiram a:

a) obras ja concluidas;

b) gastos com manutencéo predial;

c) outros gastos contabilizados indevidamente em obras em andamento;
d) demais situacdes ndo previstas nas alineas anteriores.

1.1 As inconsisténcias serdo objeto de ajuste contdbil, nos termos do Manual de
Contabilidade Aplicavel ao Setor Publico —- MCASP.

1.2. Havendo saldo na conta contabil "Obras em Andamento" referente a construcdes ja
concluidas e entregues, com o respectivo Termo de Recebimento de Obra, a regularizacao
contabil extemporanea sera realizada por meio do remanejamento dos respectivos valores

para a conta contabil especifica de Ativo Imobilizado - Bens Imoveis.

1.2.1. Havendo saldo na conta contabil "Obras em Andamento™ referente a construcgdes ja
concluidas e entregues até o ano de 2018 e cujo Termo de Recebimento de Obra ndo tenha
sido expedido ou cuja localizacdo ndo seja possivel, a regularizacdo contabil extemporanea
sera realizada por meio do registro de ocupacao e uso do imovel.

1.2.2. A comprovacdo da ocupacdo e uso do imodvel se dara pelo cadastramento, no Sistema
de Gestdo Patrimonial (SGP) de, no minimo, 03 (trés) dos seguintes documentos:

a) Habite-se;

b) Alvara de funcionamento;

c) Boletim de Cadastro Imobiliario - BCI, Certiddo de Valor Venal, ou documento

equivalente, emitido pelo 6rgdo tributario municipal,
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d) Faturas de medicdo de servigcos concedidos, tais como energia elétrica, agua e esgoto,
telefonia;

e) Informacdes do ultimo inventario patrimonial relativo ao imdével;

f) Laudo de Vistoria do Departamento de Obras do Tribunal de Justica quanto a concluséao

da obra, contendo relatorio fotografico do imdvel.

1.3. Na impossibilidade de identificacdo do valor total da despesa contida em "Obras em
Andamento”, para fins de transferéncia de saldo para a conta contabil relativa a bens
imoveis, sera realizada avaliacdo econdmica da edificacdo do imével a que a despesa se
refere e a transferéncia do valor resultante desta avaliacdo, conforme classe e grupo

patrimonial correspondente.

1.3.1. Se o resultado da avaliacdo de que tratado neste subitem 1.3 superar o saldo disposto
na conta "Obras em Andamento”, sera realizado o registro contabil da diferenca utilizando

a conta contabil de ajuste de exercicios anteriores.

1.4. Adotadas as providéncias indicadas nesta Secdo, ndo havendo mais imdveis para o
reconhecimento contébil e nem obras em execu¢do e restando saldo na conta contabil
"Obras em Andamento" os ajustes contabeis deverdo ser realizados conforme orientacdo da
Secretaria de Estado de Fazenda, nos termos dos artigos 16, caput e 20 da Instrucdo
Normativa Conjunta n. 001/2023/SEPLAG/SEFAZ.

CAPITULO 111 — INVENTARIO DE BENS IMOVEIS

Contetdo

1. O Inventério de bens imoveis do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso € o
procedimento administrativo realizado pela COMPIBI do Tribunal de Justica, no ambito do
segundo grau, e pela COMPIBI de cada uma das Comarcas do Poder Judiciario do Estado
de Mato Grosso, por meio do Sistema de Gestdo de Patriménio — GMP, que consiste em
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fazer levantamento fisico “in loco” de todos os bens patrimoniais (permanentes e de
consumo), especificando a quantidade e classificacdo da situacdo do patriménio existente
em cada uma das respectivas unidades judiciarias, sob a supervisdo da Diretoria do
Departamento de Material e Patriménio.

2. O Relatorio do Inventario de bens imdveis contera, no minimo, as seguintes informacdes

atualizadas, de acordo com o item 5 do Capitulo Il desta Instrucdo Normativa:

a) titulo de aquisi¢do, com identificacdo da matricula imobiliaria do RGI e respectivas
averbacdes, se houverem;

b) localizacdo (endereco completo);

c) dimensdes e caracteristicas (terreno urbano, area rural, edificacdo);

d) estado de conservacao;

e) valor venal,

f) depreciacgdo ou exaustdo, reavaliacdo e reducao ao valor recuperavel, se for o caso;

g) ocupacao prépria ou por terceiro (cessao de uso gratuita ou onerosa, permissao de uso);

h) notas técnicas explicativas e/ou justificativas que se fizerem necessarias em relacdo a
aspectos especificos dos itens e/ou contextuais.

Periodicidade
3. O Inventéario de bens imdveis sera eventual ou anual:

a) Inventario Eventual: realizado a qualquer tempo por iniciativa da Comissdo Unificada de
Inventario e Bens Inserviveis do Poder Judicidrio — COMPIBI/TIMT ou do Diretor ou
Diretora do Departamento de Material e Patrimonio;

b) Inventario Anual: realizado anualmente, visando verificar a quantidade, o estado de
conservacao e de ocupacao, a regularidade documental e o valor dos bens imoveis do 6rgdo
para apurar as varia¢fes patrimoniais ocorridas no exercicio.

Competéncia
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4. A Comissdao Permanente de Inventdrio e Bens Inserviveis do Poder Judiciario —
COMPIBI/TIMT realizara o Inventario de Bens Iméveis do PIMT, competindo-lhe:

a) cadastrar no Sistema de Gestdo de Patriménio as informag6es de cada item imobiliario,
nos termos do item 4 da Secdo | — Da Entrada de Bens Imoveis do Capitulo Il —
Procedimentos desta Instrucdo Normativa;

b) realizar diligéncias de buscas e de consultas as unidades do Foro Extrajudicial do Estado
de Mato Grosso, Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Mato Grosso, Diretoria de
Foros das Comarcas de Mato Grosso e aos 6rgaos da administragdo municipal e estadual
para obter informac@es atualizadas dos imdveis sob a responsabilidade do Poder Judiciério
estadual, mediante autorizagéo da Presidéncia do Tribunal de Justiga e ciéncia da Diretoria
do Departamento de Material e Patrimonio;

c) elaborar e entregar o Relatorio Final de Inventario de Bens Imdveis a Diretoria do
Departamento de Material e Patrimoénio até o 25° (vigésimo quinto) dia util do més de
outubro.

5. Ao Departamento de Material e Patriménio, na realizacdo do Inventario de Bens Imdveis
do Poder Judiciario do PJIMT, compete:

a) disponibilizar informacdes a Comissdo Permanente de Inventario e Bens Inserviveis na
realizacdo dos trabalhos do Inventério de bens imdveis;

b) receber e encaminhar o Relatério do Inventario de Bens Imdveis a Coordenadoria
Administrativa;

c) prestar informacGes aos 6rgaos de controle.

6. Para fins patrimoniais e contabeis, o valor econdémico dos imdveis urbanos do inventario
do ano corrente devera ser obtido, preferencialmente, por meio de documento oficial que

informe o valor venal do imovel, emitido pelo Poder Publico do Municipio de situacéo.

6.1. O inventario resultante do levantamento fisico/financeiro constitui documento habil
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para ajuste dos valores contabeis existentes.

7. ApoOs as deliberagcdes da Coordenadoria Administrativa, o0 Departamento de Material e
Patrimdnio encaminhara & Coordenadoria Financeira:

a) o Inventario Preliminar de Bens Imoveis, até o 10° (décimo) dia do més de novembro do
exercicio financeiro corrente;

b) o Relatério analitico ou sintético do item imobiliario cujo valor venal tenha sofrido
alteracdo, independente do fator técnico determinante, tal como acréscimo de benfeitorias,
mudanca de legislacdo municipal (planta genérica de valores do Municipio), etc., até o
ultimo dia atil do més corrente em que se der a alteracdo do valor venal.

CAPITULO IV - DA BAIXA DOS BENS IMOVEIS

1. A baixa dos bens imdveis observara os procedimentos descritos na Instrucdo Normativa
SPA 03/2011, na versdo vigente, e as normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor
publico.

2. A alienacdo de bens imdveis do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso sera
precedida de avaliacdo e ficara condicionada ao expresso e justificado interesse publico e a
autorizacdo legislativa para 6rgdos da Administracdo direta, autarquias e fundacdes; para os
demais 6rgdos, inclusive para entidades paraestatais, dependera de avaliacdo prévia, mesmo

em caso permuta por outro imovel.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS

1. Havendo necessidade de complementacdo de informacgdes documentais acerca dos
imoveis incorporados ao patriménio do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso, o
Departamento de Material e Patrimdnio devera comunicar a Coordenadoria Administrativa,
para, mediante autorizacdo da Presidéncia do Tribunal de Justica, solicitar providéncias a
Coordenadoria de Infraestrutura, a Diretoria dos Foros das Comarcas e/ou aos Orgéos
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municipais e estaduais detentores das informac@es, de acordo com a respectiva competéncia

administrativa.

2. Integra esta Instrucdo Normativa o Anexo I, contendo modelo de layout de relatorio de

inventario de bens imoveis.

3. Os casos omissos serédo resolvidos conjuntamente pela Coordenadoria Administrativa e o
Departamento de Material e Patriménio.

4. Esta instrucdo normativa entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando as

disposi¢des contrérias.

Cuiaba-MT, 30 de margo de 2023.

BRUNA THAISA DIAS PENACHIONI IVOGLO
Coordenadora Administrativa

Aprovada em 30/03/2023.

Desembargadora Clarice Claudino da Silva
Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso
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