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INTRODUGAO

O manual de orientagdes para remessa de documentos ao TCE/MT sofreu varias
modificacbes em suas quatro versdes anteriores, devido a alteragbes nos processos e
procedimentos de auditorias adotados, assim como a evolugéo tecnoldgica e, consequentemente,
o crescente envio de informagdes em meios eletrénicos, utilizando-se dos sistemas Aplic-Cidadao
e Geo-Obras.

Essas informacgdes, recepcionadas pelos sistemas informatizados, constituem-se
em elementos oficiais de prestacdo de contas ou tomada de contas (art. 146, §§ 1° e 2° do
RITCE/MT), que fortalecem o controle externo, tornando-o mais dindmico e moderno.

Tais sistemas contam com regulamentacdo propria, a relagdo de documentos a
serem encaminhados nos diversos assuntos ao TCE/MT passou a ser apresentada no leiaute de
cada sistema, aprovadas e publicadas em Resolugdes Normativas especificas, deixando de existir
a triagem manual dos documentos no servi¢o de protocolo do TCE/MT.

Com isso o Manual de Triagem passou a oferecer uma gama de documentos que
nao devem ser encaminhados ao TCE/MT, mas apenas arquivados nos respectivos orgaos e
disponibilizados as equipes técnicas durante as inspecdes e auditorias, e aos Conselheiros
Relatores, quando entenderem necessario a analise desses documentos.

Isso desvirtuou o conceito do manual, deixando de tratar da remessa de
documentos ao TCE/MT e passando a tratar de documentos que podem ser solicitados aos
fiscalizados.

Dessa forma, resgatando o conceito de triagem dado ao manual, essa 5° Verséo,
limitou-se a relacionar os documentos que atualmente sd3o encaminhados ao TCE/MT,
adequando-se a legislacdo e normativas vigentes, ficando estabelecido que os documentos ndo
relacionados deverdo ser enviados ao Tribunal quando solicitados e em conformidade com os
requerimentos das equipes técnicas e dos Conselheiros Relatores.

Os documentos encaminhados ao TCE/MT, via Sistema Aplic — Cidadao, mediante
o0 envio de cargas especiais, referentes a prestacdo de contas anuais de governo municipal,
decisdo do legislativo sobre as contas do poder executivo municipal, pecas de planejamento

municipais (PPA, LDO e LOA) e todos os elencados no capitulo Ill — concurso publico, processo

seletivo publico, processo seletivo simplificado e atos de admissao de pessoal e capitulo IV —

aposentadoria, reforma, reserva remunerada e pensdo, serdao mantidos no manual, apesar do
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envio ser, atualmente, eletrénico, considerando a existéncia de rol de documentos e ndo apenas
tabelas.

Destaca-se que sao constantes as modificacdes na legislagdo que rege a
Administragdo Publica, o que refletira no conteudo deste Manual, ndo dispensando, ao
Administrador Publico, a permanente atencéo a lei, ao Regimento Interno e as Resolugbes do
TCE/MT, bem como, as alteragdes deste Manual e a outras normas editadas por esta Corte de
Contas.
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CAPITULO |
ADMINISTRACAO PUBLICA ESTADUAL

1. PODER EXECUTIVO ESTADUAL.:

1.1. PLANO PLURIANUAL.:

.1.1. PREVISAO LEGAL:

—_—

Constituigdo Federal;

Constituicao Estadual;

Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugao n° 014/2007);
Lei Federal n.° 4.320/1964;

Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n° 101/2000);

Portarias STN.

BN

.1.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

O Governador do Estado devera enviar ao TCE/MT, até o dia 31 de dezembro do
ano em que foi votada, a Lei relativa ao Plano Plurianual (art. 166, [l do RITCE/MT), fazendo

constar a seguinte documentagao:

1. oficio de encaminhamento;

2. Lei que instituiu o Plano Plurianual, o qual devera ser detalhado quanto aos objetivos, diretrizes
e metas (art. 166, § 3° do RITCE/MT);

3. anexo (s) contendo os programas e metas do Governo a serem realizados no periodo;

4. comprovante de publicagéao;

5. comprovacao de que o PPA, em seu processo de elaboragdo e discusséo, teve a participagéo
popular e/ou a realizacao de audiéncia publicas;

6. Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.
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1.2. LEI DE DIRETRIZES ORGCAMENTARIAS:
1.2.1. PREVISAO LEGAL:

Constituigdo Federal;

Constituigcao Estadual;

Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugao n° 014/2007);
Lei Federal n.° 4.320/1964;

Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n° 101/2000);

Lei Complementar 131/2009;

Portarias STN.

1.2.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

O Governador do Estado devera enviar ao TCE/MT, até o dia 31 de dezembro, a Lei
de Diretrizes Orgamentarias (art. 166, I do RITCE/MT), fazendo constar os seguintes

documentos:

1. oficio de encaminhamento;

2. Lei de Diretrizes Orgamentarias;

3. Anexo |, contendo as metas e agdes priorizadas para o exercicio a que se refere, ou sua
referéncia no texto da Lei;

Anexo de Metas Fiscais;

Anexo de Riscos Fiscais;

comprovante de publicagdo e ampla divulgagao (inclusive em meios eletrénicos);

relatorio dos projetos em andamento encaminhados ao Poder Legislativo;

© N o o bk

comprovagdo de que a LDO, em seu processo de elaboracido e discussdo, teve a
participacao popular e/ou a realizacao de audiéncias publicas;

9. comprovante de remessa de relatério de projetos em andamento ao Poder Legislativo;
10.comprovante de publicacao do relatério de projetos em andamento (ampla divulgagao);

11.Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

1.3. ORCAMENTO FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL (LOA):
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1.3.1. PREVISAO LEGAL:
°
°
)
°
°
°
°

1.3.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

Constituicao Federal;

Constituigdo Estadual;

Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugao n° 014/2007);
Lei Federal n.° 4.320/1964;

Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n° 101/2000);

Portarias STN.

O Governador do Estado devera remeter ao Tribunal de Contas um exemplar do
Orgcamento Anual até o dia 15 de janeiro e, as alteragbes posteriores, até o décimo dia seguinte
de sua edicdo, para controle da fiscalizagao orcamentaria (art. 166, | e § 1° do RITCE/MT),

devendo fazer constar a seguinte documentagao:

1. oficio de encaminhamento;

2. Lei Orgamentaria Anual;

3. comprovante de publicacdo (na Imprensa Oficial) e declaragdo de publicacdo ou carimbo
quando em murais ou quadros de aviso;

4. quadros e anexos exigidos pelo artigo 165, § 6° da Constituicado Federal e pelos §§ 1°, 2° e
incisos do artigo 2° e artigo 22 da Lei n°® 4.320/1964 e pelo artigo 5° da LRF (que integrardo a
Lei do Orgamento):

a) sumario geral da receita por fontes e das despesas por fungdes do governo;

b) quadro demonstrativo da receita e despesa segundo categorias econémicas, na forma
do Anexo 1 da Lei n® 4.320/1964;

c) receita segundo as categorias econdmicas — Anexo 2 da Lei 4320/1964;

d) natureza da despesa segundo as categorias econémicas — Consolidagdo Geral —
Anexo 2 da Lei n° 4.320/1964;

e) quadro discriminativo da receita, por fontes, e respectiva legislacao;

f) quadro das dotagdes por 6rgdos do governo: Poder Legislativo e Poder Executivo;

g) quadro demonstrativo da despesa por 6rgaos, por unidade orgamentaria, programa de
trabalho — Anexo 6 da Lei n°® 4.320/1964;
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h) quadro demonstrativo da despesa por programa anual de trabalho do governo, por
funcdo governamental — Anexo 7 da Lei n°® 4.320/1964;

i) quadro demonstrativo da despesa por fungdes, subfun¢des e programas conforme o
vinculo com os recursos — Anexo 8 da Lei n° 4.320/1964;

j) quadro demonstrativo das despesa por 6rgaos e fungbes — Anexo 9 da Lei n°
4.320/1964;

k) quadro demonstrativo da receita e planos de aplicagdo dos fundos especiais;

I) quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do governo em termos de
realizacdo de obras e de prestacio de servicos;

m)tabelas explicativas da evolugédo da receita e da despesa - artigo 22, inciso lll, da Lei
n°® 4.320/1964;

n) descricdo sucinta de cada unidade administrativa, suas principais finalidades e
respectiva legislacao;

0) demonstrativo regionalizado do efeito, sobre as receitas e despesas, decorrentes de
isencoes, anistias, remissdes, subsidios e beneficios de natureza financeira, tributaria
e crediticia.

p) anexo demonstrativo da compatibilidade da programagdo dos orgcamentos com os
objetivos e as metas constantes do Anexo de Metas Fiscais, que integra a LDO;

q) demonstrativo de medidas de compensacgao as renuncias de receita e ao aumento de
despesas obrigatorias de carater continuado;

r) comprovagado de que a LOA, em seu processo de elaboracao e discusséo, teve a
participacao popular e a realizagéo de audiéncias publicas;

5. Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

1.4. CONTAS ANUAIS DE GOVERNO:

1.4.1. PREVISAO LEGAL:

Constituigao Federal;

Constituigao Estadual;

Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugédo n° 014/2007);
Lei Federal n.° 4.320/1964;

Lei de:Responsabilidade Fiscal (LC n® 101/2000);

10
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® Portarias STN.

1.4.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

O Governador do Estado deve prestar, anualmente, a Assembleia Legislativa,
dentro de 60 dias apds a abertura da sesséo legislativa, as contas relativas ao exercicio anterior
(art. 66, X da CE/MT).

O Tribunal de Contas emitira parecer prévio sobre as contas que o Governador do
Estado deve apresentar anualmente, no prazo de 60 dias a contar de seu recebimento (art. 25 da
Lei Complementar 269/2007).

Os documentos deverao ser entregues pessoalmente, pelo portador, ao
Conselheiro Relator das Contas (art. 168 do RITCE/MT).

Deverao ser encaminhados ao Tribunal os seguintes documentos, elaborados em

conformidade com a Lei n° 4.320/1964 ou outra que venha a sucedé-la:

1.  oficio de encaminhamento;
parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno;
pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas anuais e sobre o parecer
do controle interno (art. 9° da Lei Complementar n°® 269/2007);
cadastro dos responsaveis' (inclusive do contador e controlador interno), conforme Anexo |;
Balangos Orgamentario, Financeiro e Patrimonial e Demonstracdo das Variagoes
Patrimoniais (Anexos 12 a 15 da Lei n® 4320/64);
Anexos 1,2,6,7,8,9, 10, 11, 16 e 17 da Lei n° 4.320/64;
Demonstrativos:
a) da execugao orcamentaria;
b) do movimento de fundos;
c) das despesas executadas na manutencio e desenvolvimento do ensino, destacando
as do ensino basico;

d) das despesas com agdes e servigcos na area de saude;

1 O cadastro de responsaveis ndao se confunde com o cadastro mantido por meio eletrénico pelo TCE-MT
(http://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/recadastro), que contém a qualificagéo civil completa de todos os responsaveis,
delegatdrios e delegados, que estejam obrigados, na forma da lei, a prestar contas sobre dinheiro, bens e
valores publicos, cuja atualizacéo é feita anualmente até o dia 31 de janeiro, independentemente da alteracéo da.
gestéo, e sempre que houver mudanca nos dados apresentados.
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e) das despesas com pessoal, apontando os critérios utilizados para a apuragdo do
quantum;
f) demonstrativo, no ultimo ano de mandato, das despesas contraidas nos dois ultimos

quadrimestres;

Relacéo:
a) dos repasses concedidos e recebidos;
b) dos adiantamentos concedidos;
c¢) dos convénios, contratos, auxilios, acordos, ajustes e congéneres;

d) dos restos a pagar processados e nao-processados;

extratos e conciliagdo bancaria;

relatério circunstanciado sobre as contas, elaborado pelo Chefe do Poder Executivo Estadual;

11. Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

1

1.

1.

.5. RELATORIO RESUMIDO DE EXECUGAO ORGAMENTARIA - RREO:

5.1. PREVISAO LEGAL:

Constituicdo Federal;

Lei de Responsabilidade Fiscal;

Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugao n° 014/2007);

Manual de Demonstrativos Fiscais da Secretaria do Tesouro Nacional.

5.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

O Chefe do Poder Executivo do Estado devera encaminhar o Relatério Resumido

da Execugao Orgamentaria, previsto no art. 52 da Lei Complementar n® 101/2000, até o 5° dia do

segundo més subsequente ao encerramento de cada bimestre (Art. 166, Ill do RITCE/MT).

Deverao constar os seguintes documentos:

12
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1.5.2.1. DEMONSTRATIVOS DO RREO - enviados bimestralmente:

O relatério a que se refere o § 3° do art. 165 da Constituicdo abrangera todos os

Poderes, o Ministério Publico e a Defensoria Publica, e sera composto de:

0N~

I

© © N

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

oficio de encaminhamento;

Anexo | - Balango Orgamentario;

Anexo Il — Demonstrativo da Execucéo das despesas por funcio e subfuncao;

Anexo lll - Demonstrativo da receita corrente liquida, sua evolugdo, assim como a previsao
de seu desempenho até o final do exercicio;

Anexo IV - Demonstrativo das receitas e despesas previdenciarias do regime proprio dos
servidores publicos;

Anexo V - Demonstrativo de resultado nominal;

Anexo VI - Demonstrativo de resultado primario;

Anexo VIl - Demonstrativo dos restos a pagar, por poder e 6rgao;

Anexo VIII - Demonstrativo das receitas e despesas com manuteng¢ao e desenvolvimento do
ensino;

Anexo Xll — Demonstrativo das Receitas e Despesas com agdes e servigos publicos de
Saude;

Anexo XllII - Demonstrativo das parcerias publico privadas;

Anexo XIV - Demonstrativo simplificado do relatério resumido da execugao orgamentaria;
comprovante de publicagdo dos demonstrativos (até 30 dias apdés o encerramento do
bimestre);

programacgéo financeira e cronograma de execugdo mensal de desembolso, nos termos do
art. 8° da LRF (apenas no RREO do 1° Bimestre);

metas bimestrais de arrecadagéo, de acordo com o art. 13 da LRF (apenas no RREO do 1°
Bimestre);

justificativas da limitagdo de empenho, quando esse ocorrer;

justificativas da frustracao de receitas, especificando as medidas de combate a sonegacao e
a evasao fiscal, adotadas e a adotar, e as acdes de fiscalizagdo e cobrancga, quando essa
ocorrer;

Justificativa do nao-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.
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No ultimo bimestre do ano, além dos documentos descritos, deverdo ser também

encaminhados os seguintes documentos:

1.  Anexo IX — Demonstrativo das receitas de operagdes de crédito e despesas de capital;
2. Anexo X — Demonstrativo da projegao atuarial do regime geral de previdéncia social dos
servidores publicos;

3. Anexo X| — Demonstrativo da receita de alienagao de ativos e aplicagdo dos recursos.

1.6. RELATORIO DE GESTAO FISCAL - RGF:

1.6.1. PREVISAO LEGAL:

Constituigdo Federal;

Lei de Responsabilidade Fiscal;

Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugao n° 014/2007);

Manual de Demonstrativos Fiscais da Secretaria do Tesouro Nacional.

1.6.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

O Relatério de Gestao Fiscal, a ser emitido pelo titular do Poder Executivo do
Estado, devera ser encaminhado até o dia 5° dia do segundo més subsequente ao encerramento

do quadrimestre (Art. 166, Ill do RITCE/MT). Devera constar a seguinte documentacéo:

1.6.2.1. RGF apresentado pelo Chefe do Poder Executivo Estadual, nos 1° e 2° quadrimestres:

oficio de encaminhamento;

Anexo | — Demonstrativo da despesa com pessoal;

Anexo Il — Demonstrativo da divida consolidada liquida;

Anexo Ill — Demonstrativo das garantias e contragarantias de valores;
Anexo IV — Demonstrativo das Operagbes de Crédito;

Anexo VII — Demonstrativo Simplificado do RGF;

comprovante de publicacao;

Runl_O o 0, N, =

indicacdo das medidas corretivas adotadas ou a adotar, se for o caso;
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9. Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

1.6.2.2. RGF apresentado pelo Chefe do Poder Executivo Estadual, no 3° quadrimestre:

oficio de encaminhamento;

Anexo | — Demonstrativo da despesa com pessoal,

Anexo Il — Demonstrativo da divida consolidada liquida;

Anexo |l — Demonstrativo das garantias e contragarantias de valores;

Anexo IV — Demonstrativo das operagdes de crédito, inclusive por Antecipagao de Receita;
Anexo V — Demonstrativo da disponibilidade de caixa;

Anexo VI — Demonstrativo dos Restos a Pagar;

© N o g bk~ 0D~

Anexo VII — Demonstrativo Simplificado do RGF;
9. comprovante de publicacéo;
10.indicagao das medidas corretivas adotadas ou a adotar, se ultrapassado qualquer dos limites;

11. Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

2. PODERES LEGISLATIVO E JUDICIARIO ESTADUAL,
MINISTERIO PUBLICO E DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO.

2.1. BALANCETES FINANCEIROS E ORCAMENTARIOS:

2.1.1. PREVISAO LEGAL:

Constituicao Federal;

Constituigdo Estadual;

Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolug¢do n° 014/2007).

2.1.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

Os balancetes financeiros e orcamentarios mensais dos Poderes Legislativo e
Judiciario estadual, do Ministério Publico e da Defensoria Publica do Estado serdo remetidos até o

ultimo dia do més subsequente, ao Tribunal de Contas (art. 182, II, RITCE/MT), elaborados em
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conformidade com a Lei n° 4.320/1964 ou outra que venha a sucedé-la.

Nos processos, deverao constar os seguintes documentos:

1. oficio de encaminhamento;

2. no balancete més de janeiro e quando houver alteragdo — cadastro dos responsaveis?®
(inclusive do contador e controlador interno), conforme Anexo I;

3. relatério de avaliacdo do cumprimento do plano de agao do controle interno;

4. balancete financeiro, conforme modelo do Balango Financeiro - Anexo 13 da Lei n°® 4.320/64;

5. balancete de verificagdo do sistema financeiro, conforme Anexo ll;

6. balancete orgamentario, conforme modelo do Balango Orgamentario — Anexo 12 da Lei n°

4.320/64;

7. balancete de verificagdo do sistema orgcamentario, conforme Anexo lll;

8. demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos repasses recebidos, conforme
Anexo V;

9. comparativo da receita orgcada com a arrecadada, conforme Anexo 10 da Lei n° 4.320/64;

10.comparativo da despesa autorizada com a realizada, conforme Anexo 11 da Lei n°® 4.320/64;

11.exemplar de todo e qualquer ato de abertura de créditos adicionais ou de remanejamento;

12.exemplar das leis autorizativas dos créditos adicionais (exceto se a autorizagdo constar da lei
orcamentaria);

13.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas as receitas e despesas extra-
orcamentarias, conforme Anexo VI,

14.relagdo das despesas empenhadas, liquidadas, pagas e a pagar no més, em ordem sequencial
de numero de empenho, discriminando a classificagdo funcional programatica, as respectivas
dotacoes, os valores, as datas e os beneficiarios;

15.relacdo analitica dos empenhos anulados no exercicio, em ordem sequencial de numero de
empenhos, discriminando a classificagdo funcional programatica, as respectivas dotagoes,
valores, datas, beneficiarios;

16.justificativa da anulagao dos empenhos;

17.relagao dos restos a pagar pagos no més, em ordem sequencial de numero de empenho/ano,

2 O cadastro de responsaveis (previsto no balancete de janeiro) ndo se confunde com o cadastro mantido por meio
eletrénico pelo TCE-MT, que contém a qualificagdo civil completa de todos os responsaveis, delegatérios e
delegados, que estejam obrigados, na forma da lei, a prestar contas sobre dinheiro, bens e valores publicos,
cuja atualizacao é feita‘anualmente até o dia 31 de janeiro, independentemente da alteracdo da gestdo, e sempre.
quehouver mudanca nos dados apresentados.
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discriminando a classificacdo funcional programatica, as respectivas dotagdes, os valores, as
datas e os beneficiarios;

18.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas as contribuicbes previdenciarias ao
regime proéprio de previdéncia social, conforme Anexo VII;

19.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas as contribuicbes previdenciarias ao
regime geral de previdéncia social, conforme Anexo VIII;

20.no balancete do més de janeiro e quando houver alteracdo — cépia da legislagdo que autoriza

0 pagamento de adiantamentos;

21.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos adiantamentos concedidos,
conforme Anexo IX;

22.no balancete do més de janeiro e quando houver alteracdo — cépia da legislagdo que autoriza
0 pagamento de diarias;

23.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas as diarias concedidas, conforme
Anexo X;

24.demonstrativo dos processos de tomadas de contas especiais iniciados no més, conforme
Anexo XXIX;

25.demonstrativo dos processos de tomadas de contas especiais concluidos no més, conforme
Anexo n® XXX;

26.extratos bancarios e respectivas conciliagbes mensais, nessa ordem;

27.demonstrativo analitico das contas bancarias, conforme Anexo XXVIII;

28.demonstrativo analitico do lotacionograma, conforme Anexo XI;

29.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos concursos publicos para
admissao de pessoal abertos, conforme Anexo XV,

30.no balancete do més de janeiro e quando houver alteragdo: copia da lei do Plano de Cargos,

Carreiras e Salarios;

31.no balancete do més em que ocorrer: copia das leis que concedam reajuste aos servidores;

32.no balancete do més de janeiro e quando houver alteracdo: copia da lei que regulamenta as
hipoteses de contratagcao tempordria;

33.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas ao pessoal admitido, conforme
Anexo XlI;

34.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas ao pessoal exonerado/demitido,
conforme Anexo XllI;

35.resumo geral da folha de pagamento de pessoal;
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36.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos procedimentos licitatérios
abertos no més, conforme Anexo XVI;

37.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos procedimentos licitatérios
homologados, conforme Anexo XVII;

38.no balancete do més de janeiro e quando houver alteracdo: coépia de instrumento de

nomeagao da Comissdo Permanente de Licitagdo do exercicio em exame e do exercicio
anterior;

39.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a contratos e instrumentos
congéneres, conforme Anexo XVIII;

40.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a alteragdes contratuais, conforme
Anexo XIX;

41.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a convénios, conforme Anexo XX;

42.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a alteragoées de convénios, conforme
Anexo XXI;

43.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a transferéncias de convénios —
recebidas e concedidas, conforme Anexo XXII;

44 demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a bens méveis e imoveis adquiridos,
conforme Anexo XXVI;

45.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a bens moveis e imdveis baixados,
conforme Anexo XXVII;

46.Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

2.2. CONTAS ANUAIS:
2.2.1. PREVISAO LEGAL:

® Constituicao Federal;

® Constituicao Estadual;

® Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n° 269/2007);

® Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugéo n°® 014/2007).

2.2.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

As contas anuais do Poder Legislativo, do Poder Judiciario, da Procuradoria Geral

de Justica e da Defensoria Publica serdo enviados ao Tribunal de Contas até primeiro de margo
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do exercicio seguinte (art. 182, | do RITCE/MT).

Nesses deverdo constar os seguintes documentos:

1. oficio de encaminhamento;

2. parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as contas;

3. pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas anuais e sobre o parecer do
controle interno (art. 9° da Lei Complementar n® 269/2007);

cadastro dos responsaveis?® (inclusive do contador e controlador interno), conforme Anexo |;
documento comprobatério da publicagdo dos balangos no Diario Oficial do Estado;

Balanco Orcamentario, conforme Anexo 12 da Lei n°® 4.320/1964;

Balango Financeiro, conforme Anexo 13 da Lei n°® 4.320/1964;
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Balango Patrimonial, conforme Anexo 14 da Lei n® 4.320/1964;

9. Demonstracao das Variagdes Patrimoniais, conforme Anexo 15 da Lei n° 4.320/1964;

10. Anexos 1, 2,6, 7, 8,9, 10, 11, 16 e 17 da Lei n°® 4.320/1964;

11.relagdo analitica dos restos a pagar inscritos no exercicio, discriminando processados e nao
processados, em ordem sequencial de numero de empenhos/ano, e indicando a classificagao
funcional programatica, as respectivas dotagdes, valores, datas e beneficiarios;

12.relagdo analitica dos restos a pagar pagos no exercicio, em ordem sequencial de numero de
empenhos/ano, discriminando a classificagao funcional programatica, as respectivas dotagdes,
valores, datas e beneficiarios;

13.relagdo analitica dos restos a pagar cancelados no exercicio, em ordem sequencial de niumero
de empenhos/ano, discriminando a classificagdo funcional programatica, as respectivas
dotacoes, valores, datas e beneficiarios;

14 justificativa dos cancelamentos dos restos a pagar;

15.n0 Ultimo ano de mandato: demonstrativo das despesas contraidas nos dois ultimos

quadrimestres, identificando as liquidadas e nao liquidadas, em ordem sequencial de niumero
de empenhos, discriminando a classificagdo funcional programatica, as respectivas dotagoes,
valores, datas e beneficiarios;

16.Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

3 O cadastro de responsaveis ndo se confunde com o cadastro mantido por meio eletrénico pelo TCE-MT
(http://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/recadastro), que contém a qualificagéo civil completa de todos os responsaveis,
delegatdrios e delegados, que estejam obrigados, na forma da lei, a prestar contas sobre dinheiro, bens e
valores publicos, cuja atualizacéo é feita anualmente até o dia 31 de janeiro, independentemente da alteracéo da.
gestéo, e sempre que houver mudanca nos dados apresentados.
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2.3. DECISAO DO PODER LEGISLATIVO SOBRE AS CONTAS DO
PODER EXECUTIVO ESTADUAL
2.3.1. PREVISAO LEGAL:

Constituigao Federal;

Constituigao Estadual;

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugao n° 014/2007);
Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007).

2.3.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

O Chefe do Poder Legislativo devera encaminhar ao Tribunal de Contas, para fins
de controle, até o ultimo dia do més subsequente ao julgamento, copia da decisdo que julgar as
contas de governo do Poder Executivo respectivo, acompanhada dos seguintes documentos (art.
181, RITCE/MT):

oficio de encaminhamento;
uma via da Resolucéo ou Decreto Legislativo;

ata da sesséao de julgamento;

el

documento comprobatério da publicagdo da Resolugédo ou Decreto Legislativo (art. 37, caput
da CF).

5. comprovante de remessa de todo o processado ao Ministério Publico, no caso das contas de
governo serem rejeitadas (art. 210, inc. IV da CE/MT);

6. Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

2.4. RELATORIO DE GESTAO FISCAL - RGF:
2.4.1. PREVISAO LEGAL:

Constituigao Federal;

Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n® 101/2000);

Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugao n° 014/2007);

Manual de Demonstrativos Fiscais da Secretaria do Tesouro Nacional.
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2.4.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

O Relatério de Gestao Fiscal, a ser emitido pelos Poderes Legislativo e Judiciario
Estadual, Ministério Publico e Defensoria Publica do Estado, devera ser encaminhado, com a
respectiva publicacdo, até o 5° dia do segundo més subsequente ao encerramento do
quadrimestre (art. 182, § unico, RITCE/MT), elaborado e apresentado de acordo com as normas
da Lei Complementar n°® 101/2000, do Manual de Demonstrativos Fiscais da Secretaria do
Tesouro Nacional e demais provimentos do Tribunal de Contas. Em que pese a Defensoria
Publica Estadual nao possuir limites expressos na LRF, é facultado ao 6rgao preencher os
demonstrativos do RGF, em especial os de despesa com pessoal, de disponibilidade de caixa e
de restos a pagar, para fins de transparéncia da gestao fiscal, ndo preenchendo, entretanto, os

campos relativos aos limites (Manual de Demonstrativos Fiscais - STN).

2.4.2.1. RGF apresentado pelo Poder Legislativo, Poder Judiciario, Ministério Publico e Defensoria

Publica nos 1° e 2° quadrimestres:

. oficio de encaminhamento;
. Anexo | — Demonstrativo da despesa com pessoal,

1

2

3. comprovante de publicacao;

4. indicagao das medidas corretivas adotadas ou a adotar;
5

. Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

2.4.2.2. RGF apresentado pelo Poder Legislativo, Poder Judiciario, Ministério Publico e Defensoria

Publica no 3° quadrimestre:

oficio de encaminhamento;

Anexo | — Demonstrativo da despesa com pessoal;
Anexo V — Demonstrativo da disponibilidade de caixa;
Anexo VI — Demonstrativo dos restos a pagar;

. Anexo VII — Demonstrativo Simplificado do RGF;

. comprovante de publicacao;

indicagdo das medidas corretivas adotadas ou a adotar;
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. Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.
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3. ADMINISTRAGAO DIRETA, AUTARQUIAS, FUNDAGCOES E
FUNDOS ESTADUAIS

3.1. BALANCETES FINANCEIROS E ORGAMENTARIOS:

3.1.1. PREVISAO LEGAL:

Constitui¢cdo Federal;

Constituigdo Estadual;

Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugao n° 014/2007).

3.1.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

Os balancetes financeiros e orcamentarios elaborados em conformidade com a Lei
n° 4.320/1964 ou outra que venha a substitui-la deverdo ser encaminhados ao TCE, até o ultimo

dia do més subsequente, instruidos com a seguinte documentacéo:

1. oficio de encaminhamento;

2. no balancete do més de janeiro e quando houver alteragdo — cadastro dos responsaveis*

(inclusive contador e controlador interno), conforme Anexo |;

3. relatério de avaliagdo do cumprimento do plano de agéo do sistema de controle interno (para
Auditoria Geral do Estado);

4. balancete financeiro, conforme modelo do Balango Financeiro - Anexo 13 da Lei n°® 4.320/1964;

5. balancete de verificagdo do sistema financeiro, conforme Anexo II;

6. balancete orcamentario, conforme modelo do Balango Orgamentario — Anexo 12 da Lei n°
4.320/64;

7. balancete de verificacdo do sistema orgamentario, conforme Anexo lll;

8. demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos repasses concedidos, conforme
Anexo |V;

9. demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos repasses recebidos, conforme

4 O cadastro de responsaveis (previsto no balancete de janeiro) ndo se confunde com o cadastro mantido por meio
eletrénico pelo TCE-MT (http://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/recadastro), que contém a qualificagédo civil completa de
todos os responsaveis, delegatorios e delegados, que estejam obrigados, na forma da lei, a prestar contas sobre
dinheiro, bens e valores publicos, cuja atualizacéo é feita anualmente até o dia 31:de janeiro, independentemente
da.alteracdo da gestdo, e sempre que houver mudanca nos dados apresentados.
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Anexo V;

10.comparativo da receita orgada com a arrecadada, conforme Anexo 10 da Lei n°® 4.320/64;

11.comparativo da despesa autorizada com a realizada, conforme Anexo 11 da Lei n°® 4.320/64;

12 .demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas as receitas e despesas extra-
orcamentarias, conforme Anexo VI;

13.exemplar dos atos de abertura de créditos adicionais ou de remanejamento;

14.exemplar das leis autorizativas dos créditos adicionais, exceto quando autorizado na LOA;

15.relacido das despesas empenhadas, liquidadas, pagas e a pagar no més, em ordem sequencial
de numero de empenho, discriminando a classificagdo funcional programatica, as respectivas
dotacbes, os valores, as datas e os beneficiarios;

16.relacdo dos empenhos anulados no exercicio, em ordem sequencial de numero de empenhos,
discriminando a classificagdo funcional programatica, as respectivas dotagdes, valores, datas,
beneficiarios;

17 justificativa da anulagdo dos empenhos;

18.relagdo dos restos a pagar pagos no més, em ordem sequencial de niumero de empenho/ano,
discriminando a classificagao funcional programatica, as respectivas dotagdes, os valores, as
datas e os beneficiarios;

19.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas as contribuicdes previdenciarias ao
regime préprio, conforme Anexo VII;

20.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas as contribuicbes previdenciarias ao
regime geral de previdéncia social, conforme Anexo VII;

21.no balancete do més de janeiro e quando houver alteracdo — cépia da legislagdo que autoriza

0 pagamento de adiantamentos;
22.demonstrativo das ocorréncias mensais relativas aos adiantamentos concedidos, conforme
Anexo IX;

23.no balancete do més de janeiro e quando houver alteracdo — cépia da legislagdo que autoriza

o0 pagamento de diarias;
24 .demonstrativo das ocorréncias mensais relativas as diarias concedidas, conforme Anexo X;
25.extratos bancarios e respectivas conciliagdes mensais, nessa ordem,;
26.demonstrativo analitico das contas bancarias, conforme Anexo XXVIII;
27.demonstrativo analitico do lotacionograma, conforme Anexo XI;
28.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos concursos publicos abertos no

més, conforme Anexo XV;
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29.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas ao pessoal admitido, conforme
Anexo XlI;

30.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas ao pessoal exonerado/demitido,
conforme Anexo XIlI;

31.no balancete do més de janeiro e quando houver alteragdo: copia da lei do Plano de Cargos,

Carreiras e Salarios;

32.no balancete do més em que ocorrer: copia das leis que concedam reajuste aos servidores;

33.no balancete do més de janeiro e quando houver alteracdo: copia da lei que regulamenta as

hipéteses de contratagcdo temporaria;

34.resumo geral da folha de pagamento de pessoal;

35.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos procedimentos licitatorios
abertos, conforme Anexo XVI;

36.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos procedimentos licitatérios
homologados, conforme Anexo XVII;

37.no balancete do més de janeiro e quando houver alteracdo — copia de instrumento de

nomeacgado da Comissdo Permanente de Licitagdo do exercicio em exame e do exercicio
anterior;

38.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a contratos e instrumentos
congéneres, conforme Anexo XVIII;

39.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a alteragbes contratuais, conforme
Anexo XIX;

40.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a convénios, conforme Anexo XX;

41.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a alteragdes de convénios, conforme
Anexo XXI;

42.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a transferéncias de convénios —
recebidas e concedidas, conforme Anexo XXII;

43 .demonstrativo dos processos de tomadas de contas especiais iniciados no més, conforme
Anexo XXIX;

44.demonstrativo dos processos de tomadas de contas especiais concluidos no més, conforme
Anexo XXX;

45.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a bens moéveis e iméveis adquiridos,
conforme Anexo XXVI;

46.demonstrativo-analitico das ocorréncias mensais relativas a bens méveis.e. imoveis baixados,
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conforme Anexo XXVII;

47 .demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a beneficios fiscais concedidos,
conforme Anexo XXIV;

48.no_balancete do més de janeiro e guando ocorrer alteracdo - demonstrativo analitico do

cadastro de beneficiarios de beneficios fiscais, conforme Anexo XXV;

49 Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

3.2. CONTAS ANUAIS:
3.2.1. PREVISAO LEGAL:

Constituicdo Federal;

Constituigao Estadual;

Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugao n° 014/2007).

3.2.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

As contas anuais deverao ser encaminhadas até primeiro de margo do exercicio

seguinte (art. 184 do RITCE/MT), instruidas com a seguinte documentacao:

N

. oficio de encaminhamento;

2. parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as contas;

3. pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas anuais e sobre o parecer do
controle interno (art. 9° da Lei Complementar n® 269/2007);

4. cadastro dos responsaveis® (inclusive do contador e controlador interno), conforme Anexo |;

5. relatério com informacgbes acerca do montante dos recursos aplicados na execugido de cada

um dos programas incluidos no orgamento anual;

documento comprobatério da publicagao dos balangos;

Balango Orgamentario, conforme Anexo 12 da Lei n°® 4.320/1964;

Balango Financeiro, conforme Anexo 13 da Lei n°® 4.320/1964;

©. 0 N, o

Balango Patrimonial, conforme Anexo 14 da Lei n® 4.320/1964;

5 O cadastro de responsaveis ndo se confunde com o cadastro mantido por meio eletronico pelo TCE-MT
(http://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/recadastro), que contém a qualificagcao civil completa de todos os responsaveis,
delegatdrios e delegados, que estejam obrigados, na forma da lei, a prestar contas sobre dinheiro, bens e
valores publicos, cuja atualizacéo é feita anualmente até o dia 31 de janeiro, independentemente da alteracéo da.
gestéo, e sempre que houver mudanca nos dados apresentados.
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10.Demonstragao das Variagdes Patrimoniais, conforme Anexo 15 da Lei n°. 4.320/1964;

11.Anexos 1, 2,6,7,8,9, 10, 11, 16 e 17 da Lei n°. 4.320/1964;

12.Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio, discriminando processados e nao
processados, em ordem sequencial de numero de empenhos/ano, indicando a classificagao
funcional programatica, as respectivas dotacdes, valores, datas e beneficiarios;

13.Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio, em ordem sequencial de numero de
empenhos/ano, discriminando a classificagao funcional programatica, as respectivas dotagdes,
valores, datas e beneficiarios;

14.Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio, em ordem sequencial de numero de
empenhos/ano, discriminando a classificagao funcional programatica, as respectivas dotagdes,
valores, datas e beneficiarios;

15.Justificativa dos cancelamentos dos restos a pagar;

16.No ultimo ano de mandato: demonstrativo das despesas contraidas nos dois ultimos

quadrimestres, identificando as liquidadas e néao liquidadas, em ordem sequencial de nimero
de empenhos, discriminando a classificagdo funcional programatica, as respectivas dotacoes,
valores, datas e beneficiarios;

17 .Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

4. EMPRESAS PUBLICAS E SOCIEDADES DE ECONOMIA
MISTA

4.1. BALANCETES MENSAIS:
4.1.1. PREVISAO LEGAL:

Constituicdo Federal;

Constituigdo Estadual;

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugao n° 014/2007);
Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007).

4.1.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

Os titulares das empresas publicas e sociedades de economia mista deverao
remeter ao Tribunal de Contas, até o ultimo dia do més subsequente, balancetes mensais

compostos com os documentos seguintes:
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1. oficio de encaminhamento;

2. no balancete de janeiro e quando houver alteracdo - cadastro dos responsaveis® (inclusive

contador e controlador interno), conforme Anexo I;

3. balancete de verificacdo mensal;

4. demonstrativo analitico as ocorréncias mensais relativas aos repasses concedidos, conforme
Anexo |V;

5. demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos repasses recebidos, conforme
Anexo V;

6. extratos bancarios e respectivas conciliagcbes mensais, nessa ordem;

7. demonstrativo das contas bancarias, conforme Anexo XXVIII;

8. demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas as contribuigdes previdenciarias ao
regime geral, conforme Anexo VIlI;

9. no balancete do més de janeiro e quando houver alteracéo — cépia da legislagdo que autoriza o

pagamento de adiantamentos;
10.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos adiantamentos concedidos,
conforme Anexo IX;

11.no balancete do més de janeiro e quando houver alteracdo — cépia da legislagdo que autoriza

0 pagamento de diarias;

12.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas as diarias concedidas, conforme
Anexo X;

13.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos concursos publicos abertos,
conforme anexo XV;

14 .no balancete do més de janeiro e quando houver alteragcdo — cépia da lei do Plano de Cargos,
Carreiras e Salarios;

15.no balancete do més em que ocorrer: copia das leis que concedam reajuste aos servidores;

16.n0 balancete do més de janeiro e quando houver alteracdo: cépia da lei que regulamenta as
hipéteses de contratacéo temporaria;
17.demonstrativo analitico do lotacionograma, conforme Anexo XI;

18.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas ao pessoal admitido, conforme

6 O cadastro de responsaveis (previsto no balancete de janeiro) ndo se confunde com o cadastro mantido por meio
eletrénico pelo TCE-MT (http://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/recadastro), que contém a qualificagédo civil completa de
todos os responsaveis, delegatorios e delegados, que estejam obrigados, na forma da lei, a prestar contas sobre
dinheiro, bens e valores publicos, cuja atualizacéo é feita anualmente até o dia 31:de janeiro, independentemente
da.alteracdo da gestdo, e sempre que houver mudanca nos dados apresentados.
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Anexo XlI;
19.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas ao pessoal demitido, conforme
Anexo XllI;

20.resumo geral da folha de pagamento de pessoal;

21.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos procedimentos licitatorios
abertos, conforme Anexo XVI;

22.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos procedimentos licitatorios
homologados, conforme Anexo XVII;

23.no balancete do més de janeiro e quando houver alteracdo — coépia de instrumento de

nomeagao da Comissdao Permanente de Licitagdo do exercicio em exame e do exercicio
anterior;

24.demonstrativo das ocorréncias mensais relativas a contratos e instrumentos congéneres,
conforme Anexo XVIII;

25.demonstrativo das ocorréncias mensais relativas a alteragbes contratuais, conforme Anexo
XIX;

26.demonstrativo das ocorréncias mensais relativas a convénios, conforme Anexo XX;

27.demonstrativo das ocorréncias mensais relativas a alteragbes de convénios, conforme Anexo
XXI,

28.demonstrativo das ocorréncias mensais relativas a transferéncias de convénios — recebidas e
concedidas, conforme Anexo XXII;

29.demonstrativo dos processos de tomadas de contas especiais iniciados no més, conforme
Anexo XXIX;

30.demonstrativo dos processos de tomadas de contas especiais concluidos no més, conforme
Anexo XXX;

31.demonstrativo das ocorréncias mensais relativas a bens modveis e imdveis adquiridos,
conforme Anexo XXVI;

32.demonstrativo das ocorréncias mensais relativas a bens méveis e imoveis baixados, conforme
Anexo XXVII

33.Justificativa do ndao-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

4.2. CONTAS ANUAIS:
4.2.1. PREVISAO LEGAL:
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Constituigdo Federal;

Constituigdo Estadual;
Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);
Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugao n° 014/2007).

4.2.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

As contas anuais deverdo ser encaminhadas ao Tribunal de Contas do Estado, até
primeiro de margo do exercicio seguinte, instruidos com os seguintes documentos (art. 184 do
RITCE/MT):

-_—

. oficio de encaminhamento;

2. parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as contas;

3. pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas anuais e sobre o parecer do
controle interno (art. 9° da Lei Complementar n® 269/2007);

cadastro dos responsaveis’ (inclusive do contador e controlador interno), conforme Anexo |;
documentos comprobatdério da publicagdo dos balancos;

parecer dos 6rgaos internos que devam se pronunciar sobre as contas;

pronunciamento conclusivo do titular da pasta a que estiver vinculada a entidade;

© N o o &

relatério da Diretoria ou da Administragao;

9. balango patrimonial;

10. demonstragao do resultado do exercicio;

11. demonstracdo dos lucros ou prejuizos acumulados ou demonstracdo das mutagbes
patrimoniais;

12. demonstragao de fluxo de caixa (substituicdo do DOAR — Lei 11.638/2007);

13. notas explicativas;

14. parecer do Conselho Fiscal;

15. parecer de auditoria independente, quando for o caso;

16. Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

7 O cadastro de responsaveis ndo se confunde com o cadastro mantido por meio eletrénico pelo TCE-MT
(http://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/recadastro), que contém a qualificagéo civil completa de todos os responsaveis,
delegatdrios e delegados, que estejam obrigados, na forma da lei, a prestar contas sobre dinheiro, bens e
valores publicos, cuja atualizacéo é feita anualmente até o dia 31 de janeiro, independentemente da alteracéo da.
gestéo, e sempre que houver mudanca nos dados apresentados.
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5. REGIMES PROPRIOS PREVIDENCIARIOS:

Os responsaveis pelos Regimes Proprios Previdenciarios, independentemente da
constituicado juridica (art. 184 do RITCE/MT), deverao encaminhar ao TCE/MT os seguintes

documentos e informacgoes:

5.1. BALANCETES MENSAIS:

5.1.1. PREVISAO LEGAL:

Constituicao Federal;

Constituigdo Estadual;

Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugao n° 014/2007);

Orientagdo Normativa MPS/SPS n° 02/2009, alterada pelas ORIENTACOES NORMATIVAS MPS/SPS n°
3, de 04 de maio de 2009 e MPS/SPPS N° 1, de 10 de julho de 2014;

® Portaria MPS n°® 509/2013 (que revogou a Portaria MPAS n°® 916/2003).

5.1.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

Os titulares dos regimes proprios previdenciarios, independentemente da
constituicdo juridica, deverao remeter ao Tribunal de Contas, até o ultimo dia do més

subsequente, balancetes mensais em que constem os seguintes documentos:

1. oficio de encaminhamento;
2. no balancete de janeiro e quando houver alteragdo - cadastro dos responsaveis® (inclusive do
contador e controlador interno), conforme Anexo |;

3. no balancete do més de janeiro e quando houver alteracdo — cépia do termo de posse da

diretoria executiva/gestor, quando se aplicar;

4. no balancete do més de janeiro e quando houver alteracdo — copia dos termos de posse dos
membros do Colegiado, com indicacdo da respectiva representatividade (art. 9° da Lei n°

10.887/04);

8 O cadastro de responsaveis (previsto no balancete de janeiro) ndo se confunde com o cadastro mantido por meio
eletrénico pelo TCE-MT (http://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/recadastro), que contém a qualificagéo civil completa de
todos os responsaveis, delegatorios e delegados, que estejam obrigados, na forma da lei, a prestar contas sobre
dinheiro, bens e valores publicos, cuja atualizacéo é feita anualmente até o dia 31:de janeiro, independentemente
da.alteracdo da gestdo, e sempre que houver mudanca nos dados apresentados.
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5. no balancete do més de janeiro e quando houver alteracdo — cépia do termo de posse dos

Conselhos Administrativo, Curador e Fiscal , quando se aplicar;

6. balancete financeiro, nos termos da Portaria MPS n° 509/2013 (obediéncia ao DCASP,
aprovado por portaria da Secretaria de Tesouro Nacional);

7. balancete orgamentario, nos termos da Portaria MPS n° 509/2013 (obediéncia ao DCASP,
aprovado por portaria da Secretaria de Tesouro Nacional);

8. demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas as origens dos recursos
previdenciarios, conforme Anexo XXXI;

9. demonstrativo da utilizagdo dos recursos, conforme Anexo XXXII;

10.no_balancete do més de janeiro e quando houver alteracdo: demonstrativo do valor total da

remuneracdo, proventos e pensdes dos segurados vinculados ao RPPS relativamente ao
exercicio anterior, nos termos do art. 15, da Portaria MPS n° 402/2008, alterada pela Portaria
MPS n° 21, de 14 de janeiro de 2014, conforme Anexo XL;

11.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas as receitas e despesas extra
-orgamentarias, conforme Anexo VI;

12.exemplar dos atos de abertura de créditos adicionais ou de remanejamento;

13.exemplar das leis autorizativas dos créditos adicionais, exceto quando autorizado na LOA,;

14.extratos bancarios e respectivas conciliagbes mensais, nessa ordem;

15.demonstrativo das contas bancarias, conforme Anexo XXVIII;

16.relagdo das despesas empenhadas, liquidadas, pagas e a pagar no més, em ordem sequencial
de numero de empenho, discriminando a classificagdo funcional programatica, as respectivas
dotacgdes, os valores, as datas e os beneficiarios;

17.relagdo dos empenhos anulados no exercicio, em ordem sequencial de numero de empenhos,
discriminando a classificacado funcional programatica, as respectivas dotagdes, valores, datas e
beneficiarios;

18.justificativa da anulagdo dos empenhos;

19.relagdo dos restos a pagar pagos no més, em ordem sequencial de nimero de empenho/ano,
discriminando a classificacdo funcional programatica, as respectivas dotagcbes, os valores, as
datas e os beneficiarios;

20.no balancete do més de janeiro e quando houver alteracéo — copia da legislagdo que autoriza

0 pagamento de adiantamentos;
21.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos adiantamentos concedidos,

conforme Anexo 1X;
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22.no balancete do més de janeiro e quando houver alteracao — cépia da legislagdo que autoriza

0 pagamento de diarias;

23.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas as diarias concedidas, conforme
Anexo X;

24.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas ao pessoal admitido, conforme
Anexo XlI;

25.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas ao pessoal exonerado/demitido,
conforme Anexo XIlI;

26.resumo geral da folha de pagamento dos servidores em atividade na unidade gestora do

RPPS;

27.n0 balancete do més de janeiro e quando houver alteracdo — cépia do instrumento de

nomeagao da Comissdao Permanente de Licitagdo do exercicio em exame e do exercicio
anterior;

28.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos procedimentos licitatorios
abertos, conforme Anexo XVI;

29.demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas aos procedimentos licitatorios
homologados, conforme Anexo XVII;

30.demonstrativo das ocorréncias mensais relativas a contratos e instrumentos congéneres,
conforme Anexo XVIII;

31.demonstrativo das ocorréncias mensais relativas a alteracbes contratuais, conforme Anexo
XIX;

32.demonstrativo dos processos de tomadas de contas especiais iniciados no més, conforme
Anexo XXIX;

33.demonstrativo dos processos de tomadas de contas especiais concluidos no més, conforme
Anexo XXX;

34.demonstrativo das ocorréncias mensais relativas a bens moédveis e imdveis adquiridos,
conforme Anexo XXVI;

35.demonstrativo das ocorréncias mensais relativas a bens moéveis e iméveis baixados, conforme
Anexo XXVII;

36. relatérios trimestrais detalhados, ao final de cada periodo que se referir, sobre a rentabilidade
e risco das diversas modalidades de operac¢des realizadas pelo regime proprio de previdéncia
com titulos, valores mobiliarios e demais ativos alocados nos segmentos de renda fixa, renda

variavel e imoveis,"nos termos do inciso V do art. 22 da Resolugao n®3.506/2007, alterada pela
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resolugao n°® 3.790/2009 a qual foi revogada pela Resolugdo CMN n° 3.922, de 25/11/10;

37.comprovante de certificacdo organizado por entidade autbnoma de reconhecida
capacidade técnica e difusdo no mercado brasileiro de capitais, exigido pela Portaria
MPS n° 519/2011 do Gestor do RPPS (se o saldo de reserva for maior que R$
5.000.000,00);

38.no_més de janeiro e quando houver alteragcdo — copia das leis de criagdo da previdéncia, da

previdéncia complementar, do fundo contabil e da entidade, no que se aplicar;

39. no més de janeiro e quando houver alteracdo - copia das leis autorizativas de parcelamento de
divida do ente em relagdo aos valores da contribuicdo patronal e os termos de parcelamento
constando o principal, o indice de atualizacao, os juros, a quantidade e os valores das parcelas
(se houver);

40.no_més de janeiro e quando houver alteragdo — demonstrativo das aliquotas de contribuigdo ao
RPPS, conforme Anexo XXXIV;

41.demonstrativo do valor total da remuneragao utilizada como base de calculo da contribuicdo,

conforme Anexo XXXIII;

42.no més de janeiro e quando houver alteragdo — demonstrativo dos beneficios previdenciarios

custeados pelo RPPS, nos termos da avaliacdo atuarial e da lei da previdéncia, conforme
Anexo XXXV;
43.relacdo dos beneficiarios do RPPS, indicando o nome do segurado, cargo, vinculo
(efetivo/temporario/celetista), data da concesséo, tipo de beneficio e remuneragao/proventos;
44.n0 més de janeiro e quando houver alteracdo — demonstrativo analitico dos aposentados e

pensionistas do RPPS, conforme Anexo XXXVI,

45.n0 balancete do més em que ocorrer: copia da lei que concede reajuste aos aposentados e
pensionistas que fizerem jus, nos termos do art. 15 da Lei n® 10.887/04 e art. 83 da Orientacao
Normativa n°® 02/2009, alterada pelas Orientagdes Normativas MPS/SPS n° 3, de 04 de maio
de 2009 - DOU de 05/05/2009 e MPS/SPPS n° 1, de 10 de julho de 2014;

46.demonstrativo analitico dos beneficiarios do salario-familia, salario-maternidade e auxilio-
reclusdo pelo RPPS, conforme Anexo XXXVIII; em observancia aos arts. 53, 54 e 55 da
Orientagdao Normativa n® 02/2009, alterada pelas Orientagbes Normativas MPS/SPS n° 3, de 04
de maio de 2009 - DOU de 05/05/2009 e MPS/SPPS n° 1, de 10 de julho de 2014;

47.demonstrativo analitico dos servidores vinculados ao RPPS: cedidos, licenciados e afastados,

conforme Anexo XXXIX;
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48. comprovante do exercicio do direito de compensacgao financeira junto ao RGPS, nos termos
da Lei n® 9.796/99 e Decreto n° 3.112/99.

49.cépia do CRP - Certificado de Regularidade Previdenciaria - valido por 90 dias, ou declaragao
de estar suspenso, com indicagao da causa; Portaria n° 204/2008, alterada pela Portaria MPS
N° 83, de 18 de margo de 2009, MPS N° 230, de 28 de agosto de 2009, MPS N° 298, de 17 de
novembro de 2009, MPS N° 519, de 24 de agosto de 2011, MPS N° 347, de 30 de julho de
2012 MPS N° 21, de 16 de janeiro de 2013, MPS N° 307, de 20 de junho de 2013, MPS N° 21,
de 14 de janeiro de 2014 MPS N° 65, de 26 de fevereiro de 2014;

50.no balancete do més em que ocorrer: cépia das atas das sessdes do 6rgao colegiado;

51.no balancete do més em que ocorrer: copia das atas das sessdes dos conselhos administrativo

e fiscal realizadas no exercicio, quando se aplicar;
52.relatério detalhado contendo informagdes sobre a rentabilidade e o risco das aplicagbes
financeiras realizadas, nos termos do inciso Il, do art. 22 da Resolugéo n°® 3.506/2007, alterada
pela resolugao n°3.790/2009 a qual foi revogado pela Resolu¢do CMN n° 3.922, de 25/11/10;
53.relatorio que demonstre a adequagao da aplicagdo dos recursos previdenciarios no mercado financeiro de
acordo com as determinagdes legais (art. 6°, VI, da Lei 9.717/98 e art. 43, § 2°, | da LRF, art. 6° incisos e §§ 3°e
4° da Resolugdo CMN n° 3.506/2007 e art. 20 da CMN n° 3.790/2009, Acordado n° 21/05 TCE/MT);

54 Justificativa do ndo encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

5.2. CONTAS ANUAIS:

5.2.1. PREVISAO LEGAL:

Constituigdo Federal;

Constituigcao Estadual;

Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugao n° 014/2007);
portaria do MPS.

5.2.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

Os gestores e responsaveis pelos regimes préprios previdenciarios deverao
remeter ao Tribunal de Contas, até primeiro de mar¢o do exercicio seguinte, as contas anuais (art.

184 do RITCE/MT), em que constem os seguintes documentos:

1. oficio de.encaminhamento;
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N

. cadastro dos responsaveis® (inclusive do contador e controlador interno), conforme Anexo I;

3. parecer técnico conclusivo da unidade de controle interno sobre as contas;

4. pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas anuais e sobre o parecer do
controle interno (art. 9° da Lei Complementar n° 269/2007);

5. comprovante de certificagdo organizado por entidade autbnoma de reconhecida capacidade

técnica e difusdo no mercado brasileiro de capitais exigido pela Portaria MPS n°® 519/2011, do

Gestor do RPPS (se o saldo de reserva for maior que R$ 5.000.000,00);

comprovante de publicacdo dos balangos;

Balango Orgamentario, nos termos da Portaria MPAS n°® 916/2003;

® N o

Balango Financeiro, nos termos da Portaria MPAS n°® 916/2003;

9. Balango Patrimonial, nos termos da Portaria MPAS n° 916/2003;

10.Demonstragéo das Variagdes Patrimoniais, nos termos da Portaria MPAS n° 916/2003;

11.Demonstragao Analitica dos Investimentos, nos termos da Portaria MPAS n° 916/2003;

12.notas explicativas as Demonstragcdes Financeiras contendo, dentre outros, a avaliacdo da
situagao patrimonial; a avaliagao e contabilizagao dos investimentos; os critérios utilizados para
constituicbes de provisdes, depreciagcdes, amortizagdes e reavaliagbes, com indicagcdo dos
efeitos no patrimdénio do RPPS;

13.Reserva constituida em exercicio anterior com as sobras do custeio das despesas
administrativas, nos termos da Portaria MPS 183/2006;

14.Anexos 1,2, 6,7, 8,9, 10, 11, 16 e 17 da Lei n°. 4.320/1964;

15.relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio, discriminando processados e nao
processados, em ordem sequencial de numero de empenhos/ano, indicando a classificagdo
funcional programatica, as respectivas dotacdes, valores, datas e beneficiarios;

16.relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio, em ordem sequencial de numero de
empenhos/ano, discriminando a classificagao funcional programatica, as respectivas dotagdes,
valores, datas e beneficiarios;

17.relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio, em ordem sequencial de numero de

empenhos/ano, discriminando a classificagao funcional programatica, as respectivas dotagdes,

valores, datas e beneficiarios;

18.justificativa dos cancelamentos dos restos a pagar;

9 O cadastro de responsaveis ndo se confunde com o cadastro mantido por meio eletrénico pelo TCE-MT
(http://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/recadastro), que contém a qualificagéo civil completa de todos os responsaveis,
delegatdrios e delegados, que estejam obrigados, na forma da lei, a prestar contas sobre dinheiro, bens e
valores publicos, cuja atualizacéo é feita anualmente até o dia 31 de janeiro, independentemente da alteracéo da.
gestéo, e sempre que houver mudanca nos dados apresentados.
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19.cdpia da avaliagao atuarial anual;

20.demonstrativo das despesas com manutencdo do RPPS no exercicio, nos termos do art. 15,
da Portaria MPS n°® 402/2008, alterada pela Portaria MPS N° 21, de 14 de janeiro de 2014 -
conforme Anexo XLI;

21.demonstrativo dos processos de concessdo de beneficios pelo RPPS, cujos beneficiarios
tenham tempo de servigo certificado pelo RGPS, nos termos da Lei n°® 9.796/1999 e art. 14 da
Lei n°® 10.887/2004, conforme Anexo XXXVII;

22.avaliagdo do desempenho da arrecadagao em relagao a previsido, destacando as providéncias
adotadas no caso de recuperacdo de créditos nas instancias administrativa e judicial, nos
termos do art. 58 da LC 101/00 — LRF;

23. parecer do Conselho fiscal, quando se aplicar;

24.declaragdo em que se indique o enderego eletrbnico na internet de disponibilizacao das
receitas e despesas previdenciarias, nos termos do art. 9°, inciso lll, da Lei n° 10.887/04;

25.declaracao em que se afirme a disponibilizacdo do registro individualizado aos servidores,
mediante extrato anual, nos termos definidos no art. 18 da Portaria n°® 402/2008 do MPS e art.
1°, VII, da Lei n® 9.717/98;

26.quando ocorrer extincdo do RPPS no exercicio: copia da lei de extingao; extrato bancario do

més de encerramento com a respectiva conciliacdo, balangco de encerramento e relagao de
bens, direitos e ativos;

27.n0_ultimo ano de mandato, demonstrativo das despesas contraidas nos dois ultimos

quadrimestres, identificando as liquidadas, ndo liquidadas, em ordem sequencial de nimero de
empenhos, discriminando a classificagdo funcional programatica, as respectivas dotagoes,
valores, datas e beneficiarios;

28.Justificativa do ndo encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

Sem prejuizo do encaminhamento fisico, os responsaveis pelos regimes proprios
com personalidade juridica deverdo transmitir eletronicamente as informacdes exigidas pelos
sistemas informatizados do Tribunal de Contas do Estado, nos prazos e forma determinados (Art.
184,§ Unico do RITCE/MT).
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CAPITULO I
ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

1. PODER EXECUTIVO MUNICIPAL.:

1.1. PLANO PLURIANUAL
1.1.1. PREVISAO LEGAL

Constituicao Federal;

Constituigao Estadual;

Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugédo n° 014/2007);
Lei Federal n.° 4.320/1964;

Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n° 101/2000);

Portarias STN;

Resolugao Normativa n° 036/2012.

—_—

.1.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

O Prefeito Municipal devera encaminhar o Plano Plurianual até 31 de dezembro do
ano em que for votada (art. 166, |l do RITCE/MT).

A partir do exercicio de 2013, o envio devera ser feito pelo sistema APLIC, nos
moldes definidos no Anexo | — Leiaute das Tabelas.

Os documentos abaixo relacionados deverao estar organizados mensalmente em
processo especifico e mantidos na Prefeitura, devendo ser remetidos ao Tribunal de Contas
somente quando requisitados pelo Conselheiro Relator, e deixados a disposicao das equipes de

auditoria durante a fiscalizag¢ao in loco:

1. Oficio de encaminhamento, quando requisitados para envio ao TCE;
2. Lei que instituiu o Plano Plurianual, o qual devera ser detalhado quanto aos objetivos, diretrizes
e metas (art. 166, § 3° do RITCE/MT);

3. Anexo(s) contendo os Programas e Metas do Governo a serem realizados no periodo;
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4. comprovante de publicagéao;

5. comprovacao de que o PPA, em seu processo de elaboragdo e discusséo, teve a participagéo
popular e/ou a realizacao de audiéncia publicas;

6. Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

1.2. LEI DE DIRETRIZES ORGCAMENTARIAS
1.2.1 — PREVISAO LEGAL

Constituicao Federal;

Constituicdo Estadual;

Lei Orgéanica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugao n° 014/2007).
Lei Federal n.° 4.320/1964;

Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n® 101/2000);

Portarias STN;

Resolugao Normativa n® 36/2012.

1.2.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

O Prefeito Municipal devera encaminhar, até o dia 31 de dezembro, as informacodes
referentes a Lei de Diretrizes Orgamentarias (art. 166, 1l do RITCE/MT).

A partir do exercicio 2013 o envio devera ser feito pelo sistema APLIC, nos moldes
definidos no Anexo | — Leiaute das Tabelas.

Os documentos abaixo relacionados deverdo estar organizados mensalmente em
processo especifico e mantidos na Prefeitura, devendo ser remetidos ao Tribunal de Contas
somente quando requisitados pelo Conselheiro Relator, e deixados a disposi¢ao das equipes de

auditoria durante a fiscalizagao in loco:

1. Oficio de encaminhamento, quando requisitados para envio ao TCE;

2. Lei de Diretrizes Orgcamentarias;

3. Anexo |, contendo as metas e agdes priorizadas para o exercicio a que se refere ou sua
referéncia no texto da Lei;

4. Anexo das Metas Fiscais;

5. Anexo de Riscos Fiscais;

6. comprovante de publicagdo e ampla divulgagao (inclusive em meios eletrénicos);
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7. relatorio dos projetos em andamento encaminhados ao Poder Legislativo;

8. comprovacgéao de que a LDO, em seu processo de elaboragéo e discussao, teve a participagao
popular e/ou a realizagao de audiéncias publicas;

9. comprovante de remessa do relatério de projetos em andamento ao Poder Legislativo;

10.comprovante de publicagao do relatério de projetos em andamento (ampla divulgagao);

11.Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

1.3. LEl ORGAMENTARIA ANUAL

1.3.1 PREVISAO LEGAL
Constituicao Federal;

Constituicao Estadual;

Lei Orgéanica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugao n° 014/2007);
Lei Federal n.° 4.320/1964;

Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n° 101/2000);

Portarias STN;

Resolugcao Normativa n° 36/2012.

1.3.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

O Prefeito Municipal deverda encaminhar as informagdes referentes a Lei
Orcamentaria Anual até o dia 15 de janeiro de cada ano e, as alteragdes posteriores, até o décimo
dia de sua edigao, para controle da fiscalizagdo orcamentaria (art. 166, | e § 1° do RITCE/MT).

A partir do exercicio de 2013, o envio devera ser feito pelo sistema APLIC, nos
moldes definidos no Anexo | — Leiaute das Tabelas.

Os documentos abaixo relacionados deverao estar organizados mensalmente em
processo especifico e mantidos na Prefeitura, devendo ser remetidos ao Tribunal de Contas
somente quando requisitados pelo Conselheiro Relator, e deixados a disposicdo das equipes de

auditoria durante a fiscalizag¢ao in loco:

1. Oficio de encaminhamento, quando requisitados para envio ao TCE;

2. Lei Orgamentaria Anual;

3. comprovante de publicagdo e ampla divulgagdo (na Imprensa Oficial, em jornais de grande
circulagao) e/ou declaragao de publicacao ou carimbo, quando em murais ou quadros de aviso,

inclusive.em meios eletrénicos;
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4. quadros e anexos exigidos pelo artigo 165, § 6° da Constituicdo Federal e pelos § § 1°, 2° e
incisos do artigo 2°, e artigo 22 da Lei n°® 4.320/64 (que integrarao a Lei do Orgamento):

I. sumario geral da receita por fontes e das despesas por fungdes do governo;

Il. quadro demonstrativo da receita e despesa segundo categorias econémicas, na forma
do Anexo 1 da Lei n® 4.320/1964;

[Il. receita segundo as categorias econdmicas — Anexo 2 da Lei n° 4.320/1964;

IV.natureza da despesa segundo as categorias econémicas — Consolidagdo Geral —
Anexo 2 da Lei n° 4.320/1964;

V. quadro discriminativo da receita, por fontes, e respectiva legislagéao;

VI.quadro das dotagdes por 6rgaos do governo: Poder legislativo e Poder Executivo;

Vll.quadro demonstrativo da despesa por érgéos, por unidade orgamentaria, programa de
trabalho — Anexo 6 da Lei n° 4.320/1964;

Vlll.quadro demonstrativo da despesa por programa anual de trabalho do governo, por
funcdo governamental — Anexo 7 da Lei n° 4.320/1964;

IX.quadro demonstrativo da despesa por fungbes, subfungdes e programas conforme o
vinculo com os recursos — Anexo 8 da Lei n° 4.320/1964;

X. quadro demonstrativo das despesa por 6rgdo e funcdes — Anexo 9 da Lei n°
4.320/1964;

Xl.quadro demonstrativo da receita e planos de aplicagao dos fundos especiais;

Xll.quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do governo em termos de
realizagdo de obras e de prestacéo de servigos;

Xlll.tabela explicativa da evolucao da receita e da despesa - artigo 22, inciso Ill da Lei n°
4.320/1964;

XlIV.descrigao sucinta de cada unidade administrativa e suas principais finalidades, com a
respectiva legislacao;

XV.demonstrativo regionalizado do efeito, sobre as receitas e despesas, decorrentes de
isencdes, anistias, remissdes, subsidios e beneficios de natureza financeira, tributaria

e crediticia.

5. Novos conteudos introduzidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal, em seu artigo 5°:
a) anexo demonstrativo da compatibilidade da programagdo dos orgamentos com os
objetivos e as metas constantes do Anexo de Metas Fiscais, que integra a LDO

(exigido . dos- municipios com mais de 50.000 hab ou que n&o_tenham formalizada a
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opg¢ao a que se refere o art. 63 da LRF);

b) demonstrativo de medidas de compensacéao as renuncias de receita e ao aumento de
despesas obrigatérias de carater continuado;

c) comprovagado de que a LOA, em seu processo de elaboragido e discussao, teve a
participagao popular e/ou a realizacido de audiéncias publicas;

6. Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

1.4. CONTAS ANUAIS DE GOVERNO

As contas de governo demonstram a conduta do Prefeito Municipal no exercicio
das fungbdes politicas de planejamento, organizacdo, diregdo e controle das politicas publicas.
Abrangem as atividades do Executivo e do Legislativo, ainda que sejam exercidas por mais de um

responsavel durante o exercicio, devendo ser prestadas pelos Prefeitos Municipais.

1.4.1. PREVISAO LEGAL:

Constituicdo Federal;

Constituicdo Estadual;

Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugao n° 014/2007);
Resolugao TCE/MT n° 10/2008;

Resolugao Normativa n® 36/2012;

Resolugdo Normativa n® 33/2012;

Manual de Demonstrativos Fiscais da Secretaria do Tesouro Nacional.

1.4.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

As contas anuais de governo ficardo durante 60 dias, a partir do dia 15 de fevereiro,
a disposicdo de qualquer contribuinte na propria Prefeitura e na Camara Municipal, apés
divulgacao prevista na Lei Organica Municipal, para exame e apreciagao de qualquer contribuinte,
o qual podera questionar-lhe a legitimidade, na forma da lei. Ao término deste prazo, o Prefeito
Municipal devera encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado, com o questionamento que
houver, para emissao do parecer prévio (art. 209, CE).

A partir do envio das contas anuais de 2012, o gestor devera remeter as
informacdes pelo sistema APLIC, como carga especial, nos moldes definidos no Anexo | - leiaute

das tabelas:
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Os documentos abaixo relacionados deverao estar organizados em processo
especifico e mantidos na Prefeitura, devendo ser remetidos ao Tribunal de Contas somente
quando requisitados pelo Conselheiro Relator, e deixados a disposicdo das equipes de auditoria

durante a fiscalizagao in loco:

—_—

. oficio de encaminhamento, quando requisitados para envio ao TCE;

N

. parecer conclusivo da unidade de controle interno sobre as contas de governo, conforme
padrao aprovado pela Resolugdo Normativa n° 33/2012;

3. cadastro dos responsaveis' (inclusive do contador e controlador interno), conforme Anexo I;

4. copia do relatorio conclusivo da Comissao de Transmissédo de Governo, quando for o caso;

5. relatério com informacgbes acerca do montante dos recursos aplicados na execucido de cada

um dos programas incluidos no orgamento anual,

o

. Balango Orgamentario (consolidado), conforme Anexo 12 da Lei n°® 4.320/1964;

~J

. Balango Financeiro (consolidado), conforme Anexo 13 da Lei n°® 4.320/1964;

(00}

. Balango Patrimonial (consolidado), conforme Anexo 14 da Lei n° 4.320/1964;

9. Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais (consolidada), conforme Anexo 15 da Lei n°
4.320/1964;

10.Anexos 1,2,6,7,8,9,10, 11, 16 e 17 da Lei n°® 4.320/ 1964 - consolidados;

11.demonstrativo analitico dos profissionais do magistério do ensino basico, conforme Anexo XIV;

12.relagdo dos restos a pagar da saude, educagao e Fundeb (60% e 40%) inscritos no exercicio,
discriminando processados e nao processados, em ordem sequencial de numero de
empenhos/ano, discriminando a classificagao funcional programatica, as respectivas dotagdes,
valores, datas e beneficiarios;

13.relacdo dos restos a pagar da saude, educacao e Fundeb (60% e 40%) pagos no exercicio, em

ordem sequencial de numero de empenhos/ano, discriminando a classificagdo funcional

programatica, as respectivas dotacdes, valores, datas e beneficiarios;

14 . Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

10 O cadastro de responsaveis ndao se confunde com o cadastro mantido por meio eletrénico pelo TCE-MT
(http://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/recadastro), que contém a qualificagéo civil completa de todos os responsaveis,
delegatdrios e delegados, que estejam obrigados, na forma da lei, a prestar contas sobre dinheiro, bens e
valores publicos, cuja atualizacéo é feita anualmente até o dia 31 de janeiro, independentemente da alteracéo da.
gestéo, e sempre que houver mudanca nos dados apresentados.
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2. PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL:

2.1. DECISAO DO LEGISLATIVO SOBRE AS CONTAS DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL

2.1.1. PREVISAO LEGAL:

® Constituicao Estadual;
® Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugao n° 014/2007);
® |ei Organica do Tribunal de Contas (LC n° 269/2007).

2.2.2. PRAZO E DOCUMENTOS:

O Chefe do Poder Legislativo Municipal devera remeter ao Tribunal de Contas, para
fins de controle, cépia da decisdo que julgar as contas de governo do Poder Executivo respectivo
(art. 181 do RITCE/MT).

A partir de 2014, o envio sera pelo sistema APLIC, nos moldes definidos no Anexo |

- leiaute das tabelas, com os seguintes documentos:

1. uma via da Resolugao ou Decreto Legislativo;

2. ata da sessao de julgamento;

3. documento comprobatdrio da publicacdo da Resolugédo ou Decreto Legislativo (art. 37,
caput da CF);

4. comprovante de remessa de todo o processado ao Ministério Publico, no caso das contas
de governo serem rejeitadas (art. 210, IV da CE/MT);

5. Justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.
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CAPITULO Il

CONCURSO PUBLICO, PROCESSO SELETIVO PQBLICO, PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO E ATOS DE ADMISSAO DE PESSOAL

1. CONCURSO PUBLICO:

1.1 PREVISAO LEGAL:
® Constituicdo Federal;

® Constituigdo Estadual;

® |eis estaduais ou municipais;

® |ein®11.350/2006;

® Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

® Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolug¢ao n°® 014/2007);
® Resolucdo Normativa n° 36/2012.

Os documentos relativos a concurso publico para admissdo de pessoal realizado
pela administragdo publica estadual deverao ser encaminhados ao Tribunal de Contas em até 2
(dois) dias uteis depois da publicagado no Diario Oficial Eletronico do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso (art. 204 do RITCE/MT). Destaca-se que esse prazo, no ambito
estadual, é Unico para publicagao, modificagdo do edital e homologagao do concurso publico.

As documentagdes estaduais e municipais a serem enviadas sao similares, exceto
pela utilizacdo de oficio de encaminhamento por parte das organizagbes estaduais, pelo fato de
envio de remessa fisica.

Ja as organizagbes municipais estdo dispensadas de envio de remessa fisica,
devendo ser encaminhadas eletronicamente via sistema APLIC, tendo assim, prazos
diferenciados adstritos a resolugdo normativa n° 36/2012 (que atualiza a Resolu¢gdo Normativa n°
16/2008).

1.1. QUANDO DA PUBLICAGAO DO EDITAL:

Municipios — envio em até 3 dias uteis, via sistema APLIC, apds a publicacdo do
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edital:

e-mail: sedecex@tce.mt.gov.br

1. justificativa para abertura do concurso publico e autorizagao da autoridade competente;

1.

12.

cépia da publicacdo do resultado do certame licitatério ou dispensal/inexigibilidade que
originou a contratacdo da empresa responsavel pela realizagdo do concurso publico, a
partir de 2015;

copia do contrato social da empresa vencedora e contratada para realizar o certame;

cépia da lei que autoriza a criagdo dos cargos vagos para o respectivo concurso;
demonstrativo da estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em em que a
despesa entrara em vigor, bem como nos dois exercicios subsequentes, conforme Anexo
XLII;

declaragao do ordenador de despesa da adequacao orcamentaria e financeira com a LOA
e compatibilidade com o PPA e a LDO;

comprovante de publicacdo do ato administrativo que designa a comissao do concurso, na
Imprensa Oficial;

demonstrativo analitico do lotacionograma atualizado, demonstrando somente os cargos a
serem preenchidos pelo concurso, com informagdo do nimero de cargos criados em lei,
namero de cargos ocupados e disponiveis, distinguindo efetivos dos contratados,
conforme Anexo XLIII;

cépia na integra do edital de abertura do concurso publico;

. comprovante da publicacdo resumida do edital de abertura do concurso na Imprensa

Oficial;
Parecer da unidade de controle interno (envio obrigatdrio pelos jurisdicionados a partir da
competéncia maio/2011);

justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

1.2. QUANDO HOUVER MODIFICAGAO NO EDITAL:

Municipios - envio em até 3 dias uUteis, via sistema APLIC, apds a publicagao do

edital de retificacdo do concurso publico:

1.
2.

copia do termo aditivo ao edital;

comprovante. de publicagao do termo aditivo ao edital, na Imprensa Oficial.
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1.3. QUANDO HOMOLOGADO O PROCEDIMENTO DE CONCURSO PUBLICO:

Municipios - envio em até 5 dias uteis, via sistema APLIC, apés a homologacao do

concurso publico:

8.
9.
10.
1.

cépia do edital de homologagao das inscrigoes;

comprovante da publicagao do edital de homologagéo das inscrigbes, na Imprensa Oficial;
cbpia da decisdo quanto aos recursos interpostos contra o edital de homologacdo das
inscrigdes;

comprovante da publicagdo da decisdo quanto aos recursos interpostos contra o edital de
homologacéao das inscrigbes, na Imprensa Oficial.

comprovante de publicacdo da relagdo dos candidatos aprovados e classificados,
destacando as pessoas com necessidades especiais, na Imprensa Oficial;

copia da decisdo quanto aos recursos interpostos contra a relacdo dos candidatos
aprovados e classificados;

comprovante da publicagao da decisdo quanto aos recursos interpostos contra a relagao
dos candidatos aprovados e classificados, na Imprensa Oficial,

copia do edital de resultado final do concurso publico, na Imprensa Oficial;

comprovante de publicagao do resultado final do concurso publico, na Imprensa Oficial;
cépia do ato de homologagéo do concurso publico;

comprovante de publicacdo do ato de homologagdo do concurso publico, na Imprensa
Oficial.

12. justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

2. PROCESSO SELETIVO PUBLICO

Os documentos relativos a processo seletivo publico para admissdo de pessoal,

nos cargos de Agente Comunitario de Saude e Agente de Combate as Endemias, realizado pela

administragao publica estadual deverdo ser encaminhados ao Tribunal de Contas em até 2 (dois)

dias uteis depois da publicacdo no Diario Oficial Eletronico do Tribunal de Contas do

Estado de Mato Grosso (art. 204 do RITCE/MT). Destaca-se que;esse prazo, no ambito
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estadual, € unico para publicagdo, modificacdo do edital e homologacdo do processo seletivo
publico.

As documentagbes estaduais e municipais a serem enviadas sao similares, exceto
pela utilizacdo de oficio de encaminhamento por parte das organizagbes estaduais, pelo fato de
envio de remessa fisica.

Ja as organizagbes municipais estao dispensadas de envio de remessa fisica,
devendo ser encaminhadas eletronicamente via sistema APLIC, tendo assim, prazos
diferenciados adstritos a resolugdo normativa n° 36/2012 (que atualiza a Resolugdo Normativa n°
16/2008).

2.1. QUANDO DA PUBLICAGAO DO EDITAL:

Municipios - envio em até 3 dias uteis, via sistema APLIC, apds a publicacdo do

edital:

1. justificativa para abertura do processo seletivo publico e autorizagdo da autoridade
competente;

2. copia da publicagdo do resultado do certame licitatério ou dispensa/inexigibilidade que
originou a contratagdo da empresa responsavel pela realizagdo do processo seletivo publico, a
partir de 2015;

3. copia do contrato social da empresa vencedora e contratada para realizar o processo
seletivo publico;

4. copia da lei que autoriza a criacdo das vagas para o respectivo processo seletivo publico;

5. demonstrativo da estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em em que a
despesa entrara em vigor, bem como nos dois exercicios subsequentes; conforme Anexo XLII;
6. declaracao do ordenador de despesa da adequagao orgamentaria e financeira com a LOA e
compatibilidade com o PPA e a LDO;

7. comprovante de publicagdo do ato administrativo que designa a comissdo do processo
seletivo publico, na Imprensa Oficial;

8. demonstrativo analitico do lotacionograma atualizado, demonstrando somente as vagas a
serem preenchidas pelo processo seletivo publico, com informagdo do numero de vagas
criadas em lei, numero de vagas ocupadas e disponiveis, conforme Anexo XLIII;

9. cépia na integra do edital de abertura do processo seletivo publico;
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10. comprovante da publicagdo resumido do edital de abertura do processo seletivo publico,
na Imprensa Oficial;

11. Parecer da unidade de controle interno (envio obrigatério pelos jurisdicionados a partir da
competéncia maio/2011);

12. justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

2.2. QUANDO HOUVER MODIFICAGAO NO EDITAL:

Municipios - envio em até 3 dias uteis, via sistema APLIC, apds a publicacdo do

edital de retificagdo do processo seletivo publico:

1. copia do termo aditivo ao edital;

2. comprovante de publicagcao do termo aditivo ao edital, na Imprensa Oficial.

2.3 QUANDO HOMOLOGADO O PROCEDIMENTO DE PROCESSO SELETIVO
PUBLICO:

Municipios - envio em até 5 dias Uteis, via sistema APLIC, apés a homologacao do

processo seletivo publico:

1. copia do edital de homologacéo das inscrigdes;
comprovante da publicagao do edital de homologagao das inscri¢cdes, na Imprensa Oficial;
cbpia da decisdo quanto aos recursos interpostos contra o edital de homologacdo das
inscricdes;

4. comprovante da publicagdo da decisdo quanto aos recursos interpostos contra o edital de
homologagéao das inscrigdes, na Imprensa Oficial;

5. comprovante de residéncia dos candidatos inscritos tempestivo a data da selegcédo para
Agentes Comunitarios de Saude;

6. comprovante de publicacdo da relagdo dos candidatos aprovados e classificados na
Imprensa Oficial, destacando as pessoas com necessidades especiais;

7. coOpia da decisdo quanto aos recursos interpostos contra a relagdo dos candidatos
aprovados e classificados;

8. comprovante da publicacdo da decisdo quanto aos recursos interpostos contra a relagao

dos candidatos aprovados e classificados, na Imprensa Oficial,
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9. copia do edital de resultado final do processo seletivo publico, na Imprensa Oficial;

10. comprovante de publicacdo do resultado final do processo seletivo publico, na Imprensa
Oficial.

11. cépia do ato de homologagéo do processo seletivo publico;

12. comprovante de publicagdo na Imprensa Oficial do ato de homologag¢do do processo
seletivo publico;

13. justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

3. PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Os documentos relativos a processo seletivo simplificado para admissdo de
pessoal, em fungdo publica, realizado pela administracdo publica estadual deverdo ser
encaminhados ao Tribunal de Contas em até 2 (dois) dias Uteis depois da publicagao no
Diario Oficial Eletronico do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso (art. 204 do
RITCE/MT). Destaca-se que esse prazo, no ambito estadual, é Unico para publicagéo,
modificagdo do edital e homologagao do processo seletivo simplificado.

As documentagoes estaduais e municipais a serem enviadas séo similares, exceto
pela utilizagdo de oficio de encaminhamento por parte das organizagbes estaduais, pelo fato de
envio de remessa fisica.

Ja as organizagbes municipais estdo dispensadas de envio de remessa fisica,
devendo ser encaminhadas eletronicamente via sistema APLIC, tendo assim, prazos
diferenciados adstritos a resolugdo normativa n° 36/2012 (que atualiza a Resolugdo Normativa n°
16/2008).

3.1. QUANDO DA PUBLICAGAO DO EDITAL:

Municipios - envio em até 3 dias uteis, via sistema APLIC, apods a publicagcao do

edital do processo seletivo simplificado:

1. justificativa para abertura do processo seletivo simplificado e autorizagdo da autoridade
competente;
2. copia da publicacdo do resultado do certame licitatério ou dispensalinexigibilidade que

originou a contratagcdo da empresa responsavel pela realizagdo do processo seletivo

49



Tribunal de Contas Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA Telefone. (65) 361 3-7567 / 7566
e-mail: sedecex@tce.mt.gov.br

simplificado, a partir de 2015;

3. copia dalei que regulamenta a contragdo temporaria no ente estatal;
copia da lei que autoriza a realizacdo do processo seletivo simplificado;
demonstrativo da estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que a
despesa entrara em vigor, bem como nos dois exercicios subsequentes, conforme Anexo
XLII;

6. declaragao do ordenador de despesa da adequacao orcamentaria e financeira com a LOA
e compatibilidade com o PPA e a LDO;

7. comprovante de publicacdo do ato administrativo que designa a comiss&o, na Imprensa
Oficial;

8. declaragdo assinada pelo responsavel sobre a existéncia ou ndo de candidatos
remanescentes de concursos pretéritos, em validade, bem como sobre a existéncia ou néo
de servidores em disponibilidade para a fungao objeto da contratagéao;

9. demonstrativo analitico do lotacionograma atualizado, demonstrando somente as vagas a
serem preenchidas pelo processo seletivo simplificado, com informacdo do numero de
vagas criadas em lei, numero de vagas ocupadas e disponiveis, conforme Anexo XLIII ;

10. coépia na integra do edital de abertura do processo seletivo simplificado;

11. comprovante resumido da publicacdo do edital de abertura do processo seletivo
simplificado, na Imprensa Oficial;

12. Parecer da unidade de controle interno (envio obrigatério pelos jurisdicionados a partir da
competéncia maio/2011);

13. justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

3.2. QUANDO HOUVER MODIFICAGAO NO EDITAL:

Municipios - envio em até 3 dias uteis, via sistema APLIC, apds a publicagao do

edital de retificacdo do processo seletivo simplificado:

1. copia do termo aditivo ao edital;

2. comprovante de publicagdo do termo aditivo ao edital na Imprensa Oficial.
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3.3 QUANDO HOMOLOGADO O PROCEDIMENTO DE PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO:

Municipios - envio em até 5 dias uteis, via sistema APLIC, apds a homologagéo do

processo seletivo simplificado:

9.
10.

1.
12.

13.

cépia do edital de homologagao das inscrigoes;

comprovante da publicagéo do edital de homologagéo das inscrigées na Imprensa Oficial;
cépia da decisdo quanto aos recursos interpostos contra o edital de homologacdo das
inscrigdes;

comprovante da publicagdo da decisdo quanto aos recursos interpostos contra o edital de
homologacéao das inscrigbes, na Imprensa Oficial.

comprovante de publicagcdo da relagdo dos candidatos aprovados e classificados,
destacando as pessoas com necessidades especiais, na Imprensa Oficial;

copia da decisdo quanto aos recursos interpostos contra a relacdo dos candidatos
aprovados e classificados;

comprovante da publicacdo da decisdo quanto aos recursos interpostos contra a relagao
dos candidatos aprovados e classificados, na Imprensa Oficial,

comprovante de residéncia dos candidatos inscritos tempestivo a data da selegao para
Agentes Comunitarios de Saude;

copia do edital de resultado final do processo seletivo simplificado na Imprensa Oficial;
comprovante de publicacdo do resultado final do processo seletivo simplificado na
Imprensa Oficial;

cépia do ato de homologagéo do processo seletivo simplificado;

comprovante de publicacdo do ato de homologacao do processo seletivo simplificado na
Imprensa Oficial;

justificativa do nao-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

4. ADMISSAO DE PESSOAL:

No ambito estadual, os processos de admissio de pessoal nas modalidades abaixo

deverao ser formalizados, com os documentos a seguir relacionados; até o ultimo dia do més
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subsequente ao encerramento do quadrimestre a que se referem os atos, visto a obrigatoriedade
de envio através do meio fisico.

Ja no ambito municipal, os atos admissionais concedidos deverao ser
encaminhados através dos documentos listados a seguir, sendo enviados, exclusivamente, pelo
Sistema APLIC na carga mensal.

Os orgaos/entidades que possuem a obrigatoriedade de envio dos atos
admissionais por meio do sistema APLIC estdo sujeitos ao envio mensal do parecer do
controle interno, podendo ser enviado de forma individual ou conjunta, desde que sejam

referenciados todos os atos admissionais do periodo.

4.1. PARA OS ATOS DECORRENTES DE CONCURSO PUBLICO E PROCESSO
SELETIVO PUBLICO:

4.1.1. PROVIMENTO EM CARGO:

1. oficio de encaminhamento — para organizacdes estaduais;

2. documento de indicagdo do concurso publico e/ou processo de selegao publica que
originou a admissao e a comprovagao de sua prorrogacao, se for o caso (a partir de 2015);
copia do ato de nomeacao com a devida publicagdo, na Imprensa Oficial;
termo de posse;
dados completos do admitido incluindo a sua classificacao no certame e data do inicio do
exercicio no cargo;

6. para provimento de Agentes Comunitarios de Saude: comprovante de residéncia a data da

contratacdo em nome do admitido;
declaragao de ndo-acumulacgéo ilegal de cargo e emprego publico, assinada pelo servidor;
declaragdes de bens e documentos que comprovem estar quites com obrigacoes eleitorais
e com o servi¢o militar;

9. atestados médicos de ingresso, indicando se o candidato estd apto ou n&do para o
exercicio das atribuigcdes préprias do cargo;

10. termo de desisténcia da posse e ou termo de prorrogagao de posse;

11. certiddo de ndo-comparecimento a posse dos nomeados ao cargo;

12. Parecer da unidade de controle interno (envio obrigatério pelos jurisdicionados a partir da

competéncia maio/2011);
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13. justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

4.1.2.
(apo6s

PROVIMENTO EM EMPREGO PUBLICO
liminar concedida na ADI 2135, pelo STF, datada de 14/08/2007, nao se admite a

criagao de emprego publico, pelo menos até decisao final dessa ag¢ao, assim tendo sido

restabelecido o Regime Juridico Unico, no ordenamento brasileiro para administragcao

direta, autarquias e fundagoes publicas):

N

N o o bk w

10.

1.

oficio de encaminhamento — para organizacdes estaduais;

copia do ato de convocacdo com a devida publicacdo, na Imprensa Oficial, a partir de
2015;

copia da carteira de trabalho, a partir de 2015;

dados completos do empregado (inclusive com a sua classificagao), a partir de 2015;

copia do contrato de trabalho;

salario do emprego;

para provimento de Agentes Comunitarios de Saude: comprovante de residéncia a data da
contratacdo em nome do admitido;

declaragao de ndo-acumulo ilegal de cargo e emprego publico, assinada pelo servidor;
atestados médicos de ingresso, indicando se o candidato esta apto ou ndo para o
exercicio das atribuigdes proprias do emprego publico;

Parecer da unidade de controle interno (envio obrigatério pelos jurisdicionados a partir da
competéncia maio/2011);

justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

4.2. PARA OS ATOS DECORRENTES DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO:

4.2.1.

PROVIMENTO EM CONTRATO TEMPORARIO:

oficio de encaminhamento — para organizacdes estaduais;
justificativa individualizada dos motivos que deram ensejo a pactuacdo do contrato
temporario, a partir de 2015;

documento de indicagao do processo seletivo simplificado que originou:a contratacao, a
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partir de 2015;

4. dados completos do admitido incluindo a sua classificagdo no certame e data do inicio da

contratacao, a partir de 2015;

contrato de trabalho;

documentacgao pessoal (RG e CPF);

declaragao da ndo acumulacéo ilegal de cargo, emprego ou fungéo publica, assinada pelo
contratado;

copia da publicacao resumida do instrumento de contrato;

comprovagao, por meio de declaragdo assinada pelo Ordenador de Despesas, do
cumprimento do disposto no art. 16, ll,da LRF;

10. para provimento de Agentes Comunitarios de Saude: comprovante de residéncia a data da
contratacdo em nome do admitido; (admite-se a contratacdo temporaria para ACS até
decisao final da ADI 2135, em tramitacdo no STF, conforme Resolucdo de Consulta n°
20/2008 TCE/MT);

11. parecer da unidade de controle interno (envio obrigatério pelos jurisdicionados a partir da
competéncia maio/2011);

12. justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

4.2.2. TERMO ADITIVO A CONTRATAGAO TEMPORARIA:

1. oficio de encaminhamento — para organizagcdes estaduais;

2. |justificativa dos motivos que deram ensejo a pactuagcdo do termo aditivo a contratacao
temporaria;
instrumento do Termo Aditivo;
copia da publicacao resumida do instrumento do Termo Aditivo, na Imprensa Oficial;
comprovagao, por meio de declaragdo assinada pelo Ordenador de Despesas, do
cumprimento do disposto no art. 16, ll,da LRF;

6. para provimento de Agentes Comunitarios de Saude: comprovante de residéncia a data da

contratagcdo em nome do admitido; (admite-se a contratacdo temporaria para ACS até
decisao final da ADI 2135, em tramitacdo no STF, conforme Resolucdo de Consulta n°
20/2008 TCE/MT);

7. parecer da unidade de controle interno (envio obrigatério pelos jurisdicionados a partir da

competéncia maio/2011);
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8. justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV.

5. CERTIFICAGAO DE PROCESSO SELETIVO PUBLICO

Os processos de Certificacdo de Processo Seletivo Publico serdo julgados, para
fins de registro e exame de legalidade, e deverao ser formalizados com os documentos a seguir
relacionados, os quais serao remetidos ao Tribunal de Contas em até dois dias Uteis apds a
publicagdo na Imprensa Oficial da conclusdo da certificacio, realizados anteriormente a Emenda
Constitucional n° 51/2006.

5.1. DOCUMENTOS

I. Oficio de encaminhamento;

II. Publicagdo do ato de designagao da comissao de certificagao;

lll. Relatério fundamentado da comissdo de certificacdo atestando a regularidade de
processo de selegdo publica realizado antes da Emenda Constitucional n® 51/2006,
com a identificagdo dos agentes aprovados e a atual comunidade em que prestam
Seus servicos;

IV. Publicacdao em diario oficial do ato de certificagdo da regularidade de processo de
selecao publica realizado previamente a Emenda Constitucional n® 51/2006, com
indicacao dos agentes aprovados;

V. Copia dos documentos utilizados pela comissao certificadora como prova de que o
certame foi realizado e divulgado;

VI. Copia da lei de criagao dos cargos publicos/empregos publicos;

VI

.Copia atualizada do comprovante de residencia dos agentes comunitarios de saude e

agentes de combate as endemias certificados;

VIIl.Copia dos documentos comprobatérios da existéncia de vinculo dos beneficiarios do
processo de certificagdo com a administragdo publica, nas fungbes de agentes
comunitarios de saude ou de agentes de combate as endemias, quando da aprovagao
da Emenda Constitucional n° 51/2006;

IX. Relagao das comunidades do Municipio, indicando as divisbes e/ou separagdes, como

micro area, setor, regido ou outra denominacéo;

X. Outros, documentos que julgar necessarios.
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Os documentos supracitados sdo cumulativos e serdo autuados em conjunto como
processo pela Geréncia de Protocolo deste Tribunal com o assunto “Certificacdo de Selecao
Publica”.

Deve-se encaminhar 1 (um) processo de certificacdo para cada seleg¢do publica
realizada antes da Emenda Constitucional 51/2006.

CAPITULO IV

APOSENTADORIA, REFORMA, RESERVA REMUNERADA e
PENSAO:

1 — APOSENTADORIA, REFORMA E RESERVA REMUNERADA

1.1. PREVISAO LEGAL:

Constituicdo Federal;

Constituicdo Estadual;

Leis estaduais ou municipais;

Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugao n°® 014/2007).
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1.2. PRAZO:

Os processos de aposentadoria, reforma e reserva remunerada deverdo ser

encaminhados ao Tribunal de Contas, mediante processo especifico, até o ultimo dia do

segundo més subsequente ao da publicagao do ato concessério (art. 197 do RITCE/MT).

A partir de julho de 2011, fica dispensada a remessa fisica do referido processo

pela Secretaria de Estado de Administragao - SAD/MT e pelos RPPS municipais, devendo ser

encaminhado eletronicamente via sistema APLIC.

1.3. DOCUMENTOS:

I1.

O processo sera autuado com os documentos abaixo relacionados:

requerimento do servidor ou pedido “ex officio”;

copia dos documentos pessoais (RG e CPF);

ato concessoério, contendo a qualificagao civil do servidor (RG e CPF), qualificagéo
funcional, periodo de tempo de contribuicdo, fundamentacdo legal da concessao e
assinatura da autoridade competente;

cépia da publicacédo do ato concessorio, na Imprensa Oficial;

histérico funcional atualizado com as designagdes e dispensas, inclusive com o periodo de
inicio e término no exercicio de cargo e/ou fungcdo de confiangca, bem como o ultimo
enquadramento;

certidao, ou ato de nomeagao, ou admissao do servidor, indicando o regime juridico inicial;
certiddo de contagem de tempo de contribuicdo emitida pelo érgdo ao qual esta vinculado
o servidor, devendo constar também o tempo de contribuicio averbado, quando houver;
certiddo original de tempo de contribuicdo de outros érgéos previdenciarios, inclusive do
Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), que comprove o tempo averbado, para fins de
aposentadoria;

planilha de proventos elaborada pela entidade ou 6rgao concedente.

. copia do contracheque ou ficha financeira da ultima remuneragéo, indicando a legislagao a

que se refere.
nas concessdes de aposentadoria com base no artigo 40, §§ 3° e 17 da Constituicao
Federal, com redagédo dada pela Emenda Constitucional n°® 41/03, combinado com o art.

1°da 1 Lei:?10.887/04, deverdo ser anexadas todas as fichas “financeiras,. desde a
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competéncia julho/94 ou desde o inicio da contribuicdo, se posterior aquela competéncia,
que comprovem as contribuicbes do servidor aos regimes de previdéncia a que esteve
vinculado;

12. declaragao do servidor dando ciéncia quanto a redugao dos proventos;

13. manifestacao juridica acerca da fundamentagao legal e composi¢ao dos proventos;

14. declaragdo de nao-acumulacdo remunerada ilegal de cargo publico, assinada pelo
servidor;

15. declaragao assinada pelo 6rgao de que o servidor nao responde a processo disciplinar;

16. no caso de aposentadoria por invalidez, apresentar laudo médico oficial original assinado
por junta médica oficial, conforme anexo XLIV, se for o caso;

17. deciséo judicial, quando for o caso;

18. Parecer da unidade de controle interno (envio obrigatério pelos jurisdicionados a partir da
competéncia maio/2011);

19. justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV,

2. PENSAO
2.1.PREVISAO LEGAL:

. Constituicao Federal;

. Constituicao Estadual;

. Leis estaduais ou municipais;

. Lei Orgénica do Tribunal de Contas (LC n° 269/2007);

. Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolugéo n° 014/2007).

2.2.PRAZO:

O processo de pensao devera ser encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso, mediante processo especifico, até o ultimo dia do segundo més subsequente
a partir do deferimento do beneficio (art. 197 do RITCE/MT).

A partir de julho de 2011, fica dispensada a remessa fisica do referido processo,
pela Secretaria de Estado de Administracao - SAD/MT e pelos RPPS municipais, devendo ser

encaminhado eletronicamente via sistema APLIC.

2.3.DOCUMENTOS:
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O processo sera autuado com os documentos abaixo relacionados:

requerimento de habilitacdo do beneficiario ou de seu representante legal (se menor ou
invalido), no qual conste o nome do segurado falecido, respectiva matricula e data de
falecimento;
cépia autenticada em cartério da certidao de 6bito;
coépia dos documentos pessoais (RG e CPF) e endere¢co do beneficiario e de seu
representante legal;
documento comprobatério da condigdo de dependente do segurado:
5.1-certiddo de casamento atualizada com anotacido do 6bito ou unido estavel
comprovada por meio de decisao judicial, ou;
5.2 — certiddo de nascimento e/ou cédula de identidade, ou;
5.3 - decisdo judicial, ou;
5.4 — comprovagao da dependéncia econdmica, por via judicial, ou de acordo com os
documentos exigidos pelos respectivos entes, mediante legislagdes especificas; (em
caso de omissado legislativa referente aos dependentes, adota-se o regulamento do
Regime Geral de Previdéncia Social - Decreto n° 3.048, de 06 de maio de 1999; sendo
demonstrado o rol de documentos do artigo 22, §3° deste mesmo decreto®);
laudo médico oficial original, assinado por junta médica oficial, quando se tratar de
beneficiario invalido;
copia do termo de tutela, ou de guarda, ou de curatela;
ato concessoério, emitido por autoridade competente, constando: a identificacdo do
segurado falecido (nome e matricula), qualificacdo funcional, fundamentagao legal, nome
do beneficiario(s) vitalicio(s) e/ou temporario(s), com o respectivo percentual do rateio ou
do total da pensao e a data de inicio da concessao;
cépia da publicacédo do ato concessorio, na Imprensa Oficial;
planilha de calculo de beneficio contendo o rateio da pensao, se houver;
copia do contracheque ou ficha financeira da ultima remuneragéo, indicando a legislagao a
que se refere;
manifestacgao juridica acerca da fundamentagéao legal e da composi¢ao do beneficio;
declaracao do beneficiario de ndo-acumulo ilegal de pensdes;

na hipotese de o servidor haver falecido na inatividade: informar o numero do

Acordao/TCE, se estiver em tramitacdo neste Tribunal indicar o nimero do protocolo ou na
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falta dos documentos acima mencionados encaminhar o ato de concessao expedido pela
autoridade competente com a sua respectiva publicacéo;

15. na hipétese de o servidor falecer em atividade: juntar a certiddo de tempo de contribuigéo

até a data do 6bito, com a respectiva qualificacdo funcional e lotacao;

16. declaragao de ndo emancipagao do dependente menor de 18 (dezoito) anos;

17. Parecer da unidade de controle interno (envio obrigatério pelos jurisdicionados a partir da
competéncia maio/2011);

18. justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV;

* Decreto n°® 3.048, de 6 de maio de 1999.
Art.22.(...)
§3°. Para comprovacgao do vinculo e da dependéncia econémica, conforme o caso, devem ser
apresentados no minimo trés dos seguintes documentos (Redagdo dada pelo Decreto n° 3.668
de 2000):
| - certidao de nascimento de filho havido em comum;
Il - certiddo de casamento religioso;
Ill - declaragdo do imposto de renda do segurado, em que conste o interessado como seu
dependente;
IV - disposi¢des testamentarias;
V — (Revogado pelo Decreto n°® 5.699, de 2006);
VI - declaracgao especial feita perante tabeliao;
VIl - prova do mesmo domicilio;
VIII - prova de encargos domésticos evidentes e existéncia de sociedade ou comunh&o nos
atos da vida civil;
IX - procuragéao ou fianga reciprocamente outorgada;
X - conta bancaria conjunta;
Xl - registro em associagdo de qualquer natureza onde conste o interessado como
dependente do segurado;
XII - anotagéo constante de ficha ou livro de registro de empregados;
XIII - apdlice de seguro da qual conste o segurado como instituidor do seguro e a pessoa
interessada como sua beneficiria;
XIV - ficha de tratamento em instituicdo de assisténcia médica, da qual conste o segurado

como responsavel;
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XV - escritura de compra e venda de imével pelo segurado em nome do dependente;
XVI - declaragao de nao emancipacgao do dependente menor de 18 (dezoito) anos;

XVII - quaisquer outros que possam levar a convicgao do fato a comprovar.

3. REVISAO DE ATO DE APOSENTADORIA, REFORMA, RESERVA
REMUNERADA E PENSAO

3.1.PREVISAO LEGAL:

® Constituicao Federal;

Constituicdo Estadual;

Leis estaduais ou municipais;
Lei Organica do Tribunal de Contas (LC n°® 269/2007);

Regimento Interno do Tribunal de Contas (Resolu¢ao n° 014/2007).

3.2.PRAZO:

Processos de anulacio e revisdo de aposentadoria, reforma, transferéncia para a
reserva e pensao, que importem alteragéo do fundamento legal da concessao inicial ou da fixagao
de proventos, deverdo ser encaminhados ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
mediante processo especifico, até o ultimo dia do segundo més subsequente ao da
publicacado do respectivo ato, ressalvado o caso de penséo, cujo prazo de remessa tera inicio a
partir do deferimento do beneficio (art. 197 do RITCE/MT).

A partir de julho de 2011, fica dispensada a remessa fisica do referido processo,
pela Secretaria de Estado de Administragao - SAD/MT e pelos RPPS municipais, devendo ser
encaminhado eletronicamente via sistema APLIC.
3.3.DOCUMENTOS:

O processo sera autuado com os documentos abaixo relacionados:

1. requerimento exoficio ou pedido do servidor ou do beneficiario;
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copia do acordao proferido pelo TCE;

Certidao de Vida Funcional;

Certidao para fins de aposentadoria, reforma, reserva ou pensao;

Laudo médico (no caso de concessao por invalidez);

Holerite da ultima remuneracao do servidor em atividade;

Planilha de Célculo de Proventos;

Ato ou Portaria de concesséo do beneficio;

Publicacédo do Ato ou Portaria de concesséo ;

Termo de Posse;

Ficha Financeira demonstrando o valor implantado na reviséo ;

copia dos documentos pessoais (RG e CPF);

copia do ato retificatoério;

copia da publicacao do ato retificatorio;

planilha de proventos;

parecer juridico acerca da fundamentacgao legal e da composi¢ao do provento;
Parecer da unidade de controle interno (envio obrigatério pelos jurisdicionados a partir da

competéncia maio/2011);

18. justificativa do ndo-encaminhamento de documentos, conforme Anexo XLV,

CAPITULO V
DEMAIS DOCUMENTOS

1. CONSULTAS:

O Tribunal respondera sobre matéria de sua competéncia, as consultas que lhe

forem formuladas.em-tese pelos 6rgaos ou pessoas sujeitas a sua jurisdicao (arts. 48 e seguintes
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da LC 269/2007 c/c art. 232 e seguintes do RITCE/MT).

1.1. REQUISITOS OBRIGATORIOS:

1. devem ser formuladas por pessoas ou oOrgdos legitimos, ou seja, sujeitos a jurisdicdo do
TCE/MT, conforme art. 233 do RITCE/MT;

2. devem se referir a matéria da competéncia do TCE/MT;

3. devem ser formuladas em tese, ou seja, nao tratam de casos concretos (fatos juridicos ja
consumados) sobre os quais o Tribunal deva se pronunciar por forga de suas atribuicoes;

4. devem conter a apresentacgao objetiva dos quesitos, com indicagao precisa da duvida quanto a
interpretagéo e aplicacdo de dispositivos legais e regulamentares concernentes a matéria de

competéncia do Tribunal de Contas.

1.2. DECISOES DAS CONSULTAS (art. 50 da LC 269/2007 c/c art. 238 do RITCE/MT):

As consultas cujas decisdes do Plenario forem aprovadas por maioria de votos
terdo carater normativo, apds sua publicacdo na Imprensa Oficial, constituindo-se em prejulgado
de tese.

O Tribunal Pleno, por iniciativa fundamentada do Presidente, de Conselheiro, do
Ministério Publico ou a requerimento do interessado podera reexaminar a decisdo anterior da
consulta originaria. Se, do reexame de decisdo do Tribunal de Contas, adotada em virtude de
consulta, ocorrerem alteragdes no prejulgado, a orientagao que vier a ser estabelecida tera forca

obrigatéria a partir de sua publicagao.

1.3. DOCUMENTOS:

Para que sejam conhecidas pelo TCE/MT, as consultas, além dos requisitos

obrigatorios deverdo conter a seguinte documentagao:

I. oficio enderecado ao Presidente do TCE/MT, no qual conste o questionamento do consulente;
Il. parecer da Assessoria Juridica do 6rgdo ou entidade consulente acerca da matéria consultada,
se possivel;

I1l. outros documentos necessarios a analise da matéria consultada.
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2. TOMADA DE CONTAS ESPECIAL.:

Tomada de Contas Especial é o procedimento adotado pela autoridade
administrativa do érgao jurisdicionado para apuragao dos fatos, identificacdo dos responsaveis e
quantificagdo do dano quando verificar omissao do dever de prestar contas, desfalque ou desvio
de dinheiros, bens ou valores publicos, ndo comprovagao da aplicagao dos recursos publicos, ou
ainda, pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico de que resulte dano ao erario (art.
156, § 1°, do RITCE/MT).

Restando infrutifera a Tomada de Contas Especial no 6rgdo de origem ou
evidenciadas irregularidades graves, a autoridade administrativa do 6rgao jurisdicionado devera
encaminhar de oficio o processo para analise e julgamento do Tribunal de Contas (Art. 156, § 3°
do RITCE/MT). Integram o processo de tomada especial de contas os seguintes documentos:

1. oficio de encaminhamento (para envio ao TCE-MT);

2. relatério do tomador de contas, que deve conter:
a) identificacdo do processo administrativo que originou a tomada de contas especial;
b) numero do processo de tomada de contas especial na origem;
c) identificacao dos responsaveis;
d) quantificacdo do débito relativamente a cada um dos responsaveis, mediante demonstrativo
financeiro do débito;
e) relato das situacdes e dos fatos, com indicacdo dos atos ilegais, ilegitimos ou
antiecondmicos de cada um dos responsaveis que deram origem ao dano;
f) relato das medidas administrativas adotadas indicando, de forma circunstanciada, as
providéncias adotadas pela autoridade competente, inclusive quanto aos expedientes de
cobranca de débitos remetidos ao responsavel;
g) informacao sobre eventuais agdes judiciais pertinentes aos fatos que deram ensejo a
instauragédo da tomada de contas especial,
h) parecer conclusivo do tomador de contas especial quanto a comprovagao da ocorréncia do
dano, a sua quantificagdo e a correta imputacdo da obrigagdo de ressarcir a cada um dos
responsaveis;
i) legislacao do ente que dispde sobre as regras para correcao monetaria e calculo de juros de
mora incidentes sobre o valor do débito;

j) outras informacdes consideradas necessarias.
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3. Relatdrio de analise de defesa do tomador das contas, que deve conter:
a) argumentos de defesa apresentados pelos responsaveis;
b) anélise da defesa de cada um dos responsaveis;
c¢) parecer conclusivo sobre a permanéncia do dano, a sua quantificagdo e a correta imputacao
da obrigagao de ressarcir a cada um dos responsaveis;
d) parecer conclusivo quanto a corre¢ao do valor pago pelo responsavel ou
sobre o preenchimento dos requisitos legais para parcelamento do débito, se for o caso;
e) outras informagdes consideradas necessarias.

4. parecer conclusivo da unidade central de controle interno, que deve manifestar-se
expressamente sobre:

a) a adequacao das medidas administrativas adotadas pela autoridade competente para a
caracterizacio ou elisdo do dano;

b) o cumprimento das normas pertinentes a instauragdo e ao desenvolvimento da tomada de
contas especial;

5. pronunciamento do Chefe de Poder ou 6rgdo autbnomo, ou, no caso do Poder Executivo do
Estado de Mato Grosso, do Secretario de Estado supervisor da area ou da autoridade de nivel
hierarquico equivalente, atestando ter tomado conhecimento do relatério do tomador de contas
especial e do parecer da unidade central de controle interno.

6. justificativa do ndo-encaminhamento dos documentos, conforme Anexo XLV.

O relatério do tomador de contas e o relatério de analise de defesa do tomador das
contas devem estar acompanhados de copias:

a) dos documentos utilizados para demonstragdo da ocorréncia de dano e para identificagao
dos responsaveis;
b) das notificagdes remetidas aos responsaveis, acompanhadas dos respectivos avisos de
recebimento ou de qualquer outro documento que demonstre a ciéncia dos responsaveis;
c) da defesa e dos documentos juntados aos autos pelos responsaveis, inclusive do
comprovante de pagamento do débito e do requerimento para parcelamento do débito;
d) dos pareceres emitidos pelas areas técnicas do 6rgao ou entidade, incluida a analise das
justificativas apresentadas pelos responsaveis;
e) de outros documentos considerados necessarios ao julgamento da tomada de contas

especial pelo Tribunal de Contas.
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A identificacdo dos responsaveis, sera acompanhada de ficha de qualificacao,
pessoa fisica ou juridica, que contera:
a) nome;
b) CPF ou CNPJ;
¢) endereco residencial e numero de telefone, atualizados;
d) enderecos profissional e eletrdnico, se conhecidos;
e) cargo, fungdo e matricula funcional;
f) periodo de gestao; e
g) identificagdo do inventariante ou do administrador provisorio do espdlio e/ou dos

herdeiros/sucessores, no caso de responsavel falecido.

A quantificagdo do débito, sera acompanhada de demonstrativo financeiro que
indique:
a) os responsaveis;
b) a sintese da situacao caracterizada como dano ao erario;
c) o valor histérico, a data de ocorréncia e o valor atual do débito;

d) as parcelas ressarcidas e as respectivas datas de recolhimento.

As ocorréncias deverao ser informadas nos balancetes mensais, conforme Anexos
XXIX e XXX.
Para os Municipios, as informacgbes deverao ser encaminhadas eletronicamente, de

acordo com as regras e prazos do sistema de auditoria publica informatizada de contas - APLIC.
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1 l ' Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo

TribuﬂaatL(gigoontas Telefone: 3613-7567 / 7566

INSTRUMENTO DE CIDADANIA ANOS e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO |
IDENTIFICACAO DA UNIDADE GESTORA
CADASTRO DOS RESPONSAVEIS
MES/ANO:

NOME

CARGO

RG

CPF

ENDERECO

TELEFONE

FILIAGAO

PERIODO CARGO/MANDATO

E-MAIL

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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1 l ' Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA ANOS e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO I
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
BALANCETE DE VERIFICAGAO DO SISTEMA FINANCEIRO

MES/ANO
CONTAS ANALITICAS E SALDO DO MES ANTERIOR MOVIMENTO A DEBITO MOVIMENTO A CREDITO SALDO PARA O MES
SINTETICAS DO SISTEMA RS RS RS SEGUINTE
FINANCEIRO
DEVEDOR CREDOR NO MES ATE O MES NO MES ATE O MES DEVEDOR CREDOR
DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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1 l ' Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA ANOS e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

_ ANEXO Il
IDENTIFICACAO DA UNIDADE GESTORA

BALANCETE DE VERIFICAGAO DO SISTEMA ORGAMENTARIO

MES/ANO:
CONTAS ANALITICAS E SALDO DO MES ANTERIOR MOVIMENTO A DEBITO MOVIMENTO A CREDITO SALDO PARA O MES
SINTETICAS DO SISTEMA RS RS RS SEGUINTE
ORCAMENTARIO
DEVEDOR CREDOR NO MES ATE O MES NO MES ATE O MES DEVEDOR CREDOR

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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‘ Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA A N O S e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

_ ANEXO IV
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA

DEMONSTRATIVO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS AOS REPASSES CONCEDIDOS
MES/ANO:

DATA ENTIDADE BENEFICIARIA VALOR FINALIDADE FUNDAMENTO LEGAL

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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‘ Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA A N O S e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO V
IDENTIFICACAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DOS REPASSES RECEBIDOS
MES/ANO:

DATA ENTIDADE REPASSADORA VALOR FINALIDADE FUNDAMENTO LEGAL

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO VI
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS A RECEITAS E DESPESAS EXTRA-ORCAMENTARIAS

MES/ANO:
IDENTIFICACAO SALDO MES ANTERIOR RETENCOES NO MES RECOLHIMENTOS NO MES SALDO ATE O MES
INDIVIDUALIZADA R$ R$ R$ RS

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Telefone: 3613-7567 / 7566
e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

Tribunal de Contas
Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA

ANEXO ViII
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS AS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS
AO REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL (RPPS)

MES/ANO:
SEGURADOS PATRONAL SERVIDORES
SALDO ANTERIOR | LIQUIDADO | TRANSFERIDO SALDO SALDO RETIDO NO RECOLHIDO SALDO
NAO NO MES NO MES DEVEDOR ANTERIOR MES NO MES DEVEDOR
TRANSFERIDO RS R$ PARA O MES NAO RS R$ ngéuc,),c;’-i-s
SEGUINTE RECOLHIDO
EDUCACAO
SAUDE
FUNDEB 60%
DEMAIS SEGURADOS
DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Telefone: 3613-7567 / 7566
e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

Tribunal de Contas
Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA

ANEXO VI
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS AS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS
AO REGIME GERAL DE PREVIDENCIA SOCIAL (RGPS — INSS)

MES/ANO:
SEGURADOS PATRONAL SERVIDORES
SALDO LIQUIDADO | PAGO NO MES SALDO SALDO RETIDO RECOLHIDO SALDO
ANTERIOR NO MES RS DEVEDOR ANTERIOR RS RS DEVEDOR
NAG PAGO R$ PARA O MES NAO P ggélﬁ,\%’.i.s
SEGUINTE RECOLHIDO
EDUCACAO
SAUDE
FUNDEB 60%
DEMAIS SEGURADOS
DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

_ ANEXO IX
) IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS A ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS

MES/ANO:
N° EMPENHO DATA BENEFICIARIO ELEMENTO DESPESA VALOR DATA RECEBIMENTO | PRAZO PRESTACAO
CONTAS
DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tr[buﬂiLgigflwtas Telefone: 3613-7567 / 7566
INSTRUMENTO DE CIDADANIA e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO X
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS A DIARIAS CONCEDIDAS

MES/ANO:
N° NE | DATA VALOR R$ BENEFICIARIO LOCALIDADE MOTIVO VIAGEM PERIODO VIAGEM QTDE DIARIAS
DESTINO
DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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‘ Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA A N O S e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

_ ANEXO XI
IDENTIFICACAO DA UNIDADE GESTORA

DEMONSTRATIVO ANALITICO DO LOTACIONOGRAMA

MES/ANO:
CARGO/ QTDE AUTORIZADA PCCS QTDE VAGAS OCUPADAS QTDE VAGAS DISPONIVEIS
FUNQ[\O EFETIVO COMIS CONTRATADO | EMPREGA EFETIVO COMIS CONTRATADO | EMPREGADO | EFETIVO COMIS CONTRATA | EMPREGADO
JEMPREGO SIONADO DO SIONADO SIONADO po
DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tr[buﬂiLgigflwtas Telefone: 3613-7567 / 7566
INSTRUMENTO DE CIDADANIA A N O S e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XII
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS AO PESSOAL ADMITIDO

MES/ANO:
NOME CARGO FORMA LEI AUTORIZATIVA DATA ADMISSAO REMUNERAGCAO
ADMISSAO ~ ..
(Se contratagao temporadria) R$

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso
INSTRUMENTO DE CIDADANIA e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO Xl
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS AO PESSOAL EXONERADO/DEMITIDO
MES/ANO:

NOME CARGO DATA DESLIGAMENTO MOTIVO DESLIGAMENTO

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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‘ Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA A N O S e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XIV
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA

DEMONSTRATIVO ANALITICO DOS PROFISSIONAIS DO MAGISTERIO DA EDUCAGAO BASICA
MES/ANO:

NOME CARGO LOTACAO REMUNERAGCAO R$

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso
INSTRUMENTO DE CIDADANIA e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

_ ANEXO XV
IDENTIFICACAO DA UNIDADE GESTORA

DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS AOS CONCURSOS PUBLICOS PARA ADMISSAO DE PESSOAL

MES/ANO:
N° EDITAL DATA PUBLICACAO/VEICULO CARGOS QTDE VAGAS
DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XxVI
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS AOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS ABERTOS

MES/ANO:
MODALIDADE E N° DATA PUBL. CONVITE/EDITAL | VEICULO COMUNICACAO OBJETO
PROCEDIMENTO
DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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1 l ' Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA ANOS e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XVil
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS AOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS HOMOLOGADOS

MES/ANO:
MODALIDADE E N° DATA HOMOLOGAGAO OBJETO CNPJ/IDENTIFICACAO VENCEDOR VALOR PROPOSTA
PROCEDIMENTO PARTICIPANTES VENCEDORA
R$
DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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1 l ' Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA ANOS e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XViii
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS A CONTRATOS E INSTRUMENTOS CONGENERES

MES/ANO:
N° CONTRA | DATA CREDOR OBJETO VALOR DATA N° NE/ANO VALOR NE PROC. LICITATORIO | N° CONVENIO
TO CONTRATO VIGENCIA R$ (se for o caso) (se for o caso)
R$
DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XIX
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS A ALTERAGOES CONTRATUAIS

MES/ANO:
TIPO ALTERAGAO/N° N° CONTRATO MOTIVO VIGENCIA VALOR N° NE
ORIGINAL ALTERACAO (se for o caso) (se for o caso) (se for o caso)

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:

86



r~
/ 05‘77/;
145,

i 01/

o, -

1 l ' Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA ANOS e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XX
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS A CONVENIOS

MES/ANO:
N° DATA CONVENENTE CONCEDENTE OBJETO AREA DE VALOR DATA VIGENCIA PRAZO
CONVENIO APLICACAO | TOTAL PRESTACAO
CONTAS
RS
DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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1 l ' Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA ANOS e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XXi

IDENTIFICACAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS A ALTERAGOES DE CONVENIOS

MES/ANO:
TIPO_ Ne IDENTIFICA CAo DO MOTIVO VIGENCIA VALOR R$ N° NE
ALTERACAO/N° | CONVENIO CONVENIO
(se for o caso) (se for o caso) (se for o caso)
ORIGINAL

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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1 l ' Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA ANOS e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XXl
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS A TRANSFERENCIAS DE CONVENIOS - RECEBIDAS E CONCEDIDAS
MES/ANO:

N° CONVENIO IDENTIFICAGAO DO CONVENIO VALOR TRANSFERENCIA CONCEDIDA | VALOR TRANSFERENCIA RECEBIDA DATA
R$
R$

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XXl
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS EXECUGOES FISCAIS INICIADAS NO EXERCICIO
MES/ANO:

NUMERO DO PROCESSO NOME DO EXECUTADO VALOR R$ SITUACAO
(JUDICIAL OU EXTRAJUDICIAL)

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XXIV
IDENTIFICACAO DA UNIDADE GESTORA

DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS A BENEFICIOS FISCAIS CONCEDIDOS

MES/ANO:
N° LEI/DATA SEGMENTO VIGENCIA DA CONCESSAO VALOR ESTIMADO DA TIPO BENEFICIO FISCAL FINALIDADE
RENUNCIA
R$
DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA ANOS e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XXV
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DO CADASTRO DE BENEFICIARIOS DE BENEFICIOS FISCAIS

MES/ANO:
N° LEI/DATA EMPRESA CADASTRADA VIGENCIA DA CONCESSAO
DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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1 ' Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XXViI
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS A BENS MOVEIS E IMOVEIS ADQUIRIDOS

MES/ANO:
FORMA DE | REGISTRO IDENTIFICAGAO LOTACAO VALOR N° NE PROCEDIMENTO
AQUISICAO | PATRIMON LICITATORIO
IAL R$

(se for o caso)

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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1 ' Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO Xxvii

IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS A BENS MOVEIS E IMOVEIS BAIXADOS

MES/ANO:

MOTIVO DA REGISTRO IDENTIFICAGAO LOTACAO VALOR R$ PROCEDIMENTO LICITATORIO

BAIXA PATRIMONIAL
(se for o caso)

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso
e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO Xxvil

IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA

DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS CONTAS BANCARIAS

MES/ANO:
BANCO AGENCIA CONTA CORRENTE DENOMINACAO SALDO FINAL R$
EM CONTA CORRENTE CONCILIADO
DISPONIVEL APLICACAO
FINANCEIRA

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XXIX
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO DOS PROCESSOS DE TOMADAS DE CONTAS ESPECIAIS INICIADOS NO MES
MES/ANO:

DATA DE ABERTURA N° PROCESSO NA MOTIVO RESPONSAVEL PELAS CONTAS TOMADAS
DO PROCESSO UNIDADE GESTORA

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:

96



Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribuﬁaathéis(sjoontas . Telefone: 3613-7567 / 7566
e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

INSTRUMENTO DE CIDADANIA

ANEXO XXX
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO DOS PROCESSOS DE TOMADAS DE CONTAS ESPECIAIS CONCLUIDOS NO MES
MES/ANO:

N° PROCESSO NA UNIDADE GESTORA

PERIODO DAS CONTAS TOMADAS

MOTIVO DA TOMADA DE CONTAS

RESPONSAVEL PELAS CONTAS TOMADAS

CPF DO RESPONSAVEL PELAS CONTAS TOMADAS

ENDEREGO DO RESPONSAVEL PELAS CONTAS TOMADAS

CONCLUSAO

(relatar as providéncias determinadas, bem como, se foram atendidas ou ndo)

VALOR R$
DO DANO AO ERARIO

N° PROCESSO NO TCE

(Nos casos de dano ao erario)

| DATA: | ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS: |
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Tribuﬁaath(i;igoontas Telefone: 3613-7567 / 7566
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ANEXO XxXI
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA (RPPS)
DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS OCORRENCIAS MENSAIS RELATIVAS AS ORIGENS DOS RECURSOS PREVIDENCIARIOS
MES/ANO:

ORIGEM VALOR R$

CONTRIBUICAO DE SERVIDORES DA PREFEITURA

CONTRIBUIGAO DE SERVIDORES DA CAMARA

CONTRIBUIGAO DE SERVIDORES DA ADM. INDIRETA (IDENTIFICAR)

CONTRIBUIGAO PATRONAL DA PREFEITURA

CONTRIBUIGAO PATRONAL DA CAMARA

CONTRIBUIGAO PATRONAL DA ADM. INDIRETA (IDENTIFICAR)

CONTRIBUICAO DE INATIVOS E PENSIONISTAS

RESULTADO DE APLICAGOES FINANCEIRAS (receitas brutas do més)

RECEBIMENTOS DE COMPENSAGAO FINANCEIRA

RECEBIMENTO DE MULTAS E JUROS DE MORA

OUTRAS RECEITAS

TOTAL

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XXXII
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA (RPPS)
DEMONSTRATIVO ANALITICO DA UTILIZAGAO DOS RECURSOS
MES/ANO:

DESTINAGAO VALOR R$

PROVENTOS E PENSOES

OUTROS BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS

DESPESAS ADMINISTRATIVAS (art. 15, Portaria MPS n° 402/2008 e
Acoérdéao n° 21/2005 — TCE/MT);

DESPESAS COM APLICACOES FINANCEIRAS ( art. 15, Il, Portaria MPS
n° 4.02/2008 e Acérdédo n° 21/2005 — TCE/MT)

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tr[buﬂaatL(gigoontas Telefone: 3613-7567 / 7566
INSTRUMENTO DE CIDADANIA A N O S e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO Xxxill
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA (RPPS)
DEMONSTRATIVO DO VALOR TOTAL DA REMUNERAGAO UTILIZADA COMO BASE DE CALCULO DA CONTRIBUIGCAO PREVIDENCIARIA
MES/ANO:

REMUNERACAO VALOR R$

SERVIDORES DA PREFEITURA

SERVIDORES DA CAMARA

SERVIDORES DA ADMINISTRACAO INDIRETA

INATIVOS E PENSIONISTAS ACIMA DO LIMITE DO RGPS (art.26 da ON
MPS/SPS n° 01/2007)

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Tribunal de Contas
Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA

ANEXO XXXIV
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA (RPPS)

Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Telefone: 3613-7567 / 7566
e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

DEMONSTRATIVO DAS ALIQUOTAS DE CONTRIBUIGAO AO RPPS

IDENTIFICAGCAO

MES/ANO:

ALIQUOTA

FUNDAMENTO LEGAL

Contribuigao patronal

Contribuigao servidores

Contribuigao inativos

Contribuicédo pensionistas

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS:

ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA ANOS e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XXXV
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA (RPPS)
DEMONSTRATIVO DOS BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS CUSTEADOS PELO RPPS
(nos termos da avaliagao atuarial e da lei da previdéncia)
MES/ANO:

BENEFICIO LEI AUTORIZATIVA

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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ANEXO XXXVI

Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo

IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA (RPPS)
DEMONSTRATIVO ANALITICO DOS APOSENTADOS E PENSIONISTAS DO RPPS

Telefone: 3613-7567 / 7566
e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

MES/ANO:
NOME DO BENEFICIARIO SITUACAO: VALOR DO BENEFICIO N° DO ACORDAO - REGISTRO N° DO PROTOCOLO TCE
1-APOSENTADO TCEMT (quando ainda néo registrado)
2 - PENSIONISTA
DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XXXVii
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA (RPPS)
DEMONSTRATIVO DOS PROCESSOS DE CONCESSAO DE BENEFICIOS PELO RPPS,
CUJOS BENEFICIARIOS TENHAM TEMPO DE SERVIGO CERTIFICADO PELO RGPS
(nos termos da Lei n°® 9.796/99 e art. 14 da Lei n° 10.887/04)

MES/ANO:
BENEFICIARIOS N° PROCESSO DE SOLICITACAO DE COMPENSACAO FINANCEIRA JUNTO AO
RGPS
DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XXXVIII

IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA (RPPS)

DEMONSTRATIVO ANALITICO DOS BENEFICIARIOS DO SALARIO FAMILIA E AUXILIO RECLUSAO PELO RPPS

MES/ANO:
NOME DO BENEFICIARIO BENEFicIO: Valor R$
1- Saldrio Familia da remuneragao/subsidio/proventos

2-Auxilio Recluséo

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XXXIX

IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA (RPPS)

DEMONSTRATIVO ANALITICO DOS SERVIDORES VINCULADOS AO RPPS: CEDIDOS, LICENCIADOS E AFASTADOS

MES/ANO:
NOME DO SERVIDOR SITUAGAO: Valor de contribuigdo
1- Cedido (quando houver)
2- Licenciado R$
3 - Afastado
DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
TribuﬂaatL(gigoontas Telefone: 3613-7567 / 7566
e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XL

IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA (RPPS)

DEMONSTRATIVO DA REMUNERAGCAO, PROVENTOS E PENSOES DOS SEGURADOS VINCULADOS AO RPPS

NO EXERCICIO ANTERIOR ( nos termos do art. 15, da Portaria MPS n° 402/2008)
MES/ANO:

ORIGEM VALOR R$

SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL

SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL

SERVIDORES DEMAIS ENTIDADES MUNICIPAIS (ldentificar)

INATIVOS

PENSIONISTAS

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Tr[buﬂaatL(gigoontas Telefone: 3613-7567 / 7566
e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XLI

IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA (RPPS)
DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS COM MANUTENGAO DO RPPS NO EXERCICIO

( nos termos do art. 15, caput e incisos, da Portaria MPS n° 402/2008)
MES/ANO:

IDENTIFICAGAO DA DESPESA VALOR R$

Caélculo atuarial

Consultorias e assessorias técnicas, nos termos do Acérdao n° 21/2005 do TCE/MT

Locacao de programas

Pagamento de pessoal vinculado ao RPPS

Outras despesas (identificar)

Constituigao de reservas

DATA: | ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAs: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:

109



Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribuﬂaathéigoontas . Telefone: 3613-7567 / 7566
e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

INSTRUMENTO DE CIDADANIA

ANEXO XLII
DEMONSTRATIVO DO IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO (Artigo 16 da Lei Complementar 101/2000)

DESCRICAO DO EVENTO: Provimento de vagas mediante Concurso Publico/Processo Seletivo Publico/Processo Seletivo Simplificado — Edital n°......, de

CRIACAO EXPANSAO APERFEICOAMENTO

DATA DA REALIZACAO DO CERTAME: / /

DATA PREVISTA PARA INICIO DAS NOMEAGOES: / /

DESPESA TOTAL COM PESSOAL CONFORME ORCAMENTO VIGENTE (VALOR APROVADO NO ORCAMENTO)

Montante da despesa orgada na Lei Orgamentaria Anual n°® ------------

Descrigao por elemento de despesa Valor orgado

3190.11

3190.04

3190.13

3191.13

Outros

TOTAL ORGCADO
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Mato Grosso
INSTRUMENTO DE CIDADANIA

Continuagdo do anexo na proxima pagina

Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo

Telefone: 3613-7567 / 7566
e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

DESPESA TOTAL COM PESSOAL ATUALIZADA (NA DATA DA PUBLICAGAO DO EDITAL DO CERTAME)

Descri¢ao por elemento de despesa

Valor total da despesa atualizado

3190.11

3190.04

3190.13

3191.13

Qutros ...

TOTAL DA DESPESA COM PESSOAL

DEMONSTRATIVO DA ESTIMATIVA DAS DESPESAS COM PESSOAL EXPANDIDAS

Descrigao das despesas expandidas por elemento de despesa

2009

2010

2011

Total da despesa aumentada no periodo

3190.11

3190.04

3190.13
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas . Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

Outros...

Total das despesas

Continuagao do anexo na proxima pagina

DEMONSTRATIVO DA ORIGEM DOS RECURSOS PARA O CUSTEIO DO AUMENTO DA DESPESA COM PESSOAL

Descricdo do evento 2009 2010 201 Total

Previsao de Aumento da arrecadagdo Municipal/Esta-dual (Receita Corrente Liquida)

Redugéo de despesas de carater continuado

DEMONSTRATIVO DO TOTAL DA DESPESA COM PESSOAL APOS A NOMEAGAO PARA AS VAGAS OFERTADAS NO CERTAME - 2011

Descrigao por elementos Valor

3190.11

3190.04

3190.13

3191.13

Outros ....

TOTAL
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
TrlbuﬂiLgigflwtas Telefone: 3613-7567 / 7566
INSTRUMENTO DE CIDADANIA e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

Observagao: Quando as despesas oriundas das contratagdes provenientes de concurso publico ndo representarem aumento de despesas, e sim, substituicio dos servidores
contratados, o gestor deve demonstrar quais s&o os cargos ocupados por contratados e que serdo ocupados pelos aprovados no concurso, com as seguintes informacgdes: relacionar
0s cargos, com o0 numero de ocupagdes e o valor da despesa total com esses contratados.

Da mesma forma, o valor das despesas com as nomeagdes dos concursados, levando-se em consideragdo que as vezes os contratados ganham menos que os concursados.
DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
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Mato Grosso

e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XLl
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
DEMONSTRATIVO ANALITICO DO LOTACIONOGRAMA PARA CARGO/FUNGCAO/EMPREGO OFERTADO NO EDITAL DO CERTAME

MES/ANO:
CARGO/ QTDE AUTORIZADA PCCS QTDE VAGAS OCUPADAS QTDE VAGAS DISPONIVEIS
FUNCAO ) . .
Efetivo Contratado Empregado Efetivo Contratado Empregado Efetivo Contratado Empregado
/EMPREGO

OFERTADO NO

EDITAL
DO CERTAME

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS: | ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:

114



=
‘ ' ' ' Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XLIV
Laudo Médico Pericial — Aposentadoria por Invalidez
Nome do Servidor Data Nasc. Idade Sexo
/1 ()M ()F
N° Identidade Org. Exp. N° CPF
Data Admissao Matricula Cargo/Fungao Atual Lotagéo
/1

Histérico da Doenca

Diagnéstico a Cargo do Médico Perito Local

1 — Esta o examinado incapacitado para o trabalho?

2 - Responder somente em caso de resposta afirmativa ao item 1: Sim ()

2.1 — E suscetivel de recuperagao para o seu proprio trabalho?

2.2 — E suscetivel de reabilitagéo para outra atividade?z

3 — Aincapacidade decorre de moléstia profissional?

4 - Aiincapacidade decorre de acidente de trabalho?

5 — Em caso de exame para constatagéo de invalidez:

.1 — Ha invalidez? Sim () Nao ()

5.2 — Data de inicio da incapacidade?
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Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

5.3 — A patologia enquadra-se no art. da Lein® de / / ‘ ‘ Sim( ) Nao()

Diagnéstico Provavel (literal) Cod. Diagnostico (CID)

Local e data da emissao do Laudo

,dede 20.

Assinaturas e Carimbos dos Médicos Peritos (no minimo dois) e do Diretor / Coordenador.

ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:
DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS:
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ANOS

Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Telefone: 3613-7567 / 7566
e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

ANEXO XLV

IDENTIFICAGAO DA UNIDADE GESTORA
JUSTIFICATIVAS PARA O NAO-ENVIO DOS DOCUMENTOS/INFORMACOES
MES/ANO:

N° DO ITEM

DOCUMENTO/INFORMAGCAO AUSENTE MOTIVO DA AUSENCIA

(discriminar todos, conforme Manual)

ASSINATURA DEMAIS RESPONSAVEIS:

DATA: ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS:
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