@ DIARIO DA JUSTICA ELETRONICO

ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS

PORTARIA N. 569/2015-DRH

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso
de suas atribuicdes regimentais, e

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar, aperfeicoar e empreender maior controle em
relagdo ao cadastro dos servidores publicos ativos do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a urgéncia na continuidade das acGes de modernizagdo institucional e
administrativa do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO que os sistemas informatizados dos 6rgéos e entidades publicas e privadas do
pais deverdo ser interligados com os sistemas dos 6rgaos de controle externo e demais 6rgdos do
Governo Federal, a fim de se manter o controle das obrigagdes fiscais e trabalhistas;

CONSIDERANDO a imperiosidade de atendimento as sugestes da inspecdo 08/2015-CCl, da
Coordenadoria de Controle Interno, e tendo em vista as exigéncias de altera¢des estruturais nos
sistemas de informacOes deste Poder Judiciario para a implantacdo dos sistemas APLIC e E-
SOCIAL, no &mbito do Tribunal de Justica;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar os dados funcionais dos servidores ativos do Poder
Judiciario do Estado de Mato Grosso;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o processo de atualizacdo cadastral dos servidores, militares cedidos, credenciados
e juizes de paz ativos deste Poder Judiciario, observando-se as disposi¢des desta Portaria.

Paragrafo unico. A atualizacdo cadastral é obrigatoria e tem por finalidade a composicdo do
“dossié eletronico” do servidor e o preenchimento e atualizacdo dos dados cadastrais, bem como a
alimentacéo de novos campos no Sistema de Gestdo de Pessoas - SGP.

Art. 2°. Os servidores ativos, os militares, os credenciados, bem como os juizes de paz, deverdo
cadastrar-se na pagina do servidor dentro do prazo de 30 dias, compreendido entre 01/09/2015 e
30/09/2015, para preenchimento online do formulério de atualizacdo, munidos dos documentos
digitalizados, os quais também serdo anexados no sistema.

Paragrafo anico. Os servidores com dificuldades para preenchimento do formulério online, via
pagina do servidor, poderdo comparecer em local a ser indicado pela Coordenadoria de Recursos
Humanos, entre os dias 01/09/2015 a 30/09/2015, munidos da documentagdo necessaria, para
atualizacdo cadastral com o auxilio de servidores do Departamento de Recursos Humanos.

Art. 3°. Para a atualizacdo cadastral serd obrigatorio o preenchimento dos campos relativos aos
dados pessoais, documentos pessoais, grau de instru¢do, comprovacdo de endereco, declaracdes
relativas aos familiares e/ou dependentes, foto digitalizada atual (formato 3x4 em fundo branco),
lotagdo, gestor de ponto e de férias, certiddes negativas, entre outras declaracoes.
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Parégrafo Unico. A Coordenadoria de Recursos Humanos disponibilizara informativo quanto a
documentagao necesséria a atualizacdo cadastral, conforme Anexo I.

Art. 4° Os servidores que ndo completarem a atualizagdo cadastral até o ultimo dia do prazo
estabelecido no artigo 2° terdo sua remuneracdo suspensa até que se proceda a atualizagdo
cadastral.

Art. 5° A validacéo dos dados informados pelos servidores sera feita por intermédio do Sistema de
Gestdo de Pessoas — SGP, em cada uma das Comarcas e seu teor devera ser devidamente validado
pelo Gestor- Geral da Comarca e pelo Juiz de Direito Diretor do Foro, via documento a ser extraido
do sistema.

Parégrafo Unico A equipe do Departamento de Recursos Humanos — CRH ficara responsavel pela
validacdo dos dados dos servidores da segunda instancia, bem como pelo apoio as Comarcas que
tiverem dificuldades técnicas em operacionalizar o sistema.

Art. 6° A partir de janeiro de 2016, todas as pessoas relacionadas no art. 1° desta Portaria deverédo
realizar o procedimento de atualizacéo cadastral, obrigatoriamente, no més de seu aniversario.

Art. 7° Os casos omissos serdo deliberados pela Presidéncia deste Tribunal de Justica.
Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagéo.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Cuiab4, 27 de agosto de 2015.

Desembargador PAULO DA CUNHA
Presidente do Tribunal de Justica
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ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS

ANEXO |
Documentos pessoais a serem exigidos na Atualizagéo cadastral 2015.

v EM “DADOS PESSOAIS”:

Nome;

E-mail;

Estado civil (conforme tabelas APLIC e E-SOCIAL);

Nome do conjuge e CPF do conjuge ( para servidores casados ou declarados em unido

estavel, com a insercdo das certiddes);

Nome e CPF do pai e da mée (em caso de ndo haver registro desses entes, informar “ndo

declarado em registro™);

6. Sexo;

7. Fator Sanguineo (conforme tabelas APLIC e E-SOCIAL);

8. Raca (conforme tabelas APLIC e E-SOCIAL);

9. Data de Nascimento;

10. Nacionalidade;

11. Pais de nascimento;

12. Estado de nascimento;

13. Cidade de nascimento;

14. Portador de Deficiéncia (em caso positivo, deveréd informar o tipo da deficiéncia, o laudo
médico e a readaptacao);

15. Grau de instrucdo (conforme tabelas APLIC e E-SOCIAL);

16. Endereco (com a insercdo do comprovante);

pOONME

o

v' EM “DOCUMENTOS”
17. Registro Geral- RG;
18. Cadastro de Pessoal Fisica — CPF;
19. Carteira de Trabalho e Previdéncia social (preenchimento ndo obrigatorio);
20. Titulo de Eleitor;
21. Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH (preenchimento ndo obrigatdrio);
22. Certificado de Reservista (para servidores do sexo masculino);
23. Inscrigdo no registro de 6rgéo de classe (se for o caso);
24. Registro Nacional de Estrangeiro (se for o caso);

v EM “TELEFONE”
25. Telefone;

v' EM “DECLARACAO FAMILIAR”
26. Dependentes (conforme tabelas APLIC e E-SOCIAL);

v EM “FOTO”
27. Foto atualizada em formato 3x4 com fundo branco.

v EM “ADICIONAIS”
28. Informacdes da lotacdo;
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29. Informacdes do gestor de férias e de ponto;

30. Declaragdo de N&o Acumulacdo de Cargos, Emprego ou Funcdo Pudblica (modelo de
documento no site do TIMT — SERVICOS - DRH);

31. Declaracdo Negativa de Penalidades (modelo de documento no site do TIMT — SERVICOS
- DRH);

32. Declaragdo para fins de cumprimento da Resolucdo n. 156-CNJ - Anexo Ill da Portaria
007/2013/TIMT (modelo de documento no site do TIMT — SERVICOS - DRH);

33. Declaragdo de Relacdo de Parentesco (modelo de documento no site do TIMT — SERVICOS
- DRH);

o Certiddes Negativas (para servidores exclusivamente Comissionado)
34. Certiddo negativa de distribuicdo da Justica Federal do Estado de Mato Grosso;
35. Certiddo negativa de distribuicdo da Eleitoral — Quitacio Eleitoral;
36. Certiddo negativa de distribuicdo da Eleitoral — Crimes Eleitorais;
37. Certiddo negativa de distribuicdo da Justica Estadual de Primeiro e Segundo Grau;
38. Certiddo negativa de distribuigcédo da Justica Militar;
39. Certiddo negativa de distribui¢do do Tribunal de Contas da Unido (TCU);
40. Certidao negativa de distribui¢do do Tribunal de Contas do Estado (TCE/MT);
41. Certiddo negativa de distribuicio do Conselho Nacional de Justica (81° do art. 5° da
Resolucdo 156 do CNJ);
42. Certidao do Orgao Profissional de que néo foi excluido do exercicio da profissio;

e Certidbes Negativas (para servidores de carreira designados em cargo em comissao ou
funcdo de confianga)
43. Certidao negativa de distribuicdo da Justica Federal do Estado de Mato Grosso;
44. Certidao negativa de distribuicdo da Eleitoral — Quitagdo Eleitoral,
45. Certidao negativa de distribuicdo da Eleitoral — Crimes Eleitorais;
46. Certiddo negativa de distribui¢do da Justica Estadual de Primeiro e Segundo Grau;
47. Certidao negativa de distribuicdo da Justica Militar;
48. Certiddo negativa de distribui¢do do Tribunal de Contas da Uni&o (TCU);
49. Certidao negativa de distribui¢do do Tribunal de Contas do Estado (TCE/MT);
50. Certiddo negativa de distribuicdo do Conselho Nacional de Justica (81° do art. 5° da
Resolucdo 156 do CNJ);
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ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS

DECLARACAO DE RELACAO DE PARENTESCO

MATRICULA NOME

CPF: RG:

PAI CPF:

MAE CPF:

CONJUGE CPF:

COMARCA/TRIBUNAL DE JUSTICA LOTACAO
VINCULO FUNCIONAL DO SERVIDOR
( ) Efetivo Cargo:
() Efetivo ocupante de cargo comissionado Cargo:
() Efetivo com fungéo de confianca Cargo:
() Cargo em comisséo Cargo:
( ) Contrato temporario Cargo:
() Requisitado/cedido Cargo:

(a disposicao, ocupante de cargo em comisséo)

( ) Estagiario

() Credenciado

Possui Conjuge, Companheiro, ou Parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, com Magistrados, Servidores, Estagiario ou Credenciado?

( )SIM ( )NAO
Nome do Parente Cargo Efetivo Relacéo de Lotacdo CNE/FC
Parentesco

Por ser a expressdo fiel da verdade, sob pena de responsabilidade Penal, Civil e Administrativa, em
cumprimento a Simula Vinculante n° 13, Resolugdo n° 07/2005, seus Enunciados Administrativos,
firmo a presente declaracéo.

, de de

Assinatura
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ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS

DECLARACAO DE NAO ACUMULACAO DE CARGOS, EMPREGOS OU FUNCAO

PUBLICA.
Eu, , portador (a)
da cédula de identidade, RG. N° , 0rgdo expedidor/UF: , Inscrito (a)
no CPF sob o n. , DECLARO, pra fins de posse no cargo de
na Comarca/Secretaria do

Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso, QUE NAO EXERCO nenhum cargo, fungio ou
emprego publico na Administragdo Publica Direta, Autarquias, Fundacdes, Empresas Publicas,
Sociedade de Economia Mista, suas subsidiarias e sociedades controladas direta ou indiretamente
pelo Poder Publico, que seja inacumulavel em consonancia com os incisos XVI e XVII do art. 37
da Constituicdo Federal e em cumprimento ao art. 145 da Lei Complementar n. 04, de 15 de
outubro de 1.990.

Declaro, também, estar ciente de que devo comunicar ao Tribunal de Justica do Estado de Mato
Grosso qualquer alteracdo que venha a ocorrer em minha vida funcional que ndo atenda as
determinacdes legais vigentes para os casos de acumulagéo de cargos;

Declaro ainda ter ciéncia de que a ndo veracidade das informagOes prestadas poderd acarretar
responsabilizacdo civil, penal e administrativa, gerando consequéncias previstas na legislacéo
vigente.

Por ser a mais fiel expresséo da verdade, firmo a presente.

, de de

Assinatura do servidor
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ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANQOS

DECLARACAO NEGATIVA DE PENALIDADES

Eu, , ao tomar posse no cargo de

na Comarca / Secretaria do Tribunal de

Justica do Estado de Mato Grosso, DECLARO néo ter sofrido no exercicio da fung¢éo publica
as penalidades previstas no artigo 159, I, VI, VI1II, X e X1 da Lei Complementar n. 04, de 15
de outubro de 1.990, bem como de ndo ter antecedentes criminais no a&mbito da Justica
Estadual e Federal.

Por ser verdade, firmo a presente declaragao.

, de de

Assinatura
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ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANQOS

DECLARACAO PARA FINS DE CUMPRIMENTO DA RESOLUCAO N. 156/2012-CNJ
(obrigatdria para servidores indicados para ocupar cargo em comissdo ou fungdo de confianca)

Eu, indicado para 0 cargo em
comissdo/funcdo de confianca , com lotacdo no
(@) : do (@)

(Tribunal de Justica ou Comarca) DECLARO, sob as
penas da Lei ndo incidir em quaisquer das hipoteses de vedagao previstas em lei ou na Resolugéo n.
156/2012 do Conselho Nacional de Justica -CNJ.

Anexo, declaracgdes e certiddes comprobatdrias.

, de de

Assinatura
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