ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

INSTRUCAONORMATIVAN. 05/2021-C.ADM, DE 25 DE MAIO DE 2021.

Estabelecer a politica de gestdo de consumo e
instituir normas e procedimentos gerais de guarda e
conservacdo de bens moveis de consumo e
permanente que integram o patrimonio do Poder
Judiciario do Estado de Mato Grosso

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO
MATO GROSSO, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de implementar diretrizes para nortear
a atuacgdo institucional de suas unidades administrativas no ambito da gestdo patrimonial e de
consumo;

CONSIDERANDO os principios do art. 37 da Constitui¢ao Federal, que
regem a atuacdo da Administragdo Publica, notadamente os da eficiéncia e economicidade;

CONSIDERANDO o disposto nas Leis n. 8.666/93 e 14.133/2021 e nas
Resolugoes CNJ n. 347/2020, 325/2020 ¢ 201/2015,

RESOLVE:

CAPITULO I
DO OBJETO E DAS DEFINICOES

Art. 1° Estabelecer a politica de gestdo de consumo e instituir normas e
procedimentos gerais de guarda e conservagdo de bens mdveis de consumo e permanente que
integram o patrimonio do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso.

Art. 2° Para os efeitos desta Instru¢ao Normativa, consideram-se:

I - Bens Moveis: bens suscetiveis de movimento préoprio, ou de remogao
por forca alheia, sem alteragdo da substancia ou da destinacdo econdmico-social, classificados

pela Portaria STN/MF n. 448/2002 em permanentes e de consumo.
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I - Material Permanente: aquele que, em razdo de seu uso corrente, nao
perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

III - Material de Consumo: aquele que, em razdo de seu uso corrente e da
defini¢ao da Lei n. 4.320/1964, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagao
limitada a dois anos.

IV — Demanda potencial: aptidao a solicitacdo em razdo de eventual
atividade ou evento planejado, ou ainda, por atividade rotineira programada.

V — Demanda real: solicitagdo realizada, consumo efetivado em
determinado momento.

VI — Durabilidade: tempo médio de preservagdo das caracteristicas
funcionais de determinado bem material sem manutengao ou reparo.

VII — Descartabilidade: tendéncia comportamental de desfazimento de
bens de consumo ou permanentes em razao da rapida obsolescéncia provocada pela superacao

inovadora de outros bens do mesmo segmento de mercado.

DOS PRINCIiPIOS E DIRETRIZES

Art. 3° A Politica de Gestdo de Consumo rege-se pelos seguintes
principios e diretrizes:

I — a desburocratizagdo, a modernizacao e a simplificacdo da relagao do
consumidor interno (agente publico) com as unidades de gestdo administrativa patrimonial do
PJMT, mediante servigos digitais acessiveis;

I — a simplifica¢dao de procedimentos de solicitacdo de bens de consumo
e/ou permanentes com a disponibilizagdo, em plataforma unica, do acesso as informagdes e aos
servigos, sem prejuizo, quando indispensavel, da prestacdo de carater presencial;

Il — a interoperabilidade de sistemas de gestdo patrimonial e de
fiscalizagao;

IV - a transparéncia na execugdo dos servigos postos a disposi¢do ao
consumidor interno e o monitoramento da qualidade desses servigos;

V — o incentivo a cultura de racionalizagdo, economicidade e
sustentabilidade para o consumo consciente de bens de consumo e permanentes;

VI — o incentivo a redu¢ao da descartabilidade de bens de consumo ou
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permanentes.

CAPITULO 11
DOS BENS DE CONSUMO E PERMANENTES

Art. 4° Os bens de consumo, por seu ciclo de vida, deverdo ter manejo
apto a utilizacdo integral de seu potencial funcional, e armazenagem adequada a garantir maior
durabilidade possivel.

Art. 5° O uso e o manejo de bens permanentes devem observar destinagdo
especifica de funcionalidade e os cuidados necessarios a minimizar desgastes e avarias.

Paragrafo unico. Os bens permanentes gravados com garantia serdo
substituidos nos casos especificos de avarias que comprometam sua funcionalidade.

Art. 6° Para a identificacdo e avaliacdo do estado de conservagdao do
material permanente sdo adotados os seguintes pardmetros:

I - Durabilidade, quando o material em uso normal perde ou tem reduzidas
as suas condi¢des de funcionamento no prazo maximo de dois anos;

IT - Fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificacdo por ser
quebradico ou deforméavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua
identidade;

IIT - Perecibilidade, quando sujeito a modificacdes (quimicas ou fisicas)
ou que se deteriora ou perde sua caracteristica normal de uso;

IV - Incorporabilidade, quando destinado a incorporagao a outro bem, nao
podendo ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal,

V - Transformabilidade, quando adquirido para fim de transformacao.

CAPITULO III
DA ARMAZENAGEM

Art. 7°. A armazenagem compreende a guarda, localizacdo, seguranca e
preservacao do material antes de sua distribuicao.

Art. 8°. A armazenagem dos materiais observard as caracteristicas fisicas e
especificagdes técnicas de conservagao, incluindo condi¢des de temperatura e luminosidade, e

estocagem.
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Paragrafo unico. A armazenagem, guarda e uso de bens gravados com
garantia devera seguir estritamente as orientacdes técnicas do fabricante e/ou do fornecedor.

Art. 9°. A estocagem, como fungdo do sistema de armazenagem,
compreende o ambiente fisico onde ficam produtos, insumos e outros materiais, € 0s
procedimentos de descarga de bens, empilhamento de paletes, guarda de itens e manuseio e

transporte dos bens permanentes.
CAPITULO IV
DO CONSUMO

Art. 10. A gestdo do consumo ¢ colaborativa, implicando a participacao
de todos os agentes publicos, de forma direta ou indireta, com o objetivo de garantir a
racionalizagdo, a economicidade e a sustentabilidade do consumo dos bens adquiridos pelo
Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso.

Art. 11. O consumo deve ser orientado pelos critérios de racionalizacdo e
sustentabilidade, que implicam a utilizagdo do material em todo o seu potencial de uso antes do
descarte, observando os seguintes aspectos:

I - O consumo de materiais de expediente devera obedecer o ciclo de vida
util do material, salvo se apresentar defeito que o torne inttil.

IT — O consumo de materiais permanentes deverd observar o ciclo de vida
util do material, considerando os cuidados de manutengdo e a possibilidade de reparo.

Paragrafo unico. O descarte de residuos deve observar,
preferencialmente, o Decreto n. 7.404/2010 e as regras de sustentabilidade tratadas no Plano de
Logistica Sustentavel do PJIMT.

Art. 12. A solicitagdo de materiais de expediente e de material
permanente deve ser orientada pela prévia avaliacao de real necessidade, evitando a formacao de
estoque de materiais pereciveis e de ciclo de vida 1til breve, bem como de materiais permanentes

que podem tornar-se obsoletos em ciclo breve, vindo a ser classificados como inserviveis.

CAPITULO 1V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Os casos omissos e situagdes diversas que surgirem na aplicagdo

Documento assinado digitalmente por: Maria Helena Gargaglione Pévoas

Para validar a(s) assinatura(s) ou baixar o original acesse https://cia.timt.jus.br/publico/ValidarDocumento e utilize o cédigo C229CCB8



ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

desta normativa serdo examinados e dirimidos pela Diretoria do Departamento de Material e
Patrimonio-DMP da Coordenadoria Administrativa do Tribunalde Justica de Mato Grosso.

Art. 14. As diretrizes desta Instrucdo Normativa estdo sujeitas a
altera¢des conforme atualizacdo da legislagdo pertinente as matérias tratadas.

Art. 15. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua

publicacao.

(documento assinado digitalmente)

Desembargadora MARIA HELENA GARGAGLIONE POVOAS
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