ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 001/2009/Coord.Adm.

Dispée sobre a fiscalizacdo e gestdo dos
Contratos e Atas de Registro de Pregos
firmados pelo Tribunal de Justica do Estado
de Mato Grosso.

FUNDAMENTACAQ LEGAL

LEIN" 8666, DE 21 DE JUNHO DE 1993;

DECRETO N° 3.555, DE 08 DE AGOSTO DE 2000;
DECRETO N° 3.931, DE 19 DE SETEMBRO DE 2001;
DECRETO N° 5.4350, DE 31 DE MAIO DE 2005;
LEIN®10.520, DE 17 DE JULHO DE 2002.

CAPITULO 1
DA CATEGORIA E DA FINALIDADE

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicdes legais, faz expedir
procedimentos pertinentes a normatizagdo da atuagdo do Gestor e do Fiscal de

Contratos e de Atas de Registro de Precos firmados pelo Poder Judiciario.

Considerando as disposicdes legais, em especial o artigo 67 da
Lei n° 8.666/93, serfio designados, pelo Ordenador de Despesa, servidores
denominados Fiscais de Contratos e/ou Atas de Registro de Precos, para que, em
conjunto com servidores do Departamento Administrativo, designados como Gestores,

fiscalizarem e acompanharem toda a execugdo do Contrato e da Ata de Registro de

Prego; /6 <.
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Considerando o disposto no artigo 58, inciso III, c¢/c artigo 67
da Lei n° 8.666/93, quanto 3 obrigatoriedade da fiscalizagio da execugio do Contrato €

da Ata de Registro de Prego por um representante da Administragio;

Considerando a necessidade de orientar e auxiliar os fiscais de
Contratos ¢ de Atas de Registro de Prego no desempenho de suas fungdes,
especialmente no que se refere as instrugdes necessarias a execugio de todo o ciclo de
contratagdo de fornecedores de produtos, mercadorias ou servigos, isto &, desde a

elaborag¢do do termo de referéncia ou projeto basico até o arquivamento do processo;

Considerando, ainda, que compete ao fiscal adotar as
providéncias necessirias ao fiel cumprimento do ajuste, tendo por pardmetro os

resultados previstos no contrato e na ata de registro de prego;

RESOLVE:

Art. 1°- O Fiscal ¢ o Gestor do Contrato ou da Ata de Registro
de Prego sdo os representantes da Administragdo para acompanhar a execugdo dos
servigos, bem como garantir que os bens adquiridos estejam de acordo com o

solicitado.

Paragrafo Gnico — Como representante da Administragdo para
acompanhar a execugdo do Contrato ou da Ata de Registro de Preco, devera agir
conforme previsto no art. 9° desta Instrucdo, observando o cumprimento, pela(s)
empresa(s) contratada(s), das regras previstas no instrumento contratual, buscando os
resultados esperados no ajuste e trazendo beneficios e economia para o Tribunal de

v

Justica do Estado de Mato Grosso. v
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Art. 2° - A execucgdo do Contrato e da Ata de Registro de
Preco sera acompanhada e fiscalizada por um representante da Administracfo,
designado por meio de decisdo proferida pelo Ordenador de Despesas, bem como
expresso em clausula especifica no instrumento de Contrato e/ou Ata de Registro de

Preco.

Paragrafo tnico - O Fiscal e o Gestor deverdo adotar as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento do ajuste, tendo por parAmetro os
resultados previstos no Contrato ou na Ata de Registro de Prego. As decisdes e
providéncias que ultrapassarem a sua competéncia deverdo ser encaminhadas ao

Ordenador de Despesas, em tempo habil, para a adogdo das medidas convenientes.

Art. 3° - A Coordenadoria Administrativa - Departamento
Administrativo devera encaminhar, por e-mail, ao Fiscal do Contrato ou da Ata de
Registro de Prego esta Instrugdo Normativa; o Contrato ou a Ata de Registro de Prego;
as disposi¢des contidas na Lei n° 8.666/93 — Segio IV — Da Execugdo dos Contratos -
Artigos 66 a 76 € Seglo V — Da Inexecugo e da Rescisdo dos Contratos — Artigos 77 a
78, bem como outras normas que regem a matéria e, ainda, constar o nome do Fiscal ¢

do Gestor na autuag¢do do processo.

CAPITULO I
DESIGNACAO DO FISCAL E DO GESTOR

Art. 4° - A designagdo do Fiscal e do Gestor recaira sobre o
titular da unidade que tenha conhecimento técnico do objeto do contrato, sendo

necessaria a sua indicagfio no termo de referéncia ou projeto bésico, como também

indicagdo do substituto para o caso de auséncias ou impedimentos legais. (6*
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Paragrafo unico - A Lei n° 8.666/93 atribui ao Fiscal ¢ ao
Gestor autoridade para acompanhar sistematicamente a execuciio do Contrato e da Ata
de Registro de Preco, o que lhe possibilita corrigir, no Ambito da sua esfera de acfio, ¢

no tempo certo, eventuais irregularidades ou distorgdes existentes.

CAPITULO III
DOS REQUISITOS PO FISCAL E DO GESTOR DO CONTRATO E DA ATA
DE REGISTRO DE PRECO

Art. 5° - Em face da relevéncia do encargo, é necessério que o
servidor designado como fiscal do Contrato ou da Ata de Registro de Preco seja

dotado das seguintes qualificagdes:

a) Gozar de boa reputagio ética-profissional;

b) Possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado;

c) Nio estar respondendo a sindicincia ou processo administrativo disciplinar;

d) Néo possuir em seus registros funcionais puni¢des em decorréncia da pratica de
atos lesivos ao patrimdnio pablico, em qualquer esfera do Governo;

e) Néo haver sido responsabilizado por irregularidades junto ao Tribunal de
Contas da Unio e/ou Tribunal de Contas e do Estado;

D Nédo haver sido condenado em processo criminal por crimes contra a
Administragdo Publica, capitulados no Titulo XI, Capitulo I, do Cédigo Penal
Brasileiro, na Lei n° 7.492/1986 e na Lei n° 8.429/1992.

g) Estar, preferencialmente, lotado na unidade requisitante do objeto;

h) Tenha participado, preferencialmente, de curso(s) de capacitagio especifica de

Fiscal de Contratos e/ou Atas de Registro de Preco; . r

-
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i) Tenha, preferencialmente, conhecimentos técnicos necessarios para estabelecer

contatos com 0s contratados a respeito do objeto do Contrato ou da Ata de Registro de

Preco.

Art, 6° - Nédo pode ser Fiscal e Gestor de Contratos ou Atas de
Registro de Prego:

a) Servidor que possua relagio comercial, econdmica, financeira, civil ou trabalhista

com o contratado;

b) Tenha parentesco com o contratado ou com membros de sua familia.

Paragrafo tnico - O servidor nfo pode se recusar a cumprir

tarefas que sejam compativeis com o nivel de complexidade das atribui¢des do cargo.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS FISCAIS E GESTORES DE CONTRATO E ATAS
DE REGISTRO DE PRECO

Art. 7° - O Fiscal de Contrato ou de Ata de Registro de Preco
devera observar o cumprimento, pela contratada, das regras técnicas, cientificas ou
artisticas previstas no instrumento contratual, acompanhando todas as etapas da

execucdo do ajuste.

Art. 8° - Sdo atribui¢des do Fiscal e do Gestor de Contrato ou
da Ata de Registro de Pregos do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso:

™
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I — Elaborar Termo de Referéncia ou Projeto Basico. Em caso de ndo elaboragdo,
conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestiio,
inclusive do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico € seus anexos, € demais pegas
integrantes do processo administrativo;

If — Acompanhar o procedimento licitatério em todas as suas fases;

I - O Fiscal do Contrato devera ler ¢ conferir o documento de sua designaciio para
ciéncia da extensio de suas responsabilidades;

IV — Conhecer ¢ zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares
aplicaveis aos contratos administrativos e atas de registro de prego, em especial a Lei
n° 8.666/93 e demais legislagdes aplicaveis;

V — Acompanhar, fiscalizar ¢ monitorar a execugdo do contrato ou da ata de registro
de prego, de modo que sejam cumpridas integralmente todas as condi¢des (objeto,
prazos, vigéncia) estabelecidas nas clausulas contratuais;

VI - Manifestar se a entrega de materiais, execugiio de obras ou a prestagfio de servigos
ser4 cumprida integral ou parceladamente;

VII - Verificar, previamente, a conformidade do material, da prestagiio de servicos
e/ou da execucdo de obras, com as especificacdes contidas no Contrato ou na Ata de
Registro de Preco, no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, na proposta da
contratada ¢ na nota de empenho, evidenciando nos autos os fatos que motivem a
recusa do objeto;

VII - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugio
do Contrato ou da Ata de Registro de Preco, determinando o que for necessario 2
regularizagdo das faltas ou defeitos observados;

IX — Comunicar ao Gestor do Contrato ou da Ata de Registro de Prego, com
antecedéncia necessaria, eventuais falhas, atrasos ou fatos relevantes que possam
inviabilizar o cumprimento dos prazos estabelecidos ou que acarretem a necessidade

de prorrogacgio de prazos ou de vigéncia contratual, propondo a aplicagio de multas ou

outras penalidades, quando for o caso; /5 {
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X — Diligenciar as unidades beneficiarias, quando necessario, visando certificagdo
quanto a informacdes ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a
execugao, por parte da Contratada;

XI - Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronologica,
observando para que o valor do Contrato ou da Ata de Registro de Preco ndo seja
ultrapassado;

XII — Responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informagdes
julgadas pertinentes & execugdo do Contrato ou da Ata de Registro de Preco, na forma
estabelecida no Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

XII - Certificar quanto a fiel comprovacgiio das despesas ¢ prestacdo dos servigos
contratados, atestando os documentos comprobatdrios, e/ou registrando e justificando
fatos que impegam o cumprimento dos prazos estabelecidos;

XIV - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual, com os devidos atestos
e comunicagdes & Coordenadoria Administrativa - Departamento Administrativo para
as providéncias necessarias. Sendo necessaria a elaboragdo de novo Termo de
Referéncia ou Projeto Basico ou a prorrogagio do prazo de vigéneia do Contrato ou da
Ata de Registro de Prego, o Fiscal/Gestor deverd efetuar a respectiva solicitacdo ao
Ordenador de Despesas, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, antes da data
do vencimento.

XV — Encaminhar ao Gestor do Contrato ou da Ata de Registro de Preco os
documentos necessarios & comprovacio da aquisicio e/ou execugfio dos servicos,
rigorosamente na forma exigida em Clausula Contratual, apds analisado, atestado e
com parecer conclusivo;

XVI — Receber, conferir ¢ atestar as notas fiscais e encaminhé-las & unidade
competente para pagamento, caso ndo haja nenhuma restriggo;

XVII — Recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servigo prestado fora
das especificagbes constantes do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, Contrato ou

Ata de Registro de Preco, bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados
‘
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em desacordo com as condigbes estabelecidas no Edital, Termo de Referéncia ou
Projeto Basico, Contrato ou Ata de Registro de Preco;

XVIII - Acompanhar a evolugdo dos precos de mercado referentes ao objeto ou
servico contratado, informando, argumentando e comprovando a necessidade de
reequilibrio de valores diante das oscilagdes bruscas de mercado ao Ordenador de
Despesas a unidade competente;

XIX - Solicitar & Coordenadoria Administrativa esclarecimentos de duvidas relativas
ao Contrato ou Ata de Registro de Prego sob sua responsabilidade;

XX - Encaminhar a Coordenadoria Administrativa - Departamento Administrativo, até
0 més de novembro de cada exercicio, os pedidos de empenho nas Atas de Registro de
Preco para aquisicdo de bens de consumo ou fornecimento de servigos, visando o
atendimento futuro de 05 (cinco) meses, em razdo do término do exercicio financeiro;
XXI ~ Informar, quando do término da vigéncia do Contrato ou Ata de Registro de
Prego ou no prazo previsto no Edital, quanto a liberagiio da garantia contratual em
favor da contratada ao Ordenador de Despesas, bem como a vigéncia do seguro
garantia no caso de aditamento;

XXII - Receber, provisoria e definitivamente, as aquisi¢des, obras ou servicos sob sua
responsabilidade, mediante termo circunstanciado, quando nfo for designada
Comisséo de Recebimento ou outro servidor;

XXIH - Comunicar & unidade competente eventuais atrasos nos prazos ou inexecugio
de servigos, bem como apresentar proposta de decisdo nos pedidos de prorrogagéo,
encaminhando ao Ordenador de Despesas para deliberacio, conforme disposto no art.
57, par. 2 da Lei 8.666;

XXIV - Acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-
financeiro;

XXV - Receber as etapas da obra mediante medi¢des precisas ¢ de acordo com as

\
regras contratuais; -~
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XXVI - Apresentar, mensalmente ou quando solicitado, relatério circunstanciado de
acompanhamento de execugdo dos servigos contratados;

XXVII - Manter, no local da obra, Livro-Diario, ¢ registrar todas as ocorréncias
relevantes;

XXVIII - Encaminhar & Coordenadoria Administrativa - Departamento Administrativo
pedido de alteragdo em projeto, servigo ou de acréscimos/decréscimos (quantitativos e
qualitativos) ao Contrato ou Ata de Registro de Prego, acompanhado das devidas
Justificativas e observadas as disposi¢des do artigo 65 da Lei n. 8.666/1993;

XXIX - Estabelecer prazo para correcdo de eventuais pendéncias na execucfio do
Contrato ou Ata de Registro de Prego e informar a autoridade competente ocorréncias
que possam gerar dificuldades a conclusdo dos servigos ou a entrega dos bens;

XXX - Encaminhar ao Ordenador de Despesas eventuais pedidos de modificagdes no
cronograma fisico-financeiro ou substitui¢des de materiais e equipamentos formulados
pela contratada, com proposta de decisdo objetivamente fundamentada;

XXXI - Confrontar os precos e quantidades constantes da Nota Fiscal com os
estabelecidos no Contrato ou Ata de Registro de Preco;

XXXII - Cientificar ao Ordenador de Despesas, com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias, da possibilidade de ndo conclusio do objeto na data aprazada, com as
devidas justificativas;

XXXIII - Realizar, juntamente com a contratada, as medi¢des dos servigos nas datas

estabelecidas, antes de atestar as respectivas Notas Fiscais.

Paradgrafo 1. - O Fiscal do Contrato devera apresentar
relatério final de acompanhamento e fiscalizagido da execugio da obra ou entrega do
servigo, no término do prazo de vigéneia do Contrato ou Ata de Registro de Prego,
fazendo constar todas as atividades desenvolvidas pela empresa contratada, assim

como todas as ocorréncias ¢ irregularidades apontadas durante a execug@o do servigo

b
. AN




ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

Paragrafo 2.° - Quando do pedido de substitui¢io do Fiscal ou
do Gestor durante a execugfio do Contrato ou Ata de Registro de Prego, o Fiscal ou o
Gestor atual deverd apresentar, além da justificativa da sua saida, um relatério
circunstanciado das ocorréncias apresentadas durante a fiscalizagio e execugdo do
Contrato ou Ata de Registro de Prego, a fim de subsidiar o novo Fiscal, o qual devera
ser indicado neste momento. O Fiscal atual deve aguardar a efetivacio da nomeacdo de

seu substituto para cessar o atesto das Notas Fiscais.

Art. 9° - Dentre as obrigacdes dos Fiscais dos Contratos ou
Atas de Registro de Preco, deve estar claro o seguinte conjunto de agdes: orientar
(estabelecer diretrizes, dar e receber informacgdes sobre a execucdio do confrato),
interditar (determinar a paralisagdo da execugfio do contrato quando objetivamente
constatar uma irregularidade que precisa ser sanada), certificar (emitir atestados ou
avaliagOes dos servigos prestados, das obras executadas ou daquilo que for produzido
pelo contratado), representar (levar 4 consideragio das autoridades competentes
ocorréncias de que tenha conhecimento), explanar (indicar ao gestor que efetue
anotagdo de medi¢do por servigos, obras ou produtos mal executados), aprovar
(confirmar a medigéo ou a execugo dos servigos executados e do material entregue),

sinalizar claramente para pagamento (liberar a fatura evidenciando com clareza

informagdes adicionais que desejar juntar) e atestar (emitir atestado de execugdo total

ou parcial).

Art. 10 - Sdo atribuigdes dos Gestores de Contratos ou Atas de

Registros de Pregos do Poder Judicirio do Estado de Mato Grosso:

I — Supervisionar e acompanhar a execucgéio do Contrato ou Ata de Registro de Prego,

de modo que sejam cumpridas integralmente todas as condi¢Bes (objeto, prazos,

vigéncia) estabelecidas nas clausulas contratuais, representando o Tribunal de JystiCa

<
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Mato-Grossense perante terceiros e contratado, agindo de forma pré-ativa e
preventiva;

I — Acompanhar a execugio orcamentaria e financeira do Contrato ou Ata de Registro
de Prego, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do contrato, tendo
por pardmetro os resultados previamente ajustados;

III — Adotar os procedimentos para o pagamento da Contratada na forma
convencionada no instrumento contratual, mediante o atesto dos comprovantes de
aquisicdo e/ou execucdo dos servigos pelo Fiscal do Contrato ou Ata de Registro de
Prego, apds a certificagdo e mediante a apresentagio dos documentos exigidos no
contrato, com as necessérias justificativas, se for o caso;

IV — Prestar ¢ buscar orientag8es ao Setor requisitante, Fiscal do Contrato ou Ata de
Registro de Prego e Contratada relativas 4 observancia das condig3es pactuadas no que
diz respeito aos prazos e forma de execugfio, faturamento e pagamento e outros
esclarecimentos que venham a ser solicitados;

V - receber e analisar mensalmente os formuldrios de avaliacdo dos servigos
preenchidos pelos Fiscais de Execugio.

VI - orientar o contratado sobre os casos omissos no contrato, recorrendo 3 Assessoria
Técnico-Juridica de Licitagdo da Presidéncia sempre que necessario;

VII - juntar aos autos do contrato todos os documentos necessarios 4 comprovagio da
regular execugdio deste, inclusive notas fiscais e faturas, medi¢Oes realizadas,
relatorios, etc;

VIII - anotar, mesmo que de forma resumida, as atas de reunides realizadas com o
representante da contratada, juntando-se aos autos respectivos as negociacdes
estabelecidas para a eficiente execugio contratual;

IX - colher a assinatura do preposto da contratada nas notificagdes para instruir o
possivel procedimento de sangdo contratual;

X - consultar a empresa contratada, via preposto, sobre o interesse em prorrogar-o

{
contrato, *
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XI - informar & Unidade competente sobre a conveniéncia da continuidade do contrato
ou ndo, emitindo sua opinido, que pode ser simplificada;

XII - proibir comportamentos inadequados ao decoro do servigo plblico e 4 Justica;
XII - solicitar substituicdo do Preposto ou de qualquer outro empregado do
contratado, em razio de expressa solicitagio do Fiscal ou por iniciativa prépria;

XIV - aplicar a pena de adverténcia e sugerir a aplicagdo das demais penalidades 2

Autoridade Superior;

XV — Exercer as demais atribui¢des e obrigagdes emanadas do contrato.

CAPITULO V
DAS PENALIDADES

Art. 11 - Os Fiscais e Gestores dos Contratos e Atas de
Registro de Prego respondem civil, penal e administrativamente pelo exercicio
irregular das atribui¢cSes do encargo, e serdo responsabilizados pelo ndio exercicio do

seu encargo na forma como prescreve a legislagio correlata, apds a apuragio dos fatos.

Pardgrafo unico - O Fiscal, Gestor ou Comissio de
Recebimento designada responderd administrativamente pelo exercicio irregular das
atribuigdes a ela pertinentes, estando sujeito as penalidades previstas na Lei
Complementar n® 04/90 e outros dispositivos legais correlatos, inclusive de ordem
pecuniaria quando ocasionar danos ao eréario e/ou encargos financeiros decorrentes de

atrasos nos pagamentos.



ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

CAPITULO VI
DO PAGAMENTO

Art. 12 - As Notas Fiscais referentes as Atas de Registro de
Prego ou aos Contratos de prestagdo de servigos e/ou fornecimento de material devem
ser encaminhadas pela empresa contratada ao Fiscal designado pela Administragio

para as providéncias necessarias a conferéncia e atesto dos documentos fiscais.

Art. 13 - O Fiscal de Contrato ou de Ata de Registro de Prego,
ao atestar a fatura/nota fiscal, estd declarando que o servigo ou material a que ela se
refere foi satisfatoriamente prestado ou fornecido € que o seu valor estd em

conformidade com o termo contratual.

Paragrafo inico - As unidades solicitantes deverdo elaborar os
Termos de Referéncia de maneira a assegurar o integral atendimento da especificacio
do objeto pretendido, ndo podendo recusar materiais ou bens recebidos pelo Fiscal ou
Comissdo de Recebimento designada que estejam em conformidade com estas

especificagdes.

Art. 14 - Apos o atesto, os documentos de cobranca devem ser
encaminhados a unidade de execu¢fo orgamentdria e financeira - Coordenadoria

Financeira - no prazo de até 02 (dois) dias tteis.

Art. 15 - Quando se tratar de fatura/nota fiscal de telefonia,
agua, luz ou assemelhados, com a data de vencimento expressa no corpo do
documento, a mesmo deve ser encaminhada a Coordenadoria Financeira -

Departamento do Funajuris, com a antecedéncia minima de 04 (quatro) dias tteis

data prevista para o vencimento.
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Paragrafo unico - Caso a fatura/nota fiscal seja encaminhada
fora do prazo supracitado e ndo haja possibilidade de efetuar seu pagamento na data
aprazada, a mesma serd restituida ao Fiscal para as providéncias necessarias a

prorrogacdo do prazo de vencimento,

Art. 16 - A fatura/nota fiscal, apds analise da Coordenadoria
Financeira, podera eventualmente ser restituida ao Fiscal competente para que este

interaja junto a contratada, objetivando a substitui¢io ou a corre¢io do documento

fiscal.

Art. 17 - Caso os documentos fiscais sejam encaminhados a
Coordenadoria Financeira sem que a documentagio estipulada em contrato esteja
completa, serd solicitado ao Fiscal competente as providéncias necessérias &

complementac¢do da documentagio, possibilitando, assim, a liquidagio e pagamento.

CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 18 - O Fiscal do Contrato ou da Ata de Registro de Preco
sera formalmente comunicado quando da sua nomeagio/substituicdo, via e-mail com

aviso de recebimento.

Art. 19 - Deverd ser mantido o controle dos pagamentos

efetuados, inclusive com anotagdes de todas as ocorréncias inerentes ao Contrato ou a

-

Ata de Registro de Prego. !
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Art. 20 - Havendo descumprimento das obriga¢des contratuais
pela contratada, o Fiscal do Contrato ou da Ata de Registro de Preco deverd informar a

Administragfo, sugerindo a aplicagdo de sangdes.

Art, 21 — Do expediente sugerindo a aplicagdo de sangées
devera constar as justificativas para aplicagio da penalidade com relatério

circunstanciado dos fatos ocorridos.

Art. 22 -~ Os casos omissos e as dividas surgidas na aplicagio

da presente normatizagfo serfio solucionados pela Coordenadoria Administrativa deste

egrégio Tribunal de Justica.
Art. 23 - As decisdes ¢ providéncias que ultrapassarem a
competéncia da Coordenadoria Administrativa deverdio ser encaminhadas ao

Ordenador de Despesas, em tempo habil, para a adogdo das medidas convenientes.

Art. 24 - A presente normatiza¢do entra em vigor na data de

sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des em contrério.

P. R. Cumpra-se.

Cuiabd, 13 de fevereiro de 2009.

Desembargador PAULO INACIO DIAS LESS

Presidente do Tribunal de Justica de Mato Grosso



