ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

PORTARIA-CONJUNTA N. 371 PRES-CGJ, DE 8 DE JUNHO DE 2020

Dispoe sobre a desmaterializacdo de
autos e a virtualizacdo dos processos
fisicos, viabilizando o andamento
regular da prestagdo jurisdicional e o
teletrabalho no ambito do primeiro
grau de jurisdi¢do do Poder Judiciario
do Estado de Mato Grosso, como
medida de enfrentamento a pandemia
do Novo Coronavirus e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE MATO
GROSSO e 0 CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA, no uso de suas atribuigdes legais ¢
regimentais,

RESOLVEM:
DAS DISPOSICOES GERAIS INICIAIS

Art. 1° Disciplinar, como medida de enfrentamento a atual situacdo de emergéncia
em saude publica decorrente da pandemia do novo Coronavirus, para o andamento regular da
prestagdo jurisdicional, e aprimoramento das atividades ndo presenciais ¢ o teletrabalho, a
virtualizacdo e digitalizacdo dos processos fisicos e seu peticionamento no ambito do primeiro
grau de jurisdi¢do do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso, nos termos desta Portaria
Conjunta.

§ 1° Os processos judiciais fisicos em tramitacdo no primeiro grau de jurisdi¢do no
Sistema APOLO admitirdo apenas peticionamento e juntada digital por meio do Portal
Eletronico do Advogado — PEA no ambiente APOLO Eletronico, vedados o uso de protocolo
fisico e a materializagdo das petigdes recebidas ou pendentes de juntada no sistema.

§ 2° Os processos judiciais fisicos passardo a tramitar eletronicamente, no ambiente
digital do Sistema Apolo (CNGC, art. 207), mantendo o seu numero unico e dados cadastrados,
além dos autos fisicos j4 existentes de forma mista, até que sejam digitalizados integralmente ou
migrados ao sistema de processo judicial eletronico — PJe.

§ 3° As providéncias dos §§ 1° e 2° serdo realizadas pelo Departamento de
Aprimoramento da 1? Instancia — DAPI e Coordenadoria de Tecnologiada Informagdo — CTI,
com envio pelo sistema automatico das comunicagdes legais aos advogados cadastrados no
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processo, a0 Ministério Publico e Defensoria Publica, através do andamento ” 591 - Certiddo de
conversdo de tipo de tramitacdo (Hibrido)", cientificando-lhes que o processo passou a tramitar
de forma mista no ambiente APOLO Eletronico.

§ 4° As peticoes ¢ os documentos fisicos existentes na secretaria ou protocolo da
Comarca, na data da entrada em vigor desta Portaria-Conjunta, deverdo ser digitalizados e
juntados ao respectivo processo no ambiente do APOLO Eletronico, vedada em qualquer caso a
juntada nos autos fisicos.

§ 5° Os documentos cujo recebimento for autorizado em meio fisico (ex.: secretarias
estaduais e municipais, policia civil e peritos, etc.), apds a entrada em vigor desta
Portaria-Conjunta, deverdo ser digitalizados e juntados ao respectivo processo no ambiente do
APOLO Eletronico, vedada a juntada nos autos fisicos.

§ 6° Os inquéritos policiais continuarao tramitando fisicamente at¢ que liberada a
distribuicdo pelo Sistema Ple, € nas comarcas onde o modulo criminal do PJe ainda ndo foi
implantado, os autos de prisdo em flagrante; TCOs; comunicacdes ¢ demais medidas da Policia
Judiciaria Civil serdo encaminhadas por malote digital ao distribuidor para a distribuicdo
eletrénica no Sistema Apolo Eletrénico, se permitindo o protocolo por e-mail até o dia
19/06/2020.

§ 7° Apos a digitalizagdo das pegas e outras mencionadas nos §§ 4° 5°, poderdo ser
mantidas em pasta propria ou devolvidas aos subscritores.

§ 8° O DAPI disponibilizara, por meio do Portal Eletronico do Advogado — PEA,
apos a retomada das atividades presenciais nas unidades do Poder Judiciario, a funcionalidade
de solicitar “carga programada” dos autos fisicos do processo que se encontre ainda em
tramitagdo mista (sem digitalizagdo dos atos anteriores) no ambiente Apolo Eletronico.

§ 9° Em sendo utilizada a funcionalidade de ‘“carga programada” por parte dos
membros do Ministério Publico, Defensores Publicos, Procuradores e demais Advogados
Publicos, visando viabilizar a manifestagdo ou a pratica de algum ato no feito que passou a
tramitar no ambiente APOLO Eletronico, mas que se encontra em forma mista com parte de suas
pecas nos autos fisicos, a contagem do prazo so tera inicio a partir da carga dos autos fisicos, nos
termos da lei processual.

§ 10° Os manuais para consulta quanto a utilizacdo do sistema APOLO Eletronico,
podem ser consultados nos seguintes enderegos:

1 - http://wikicti.tjmt.jus.br/index.php?title=PEA - Portal Eletronico do_Advogado
2 - http://wikicti.tjmt.jus.br/index.php?title=Apolo_Eletronico (Web)

Cada um desses dois links enviados se subdivide internamente em outros links/contextos, ao que
o link do APOLO Eletrénico, por exemplo se subdivide em: a) Mdodulo Gabinete Digital; b)
Modulo Operador Institucional - Defensoria Publica; ¢) Modulo Operador Institucional -
Ministério Publico; d) Médulo Operador Institucional - Procuradoria Geral.
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Capitulo 1

Da Digitalizacio dos Processos Fisicos

Art. 2° Nas unidades em que o sistema do Processo Judicial Eletronico — PJe se
encontrar instalado, ¢ permitido a digitalizagdo, inclusive voluntaria pelas partes, das pecas
fisicas do processo e respectiva migracao dos metadados e movimentos do sistema APOLO,
com a utiliza¢do do migrador “M-DPF” para sistema PJe.

§ 1° A unidade que utilizar a aludida ferramenta efetuando migracdo ao Pje, devera
lancar a respectiva certiddo de migracdo do processo (“Processo encaminhado para distribuicdo
no sistema PJE — Processo Judicial Eletronico), com o respectivo andamento de arquivamento
com baixa no sistema Apolo do processo fisico, através do andamento 386 — “Remessa para
Redistribui¢do (com baixa no distribuidor)”, com o complemento "71001 - Por for¢a de migragdo
para o PJE".

§ 2° O protocolo e distribuicdo dos incidentes processuais e ac¢des conexas de
processos fisicos, deverd, desde ja, ser feito por meio do Sistema de Processo Judicial Eletronico
— PJe nas competéncias e unidades judiciais em que este se encontrar implantado.

§ 3° Na hipdtese do paragrafo anterior, o magistrado da causa determinard a
migracdo dos metadados e movimentos ao PJe, com a consequente digitalizagdo, indexac¢do ou
ndo, e a inser¢do das pecas fisicas no sistema Ple, facultada a digitaliza¢do voluntaria pelas
partes do processo fisico principal, de modo que ambos os feitos tramitem de forma eletronica.

§ 4° Quando se tratar de unidade judicial ou competéncia ainda ndo abrangida pela
plataforma do Processo Judicial Eletronico — PJe o protocolo e distribui¢do de processos novos,
incidentes e agdes conexas ocorrera por meio do Portal Eletronico do Advogado — PEA,
tramitando, exclusivamente, de forma eletronica no ambiente Apolo Eletronico.

Art, 3° A digitalizacdo integral dos processos fisicos compreendera as seguintes
fases:

I — preparagdo dos autos a serem digitalizados, por meio da desmontagem do
processo, da reparacdo das folhas danificadas e da higienizagao;

II — digitaliza¢do do processo em PDF tnico, resolu¢do minima de 150 DPI’s (dots
per inch), padrido de tons de cinza (8 bits), sempre que ndo houver comprometimento da
legibilidade dos documentos, de forma a reduzir o tamanho das pegas processuais digitalizadas;

IIT — Indexagdo das pegas digitalizadas (identificacdo, classificacdo e categorizagdo
das pecas processuais por meio de indices com os tipos de documentos), a depender do sistema a
ser utilizado. Sendo recomendado, neste momento, a utilizagcdo de arquivo unico, observando a
necessidade de particionamento dos arquivos por volume em fungdo do tamanho maximo aceito
pelo Ple;

IV — gravagdo do arquivo digital em pasta compartilhada, identificado com a
numeracao conferida aos autos fisicos pelo CNJ, constante da respectiva capa;
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Paragrafo tnico. Os processos fisicos, via de regra, deverdo ser digitalizados
integralmente, na ordem sequencial das folhas.

Art. 4° Os documentos cuja digitalizacdo ou conversdo para o formato devido seja
tecnicamente inviavel, por motivo de ilegibilidade (como papeis antigos ou escritos
desgastados), em razdo do meio em que originalmente produzidos (como midias, mapas, plantas,
radiografias e assemelhados) ou por que devam ser entregues no original, deverdo ser
substituidos por certiddo da secretaria ¢ devolvidos a parte apds o transito em julgado, com a
obrigacdo dos mesmos manterem a guarda destes até o transcurso do prazo de agdo rescisoria, ou
quando determinado pelo juiz da causa.

Secdo I

Da Migragao ao Sistema PJe

Art. 5° Fica autorizado a utilizacdo do migrador M-DPF pelas unidades de primeiro
grau para importagdo dos metadados e movimentos do sistema APOLO ao sistema do Processo
Judicial Eletronico (Pje).

§ 1° Apds a importagdo dos metadados e movimentos, e a respectiva criagdo do
processo no sistema Ple, os autos fisicos devem ser digitalizados ¢ as peg¢as inseridas no processo
eletronico, conforme ANEXO.

§ 2° O acesso ao migrador ¢ realizado através do endereco: https://e-dpf.timt.jus.br/,
sendo recomendado a utilizagdo do navegador “Chrome”.

§ 3° A unidade judicial que desejar utilizar o0 Migrador devera solicitar a Central de
Atendimento da Coordenadoria de Tecnologiada Informacgdo, via SDM o acesso ao “M-DPF' -
migrador Pje” ¢ a funcionalidade “Ajustar Dados do processo (migra¢do)” no sistema Apolo.

§ 4° A funcionalidade “Ajustar Dados do processo (migra¢do)” no sistema Apolo
estara disponivel no menu Relatério->Distribuidor->Ajuste de Processos para Migragao.

§ 5° A solicitacdo mencionada no § 3° deve ser realizada através do magistrado
responsavel pela vara/comarca, ao que devera ser informado o respectivo orgdo julgador e
competéncia no Ple, deve ser, ainda, informado os usuarios da unidade, com a respectiva
matricula, que atuardo no sistema de migragao.

Art. 6° As unidades judicidrias que possuam até 500 (quinhentos) processos fisicos
tramitando de forma mista no ambiente Apolo Eletronico, deverdo iniciar obrigatoriamente a
migracdo de seu acervo para o Sistema de Processo Judicial Eletronico — Ple, promovendo
antecipadamente:

I — o inventario ¢ limpeza estatistica de pendéncias indevidas;

IT —a juntada eletronica dos documentos fisicos pendentes;
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III — a confirmacdo das movimenta¢des pendentes;
IV —a correcdo da competéncia a qual o processo esta vinculado, se necessario;
V — o arquivamento de processos que nao serdo digitalizados;

VI — a suspensdo de publicagdes em até 15 (quinze) dias antes do inicio dos
trabalhos;

VII — o desentranhamento de processos ¢ documentos indevidamente entranhados;

VIII — a preparagao de processos aptos a ser digitalizados para ao menos 3 (trés) dias
de trabalho da equipe;

IX — equipamentos e material em quantidade condizente com os trabalhos que serdo
executados;

X —a divulgagdo a Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil acerca do trabalho
que sera executado, conclamando a participacdo dos advogados na digitalizagdo de processos,
mediante o envio dos arquivos nos padrdes exigidos;

XI —a solicitagdo de devolugdo de autos em carga com excesso de prazo;

§ 1° O prazo para a execugdo das atividades descritas nos incisos [ a XI, que devem
estar concluidas antes do inicio dos trabalhos, devera observar a quantidade de servidores
disponiveis para a realizacao da digitalizagao.

§ 2° Os técnicos de informatica das comarcas deverdo estar previamente capacitados
em todos os procedimentos relacionados a instalacdo e configuracdo das estagdes de trabalho
destinadas ao procedimento de digitalizagdo ¢ migracdo, assim como na orientacdo € apoio aos
servidores sobre a execucdo das atividades, testando toda a rotina e funcionamento dos
equipamentos antes de iniciados os trabalhos.

§ 3° A equipe que atuara na digitalizagdo serd exclusivamente aquela pertencente ao
quadro de servidores da unidade judicial e seu respectivo gabinete ou disponibilizados pela
Diretoria do Foro, ressalvada deliberagdo da Presidéncia do Tribunalde Justica.

§ 4° Apesar da possibilidade das partes efetuarem a digitalizagcdo das pecas fisicas, as
unidades judiciais serdo responsaveis pela migragdo/importacdo/protocolamento e pela inser¢ao
dos respectivos arquivos digitais no Sistema PJe (art. 2°).

Art. 7° Com o cumprimento das medidas descritas nos artigos anteriores, o
magistrado devera solicitar a Corregedoria-Geral da Justica a autorizagdo para suspensdo de
prazos nos processos fisicos, na hipotese do regular trAmite, e/ou eletronicos, assim como a
suspensdao do protocolo de petigdes no sistema PEA, para a execug¢dao dos trabalhos de
digitaliza¢do e migragao, informando o periodo em que serdo realizadas as atividades.

§ 1° A suspensdo de prazos serd autorizada nos casos em que for informada a
disponibilidade de pelo menos 04 (quatro) pessoas para atuacdo nos servicos de limpeza e
preparagao dos autos, digitalizagdo ¢ obtengao dos arquivos, na seguinte forma:

I —para unidades com 150 (cem) até 300 (trezentos) processos, 05 (cinco) dias uteis;
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II — para as unidades com 301 (trezentos e um) até 500 (quinhentos) processos, 10
(dez) dias tteis.

§ 2° As unidades com menos de 150 (cento e cinquenta) processos fisicos deverdo
estabelecer plano de trabalho, com prazo de até noventa dias, para a migragdo durante as suas
atividades ordinarias.

§ 3° As unidades que possuam mais de 500 (quinhentos) processos fisicos e que
dispuserem de pessoal para digitalizacdo e migracdo da forma estabelecida no § 1° deste artigo,
mantendo os mesmos indices de desempenho encontrados no tltimo trimestre pela Auditoria da
Corregedoria-Geral da Justiga, deverdo formular pedido a Corregedoria-Geral da Justica para
analise individualizada da possibilidade de suspensdo de prazos.

§ 4° Ficam excluidos da migracdo processos sobrestados, qualquer que seja o motivo,
desde que sobrestamento gere a baixa nos relatorios estatisticos; processos em situacdo de
arquivamento ou remessa para a CAA como proximo movimento € processos conclusos para
sentencga.

Secao 11

Da Digitalizac¢do dos Processos Urgentes

Art. 8° Nos processos fisicos civeis e criminais tramitando de forma mista no
ambiente APOLO Eletronico, assim que designada ou caso j& designada a audiéncia de
instrucdo, especialmente naqueles em que o ato ocorrerd por meio de videoconferéncia, devera a
secretaria judicial providenciar a imediata digitalizacdo do processo com a anexagdo das pegas ao
ambiente do Apolo Eletrénico, efetivando a intimacdo e providéncias previstas no art. 224, da
CNGC e seu paragrafo Gnico, salvo se a critério do magistrado a manutencéo mista do processo
no ambiente Apolo Eletronico ou a utilizagdo do migrador “M-DPF” ao Ple se revelarem
medidas mais vantajosa.

§ 1° Para a digitalizacdo serfo utilizadas, a critério do magistrado, de modo a tornar a
providéncia mais célere, garantindo a fidelidade e integralidade dos autos, as pecas obtidas por
escaneamento dos autos fisicos ou aquelas ja existentes no Sistema Apolo ¢ PEA por anterior
inclusdo dos usudrios internos e externos, com preferéncia aos feitos de medidas urgentes ou
com adolescente internado e réu preso provisoriamente.

§ 2° Se encontrando a unidade judicial ja aparelhada com o migrador do sistema Ple,
M-DPF, este devera ser utilizado para a migragdo integral dos autos ao sistema de Processo
Judicial Eletronico — PJe com o mesmo niumero Ginico antes existente no Sistema Apolo, salvo se,
a critério do magistrado, uma das providéncias dos paragrafos anteriores se revelar otimizadora
dos trabalhos da equipe de servidores disponivel e da celeridade dos feitos da unidade judicial.

§ 3° Os atos processuais existentes ou que venham a ser produzidos por meio
audiovisual deverdo, obrigatoriamente, ser inseridos no Portal de Midias do TIMT,se o processo
for migrado para o Pje.

§ 4° O armazenamento das midias produzidas no sistema PJe e no sistema Apolo
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deve ser realizado conforme C.I n. 70/2020-CTI (em anexo).

§ 5° As providéncias previstas neste artigo poderdo ser tomadas pelo magistrado nos
demais processos da unidade judicial sempre que situagdo de forma excepcional ou urgente o
exigir.

Secao III

Da Digitalizacao por Iniciativa das Unidades Judiciais

Art. 9° O Magistrado, quando a unidade judicial ndo se encontrar aparelhada com o
migrador do sistema PJe, M-DPF, podera determinar a inser¢do dos arquivos digitais de autos
fisicos civeis e criminais ativos pendentes de sentenga na fase de conhecimento no ambiente
Apolo Eletronico, por meio das seguintes providéncias:

I - Intimar as partes para que, querendo, apresentem midia digital ou peticdo com o
processo digitalizado em arquivo Unico, no formato PDF, com resolucdo minima de 150 dpi’s,
padrao de tons de cinza (8 bits), oportunidade em que serao intimadas as outras partes ¢, se for o
caso, o Ministério Publico para se manifestar quanto a integridade e autenticidade dos
documentos;

II — Determinar que o Gestor Judiciario efetive a digitalizacdo do processo e sua
inclusdo no sistema Apolo Eletronico, com as pecas obtidas por escaneamento dos autos fisicos
ou aquelas jé existentes no Sistema Apolo e PEA por anterior inclusdo dos usudrios internos e
externos, com intimagdo das partes para se manifestar, no prazo de cinco dias, acerca da
integridade e autenticidade dos documentos;

III — Em qualquer caso, os autos fisicos j& digitalizados e inseridos no ambiente
Apolo Eletronico ficardo a disposi¢do das partes, em Secretaria, pelo prazo de 30 (trinta) dias,
contados da data em que forem intimados para se manifestar, sendo, em seguida, encaminhados
ao arquivo com certiddo de sua digitalizagao.

IV — Quando houver necessidade de consulta aos autos fisicos ja digitalizados, esta
deve ser peticionada ao juizo competente, especificando as pecas e elementos faltantes ou
defeituosos, caso em que determinara o seu “desarquivamento” para as providéncias.

V — Quando houver comprometimento da legibilidade dos documentos, podera ser
utilizada resolugdo maior ou padrdo de digitalizagdo em escala de cinza ou colorido para as
respectivas pegas.

VI — Os documentos cuja digitalizacdo ou conversao para o formato devido scja
tecnicamente inviavel, por motivo de ilegibilidade (como papeis antigos ou escritos
desgastados), em razdo do meio em que originalmente produzidos (como midias, mapas, plantas,
radiografias e assemelhados) ou por que devam ser entregues no original, deverdo ser
substituidos por certiddo da secretaria e devolvidos a parte apos o transito em julgado ou quando
determinado pelo juiz da causa.

§ 1° O magistrado devera avaliar os processos que devem permanecer na forma mista
e os que merecem a digitalizagdo/inser¢do de pecas na forma do inc. II deste artigo, sem
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comprometimento das atividades ordinarias da unidade, sob o ponto de vista de ganho negocial
e cumprimento das metas do CNJ e indicadores de desempenho auditados pelo
Corregedor-Geral da Justica, avaliando dentre outras circunstancias a proximidade do ato de
sentenca ou arquivamento; processos que pela natureza dos procuradores ou operadores
institucionais envolvidos ndo terdo movimentacdo da parte fisica dos autos ou esta se dara com
grande fluidez.

§ 2° A unidade judicial devera manter os mesmos indices de desempenho
encontrados no ultimo trimestre pela Auditoria da Corregedoria-Geral da Justica, vedada, sem
autorizacdo prévia do Corregedor-geral da Justica, a digitalizagdo de feitos de execugdo,
cumprimento de sentenga e aqueles que ja se encontrem sentenciados, salvo as hipdteses dos art.
6° e 7°, desta Portaria Conjunta.

Secio IV

Da Digitalizagdo por Iniciativa das Partes

Art. 10 Qualquer das partes podera solicitar a carga dos autos para digitalizacdo de
todas as pecas e documentos, pretendendo sua inser¢do no sistema PJe, ou caso ndo aparelhada a
unidade com o migrador do sistema PJe, M-DPF, no ambiente Apolo Eletronico.

Art. 11 Feita a solicitagdo, o processo fisico sera entregue em carga a parte, pelo
prazo de 05 (cinco) dias uteis, para realizagdo do necessario a digitalizagdo integral dos autos,
observados os requisitos desta Portaria Conjunta e procedendo a secretaria judicial de acordo
com o art. 2° desta normativa, no que couber.

Capitulo 11

O Cumprimento de Sentenca

Art. 12 Os pedidos de cumprimento de sentenca, formulados apos a publicacdo da
presente Portaria-Conjunta, deverdo ser apresentados exclusivamente na plataforma do Processo
Judicial Eletronico — PJe, podendo tramitar nos autos que forem digitalizados e inseridos no
referido sistema eletronico pela unidade ou pela instancia superior.

§ 1° Apods a publicacdo da presente Portaria-Conjunta, ndo se tratando de processo
derivado de autos fisicos ja digitalizados e inseridos no Ple pela unidade ou pela instancia
superior, os pedidos de cumprimento de sentenga deverdo ser protocolados de modo auténomo
ao juizo prevento na plataforma do Processo Judicial Eletronico - Pje.

§ 2° Na hipotese do paragrafo anterior, cumprird ao exequente instruir o pedido com
as seguintes pegas processuais, digitalizadas ¢ nominalmente identificadas:

I - peticdo inicial, inclusive a respectiva emenda;
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II - procuragdes outorgadas pelas partes;

IIT - documento comprobatério da data de citagdo valida do(s) réu(s) na fase de
conhecimento;

1V — decisdo saneadora, se houver;

V — sentenga, ainda que anulada, e eventuais embargos de declaracio;
VI - decisbes monocraticas e acorddos, se existentes;

VII - certidao de transito em julgado;

VIII - outras pegas que o exequente repute necessarias para o cumprimento da
decisdo, ou que sejam determinadas pelo Juizo, a qualquer tempo.

§ 3° Se encontrando a unidade judicial aparelhada com o migrador do sistema Ple,
M-DPF, nos processos fisicos em que exista pendente pedido de cumprimento de sentenca, ja
formalizados e niio apreciados no ato de publicacio da presente Portaria-Conjunta, o
exequente podera efetuar solicitagdo por e-mail a secretaria para a migragdo do processo ¢ seus
dados na Plataforma do PJe, comprometendo-se a apresentar as pecas elencadas no § 2°, no
prazo de 10 (dez) dias apos a referida migracdo, sob pena de arquivamento dos autos em razao
da inércia.

§ 4° Efetivada a migracdo pela secretaria, com a consequente retificacdo da classe
processual, no prazo de 03 (tré€s) dias ap6s o pedido mencionado no paragrafo anterior, com o
mesmo nimero unico ¢ demais dados dos autos que antes tramitavam no Sistema Apolo, o
exequente serd intimado a juntar ao pedido de cumprimento de sentenca nos autos do Sistema
PJe as pecas elencadas no § 2° deste artigo.

§ 5° Se a unidade judicial estiver aparelhada com o migrador do sistema PJe, M-DPF,
e inexistir no periodo de pandemia pedido do exequente de migragdo do processo ¢ seus dados
para Plataforma do PJe, nos processos fisicos que se enquadrarem na hipdtese do § 3°, deve
ocorrer intimag¢do de que eventual cumprimento de sentenca ocorrera obrigatoriamente em meio
eletronico na plataforma do Processo Judicial Eletronico — Ple, devendo, na sequéncia ser
observado o estabelecido no § 4°.

§ 6° Efectivada a migracdo pela secretaria, com o mesmo numero Unico ¢ demais
dados dos autos que antes tramitavam no Sistema Apolo, o exequente sera intimado a apenas
juntar o pedido de cumprimento de sentenga aos autos no Sistema Ple, instruido com as pecas
elencadas no § 2°, com as ressalvas da parte final do estabelecido § 3° deste dispositivo.

Art. 13 Os feitos fisicos sobrestados, suspensos ou arquivados, caso necessario,
retomardo sua tramitacdo no ambiente Apolo Eletrdnico, aplicando-se igualmente, no que
couber, as regras dos art. 1° a 3° desta Portaria Conjunta, sem prejuizo da possibilidade
estabelecida no art. 2° que deve ser avaliada pelo magistrado da unidade.
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Capitulo III
Secio I

Da Verificacio da Conformidade e Destina¢cao dos Processos Civeis inseridos no PJe

Art. 14 Finda a migracdo, digitalizacdo ¢ inser¢do dos autos no PJe, a unidade
judicial providenciara a intimagdo das partes e dos advogados nos termos da lei, para que
verifiquem a conformidade dos processos eletronicos.

Art. 15 As partes poderdo suscitar eventual desconformidade do processo eletrdnico
com o fisico no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados da intimagao.

§ 1° Cabera a parte que alegar a desconformidade ou a unidade judicial que a
reconhecer de oficio realizar a digitalizagdo das respectivas pecgas e inseri-las no processo
eletrénico.

§ 2° Caso as partes suscitem a desconformidade prevista no caput, os autos serdo
remetidos a conclusdo ao Magistrado para decisdo.

Art. 16 Ultrapassado o prazo para suscitar a desconformidade do processo
eletrénico, as partes serdo intimadas para, em 45 (quarenta e cinco) dias corridos, retirarem as
pecas por elas juntadas ao processo, conforme art. 15 da Resolugdo 185, de 18 de dezembro de
2013, do Conselho Nacional de Justica - CNJ.

Paragrafo tinico. As pecas retiradas pelas partes deverdo ser preservadas pelo seu
detentor até o transito em julgado da sentenca, preclusdo da decisdo final ou, quando admitida, o
final do prazo para a propositura de agdo rescisoria, nos termos do art. 14 da Resolugdo 185, de
18 de dezembro de 2013 do Conselho Nacional de Justiga - CNJ.

Art. 17 No caso de execugdes fundadas em titulos executivos extrajudiciais, o
exeqliente ficara responsavel pela custodia do titulo, devendo ser anotado no titulo a vinculagdo
do mesmo ao processo digital em tramite, podendo o juiz da causa determinar o deposito da
versdo original na secretaria, identificados com o numero do processo, nomes das partes e
arquivados em pastas individuais por processo.

Paragrafo tnico.Faculta-se ao juiz da causa determinar a exibi¢do dos documentos
originais apenas para que neles sejam langadas anotagdes a respeito de sua vinculag@o ao processo
digital, restituindo-os, em seguida, ao apresentante, tudo ficando certificado nos autos digitais.

Art. 18 Apos o prazo de 45 (quarenta ¢ cinco) dias para retirada das pegas de
interesse das partes, os autos fisicos civeis serdo encaminhados para descarte, seguindo critérios
de sustentabilidade social, ambiental ¢ econdomica, com fundamento no art. 425, VI do CPC,
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salvo determinacao judicial em sentido contrario, ou que os documentos possuam valor histérico,
ou ainda, na hipotese em que o magistrado entenda relevante a manutencdo dos mesmos até o
transcurso do prazo estabelecido na tabela de temporalidade.

Secao I1
Da Verificacdo da Conformidade ¢ Destinacao dos Processos Criminais inseridos no PJe

Art. 19 Finda a migra¢do, digitalizacdo e inser¢ao dos autos no Ple, a unidade
judicial providenciard a intimagdo das partes e dos advogados nos termos da lei, para que
verifiquem a conformidade dos processos eletronicos.

§ 1° O juizo fard constar da intimacdo a informac¢do de que o processo ficard
disponivel em cartorio para os acusados e seus defensores.

§ 2° Quando contiver mais de um acusado no processo, o referido prazo serd comum
as partes.

Art. 20 As partes poderdo suscitar eventual desconformidade do processo eletronico
com o fisico no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados da intimagéo.

§ 1° Cabera a parte que alegar a desconformidade ou a unidade judicial que a
reconhecer de oficio realizar a digitalizagdo das respectivas pegas e inseri-las no processo
eletronico.

§ 2° Caso as partes suscitem a desconformidade prevista no caput, os autos serdo
conclusos ao magistrado para decisao.

§ 3° Encerrado o procedimento de verificagdo da conformidade do processo, o juizo
a atestara mediante certiddo.

§ 4° Independente do transcurso do prazo previsto no caput, as partes poderao alegar
desconformidade do processo a qualquer momento, antes do transito em julgado da decisdo de
meérito, mediante peticdo e insercdo do respectivo documento no processo eletronico.

§ 5° Apos o prazo previsto no caput, a unidade judicial arquivara o processo fisico.

§ 6° O processo fisico criminal sera mantido no arquivo, pelo prazo de 03 (trés) anos
contados da data do arquivamento, exceto na hipotese do art. 366 do CPP, em que o feito sera
mantido sob guarda pelo prazo prescricional da pena em abstrato, acrescido do tempo de
suspensao processual.

Art. 21 Se o prazo de tramitagdo da acdo criminal ultrapassar o periodo de guarda do
processo, o juizo da causa podera determinar a ampliagdo do referido periodo, a qual devera ser
por ele definida.

Art. 22 Em qualquer fase da tramita¢do do processo eletronico, as partes ¢ o juizo da
causa poderdo solicitar o desarquivamento do processo fisico para consulta, obtengdo de copia
ou diligéncia necessaria a instru¢io processual.
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Art. 23 Ultrapassado o prazo de guarda previsto no § 6° do art. 20, as partes devem
ser intimadas para, em 45 (quarenta e cinco) dias, retirarem as pegas por elas juntadas ao
processo.

Paragrafo unico. Apos o prazo previsto no caput, os autos fisicos criminais serdao
encaminhados para descarte, seguindo critérios de sustentabilidade social, ambiental e
econOmica, salvo determinagdo judicial em sentido contrario, ou que os documentos possuam
valor historico, ou ainda, na hipdtese em que o magistrado entenda relevante a manutengao dos
mesmos até o transcurso do prazo estabelecido na tabela de temporalidade.

Capitulo IV

Das Disposicoes Finais e Transitorias

Art. 24 Apos a retomada das atividades presenciais no Poder Judiciario do Estado
de Mato Grosso, as unidades judiciais que possuam no acervo geral mais de 500 (quinhentos)
processos tramitando de forma mista no ambiente Apolo Eletronico (§3° do art. 6°), e demais
hipdteses excluidas ou ressalvadas nesta Portaria-Conjunta poderdo realizar as migragdes para o
sistema de Processo Judicial Eletronico — Ple, conforme requerimento dirigido a
Corregedoria-Geral da Justica para avaliacdo e manifestagdo, e consequente autorizagdo através
de ato especifico do Presidente do Tribunalde Justica.

Art. 25 Os autos tramitando na forma mista em que se processe recurso em sentido
estrito ou apelacdo terdo sua parte fisica digitalizada na segunda instancia, cabendo ao gestor
judicial encaminhar, anexados ao oficio de remessa dos autos fisicos ao Tribunal competente,
midia contendo os arquivos das pegas eletronicas do processo, ou caso disponivel, constar do
oficio o hiperlink para o download no setor de digitalizagdo da segunda instancia.

Art. 26 Em razdo da suspensdo dos prazos dos processos fisicos decorrente da
pandemia do Novo Coronavirus, os processos com estrutura mista nos termos desta portaria
conjunta permanecerdo com prazos suspensos até que seja revogada a suspensdo ou passem a
tramitar integralmente digitalizados.

Art. 27 Nos trabalhos previstos nesta Portaria-Conjunta devera o magistrado incluir
na equipe responsavel seus assistentes, assessores e equipe da secretaria.

Art. 28 Aos processos fisicos digitalizados e inseridos no sistema Apolo Eletronico,
de acordo com esta Portaria, aplicam-se as disposi¢oes dos artigos 207 a 238 da CNGC.
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Art. 29 A unidade judiciaria que concluir o processo de digitalizacdo integral de seus
processos sera certificada como “100% eletronica”.

§ 1° A denominagdo “100% eletronica” passard a integrar as correspondéncias do
juizo as referéncias constantes no portal eletronico do Poder Judiciario do Estado de Mato
Grosso.

Art. 30 Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do Tribunalde Justica ou
pela Corregedoria-Geral da Justica, conforme as atribuigdes legais e regimentais.

Art. 31 Esta Portaria Conjunta entrara em vigor na data de sua publicacao.

Cuiaba, 08 de junho de 2020.

Desembargador CARLOS ALBERTO ALVES DA ROCHA
Presidente do Tribunalde Justica

(Documento assinado  digitalmente)

Desembargador LUIZ FERREIRA DA SILVA
Corregedor-Geral da Justica

(Documento assinado  digitalmente)
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