ﬁ DIARIO DA JUSTICA ELETRONICO

& '

1

TRIBUNAL DE JUSTICA

Portaria Presidéncia

PORTARIA N. 8/2017-PRESO PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicdes legais que lhe
sdo conferidas pelo art. 35, caput, inciso X, do RITJ/MT, CONSIDERANDO
a necessidade de regulamentar o fluxo de servigos, processos e
procedimentos que tramitam diretamente no Gabinete da Presidéncia e de
seus Juizes Auxiliares; CONSIDERANDO que a delegagdo de atribuicdes
(art. 35, inciso XL, RITJ/MT) se apresenta como medida adequada para
otimizar a tramitagdo dos processos a encargo da estrutura administrativa
central; CONSIDERANDO que a delegagdo de atribuigdes,
descentralizando o Poder da Administragdo é técnica de grande utilidade e
adequacdo as novas tendéncias da gestdo publica introduzidas apés o
advento das Reformas Administrativas protagonizadas pelas Emendas
Constitucionais n. 19/98 e 45/2004, e pela Lei Complementar n. 101/2000
(Lei de Responsabilidade Fiscal); RESOLVE:Art. 1°.  Compete,
diretamente, ao Juiz Auxiliar da Presidéncia Dr. TULIO DUAILIBI ALVES
SOUZA a representagdo institucional do TJ/MT, em matérias de cunho
administrativo, tais como: | — acompanhar procedimentos administrativos,
pedidos de providéncia, representacdes e reclamagdes perante o CNJ; I
— acompanhar e manifestar-se em processos em ftrAdmite perante os
demais orgaos da estrutura judiciaria nacional; Il — acompanhar os
processos de prestacdo de contas e demais procedimentos perante a
Corte de Contas; IV — representar o Presidente do Tribunal de Justica do
Estado de Mato Grosso perante o6rgdos e instituicbes em solenidades,
eventos, reunibes e demais atos de natureza institucional; VvV -
acompanhar e gerenciar os procedimentos administrativos de interesse
remogdo e promogcdo de magistrados no Tribunal Pleno; VI — acompanhar
e deliberar o processo seletivo de remocédo de servidores até a fase final;
VIl — coordenar a fase interna dos concursos publicos para contratagdo
de servidores e magistrados e, iniciadas as etapas do certame, efetuar o
acompanhamento de todas as fases junto a Comissdo de Concurso,
inclusive com relagdo a eventuais recursos, impugnacdes e agdes

judiciais envolvendo o processo seletivo; VIl — acompanhar os
processos e procedimentos, administrativos e judiciais, que envolvam
interesse da Associacdo Mato-Grossense de Magistrados (AMAM); IX -

supervisionar as obras relativas aos féruns do Poder Judiciario, em
qualquer fase em que se encontrem (novas, em curso, em ampliagdo ou
reforma), elaborando relatério mensal ao Presidente. X — elaborar e
acompanhar os projetos de lei de competéncia do Poder Judiciario do
Estado de Mato Grosso. Art. 2°. Compete, diretamente, ao Juiz Auxiliar
da Presidéncia Dr. JOAO THIAGO DE FRANGCA GUERRA: | — analisar e
gerenciar os pedidos de férias, licenca, afastamento e substituicido de
magistrados, de modo a evitar a cumulagdo excessiva de designagdes
daqueles para responderem pelas Varas onde houver a vacancia
temporaria, cabendo a decisdo sobre tais pleitos ao Presidente da Corte;
Il — gerenciar o processamento dos pedidos de pensdo e aposentadoria
referentes a magistrados até o devido registro no Tribunal de Contas do
Estado; Il — analisar os pedidos de pagamento de despesas médicas,
bem assim de ressarcimento de passagens a magistrados, cabendo a
decisdo ao Presidente da Corte; IV — analisar sobre os pedidos para
participagdo em cursos de aperfeigoamento funcional, por parte dos
magistrados, cabendo a decisdo ao Presidente da Corte; V — analisar
sobre as medidas determinadas nos termos de ajustamento de conduta de
servidores subordinados a Presidéncia, cabendo a decisdo ao Presidente
da Corte; VI — acompanhar as propostas e pedidos de instalagao,
alteragdo funcional ou de competéncia nas Varas judiciarias de primeiro
grau. VIl — analisar os pedidos de declaracdo de Comarca de dificil
provimento, declaracdo de regime de excegdo, recurso contra decisdo do
Corregedor-Geral em matéria administrativa e disciplinar; Vil -
supervisionar o projeto de maturagdo, desenvolvimento e implantacdo do
Processo Judicial Eletronico (PJe) no Poder Judicidrio do Estado de Mato
Grosso, elaborando relatério mensal ao Presidente da Corte. Art. 3°.
Compete, diretamente, ao Juiz Auxiliar da Presidéncia Dr. ONIVALDO
BUDNY a geréncia e supervisdo dos procedimentos de precatorios
judiciais, nos termos da Recomendagdo n. 39/2012 do Conselho Nacional
de Justica, cabendo-lhe: | — processar os precatorios de requisicdo de
pagamento decorrentes de condenagdo dos o6rgdos da Administragdo
Publica, determinando as medidas cabiveis para o seu cumprimento, até a
fase de ordenagdo de pagamentos, de atribuicdo do Presidente da Corte;
Il — processar as requisi¢des de pagamentos por créditos de pequeno

valor contra os o6rgdos da Administragdo Publica nas esferas federal e
estadual, determinando as medidas cabiveis para o seu cumprimento, até
a fase de ordenagcdo de pagamentos, de atribuicdo do Presidente da
Corte; Il — deliberar sobre pedidos incidentais formulados pelas partes no
curso do procedimento, inclusive apreciando eventuais recursos
interpostos contra tais decisbes, submetendo o voto a apreciagdo do
Presidente para ser incluido em pauta junto do Tribunal Pleno; IV -
promover a tentativa de conciliagdo entre as partes em relagdo a
precatorios, priorizando aqueles de pequeno valor; V — elaborar pauta
mensal para inclusdo dos precatérios nas audiéncias conciliatérias,
observada a ordem cronolégica de apresentagdo, por entidade devedora;
VI — homologar o acordo obtido e expedir o alvara respectivo; VIl -
preparar a listagem dos precatérios em que houver conciliagdo, para fins
de controle, para baixa nos registros e remessa a Presidéncia do Tribunal;
VIIl — exercer outras atividades inerentes a sua area de atuagdo.  Art. 4°.
Os Juizes Auxiliares da Presidéncia, no exercicio das fungdes que lhes
forem delegadas, poderdo requisitar, dos respectivos departamentos e
coordenadorias, subsidios e informagdes para ilustrar as manifestacdes
porventura necessarias, observado o fluxo de tramitagdo descrito no
Marco  Regulatério editado para padronizar a circulagdo de
informacgdes/processos/procedimentos no ambito interno do Tribunal. Art.
5°. A tramitagdo de processos, expedientes e  procedimentos
administrativos, no que tange aos contratos administrativos pactuados e
licitagbes, ambos realizadas por esta Corte, estardo sujeitos ao parecer
da Assessoria Técnico-Juridica para a Comissdo Licitagdo (ATJL),
cabendo ao Presidente como Ordenador de Despesas: | — analisar a
conveniéncia e oportunidade da contratagdo de obras e servigos
explicitada nos Termos de Referéncia elaborados pelas areas diretamente
interessadas na realizacdo do certame, nos termos do que estabelecem
os itens 1e 2, A, Capitulo Il da Instrugdo Normativa SCL n. 1/2011; -
deliberar, indicando a modalidade licitatéria adequada ao procedimento
homologado com base nos Termos de Referéncia encaminhados; 1 -
decidir acerca dos pedidos de contratagdo com dispensa ou inexigibilidade
de licitagdo, desde que observados os requisitos de tal pretensdo pela
area responsavel pela confecgdo do Termo de Referéncia (item 1, B,
Capitulo Il da IN SCL n. 1/11); IV — deliberar sobre o resultado do
julgamento das propostas, no caso de licitagdo na modalidade Pregdo; V
— decidir acerca da oportunidade da contratagdo do segundo colocado em
caso de desisténcia do primeiro, quando se tratar de licitagdo por Registro
de Pregos;VI — analisar a conveniéncia e oportunidade da contratagdo de
terceirizagdo de servigos ligados a atividade-meio do Poder Judiciario;  VII
— homologar o processo licitatério, bem como analisar as razdes da nao
adjudicagdo do objeto ao vencedor; VIl — analisar e decidir eventuais
recursos e impugnagbes dos participantes do processo licitatorio; IX -
decidir sobre os pedidos de aditivos contratuais, ressalvados aqueles
delegados a Diretoria-Geral; X — decidir sobre realinhamento de pregos,
devolugdo de obras, rescisdo de contratos, dentre outras diligéncias; X1
— deliberar sobre os pleitos de repactuagdo contratual, relativos a
corregdo do valor do contrato, quando os indices adotados ja estiverem
previstos no préprio instrumento contratual;  Xll — decidir sobre os pedidos
de adesdo nas Atas de Registro de Pregos (ARPs), advindos de outros
o6rgdos, expedindo os documentos necessarios para a formalizagdo do
ato adesivo. Paragrafo Unico. Até que sobrevenha normatizagdo
atualizada sobre o tema, o fluxo procedimental nas licitagdes observara o
previsto nas Instrugbes Normativas n°.1e 2/2011/SCL e legislagéo
correlata. Art. 6°. Compete, ainda, ao Presidente: | — formalizar
convénios com entes da Administragdo Publica, organizagdes sociais ou
outras pessoas juridicas de direito privado; Il — processar, analisar e
decidir os pedidos de cursos e/ou consultorias formalizados pela
ESMAGIS e Escola dos Servidores, sem prejuizo da edigdo de norma
especifica, regulamentando tal situagao; Il — decidir nos feitos
administrativos disciplinares de servidores, magistrados e cartorarios, no
ambito do Conselho da Magistratura. IV — acompanhar, perante a
Procuradoria-Geral do Estado das agbes judiciais em que figure como
parte o Tribunal de Justica de Mato Grosso (mandados de seguranga;
acdes trabalhistas em que o Tribunal figure como responsavel subsidiario
ou solidario; recursos as instancias  superiores, dentre  outros),
autorizando aos Juizes Auxiliares da Presidéncia, Dr. TULIO DUAILIBI
ALVES SOUZA e Dr. JOAO THIAGO DE FRANGA GUERRA, assinarem
Carta de Preposicdo em nome do Ordenador de Despesas; Art. 7°.
Compete ao Assessor Juridico Sénior da Presidéncia, além das atribuicbes
constantes do Sistema de Desenvolvimento de Carreiras e Remuneragéo
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dos servidores do Poder Judiciario (SDCR), emitir parecer, nos autos do
processo, quando determinado, expressamente, pelo Presidente da Corte.
Art. 8°. Esta Portaria entrarda em vigor a partir da data de sua publicagéo,
revogando-se as disposicdes em contrario. Publique-se. Cumpra-se.
Cuiaba, 4de janeiro de 2017. Desembargador RUI RAMOS
RIBEIRO,Presidente do Tribunal de Justica.table

PORTARIA N. 8/2017-PRES
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso de suas atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelo
art. 35, caput, inciso X, do RITJ/MT,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o fluxo de servigos,
processos e procedimentos que tramitam diretamente no Gabinete da
Presidéncia e de seus Juizes Auxiliares;

CONSIDERANDO que a delegagdo de atribuigdes (art. 35, inciso XL,
RITJ/MT) se apresenta como medida adequada para otimizar a tramitagdo
dos processos a encargo da estrutura administrativa central;

CONSIDERANDO que a delegagdo de atribuicdes, descentralizando o
Poder da Administragdo € técnica de grande utilidade e adequagédo as
novas tendéncias da gestdo publica introduzidas apdés o advento das
Reformas Administrativas protagonizadas pelas Emendas Constitucionais
n. 19/98 e 45/2004, e pela Lei Complementar n. 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

RESOLVE:

Art. 1°. Compete, diretamente, ao Juiz Auxiliar da Presidéncia Dr. TULIO
DUAILIBI ALVES SOUZA a representagdo institucional do TJ/MT, em
matérias de cunho administrativo, tais como:

| — acompanhar procedimentos administrativos, pedidos de providéncia,
representagdes e reclamagées perante o CNJ;

Il — acompanhar e manifestar-se em processos em tramite perante os
demais 6rgdos da estrutura judiciaria nacional;

Il — acompanhar os processos de prestagdo de contas e demais
procedimentos perante a Corte de Contas;

IV — representar o Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Mato
Grosso perante 6rgdos e instituicbes em solenidades, eventos, reunides e
demais atos de natureza institucional;

V — acompanhar e gerenciar os procedimentos administrativos de
interesse remogéo e promogao de magistrados no Tribunal Pleno;

VI — acompanhar e deliberar o processo seletivo de remogdo de
servidores até a fase final;

VIl — coordenar a fase interna dos concursos publicos para contratagdo
de servidores e magistrados e, iniciadas as etapas do certame, efetuar o
acompanhamento de todas as fases junto a Comissdo de Concurso,
inclusive com relagdo a eventuais recursos, impugnagdes e agdes
judiciais envolvendo o processo seletivo;

VIl — acompanhar os processos e procedimentos, administrativos e
judiciais, que envolvam interesse da Associagdo Mato-Grossense de
Magistrados (AMAM);

IX — supervisionar as obras relativas aos féruns do Poder Judiciario, em
qualquer fase em que se encontrem (novas, em curso, em ampliagdo ou
reforma), elaborando relatério mensal ao Presidente.

X — elaborar e acompanhar os projetos de lei de competéncia do Poder
Judiciario do Estado de Mato Grosso.

Art. 2°. Compete, diretamente, ao Juiz Auxiliar da Presidéncia Dr. JOAO
THIAGO DE FRANCA GUERRA:

| — analisar e gerenciar os pedidos de férias, licenga, afastamento e
substituigdo de magistrados, de modo a evitar a cumulacdo excessiva de
designacdes daqueles para responderem pelas Varas onde houver a
vacancia temporaria, cabendo a decisdo sobre tais pleitos ao Presidente
da Corte;

Il — gerenciar o processamento dos pedidos de pensdo e aposentadoria
referentes a magistrados até o devido registro no Tribunal de Contas do
Estado;

Il — analisar os pedidos de pagamento de despesas médicas, bem assim
de ressarcimento de passagens a magistrados, cabendo a decisdo ao
Presidente da Corte;

IV — analisar sobre os pedidos para participagdo em cursos de
aperfeicoamento funcional, por parte dos magistrados, cabendo a decisdo
ao Presidente da Corte;

V — analisar sobre as medidas determinadas nos termos de ajustamento
de conduta de servidores subordinados a Presidéncia, cabendo a decisdo
ao Presidente da Corte;

VI — acompanhar as propostas e pedidos de instalagéo, alteragcao

funcional ou de competéncia nas Varas judiciarias de primeiro grau.

VIl — analisar os pedidos de declaragdo de Comarca de dificil provimento,
declaragdo de regime de excegdo, recurso contra decisdo do
Corregedor-Geral em matéria administrativa e disciplinar;

VIIl - supervisionar o projeto de maturagdo, desenvolvimento e
implantagdo do Processo Judicial Eletronico (PJe) no Poder Judiciario do
Estado de Mato Grosso, elaborando relatério mensal ao Presidente da
Corte.

Art. 3°. Compete, diretamente, ao Juiz Auxiliar da Presidéncia Dr.
ONIVALDO BUDNY a geréncia e supervisdo dos procedimentos de
precatérios judiciais, nos termos da Recomendagdo n. 39/2012do
Conselho Nacional de Justiga, cabendo-lhe:
| — processar os precatérios de requisicdo de pagamento decorrentes de
condenagdo dos o6rgdos da Administragdo Publica, determinando as
medidas cabiveis para o seu cumprimento, até a fase de ordenagdo de
pagamentos, de atribuicdo do Presidente da Corte;

Il — processar as requisicbes de pagamentos por créditos de pequeno
valor contra os o6rgdos da Administragdo Publica nas esferas federal e
estadual, determinando as medidas cabiveis para o seu cumprimento, até
a fase de ordenagdo de pagamentos, de atribuigho do Presidente da
Corte;

Il — deliberar sobre pedidos incidentais formulados pelas partes no curso
do procedimento, inclusive apreciando eventuais recursos interpostos
contra tais decisdes, submetendo o voto a apreciagdo do Presidente para
ser incluido em pauta junto do Tribunal Pleno;

IV — promover a tentativa de conciliagdo entre as partes em relagdo a
precatérios, priorizando aqueles de pequeno valor;

V — elaborar pauta mensal para inclusdo dos precatérios nas audiéncias
conciliatorias, observada a ordem cronolégica de apresentagdo, por
entidade devedora;

VI — homologar o acordo obtido e expedir o alvara respectivo;

VII — preparar a listagem dos precatérios em que houver conciliagéo, para
fins de controle, para baixa nos registros e remessa a Presidéncia do
Tribunal;

VIII — exercer outras atividades inerentes a sua area de atuagao.

Art. 4°. Os Juizes Auxiliares da Presidéncia, no exercicio das fungdes
que |hes forem delegadas, poderdo requisitar, dos respectivos
departamentos e coordenadorias, subsidios e informagdes para ilustrar as
manifestagdes porventura necessarias, observado o fluxo de tramitagéo
descrito no Marco Regulatério editado para padronizar a circulagdo de
informacdes/processos/procedimentos no ambito interno do Tribunal.

Art. 5° A tramitagdo de processos, expedientes e procedimentos
administrativos, no que tange aos contratos administrativos pactuados e
licitagbes, ambos realizadas por esta Corte, estardo sujeitos ao parecer
da Assessoria Técnico-Juridica para a Comissdo Licitagdo (ATJL),
cabendo ao Presidente como Ordenador de Despesas:

| — analisar a conveniéncia e oportunidade da contratagdo de obras e
servicos explicitada nos Termos de Referéncia elaborados pelas areas
diretamente interessadas na realizacdo do certame, nos termos do que
estabelecem os itens 1e 2, A, Capitulo Il da Instrugdo Normativa SCL n.
1/2011;

Il — deliberar, indicando a modalidade licitatéria adequada ao procedimento
homologado com base nos Termos de Referéncia encaminhados;

Il — decidir acerca dos pedidos de contratagdo com dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, desde que observados os requisitos de tal
pretensdo pela area responsavel pela confeccdo do Termo de Referéncia
(item 1, B, Capitulo Il da IN SCL n. 1/11);

IV — deliberar sobre o resultado do julgamento das propostas, no caso de
licitagdo na modalidade Pregéo;

V — decidir acerca da oportunidade da contratacdo do segundo colocado
em caso de desisténcia do primeiro, quando se tratar de licitagdo por
Registro de Precos;

VI - analisar a conveniéncia e oportunidade da contratacdo de
terceirizag&o de servigos ligados a atividade-meio do Poder Judiciario;

VIl — homologar o processo licitatério, bem como analisar as razdes da
néo adjudicagao do objeto ao vencedor;

VIl — analisar e decidir eventuais recursos e impugnagbes dos
participantes do processo licitatério;

IX — decidir sobre os pedidos de aditivos contratuais, ressalvados

aqueles delegados a Diretoria-Geral;
X — decidir sobre realinhamento de pregos, devolugédo de obras, rescisao
de contratos, dentre outras diligéncias;
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Xl — deliberar sobre os pleitos de repactuagdo contratual, relativos a
corregdo do valor do contrato, quando os indices adotados ja estiverem
previstos no proprio instrumento contratual;

Xl — decidir sobre os pedidos de adesdo nas Atas de Registro de Pregos
(ARPs), advindos de outros o6rgdos, expedindo os documentos
necessarios para a formalizagdo do ato adesivo.

Paragrafo Unico. Até que sobrevenha normatizagdo atualizada sobre o
tema, o fluxo procedimental nas licitagbes observara o previsto nas
Instrugdes Normativas n°s.1 e 2/2011/SCL e legislagéo correlata.

Art. 6°. Compete, ainda, ao Presidente:

| — formalizar convénios com entes da Administracdo Publica,
organizagdes sociais ou outras pessoas juridicas de direito privado;

Il — processar, analisar e decidir os pedidos de cursos e/ou consultorias
formalizados pela ESMAGIS e Escola dos Servidores, sem prejuizo da
edicdo de norma especifica, regulamentando tal situagao;

Il — decidir nos feitos administrativos disciplinares de servidores,
magistrados e cartorarios, no ambito do Conselho da Magistratura.

IV — acompanhar, perante a Procuradoria-Geral do Estado das agdes
judiciais em que figure como parte o Tribunal de Justica de Mato Grosso
(mandados de seguranga; agdes trabalhistas em que o Tribunal figure
como responsavel subsidiario ou solidario; recursos as instancias
superiores, dentre outros), autorizando aos Juizes Auxiliares da
Presidéncia, Dr. TULIO DUAILIBI ALVES SOUZA e Dr. JOAO THIAGO DE
FRANCA GUERRA, assinarem Carta de Preposicdo em nome do
Ordenador de Despesas;

Art. 7°. Compete ao Assessor Juridico Sénior da Presidéncia, além das
atribuicdes constantes do Sistema de Desenvolvimento de Carreiras e
Remuneragdo dos servidores do Poder Judiciario (SDCR), emitir parecer,
nos autos do processo, quando determinado, expressamente, pelo
Presidente da Corte.

Art. 8°. Esta Portaria entrara em vigor a partir da data de sua publicagao,
revogando-se as disposigdes em contrario.

Publique-se. Cumpra-se.

Cuiab3d, 4 de janeiro de 2017.

Desembargador RUI RAMOS RIBEIRO,

Presidente do Tribunal de Justica.

Presidéncia

Instrucdo Normativa

INSTRUGCAO NORMATIVA N. 1/2017-PRES

Dispbe sobre a definicdo dos fluxos de tramitagdo e delegagdo de
competéncias e atribuicbes para a pratica de atos da Administragdo pela
Diretoria-Geral, Vice-Diretoria-Geral, Juiz Diretor do Foro e Coordenador
de Recursos Humanos.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso de suas atribuicdes legais que lhe confere o artigo 35,
caput, e inciso XL do Regimento Interno do Tribunal de Justica — RITIMT;
CONSIDERANDO o inicio da Gestdo Administrativa do Poder Judiciario,
eleita para o Biénio 2017/2018, e a necessidade de operacionalizar a
rotina dos expedientes e processos que tramitam no ambito das unidades,
bem como a necessidade de adequacdo da reparticido de competéncias e
de atribuigdes inerentes a Diretoria-Geral, Vice-Diretoria-Geral, Juiz Diretor
do Foro e Coordenadoria de Recursos Humanos as determinagdes e
prioridades administrativas;

CONSIDERANDO a necessidade de revisdao das delegagbes de poderes
conferidas pela Instrugdo Normativa n. 1/2015-PRES para, nos limites de
discricionariedade do Presidente do Tribunal de Justica, assegurar a
finalidade, a celeridade e a eficiéncia dos atos administrativos e dos
procedimentos internos da Administracao;

RESOLVE:

Artigo 1° Expedir norma de procedimento pertinente aos expedientes e
tramitagdo  processual da  Secretaria do  Tribunal de  Justiga,
regulamentando os seus encaminhamentos nos seguintes termos:

| — Compete a Diretoria-Geral atuar nos seguintes procedimentos:
a) Gestdo dos Termos de Cooperagdo Técnica e Convénios firmados pelo
Tribunal de Justica;
b) Autorizar e assinar o Termo de Apostilamento do fiscal do contrato;

c) Analisar e minutar decisdo do Presidente nos pedidos de empenho em
Atas de Registro de Pregos - ARP a partir da 22 solicitagao;
d) Gestdo e deliberacdo dos pedidos de diarias, formulados pelos
servidores do Poder Judicidrio, em consondncia ao que estabelece a
normativa interna;
e) Analisar e minutar decisdo do Presidente sobre os pedidos de
indenizagéo e ressarcimento das despesas de viagens;
f)  Acompanhamento direto junto as Coordenadorias do Sodalicio das
informacdes a serem prestadas para instrugdo do Processo de Contas
perante o Tribunal de Contas do Estado, das duas unidades orgamentarias
do Poder Judicidario (Tribunal de Justica e FUNAJURIS), incluindo
informacgdes, julgamentos, consultas e defesas junto a Corte de Contas;
g) Gestédo junto as areas envolvidas do Tribunal de Justica das decisdes
proferidas pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, apdés a triagem
realizada pela Assessoria do Juiz Auxiliar da Presidéncia;
h) Acompanhamento da execugdo do Planejamento Institucional do Poder
Judiciario — Plano de Gestao (Biénio 2017-2018) junto as areas técnicas
do Sodalicio, bem assim o encaminhamento e evolugdo dos Projetos
estabelecidos no referido documento (entregas);
i) Coordenagéo, fiscalizagdo e supervisdo de todas as Coordenadorias e
Departamentos  sujeitos a sua disciplina, definindo diretrizes e
estabelecendo orientacdes para o desempenho das fungbes atribuidas a
cada area da estrutura administrativa do Tribunal de Justica;
j) Elaborar minutas de Portarias e Instrugées;
k) Analisar e manifestar nas consultas dos servidores da Corte,
elaboradas com carater exclusivamente informativo, sobre verbas e
direitos funcionais.
Il — Tramitardo no Departamento de Recursos Humanos — DRH e na
Vice-Diretoria-Geral, os seguintes procedimentos, com competéncia
decisoria da Presidéncia deste Tribunal:
a) Afastamento para exercicio de mandato eletivo;
b) Afastamentos superiores a 30 (trinta) dias;
c) Licenca para o desempenho de mandato classista;
d) Pedido de autorizagcdo de cessdo de servidor (inciso |, § 4°, artigo 59-A
da Lei n° 8.814/2008);
e) Pedido de reenquadramento funcional;
f) Pedido de progresséo funcional;
g) Horario especial de estudante;
h) Controle de encargos previdenciarios;
i) Pedido de pagamento de designagao;
j) Pedido de pagamento de diferenca de vencimento;
k) Pedido de pagamento de verbas trabalhistas ordinarias, tais como
férias, abono de férias, FGTS, gratificacdes, adicionais (insalubridade,
periculosidade, produtividade) licenga-prémio, salario-familia,
auxilio-doenga etc;
1) Pedido de pagamento de indenizagéo;
m) Pedido de pagamento de indenizacéo de diérias;
n) Pedido de pagamento de juros moratérios decorrentes de atrasos
salariais ou congéneres;
0) Pedido de pagamento de verbas rescisérias;
p) Pedido de restituigdo de descontos indevidos;
q) Pedido de compensacgéo de crédito e débito;
r) Pedido de equiparacéo salarial;
s) Pedido de pagamento de horas extras.
Paragrafo Gnico. Deverdo ser submetidos a andlise prévia das
Coordenadorias de Planejamento e Financeira, acerca do estudo de
impacto orcamentario e financeiro, quando o reconhecimento do direito
ocasionar créditos ao servidor.
Il — Tramitardo no Departamento de Recursos Humanos, com expressa
delegacdo de poderes decisorios a Vice-Diretoria-Geral, os seguintes
procedimentos:
a) Credenciamento e descredenciamento de Médico, Assistente Social,
Psicologo, Enfermeiro, Profissional de Educagdo Fisica, Fisioterapeuta,
Biblioteconomista e Auxiliar em Saude Bucal;
b) Credenciamento e descredenciamento de Conciliador e Juiz Leigo, com
apoio do Departamento de Apoio aos Juizados Especiais — DAJE;
c) Pedido e expedigdo de Atos e Portarias referentes a nomeagao,
designacéo, exoneragao e sua revogagao, relativos a servidores;

d) Tramitacdo de concurso publico para servidores, conforme os
regramentos internos;
e) Movimentagdo interna para qualquer das hipdteses definidas no
Provimento especifico;
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