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ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
Presidéncia

INSTRUCAO NORMATIVATJMT/PRES N. 1 DE 25 DE MARCO DE 2024.

Regulamenta os procedimentos necessarios a
homologacdo de processo seletivo de
credenciamento, realizado no ambito da
primeirae segunda instancias

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE
MATO GROSSO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, em conformidade com a
decisdo proferida no CIA n. 0000506-56.2024.8.11.0000,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar os procedimentos necessarios a homologacdo, pela
Presidénciado Tribunalde Justica,do processo seletivo de credenciamento realizadono dmbito
da primeirae segunda instancias.

Art. 2° Recebida a inscricdoda/o candidata/o, competirda Comissaode Apoio ao
Processo Seletivo, instituida por meio de portaria da Diretoria do Foro, da Presidéncia do
Tribunal ou da Corregedoria-Geral da Justiga, conforme o caso, analisar a documentagdo
apresentada e verificar a regularidade dos documentos obrigatorios e o preenchimento dos
requisitos gerais e especificos, se houver, para o credenciamento da/o candidata/o, conforme
dispuser o respectivoprovimento regulamentadore o edital de abertura do certame.

Art. 3° Serd publicado edital, no Diario da Justi¢a Eletronico - DJe, que tornara
publica a relacdo de candidatas/os habilitadas/os e inabilitadas/os, que conterd, no caso de
inabilitacao,os itens do edital utilizados como critérios.

Paragrafo uinico. O prazo para interposi¢dode recurso, dirigido ao Presidente da
Comissdaode Apoio ao Processo Seletivo, serd de 2 (dois) dias tteis, salvo se estabelecido prazo
diverso no edital de abertura.

Art. 4° A Comissaode Apoio ao Processo Seletivo atribuirda pontuacao de cada
candidata/o de acordo com os critériosde avaliagaodo edital de abertura.

Paragrafo tinico. Havendo mais de uma/um candidata/a habilitada/o, devera ser
elaborada lista contendo a ordem de classificagdo,de acordo com a pontuacao total de cada
uma/um.



Art. 5° No processo seletivo de prova objetiva, deverdo ser observadas as
disposi¢des do edital de abertura quanto a divulgacdo da data e do local de aplicagdo, assim
como da disponibilizacdodo gabarito preliminar.

Paragrafo unico. A/o candidata/o podera interpor recurso, dirigido ao Presidente
da Comissdo de Apoio ao Processo Seletivo, no prazo de até 2 (dois) dias uteis, apds a
publicacdodo edital que tornar publico o gabarito preliminar,salvo se estabelecido prazo diverso
no edital de abertura.

Art. 6° Concluidos os trabalhos de que tratam os artigos anteriores,a Comissao
de Apoio ao Processo Seletivo elaborard minuta de edital do resultado preliminar,que sera
remetidaao Departamento de Gestdo de Pessoas do Tribunalde Justi¢a, por meio do sistemade
Controle de Informag¢des Administrativas - CIA, para andlise e conferéncia pela Divisdo de
Concurso e Processo Seletivo.

Paragrafo Gnico. A remessa devera ser feita diretamente a lotagdo “DGP -
Divisdaode Concurso e Processo Seletivo”.

Art. 7° Compete a Divisdo de Concurso e Processo Seletivo, na condicao de
unidade técnica com atribuigdes proprias de acompanhamento, conferéncia e informacao de
processo seletivo de credenciamento, manifestar-se previamente a divulgacdo do resultado
preliminar.

Art. 8° A andlise e conferéncia, pela Divisao de Concurso e Processo Seletivo,
consistirana verificagdo da conformidade da minuta apresentada com o respectivo provimento
regulamentadore edital de aberturado certame, inclusivequanto aos documentos obrigatdrios e
critériosde avaliacaoutilizados.

Art. 9° Concluida a conferéncia de que trata o artigo anterior, a Divisdo de
Concurso e Processo Seletivo elaborardinformagdo em que se manifestard pela conformidade ou
inconformidade da minuta, conforme o caso, e devolverd a unidade de origem, para que a
Comissdaode Apoio ao Processo Seletivo adote as providénciasnecessarias.

Art. 10. O edital do resultado preliminar devera ser publicado no DJe, pela
Comissdo de Apoio ao Processo Seletivo, contendo, no minimo, os seguintes dados de cada
candidata/o:

I - nome completo;

II - pontuagao obtida;

III - posicaona ordem de classificacao;

IV - critériosde desempate, se houver.

Paragrafo unico. A publicacdo de que trata o caput deverd ser comprovada por
meiode certificacdoe/ou juntada da edig¢@o nos autos.

Art. 11. Competird a Comissdo de Apoio ao Processo Seletivo analisare decidir
eventuais recursos interpostos contra o resultado preliminar.

Paragrafo inico. Nao caberarecurso contra a decisdo de que trata o caput.

Art. 12. O resultado definitivo devera ser publicado no DJe, pela Comissdo de
Apoio ao Processo Seletivo, com a devida certificagdo e/ou juntada da edi¢cdo nos autos, e



posterior remessaa Divisdo de Concurso e Processo Seletivo, para elaboragdo de informacao,
que subsidiaradecisao da Presidénciado Tribunal.

Art. 13. Verificadaa regularidade do processo seletivo, a Presidénciado Tribunal
de Justicao homologara, por meiode decisdo cujo dispositivo serd publicado no DJe.

Art. 14. Apoés a homologacdo do processo seletivo, e durante o seu prazo de
validade, as unidades competentes do Tribunalde Justi¢a providenciardoo credenciamento da/o
candidata/o habilitada/o, independentemente de nova decisdo autorizativa, desde que sejam
atendidos os seguintes requisitos cumulativos:

I - haja expressa solicitacdo da unidade interessada, acompanhada da
documentacao necessaria;

IT - exista vaga na unidade;

III - sejaobservada a ordem de classificacdo;

IV - nd3o haja candidata/o habilitada/o em cadastro de reserva de processo
seletivo anterior ainda vigente.

§ 1° O atendimento dos requisitos dispostos no caput e incisos devera ser
devidamente comprovado nos autos, sob pena de nulidade.

§ 2° A dispensa de nova decisdo autorizativa de credenciamento nao exime da
necessidade de publicagdode ato especificoda Presidénciado Tribunalde Justigano DJe.

Art. 15. As disposi¢desdesta Instrugdo Normativa se aplicam,no que couber, aos
processos seletivosja em cursona data de sua publicagdo.

Art. 16. Os casos omissos e duvidas quanto a aplicacdo desta Instrucdo
Normativa serdo resolvidos pela Presidénciado Tribunalde Justica.

Art. 17. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

(assinado digitalmente)

DesembargadoraCLARICE CLAUDINO DA SILVA
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