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ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

PORTARIA N.” 821/2010/CRH

Dispde sobre a concessdo, usufruto,
conversdo e pagamento de férias no
ambito do Poder Judiciario de Mato

Grosso.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuigdes que sdo conferidas
pelo art. 99, caput, da Constituicdo Estadual, artigo 35, caput, inciso II e art.
290, inciso II, primeira parte, ambos do RITJ/MT,

RESOLVE:
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. As férias dos servidores do PODER
JUDICIARIO DE MATO GROSSO reger-se-do pelos artigos 95 a 102 da Lei

Complementar n. 4, de 15 de outubro de 1990, e pelo presente ato normativo.

Art. 2°. As disposigdes contidas nesta Portaria aplicam—,ﬂ
aos servidores do Poder Judiciario de Mato Grosso e, no que couber, aos |

servidores requisitados e/ou cedidos, incumbindo a Coordenadoria de Recursos . oS
& 4
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Humanos — CRH as providéncias que se fizerem necessdrias perante a

Instituicdo de origem.
Art. 3°. Consideram-se para os efeitos deste ato:

[ — Periodo Aquisitivo: intervalo correspondente a cada

12 (doze) meses de efetivo exercicio;

II — Exercicio das Férias: ano em que se completa o

periodo aquisitivo;

[IT — Periodo concessivo: intervalo correspondente aos 12
(doze) meses subseqiientes a efetivagdo do periodo aquisitivo, no qual as férias

devem ser usufruidas;

IV — Adicional de Férias: valor correspondente a 1/3
(um tergo) da remuneragdo do periodo das férias, independente de solicitacdo do

servidor;

V — Abono Pecuniirio: valor correspondente a opgio do
servidor em converter em pectinia 1/3 (um ter¢o) do periodo de férias para o

qual € considerado o valor do Adicional de Férias.

VI — Gestor da Unidade: Gestor responsavel pela
Unidade Administrativa ao qual o servidor estiver diretamente subordﬂ

sendo na 1* Instancia o Gestor Geral e Gestor Judiciario e, na 2% Instancia o

-
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Desembargador, o Juiz de Direito Substituto de 2° Grau, o Juiz Auxiliar, o
Diretor-Geral, o Coordenador, o Diretor de Departamento ou a quem estes
delegarem.

VII — Presidente do Tribunal de Justica: Autoridade
responsavel pela analise da conversdo e desconversdo de 1/3 (um tergo) de férias

dos servidores da 1? e 2* Instancias.
DO DIREITO E DA CONCESSAO

Art. 4°. O servidor fara jus a 30 (trinta) dias consecutivos
de férias a cada exercicio que, em caso de necessidade de servigo, reconhecida
pelo Gestor da Unidade, poderdo ser acumuladas até o maximo de 02 (dois)
periodos.

§ 1°. Enquanto ndo for usufruido todo o periodo de férias
de um exercicio, ndo sera autorizado o gozo de férias relativas ao exercicio
subseqliente.

§ 2°. As férias, fracionadas ou ndo, deverdo ser usufruidas
dentro do periodo concessivo ao qual correspondem, ressalvada a hipotese

prevista no caput.

Art. 5°. As licengas e afastamentos ndo remunerados
suspendem a contagem do periodo aquisitivo, retomando-se a contagem a partir

da data de retorno a atividade.

Paragrafo tnico. O servidor licenciado ou afast?dtr{aré

Jus as férias ao periodo aquisitivo em que retornar, exceto quando ndo houver
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completado o periodo de 12 (doze) meses de efetivo exercicio, previsto no art.
4°,

Art. 6°. O servidor detentor de cargo em comissdo ou de
carreira que for exonerado e nomeado para outro cargo, em comissdo ou de
carreira, sem interrupgdo, tera computado o tempo de efetivo exercicio no
primeiro periodo para aquisi¢do do direito de férias, desde que ndo as tenha

usufruido e nem sido indenizadas.
DA ESCALA DE FERIAS

Art. 7°. As férias dos servidores serdo organizadas em

escala anual, elaborada até 20 de outubro do ano anterior ao do usufruto.

§ 1°. A escala de férias deverd ser programada pelo
servidor, na P4gina do Servidor, e analisada até o dia 25 de outubro pelo Gestor
da Unidade onde o servidor encontra-se subordinado, observando o
funcionamento permanente da unidade, mantendo pelo menos 2/3 (dois tergos)
de sua lotagdo.

§ 2° Compete ao gestor da unidade garantir que os
servidores sejam incluidos na escala anual de férias.

§ 3°. Os servidores requisitados ou cedidos ao Poder
Judiciario de Mato Grosso fardo jus ao usufruto de férias relativas aos periodos

adquiridos neste Poder.

§ 4°. No escalonamento das férias devem ser indicados
inicio e término de cada periodo de usufruto. y /\
lln’
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DA ALTERACAO DA ESCALA DE FERIAS

Art. 8°. A alteragdo da escala de férias podera ocorrer por
interesse do servidor e por imperiosa necessidade de servigo, devidamente
justificados.

§ 1°. A alteragdo por interesse do servidor, permitida uma
unica vez, desde que dentro do periodo concessivo, deve ser formalizada com
antecedéncia de 10 (dez) dias do inicio do usufruto, ficando condicionada a
anuéncia do Gestor da unidade que estiver subordinado, exceto nas hipoteses
abaixo, quando a Administra¢do devera alterar as férias automaticamente, sem
observancia do prazo previsto no § 2° deste artigo.

I — licenga para tratamento de saide em pessoa da familia;

II - licenga para tratamento da propria satde;

III — licenga a gestante e a adotante;

[V — licenca paternidade;

V — licenga por acidente de servigo;

VI - licenga gala; ,*"/‘\
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VII — licenga nojo

§ 2°. A alteragdo das férias por necessidade de servigo,
limitada a trés vezes, obedecido o prescrito no caput do art. 4°, condiciona-se a
justificativa formal do Gestor da Unidade que estiver subordinado o servidor,

até¢ 1 (um) dia antes do inicio do usufruto.

§ 3°. A alteragdo de férias dos servidores ocupantes de
cargos em comissdo, de Diretor Geral, Vice-Diretor Geral, Coordenadores e
Diretores de Departamento, quando excederem os limites previstos nos §§ 1° e
2°, poderdo ser alterados, obedecido o prescrito no caput do art. 4°, pelo Gestor
da Unidade, com a devida justificativa, até 1 (um) dia antes do inicio do

usufruto.

Art. 9°. A alteragdo da escala de férias implica na

alteragdo da data do pagamento das vantagens pecunidrias.

Paragrafo dnico. Na hipotese de o servidor ja ter
recebido as vantagens pecunidrias mencionadas no caput e ocorrer alteragio na
escala de férias, implicara no estorno dos valores na folha de pagamento no més

subseqliente, salvo nas seguintes hipdteses:

[ — interrupgdo do gozo de férias;
II — se 0 novo periodo estiver compreendido no mesmo

més ou no més subseqiiente;

IIT — alteragdo por necessidade de servigo. r

-
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DO PARCELAMENTO

Art. 10. As férias poderdo ser parceladas, na forma

abaixo, desde que requerido pelo servidor e no interesse da Administracio:

I — dois periodos de 15 (quinze) dias;

I — um periodo de 20 (vinte) dias, com a conversdo de
1/3 (um tergo) em abono pecuniario;

[IT — dois periodos de 10 (dez) dias, com a conversdo de
1/3 (um tergo) em abono pecuniario;

IV - um periodo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo inico O intervalo entre os periodos

fracionados ndo podera ser inferior a 15 (quinze) dias de efetivo exercicio.

DO USUFRUTO

Art. 11. As férias deverdo ser usufruidas nos 12 (doze)
meses seguintes a efetivagdo do periodo aquisitivo, observada a conveniéncia da

Administragdo e, no que for possivel, o interesse do servidor.

Paragrafo Unico. E vedado:
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[ — Usufruto simultineo de férias do Gestor da Unidade e
de seu substituto:

Il — Levar a conta de férias qualquer falta ao servico;

III — O usufruto de periodo aquisitivo de férias mais

recente, antes de usufruir o mais antigo;

[V - O usufruto de periodo inferior a 10 (dez) dias de
férias;
V' — Excluir feriados e finais de semana quando do

usufruto de mais de um exercicio de férias.

Art. 12. O servidor com férias escaladas, que venham a
colidir com o seu afastamento para participar de eventos contemplados no
programa de capacitagdo patrocinado pelo Poder Judiciario do Estado de Mato
Grosso, ou de curso de formagdo regularmente instituido, terd as férias
interrompidas, que serdo usufruidas apos o término do evento, ou na nova data

indicada.
DA INTERRUPCAO

Art. 13. Além da hipotese do artigo 12, as férias somente
poderdo ser interrompidas por motivo de calamidade publica, comoc¢io interna,
convocagdo para juri, servigo militar ou eleitoral, ou por motivo de/ parior
interesse publico definido em lei, e ainda, por imperiosa necessidade d/o servico,

reconhecida pelo Gestor da respectiva Unidade Gestora.
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Paragrafo unico. Em caso de interrupgdo de férias o
saldo remanescente do periodo interrompido devera ser gozado de uma so vez.

Art. 14. Os Gestores poderdo interromper o usufruto de
férias dos servidores de suas Unidades relativo a cada exercicio por uma unica

vez, com a devida observancia do periodo concessivo.

Paragrafo unico. Quando o servidor optar em parcelar as
férias, em um ou dois periodos, a interrup¢do podera ser realizada em cada

periodo do respectivo exercicio.

DA REMUNERACAO DAS FERIAS

Art. 15. Por ocasido das férias, o servidor fard jus a

remuneragdo mensal, acrescida de 1/3 de adicional de férias.

§ 1°. O adicional serd pago na folha de pagamento do més

anterior ao do més escalado para usufruto das férias.

§ 2°. Na hipdtese de parcelamento, o adicional sera pago
integralmente quando do usufruto do primeiro periodo, ndo sendo devida
complementagdo decorrente de eventuais acréscimos remuneratérios quando do

usufruto das demais parcelas.
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§ 3°. O servidor que exercer fungio comissionada ou
cargo em comissdo terd o adicional de férias calculado com base no cargo em
exercicio.

Art. 16. E facultado ao servidor converter 1/3 (um terg¢o)
das férias em abono pecuniario.

§ 1°. Essa opgdo devera ser feita no momento da
solicitagdo do usufruto (escalonamento das férias), ou com a antecedéncia de 60
(sessenta) dias do inicio deste, ficando condicionada a conversio a anélise do

Presidente do Tribunal de Justiga.

§ 2° Na hipotese de o servidor desejar desconverter o
abono pecuniério, deverd formalizar o pedido até 60 (sessenta) dias antes do

inicio do usufruto.

§ 3°. Em decorréncia do § 1° do art. 15, se houver
reajuste, revisdo ou qualquer acréscimo na remuneracdo do servidor, no més de
frui¢do das férias ou no primeiro periodo de fruigdo, sera creditada em folha de

pagamento a diferenga da remuneracio.

§ 4°. O pagamento do abono pecuniario fica
condicionado 4 existéncia de disponibilidade orgamentéria e financeira, com a
devida observancia dos limites de gastos com pessoal, estabelecidos na Lei de

Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar Federal n. 101/2000).

- [ "'lr’/
DA INDENIZACAO DE FERIAS \
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Art. 17. O servidor que for exonerado do cargo efetivo ou
em comissdo, fara jus a indenizagéo relativa aos periodos das férias adquiridas e
ndo usufruidas, e ao incompleto, na proporgdo de um doze avos por més de
efetivo exercicio, com base na remuneracio do més correspondente a
exoneragao.

Art. 18. O servidor que se aposentar fard jus a
indenizagdo relativa aos periodos de férias adquiridos e nio usufruidos, e ao
incompleto, na proporgdo de um doze avos por més de efetivo exercicio, com
base na remunera¢do do més em efetivo exercicio, correspondente a da vigéncia

da aposentadoria.

Art. 19. Sera devida indenizagdo de férias aos
dependentes ou herdeiros do servidor falecido, calculada com base na
remunera¢do do més do falecimento do servidor, acrescida do adicional de

férias.

Art. 20. Nas indenizag¢des estabelecidas nos artigos 17 a
19:

I — Considerar-se—4 como més, para efeito de
indenizac¢@o, a fragdo igual ou superior a 15 (quinze) dias de efetivo exercicio;

[ — A indenizagdo devera observar o limite maximo de

dois periodos de férias acumuladas;

ocorridas nas tabelas salariais.




Enviado a Internet/DJE em:

Disponibilizado no DJE n°.:

Em:

Publicado em:

ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

DAS RESPONSABILIDADES
Art. 21. Incumbe:

I — aos Gestores das Unidades: escalar as férias com a
devida observancia do disposto no art. 7° e justificar a alteragdo do usufruto e
interrup¢do das férias dos servidores de suas Unidades, em razdo da necessidade

do servigo;

II — a Coordenadoria de Recursos Humanos: comunicar
aos Orgdos de origem dos servidores requisitados ou cedidos os periodos de
usufruto das férias adquiridas no Poder Judiciario de Mato Grosso, solicitar das
instituigbes em que houver servidor do Poder Judicidario de Mato Grosso
requisitado ou cedido os periodos de usufruto das férias desse servidor e
notificar os Gestores sobre o descumprimento do estabelecido no art. 7°, ficando
sujeitos, aquela (Coordenadoria) e estes (Gestores), a apuragio de

responsabilidade, na hipdtese de eventual prejuizo ao erario.

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 22. Os servidores que contarem férias acumuladas do

exercicio de 2009 e anteriores deverdo usufrui-las até o més de deﬁb\? de
2012.

-* L
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§ 1° - As férias do exercicio de 2009 e anteriores, apds
realizada a programagdo de usufruto, s6 poderdo ser alteradas na Pagina do

Servidor, dentro do prazo estabelecido no caput;

§ 2°. Ficam os servidores que possuem férias de 2009 e
anteriores ndo programadas no Pagina do Servidor, convocados a programa-las,

no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da publica¢io desta.

§ 3°. Os servidores que infringirem a determinagdo do
paragrafo anterior terdo seus periodos de gozo fixados de oficio pelo Sistema de
Férias deste Tribunal, com inicio de usufruto a partir do término do prazo
estabelecido no § 2°, salvo as hipdteses previstas no § 1°, incisos [ a VII do art.

8°.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Todos os pedidos relativos a férias
(escalonamento, conversdo de 1/3 em abono pecunidrio, desconversio,
alteragdo, interrupg¢do) deverdo ser feitos, obrigatoriamente, por meio do
enderego: Intranet/CRH/Pagina do Servidor/Férias, ficando vedado ao
Departamento de Recursos Humanos qualquer alteragdo de forma nido prevista

neste artigo.

Art. 24. Os casos omissos serdo resolyidos pela

Presidéncia do Tribunal de Justiga.
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Art. 25. A presente Portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo, ficando revogadas as disposi¢des em contrario, em especial a

Portaria n° 659/2008-CRH, de 26/9/2008.

P. R. Cumpra-se.

Cuiaba, 01 desetembro de 2010.

Desembargador JOSE SILVERIO GOMES
Presidente do Tribunal de Justi¢a



