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ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

-~

ORDEM DE SERVICO N° 03/2013/VICE-PRES

O VICE-PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas
atribuicdes legals,

CONSIDERANDO a publicagio da Lei no.
9.885/2013, que dispbde sobre a criagdo do Departamento da
Secretaria Auxiliar da Vice-Presidéncia na estrutura organizacional do
Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso, estabelecida pela Lel
no 8.814, de 15 de janeiro de 2008;

CONSIDERANDO a necessidade de Instituir
rotina especifica a ser adotada pelo respectivo Departamento,
relativa a racionalizacdao de atos processuais;

_ CONSIDERANDO que os atos ordinatdrios
independem de despacho e devem ser praticados de oficio pelo
servidor e revistos pelo Julz, quando necessario, reduzindo assim o
retardamento da marcha procedimental, nos termos do art. 162, §
4°, do Cddigo de Processo Civil;

RESOLVE:

Autorizar, no &ambitc do Departamento da

i

Secretaria Judicial da Vice-Presidéncia do Tribunal de Justica, a
adogao dos seguintes procedimentos:

1. fica autorizado o Diretor do Departamento da
Secretaria Judicial da Vice-Presidéncia do Tribunal de Justica, a
assinar, sempre mencionando que o faz por ordem do Vice-



Presidente, Presidente da Camara ou em cumprimento a esta Ordem
de Servico:

a) oficlos de qualquer natureza, salvo quando se
tratar de autoridade de nivel superior; ; |

b) mandados de citagao, intimacgado e notificagado,
assim como outros documentos que ndo sejam privativos do Vice-
Presidente. '

1.1. O Diretor do Departamento devera reiterar,
quando ndo respondidos no prazo legal, os oficios expedidos.

1.2, No caso de devolugdo de cartas de citagdo,
intimagdo, notificagdo e demais correspondéncias pela Empresa
Brasilelra de Correios, com a observagdo de ™“ausente”, “nado
atendido” ou outra similar, quando renovado ¢ ato, aproveitar-se-a o
contetido da correspondéncia anteriormente enviada.

2. As peticOes e os expedientes avulsos, t3o logo
recebidos no Departamento, deverao ser juntados aos autos,
independentemente de prévio despacho.

2.1. Se o processo estiver concluso, submeter
Imediatamente a petigdo ou expediente referente a ele & apreciagdo
do Vice-Presidente, quando for o caso.

2.2, Sempre que possivél, 0os documentos
deverdo ser juntados Imediatamente, devendo ser estabelecidas
metas de acordo com a meédia de petigées protocolizadas
diarlamente. N3o havendo possibilildade da juntada Iimediata, o
responsavel pelo setor devera observar a seguinte ordem de
preferéncia:

a) embargos de Declaragdao, agravo regimental,
pedido de deslisténcia, rentincia e homologagdo de acordo;

b) recurso especial, extraordinario, agravo ao
ST) e STF e contrarrazoes:

C) procuragdo e substabelecimento;

d) autorizagao de estagidrio;



€) outros tipos de pedidos.

3. Independentemente do despacho do Vice-
Presidente, fica assegurado o pedido de vista pelo prazo de 05
(cinco) dias ou outro que a lel assegure, desde que ndo esteja em
curso qualquer prazo para a parte adversa que dependa da
permanéncia dos autos no Departamento. -

4, Devera ser mantido, no Departamento,
rigoroso controle sobre o cumprimento de carga de autos para
advogados, com a cobranga mensal desses autos, mediante
intimac¢do pessoal, ou pelo Diario da Justiga Eletronico, sempre que
excedidos o prazo legal.

4.1. O prazo para devolugdo dos autos sera de
24 (vinte e quatro) horas, sob as penas do artigo 196 do Cddigo de
Processo Civil.

4.2. O Departamento, ao ‘receber peticdo de
cobranga de autos, deve a este juntar a certiddo pormenorizada
sobre a situacdo do processo, conforme os dados extraidos do
sistema Iinformatizado.

4.3. Devolvidos os autos, depois de minucioso
exame, o Departamento certificard a data e o nome de quem os
retirou e devolveu-os. Havendo constatagdo ou suspeita de alguma
irregularidade, esse 0 fato devera ser certificado
pormenorizadamente, fazendo-se a imediata conclusao.

5. Esta Ordem de Servigo entrard em vigor na
data de sua publicagao.

Cuiaba, 24 de junho de 2013,

 r vl

De argador Marcio VIDAL
Vi residente do Tribunal de Justica



