ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
GABINETE DA PRESIDENCIA

Oficio Circular n. 100/2015-PRES Cuiab4, 26 de outubro de 2015,
(Coordenadores, Diretores, Gestores e Servidor)
Prezado Colaborador,

Apresentamos em anexo o Enunciado Orientativo n. 06/2015- TIMT,
com enfoque no tema Didrias, elaborado pela equipe técnica da Coordenadoria de Controle Interno deste
Tribunal de Justica, a partir de estudos e inspegSes/auditorias realizadas no &mbito do Poder Judicidrio.

O documento ora encaminhado e disponibilizado no portal da unidade de
Controle Interno apresenta-se como importante ferramenta de controle preventivo, fornecendo o auxilio
necessério na interpretagdo da Instrugio Normativa n. 06/2014-DGTf, norteando os procedimentos a

serem utilizados, e, ainda, apresentando as diretrizes e orientagSes emanadas da Corte de Contas.

Assim sendo, 2 diregio do Poder Judicidrio — biénio 2015-2016, sensivel
& necessidade de conferir a seguranga juridica na tramitago dos pedidos de didrias e indenizagbes,
RECOMENDA a expressa observéncia ao Enunciado Orientativo n. 06/2015-TIMT, que disp3e sobre as
normas para solicitagio, concessfio e pagamentos de didrias, no &mbito do Poder Judicidrio do Estado de
Mato Grosso.

Cordialmente,

Desembargadory Maria Erqtides Efieip Baranjak
Corregedong-Geral da Justica
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I. INTRODUCAO

Este Enunclado Orientativo demonstra a finalidade das dldrias,
requisitos para percep¢do, prazos e procedimentos de solicltagdo, valores,
prestacdo de contas, bem como orientacBes técnicas do Tribunal de Contas a
respeito da matéria.

A Lei Complementar Estadual n® 04/90 - Estatuto dos Servidores
Piblicos do Estado de Mato Grosso, estabelece que as didrias sdo indeniza¢bes a
serem pagas ao servidor, conforme se depreende dos artigos 72, 73, 78 a 90.

Internamente, a matéria estd prevista na Instrugdo Normativa n°
06/2014-DGTI, que estabelece normas para solicitagdo, concessdo e pagamento de
didrias, bem como emissdo de passagens no Poder Judicidrio do Estado de Mato
Grosso, com a finalidade especifica de Indenizar o desiocamento do servidor,
magistrado ou agente piiblico, a servigo ou para participar de evento de interesse
da Administragao.

O regramento mencionado, também, prevé o pagamento de didrias
aos Policiais Militares, Psicélogos, Assistentes Soclais Credenciados, Conciliadores,
Juizes Leigos, Prestadores de Servigos, com contrato direto ou terceirizado, desde
que haja previsdo expressa no contrato.

Faculta-se, ainda, a possibilidade de pagamento de didrias aos
Colaboradores Eventuais, Conferencistas ou Profissionais em situag3o similar, desde
que cumpridos os requisitos legais para concessdo a essas categorias, com
observéncia dos requisitos proprics e desde que ndo conflite com esta norma
interna, e com & apresentagdo das devidas justificativas.

\
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O dispositivo legal interno abarca um roi de possibilidades de
concessdo de pagamento de didrias, situagdo que merece atuacdo eficaz na
conducdo desse processo.

Uma vez ocorrido o desiocamento, o beneficiado ao retornar devera
apresentar o relatério de viagem, com as apresentagties do bilhete de passagens e
resumo das atividades desenvolvidas.

Como se observa, o produto requer dos Interessados e da
Administragdo pontos de controles eficazes nos procedimentos, pols o risco de sua
Ineficiéncia poderd ocasionar pagamentos indevidos sujeitos a apontamentos pela
Corte de Contas.

II - QUEM TEM DIREITO A PERCEPCAO DE DIARIAS

A Instrucdo Normativa n® 06/2014-DGT} estabelece que
Desembargadores, Julzes e os Servidores do Poder Judicidrio do Estado de Mato
Grosso fazem jus a percepgéo de diaria quando se desiocarem a servico, em caréter
eventual ou transitério.

Peio que se depreende do artigo 2° da Instrucdio n® 06/2014-DGT),
restou assegurada a concessao de didrias para outros colaboradores, sendo
vejamos:

“(...) Art. 20 Os Desembargadores, Juizes e Servidores do Poder Judiclério do
Estado de Mato Grosso que se deslocarem, a servigo, em cardter eventual ou
transitdério, da localidade em que exercam suas fungdes, para outro ponto do
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territério nacional ou para o exterior terSo direito & peréepgé’o de disrias
segundo as disposicbes desta Instrugdo Normativa.(...)

§ 3° Os policlais militares, psicélogos e assistentes soclais
credenciados, os concilladores e juizes leigos, qQue exercem suas
atividades neste Poder, também fardo jus 3 percepgio de diérias, com
observéncia de regramento proprio, no qQue ndo conflitar com a presente
Instrucdo Normativa.

§ 4° Os prestadores de servigo, com contrato direto ou terceirizado,
somente receberdo didrias quando existir previs@o expressa nos respectivos
contratos, sendo os pagamentos reallzados nos termos desta Instrugdo
Normativa,

§ 59 Os colaboradores eventuais, conferencistas ou profissionails em
sltuagdo simlilar, convidados a proferir palestras, prestar consultorias,
participar de mesas de trabalho de eventos técnicos culturals ou de
natureza semeihante, promovidos por este Tribunal de Justica, a titulo
gratuito, farSo jus ao recebimento de diarlas, que ser§o pagas conforme
disposto nesta Instrugdo Normativa (...}". Negritamos.

O pagamento de didrias a pessoas sem vinculo de trabatho com o
Poder lJudiciario, somente deve ocorrer em situagGes justificadas, com a
explicitacdo dos trabalhos a serem realizados, a programacgio do evento efou a
pauta de reunido, medianie a comprovacdo da necessidade e o Interesse da
Administracdo (artigo 29, § 6°, da Instrugdo n° 06/2014-DGTJ).

Os valores para pagamento das didrias aos Desembargadores, Juizes,
Servidores, Prestadores de Servigos, Militares e colaboradores eventuals estédo
previstos no Provimento n® 16/2015/CM, de 14 de agosto de 2015.

P
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IXI. PRAZO PARA SOLICITAGAO

A Instrugdo Normativa n® 6/2014-DGT] determina que a solicitagdo
das didrias deverd ser protocolada eletronicamente, por meio do Sistema de
Didrias constante da Intranet, com prazos distintos entre a Primelra e Segunda
instancia, a saber:

INSTANCIAS PRAZOS
Primeira Instincia 15 dias antes do deslocamento
Segunda Insténcia S dilas (iteis de antecedéncia

Substituicdo/designacao ocasionada | 10 dlas de antecedéncia ao¢ iniclo do
pela falta, afastamento ou | deslocamento

impedimento dos Juizes nas Comarcas
ou Varas

O pedido de concessdo de didrias realizado fora dos prazos
estabelecldos (artigo 5°, § 3°), poderd ter reembolso autorizado excepcionalmente,
desde que verificadas as peculiaridades do cas¢o pelo Ordenador de Despesas,
mediante a apresentacdo dos comprovantes das despesas (notas fiscais originais),
e desde que o valor da indenizacdo ndo uitrapasse o correspondente a didria do
periodo, devendo o pagamento ser felto no mesmo exercicio financeiro.

Neste aspecto, estando a solicitagdo da didrla fora do prazo, a sua
autorizacdo deverg ser pelo pagamento por indenizagéo, devendo a Coordenadoria
Financeira/Funajuris adotar os procedimentos de pagamento e que serdo
processados nos moldes do processo de pagamento de dlarias por indenizacdo.

Pagina 6de20
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE MATO GROSSO - CENTRQ POLITICO ADMINISTRATIVO, S/N° - CPA
CAIXA POSTAL 1071 - CUIABA — MT - CEP: 78.050-970 - TELEFONE PABX: (65) 3617-3000



ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

Registra-se que no Processo n® 28.730-0/2013, no qual o Tribunal de
Justica de Mato Grosso consultou a Corte de Contas acerca do ressarcimento de
diarias, apds o efetivo deslocamento do agente pablico, dentre outros aspectos,
aquele Tribunal ponderou que o processamento das despesas com didrias necessita
observar o principlo do planejamento, sendo que o respectivo pagamento deve ser
procedido antes do deslocamento do agente plbilco para outra localidade.

A solicitacBo de diarias deverd ser protocolada somente
eletronlcamente, por melo do Sistema de Didrias, que € acessado na Intranet —
Opc¢do - Didrla. No referido sistema é disponibilizado ao usudrio um video auia, com
a finalidade de auxlllar os usuarios no procedimento para a solicitagdo em comento.

No pedido deverdo constar Informacdes imprescindivels:

a) Nome, cargo, matricula, CPF do beneficidario e o nimero da
conta~movimento (exceto conta-saldrio ou poupanga) para depésito do valor;

b) Descrigéo objetlva dos trabalhos a serem executados;

c) Identiflcagdo do objeto, programacfo, finalldade e pauta de
reunido do evento ou curso;

d) Indica¢éo do local de origem e destino para onde o beneficidrio
se deslocara para realizac¢do dos trabalhos, bem como o0 meio de transporte a ser
utilizado;

e) Indica¢do da data efetiva da partlda e da chegada, Incluslve com
o hordrio previsto para o término do evento ou curso.

Em situacbes imprevistas e emergenciais, devidamente justificadas e
comprovadas, o Excelentissimo Senhor Desembargador Presidente do Tribunal de
Justica pode deferir o pagamento de didrias, que seréo protocoladas por meio fisico
¢, poderdo ser processadas no decorrer do afastamento (artigo 5°, § 2°, da
Instrucdo Normativa n® 06/2014-DGTJ). Q
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IV -~ VALORES E REGRAS A CONCESSAO

Os valores das didrias sdo fixados por meio de Provimento do Egrégio
Conselho da Maglstratura, respeitando-se os limites estabelecidos por Resolugdo
do Conselho Nacional de Justica.

A propésito, 0 Provimento n® 16/2015/CM, de 14 de agosto de 2015,
estabelece novos valores para pagamento de didrias, verbis:

BENEFICIARIO FORA DO DENTRO DO INTERNACIONAL
ESTADO ESTADO
Desembargador 80% da didria paga | 75% da didria fora do 75% da diarta
a0s Ministros do STF Estado internacional paga aos
Conselhelros do CNJ
luizes 90% da didria de 80% da didria de 80% da diaria de
Desembargador Desembargador Desembargador
Dire¢cdo (DG e VGD e[ 60% da didria de 50% da diaria de 60% da didria de
Coordenadores) Desembargador Desembargador Desembargador
Servidores, 50% da didria de 40% da didria de 40% da diaria de
prestadores de Desembargador Desembargador Desembargador
servigo, militares e
colaboradores
leventuajs

> A diaria ser reduzida 3 metade nos seguintes casos

v Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;
v Na data do retormo a sede;

v Quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem
por érgio da Administracio Piblica.
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> Diaria para assessoramento a Magistrados

Os Servidores e Militares que estiverem assessorando diretamente o
magistrado perceberdo didrias em 70% (setenta por cento} do valor percebido pelo
Desembargador ou Juiz, quando ocorrer dentro do Estado, e 80% (oitenta por
cento) fora do Estado.

Entende-se por assessoramento técnico direto aquele que auxilia,
orienta, presta assisténcla direta e imediata ao Magistrado, subsidiando-o com
andlises, proposi¢gbes, dados efou Informagbes de carater técnico e que exija o
acompanhamento a autoridade em tempo integral.

Considera-se, também, como assisténcia direta a atividade de
seguranga pessoal de Magistrado efetivada por servidor ocupante de cargo com
essa atribuigao.

Nesses casos, faz-se necessarlo que, previamente, o solidtante
justifique a real necessidade do assessoramento técnico e defina expressamente as
atividades que serdo desenvoividas pelo beneficldrio, anexando o documento
autorizativo no Sistema de Didrias, objetivando a regularidade do pagamento da
diaria em valor diferenciado.

Para meihor compreensdo da matéria, relacionam-se abalxo aigumas
situagGes que niio configuram o assessoramento técnico direto:

v Auséncia de solicitagdo formal e motivagdo expressa da autoridade,
quanto a real necessidade de assessoramento direto peio Servidor
T e Militar;

v Capacitagdo do Magistrado e do Servidor;
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v Auséncia de correlagdo entre o motlvo do deslocamento e as
atribuictes a serem desenvolvidas no assessoramento;

v Quando o Servidor n&o tlver conhecimento especifico sobre o tema
ligado a atuacdo do Magistrado durante a viagem;

v Quando o Servidor € responsdvei por preparar ou prestar apoio
logistico na organizacdo dos eventos ou reunides, bem como
informar o Magistrado dos detalhes de sua participacdo;

¥ A conduggo de velculo ou acompanhamento de membro em viagem
ndo dz direito ao pagamento de valor relatlvo ao assessoramento
técnico.

Registra-se que a concessdo de didrlas deve observar os principlos
basicos apllcdvels & Administragdo Publica, em especial os da legalidade,
razoabliidade, da moralidade, do interesse pUblico e economicidade dos atos de
gestdo. A concessdo de dlarlas deve obedecer aos procedimentos legais
estabelecldos, principaimente quanto a necessidade de apresentar justificativas
adequadas dos motivos para o assessoramento.

0 descumprimento dos requisitos previstos para configuracdo do
assessoramento técnico direto acarretard responsabilldade solidaria pelos atos
praticados & autoridade soiicitante, ao ordenador de despesa e ao agente
responsavel peio receblmento dos valores.

> Descontos ocorridos quanto ao recebimento de diarias

As dldrlas sofrerBo descontos correspondentes ao valor do auxilio-
alimentacdo a que tiver direito o beneficidrio, exceto as que forem pagas,
excepcionalmente, em finais de semana e ferlados.
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> Limite de diarias concedidas aos Servidores e Magistrados

O nimerc de diarlas pagas por beneficldrio no podera exceder a 15
(quinze) didrias por més, salvo em casos excepcionais, mediante prévia aprovacio
do Excelentissimo Senhor Desembargador Presidente do Tribunal.

O numero de didrias pagas por Magistrado, relativas &
substituigdo/designacdo, ndo podera exceder o iimite de 12 (doze) didrias por més.

Em caso do afastamento que se iniciar as sextas-feiras ou incluir
sdbados, domingos e ferlados, deve se justificar o pedido de pagamento de didrlas.

> Diarias para viagens internacionais

Nas hipoteses de deslocamento para o exterior, os critérios serdo os
mesmos fixados para a concessdo, pagamento e restitui¢do das didrias pagas no
territorio naclonai.

A concessdo referente as didrias internacionais ocorrerd a partir da
data do afastamento do territorio naclonal, sendo contadas Integralmente do dia da
partida até o dia do retorno., No caso de pernoite em territério nacional, fora da
sede do servico, sera devida didria nacional integral.

Somente serd concedida diaria nacional integrai quando o retorno a
sede ocorrer no dia seguinte ao da chegada ao territério nacional.

Os valores das didrias das viagens ao exterior obedecerSo a
equivaléncia entre as ciasses, de acordo com a tabela prevista no Provimento do
‘Conseiho_ da Magistratura, mesmo quando a viagem ocorrer em comitiva oficial,
respeitando-se os limites estabelecidos pela Resolu¢do do Conselho Nacional de
Justica.
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» Do crédito das diarias

O crédito referente as didrias deverd ser feito antecipadamente, de
uma s vez, mediante crédito em conta bancaria, exceto:

v Em casos de emergéncia, em que poderfio ser processadas no
decorrer do afastamento;

v Se o afastamento compreender periodo superior a 15 {(quinze) dias,
hipétese em que poderdo ser pagas parceladamente;

v Se houver necessidade de complementacdo de dlarias, em caso de
alteracdo no ndmero de didrias.

E importante observar que esta previsio é uma prote¢So ao servidor,
e ao magistrado, visando garantir que este tenha recursos suficientes para custear
as despesas desde o iniclo da viagem.

» Devolugio das diarias
Situagdes de devolugdo das didrias:

v N3o deslocamento para as atividades programadas, no prazs de 05
{cinco) dias, & contar da data prevista para o deslocamento;

v Recebidas em excesso, no prazo de 05 (cinco) dias, contados da
data do retorno,

» Caso de nio devolucio das diarias

v O beneficidrio estard sujeito asc desconto do respectivo valor em
foiha de pagamento do relativo més ou, ndo sendo possivel, do
més Imediatamente subseqlente, mediante comunicacéo da
ocorréncla pelo Departamento do FUNAJURIS ao Ordenador de

Des €5as,;
P <
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v O beneficidrio ficara Impedido de receber nova diaria por um
periodo de 30 dias,

V - COMARCAS CONTIGUAS

De acordo com o art. 12, da Instru¢do Normativa n°® 6/2014-DGT),
serd concedida didria para desiocamento entre Comarcas Contiguas somente para
reaiizacdo de estudo psicossocial ou desenvolvimento de atividade em periodo
integral.

Conforme o Provimento n® 21/2012/CM consideram-se Comarcas
Contiguas as que possuam facilidade de acesso e trnsito e as incluidas na mesma
regido metropolitana, desde que haja uma distdncla maxima de 30 (trinta)
quiidmetros entre a sede dos municipios.

As Comarcas definidas como Contiguas de acordo com o Provimento
n° 21/2012/CM e Provimento n® 11/2013/CM sdo as a seguir eiencadas:

I. Cuiaba - Varzea Grande;
II. Cuiaba - Santo Antdnio de Leverger;
III. Araputanga - S3o0 José dos Quatro Marcos;
IV. Arenapolls - Norteldndia;
V. Dom Aquino - Juscimeira;
V1. Guarantd do Norte - Matupa;
VII. Jaciara - Dom Aquino;
VIII. Jaciara - Juscimelra;
.. IX. Mirassoi D'Oeste - S&o José dos Quatro Marcos;
X. Nobfés - Rosario deste;
xi. Rondondpolis - Pedra Preta;
XII. Peixoto de Azevedo - Matupa.
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VI - PRAZO PARA PRESTACAO DE CONTAS

O magistrado ou 0 servidor deverd apresentar 3 Coordenadoria
Financeira/FUNAJURIS, apds o retorno a sede, o comprovante de viagem, no prazo
improrrogave! de cinco dlas, contados do primeiro dia Gtll apés a data do retorno 2
sede, sob pena de devolugdo do valor creditado e impedimento de novas
concesstes e pagamento de beneficios enquanto perdurar a pendéncia.

A omissdo na apresentacdo do documento configurard a n#o
comprovacao da viagem.

O Magistrado ou Servidor deverd preencher o Formuladrio de
Comprovagdo de Viagem e anexar no Portal do Maglstrado ou na Pagina do
Servidor com o0 comprovante de deslocamento, para posterior impressdo e
arqulvamento pelo Departamento do FUNAJURIS.

No que diz respeito aos terceirizados, credenciados e milltares, o
Formuidrio de Comprovagdo de Viagem devera ser preenchido pelo solicitante,
assinado pelo beneficldrio, escaneado juntamente com o0s comprovantes do
deslocamento e enviado, via Sistema de Didrias, para impressdo e arquivamento
peio Departamento do FUNAJURIS.

Sendo o deslocamento do servidor em velculo oficial, o Magistrado da
Comarca de destino ou 0 Gestor deverio assinar o Relatério de abertura e
encerramento dos trabalhos desenvoividos.

Caso ocorra prorrogacdo da viagem, o beneficiario da didrla devera:

Pigien 14 de 20
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE MATO GROSSO - CENTRO POLITICO ADMINISTRATIVO, SN° - CPA
CAIXA POSTAL 1071 - CUIABA ~ MT - CEP: 78.050-970 - TELEFONE PARX: (65) 3617-3000



ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

Elaborar relatério individualizando das atividades desenvolvidas
no periodo prorrogado e encaminhar a Coordenadoria
Financeira/FUNAJURIS, no prazo de 05 (cinco) dlas, contados do
primeiro dia Utll apds a data de retorno a sede;

Solicitar a complementagdo de didrias ou o ressarcimento, por
indenizagdo, das despesas efetuadas, na forma e nas condigdes
do art. 59, § 39, da Instrucao Normatlva n° 6/2014-DGT]J.

O artigo 20 da Instrugao Normativa n?® 6/2014-DGTJ estabelece que 0
processo de comprovacao no FUNAJURIS deve conter 0s seguintes documentos:

»
»

Y

Ordem de servigo que concedeu as didrias;

Nota de empenho ordindrio ou cdpla do empenho estimativo, se
for o caso;

Portaria de designa¢do ou comprovante de afastamento do Juiz a
ser substituido;

Liquidac&o do empenho;

Comprovante de crédito ou guia de depésito bancario;

Extrato bancario.

VII — ORIENTAGAO DA CORTE DE CONTAS

A Corte de Contas como Orgdo Fiscalizador editou a Consolidagdo de

Entendimentos Técnicos com a finalldade de garantir a seguranca juridica e a

iguaidade de tratamentos as questdes relaclonadas 2 um mesmo tema.

Diante disso, elencam-se o0s acérddos abaixo mencionados como

diretrizes a serem seguidas pelas Unidades Administrativas e Interessados, verbis:
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YAcérdi0 n° 1.783/2003 (DOE 04/12/2003). Despesa. Didria.
Observincia de critérios para estabelecimento do valor. Formallzacio
da prestagSo de contas. O valor das didrias deverd ser compativel com os
gastos dlérios com afimentagdo, pousada e locomog8o urbana, podendo ser
estipulados valores diferenclados, varidvels em fungdo do cargo que ocupa o
servidor, da localidade ou outros critérios definidos na municipalidade. Os
documentos relativos & prestacdo de contas deverdo ser exigidos no
Instrumento legal que regulaments a concessdo de didrias, com a finalidade,
basicamente, de se comprovar o deslocamento, a quantidade de dias e sua
necessidade. Devem compor a prestagcSo de contas: relatério de viagem,
bilhetes de passagem, comprovantes de participacdo em cursos, trelnamentaos,
além da solicitacdo fundamentada, autorizacdo pelo ordenador, notas de
empenho e iiquidacdo, comprovante de recebimento dos valores pelo servidor,
hem como da sua devolucdo, quando for o caso. A municipalidade poderd
requerer outros documentos.”

“ResolugSo de Consulta n° 01/2014 - TP (DOC 18/02/2014)".
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO. CONSULTA.
DESPESA. DIARIAS. RESSARCIMENTO APOS O  EFETIVO
DESLOCAMENTO DO AGENTE PUBLICO. POSSIBILIDADE.

1) A concessdo de didrias a agente publico deve estar prevista em lei e em
regulamento proprio, podendo a regulamentacdo ser formallzada por ato
normativo de c¢ada Poder. © regulamento deve prever os requisitos e
concessdo, as hipbteses de utlliizagdo e a forma de prestacéo de contas,
observados, neste ditimo caso, as disposigoes do Acdrdé‘p ne 1,783/2003, deste
Tribunal.

2) A concess§o de disrias tem como obfetive o ressarcimento de despesas de
alimentagdo, estadia e locomogdo Incorridas por agentes publicos para
desiocarem a outro municipio para exercer as atribuicoes inerentes ao cargo
ocupado, ndo sendo permitida a utilizacdo de didrias quando essas despesas ji
forem indenizadas por outros Institutos, tais como ajuda de custo, auxilio
transporte, auxilio alimentagdo, verbas indenizatébrias, dentre outras.
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3) As despesas publicas, Inclusive aquelas provenientes de diarias, devem ser
empenhadas no exercicio financeiro de sua autorizagso orcamentaria, sendo
vedada a geracdo de despesas sem prévio empenho, conforme prescrigao do
Inciso II do artigo 35 ¢/c o artigo 60, da Lei n° 4.320/1964,

4) O processamento das despesas com dlarias deve observar o principio do
planejamento, sendo que 0 respectivo pagamento deve ser procedido antes do
deslocarmento do agente publico pare outra localidade.

5) Excepcionalmente, é possivel o ressarcimento, a posteriori, de dlérias
concedidas, porém sem o tempestivo processamento da despesa e da seu
pagamento, tendo em vista que o agente pdbiico ndo pode suportar com
recursos prépfios despesas incorridas no exerciclo das atribulgoes de seu cargo,
sendo necessdrio para tanto: a) comprovacdo da autorizacdo para
deslocamento do agente, emanada pela autoridade competente em ato da
dpoca do fato; b) justificativas para as sltuagbes que ensejaram o ndo
processamento tempestivo da despesa e do seu pagamento; ¢) comprovagao
da correlag.'éo entre 0 motivo do deslocamento e as atribuicdes e as atividades
realizadas na viagem; e, d) apresentacdo de regular prestagdo de contas, nos
moldes requeridos pela legislagdo da época do desiocamento.

6) A hipdtese de ressarcimento a posteriori, nos termos descritos no item
anterior, ndo isenta a eventusl aplicagao de sang8o por este Tribunal ao
responsdvel que deixou de observar a legislagg§o de didrias a época do
desiocamento do agente publico, bem como as normas de processamento da
despesa publica insculpidas na Lei n® 4,320/1964, devendo possiveis situagbes
de urgéncia serem avaliadas em cada caso concreto.”

“Acdrddo TCU.1656/2015

Data 08/07/2015

Ementa

RELATORIO DA AUDITORIA. CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E
AGRONOMIA DO ESTADO DE SAC PAULO ~ CREA/SP. AVALIACAO DA
REGULARIDADE DOS PROCEDIMENTOS ADOTADOS NAS AREAS DE
LICITACOES E CONTRATOS, ASSIM COMO NA CONCESSAO DE PASSAGENS E
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DIARIAS. AUDIENCIAS DIVERSAS. DIRECIONAMENTO DA LICITAGAO PARA
COMPRA DE IMOVEL. FALTA DE OBSERVANCIA DE NORMATIVOS INTERNOS.
AUSENCIA DE CRITERIOS OBJETIVOS PARA A SELECAO DE PARTICIPANTES EM
EVENTOS INTERNACIONAIS, MULTA AOS RESPONSAVEIS. DET ERMINACOES. 1.
a Inobservéncia de planejamento de serviges a serem contratados pelo
Conselho, verificada na contratacdo de coquetéls para eventos, afronta a Lel n.
8.666/1993, devendo ser contemplado conjunto de elementos necessdrios e
suficlentes, com nivel de precisdo adequado para caracterizar o servigo, ¢/c o
art. 39, I e Il, da Lei 10.520/2002, quando adotada a modalidade *pregdo*, que
exige justificativa da autoridade competente da necessidade de contratacdo e
definicdo do objeto, de forma precisa, suficiente e clara. 2. A renovacdo da
frota de velculos de fiscalizacdo em uma Unica etapa, sob critério dnico, a
exemplo do "tempo de uso”, configura descumprimento dos principios da
razoabilldade e economicidade previstos na Constituicie Federal e Lei
9.784/1999. 3. Devem ser instituldos mecanismos de selegSo de interessados
em participar de eventos nacionais e, principalmente, internacionais, com a
previsdo de requisitos objetivos, cujo atendimento deve ser efetivamente
avaliado pela entidade, em especial no que concerne & aderéncia aos objetivos
da entidade, sempre utilizando da publicidade e transparéncia em todo o
processo, em especlal na divuigagio dos escolhldos. 4. Cumpre exigir de

pIare g RO LG ] = 158 [ 2ci 1073 arerngeiond CLUSTeaqos DE

disposto no Ato Administrativo n. 13/2008, cabendo adotar procedimentos
tendentes a instaurar o devido processo licitatério, para obteng¢do dos precos
mais vantajosos para a administracdo publica, a teor da Instrugdo Normativa n.
3/2015, emitida pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestio”,

“"Acdrdédo TCU 4487/2013
Data 30/07/2013
Ementa
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TOMADA DE CONTAS ESPECIAL. DEBITO DECORRENTE DE PAGAMENTOS
INDEVIDOS DE DIARIAS E PASSAGENS E DE DESPESAS RELATIVAS A
LOCACAO DE AUTOMOVEIS. CONFIGURAGCAO DE IRREGULARIDADES NA
EXECUGAD DO REFERIDO CONTRATO, MAS AUSENCIA DE CARACTERIZACAC
ADEQUADA DO DEBITO REFERENTE AO ALUGUEL DE VEICULOS. CONTAS

IRREGULARES, MULTA. QEIERMMQA!LEARA_Q&MEM_EQL&__M

V S IN DAME| it
“Acdrd5o TCU 1875/2014

Data 16/07/2014

Ementa

EMBARGOS DE DECLARACAO. TOMADA DE CONTAS DA SGTES. EXERCICIO DE
2004. CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS A VARIOS SERVIDORES,
INCLUSIVE PARA O DESLOCAMENTO A CIDADE DE ORIGEM EM FINAIS DE
SEMANA, SEM © CUMPRIMENTO DE VARIOS REQUISITOS E SEM A
COMPROVACAO DE FINALIDADE PUBLICA. CONTAS IRREGULARES. MULTA,
CONHECIMENTO DOS  EMBARGOS. INEXISTENCIA DE  OMISSOES,
CONTRADICOES OU OBSCURIDADES. REJEICAO, CIENCIA A EMBARGANTE”,

*Acérddo TCU 1536/2014

Data 11/06/2014

Ementa

TOMADA DE CONTAS DA SGTES. EXERCICIO DE 2004. VIAGENS DA TITULAR
DA SECRETARIA PARA A CIDADE DE ORIGEM SEM A DEVIDA JUSTIFICATIVA.
CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS A VARIOS SERVIDORES SEM O
CUMPRIMENTO DE VARIOS REQUISITOS E SEM A COMPROVACAC DE
FINALIDADE PUBLICA. CITACAO E AUDIENCIA. ACOLHIMENTO DAS
ALEGACOES DE DEFESA DA EX-SECRETARIA EM RELAGCAO AOS PROPRIOS
DESLOCAMENTOS, AFASTAMENTO DO DEBITO. INADEQUACAO DOS
PROCEDIMENTOS ADOTADOS PELO ORGAO PARA AUTORIZACAO DE VIAGENS.
CONTAS IRREGULARES DA TITULAR, MULTA. CONTAS REGULARES COM
RESSALVA DOS DEMAIS GESTORES”,

b
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IX - CONSIDERACOES FINAIS

Em face do exposto, se depreende a importéncia da elabora¢io deste
Enunciado, que tem como finalidade preventiva, auxiliar as areas na condugo
desse procedimento, a partir dos tépicos acima demonstrados, constantes na
Instrugac Normativa n® 6/2014-DGT).

Nesse contexto e, considerando o regramento interno existente se faz
necessario a adogdo de procedimentos de controles eficazes na condugdio dessa

matéria, a fim de evitar prejulzo ao erdrlo.

nadoria de Controle Interno, 21 de setembro de 2015,

Ceila Monica Luclana Cristina Mendes de Sousa Pinto
Auditora Auditora
gna CI% a In}axﬂr}g'%lg SuzanMi %&%gﬁs Galvio
Auditora ditora

Fidvia Danyara da Silva
Assessora de Controle Interno

Bel? Sirhone Bofdes da Silva
ttrole Intermo
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