ESTADODE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

INSTRUCAO NORMATIVA N. 1/2023-C.ADM.

Publicacio: DJE n.11520 de 08/08/ 2023

Unidade Responsavel: Departamento Administrativo

I - FINALIDADE

Dispor sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados na geragdo de
gastos por meio de compras ou registro de pregos e contratagdes de obras e servigos, mediante
procedimento licitatorio, desde a reclassificagdo do processo administrativo, de acordo com a

modalidade de licitagdo, até a homologagdo do certame do processo licitatorio.

II - ABRANGENCIA

A abrangéncia desta normativa se da pela demanda de todas as unidades do Poder Judiciario
do Estado de Mato Grosso quanto a necessidade de compras e contratacbes de obras e

Servigos.

Nesse contexto, da autuagdo do processo administrativo a publicagdo do extrato/emissdo do
empenho, sdo envolvidas as seguintes unidades:
1. Coordenadoria Administrativa;

. Departamento Administrativo/Geréncia de Licitagéo;

. Coordenadoria de Planejamento;

. Coordenadoria Financeira/FUNAJURIS;

. Agente de Contratagdo/Comissdo de Contratagio;

. Pregoeiros;

2
3
4
5
6. Unidades demandantes ou solicitantes
7
8. Equipe de Apoio;

9

. Assessoria Técnico-Juridicade Licitagéo;
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10. Diretoria-Geral;

11. Presidéncia do Tribunalde Justi¢a.

T - CONCEITOS

Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

1. Agente de Contratacio

Agente publico designado pela autoridade competente, preferencialmente, entre servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica, para
tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e
executar quaisquer outras atividades necessarias a0 bom andamento do certame até a
homologagdo (art. 6°, inciso LX da Lein. 14.133/2021).

O agente de contratacdo sera auxiliado por equipe de apoio e respondera individualmente pelos
atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da equipe e sua atuagdo esta
regulamentada pelo Decreto n.11.246/2022, sem prejuizo de normas complementares pela

Administraggo.

2. Ata de Registro de Precos

Documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura
contratagdo, no qual sdo registrados o objeto, os pregos, os fornecedores, os oOrgios
participantes e as condi¢Ges a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no edital da

licitagdo, no aviso ou instrumento de contratagdo direta e nas propostas apresentadas.

2.1 Ata de Registro de Precos (Adesao)
Procedimento publico pelo qual os 6rgéos e as entidades da Administracdo Publica Federal,
estadual e municipal que ndo tenham participado do procedimento de Intengdo de Registro de

Precos (IRP) podem aderir a ata de registro de pregos na condigdo de ndo participantes,
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mediante apresentagdo de justificativa da vantagem da adesfo, demonstragdo da
compatibilidade dos valores registrados com os praticados no mercado e consulta e aceitagido

prévias do fornecedor e do 6rgdo ou entidade gerenciadora da ata de registro de precos.

3. Comissio de Contratacio
Conjunto de agentes publicos indicados pela Administragdo, em carater permanente ou
especial, com a fun¢do de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos

procedimentos auxiliares (art. 6°, inciso L da Le1 n. 14.133/2021).

4, Compra
Aquisigdo remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez ou parceladamente,
considerada 1mediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de

fornecimento (art. 6°, inciso X da Lein. 14.133/2021).

5. Compras.gov — Portal de Compras do Governo Federal
Sistema informatizado destinado a realizagdo de licitagdes, contratagdes e aquisi¢des de bens e
de servigos da Administragdo Publica federal, estadual e municipal, que permite e a obtengio

de informagdes sobre compras publicas.

6. Diario da Justica Eletronico (DJE)

Veiculo oficial de publicag¢do dos atos judiciais e administrativos de 1° e 2° Graus de jurisdigdo
do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso, instituido pela Resolugédo n. 002/2007/OE em
cumprimento a Lei n. 11.419/2006, que dispde sobrea informatiza¢do do processo judicial e da

outras providéncias.

7. Diario Oficial do Estado de Mato Grosso (DOE)
Veiculo oficial de publicacdo das matérias oficiais no ambito administrativo, legislativo e

judiciario do Estado de Mato Grosso, sob a gestdo da Superintendéncia da Imprensa Oficial do
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Estado de Mato Grosso — IOMAT.

8. Edital

Documento que dispde sobre as regras do procedimento licitatorio e vincula a Administragdo e
os Licitantes. No ambito do PJMT, as minutas do Edital de Licitagdo serdo confeccionadas
pela Geréncia de Licitagdo, com base nos modelos de editais-padrdo da Advocacia-Geral da

Unido, conforme Portaria n. 398/2016-PRES e suas atualizages.

9. Elemento de Despesa

Classificagdo or¢amentaria prevista pela Lei n. 4.320/64, que tem por finalidade identificar os
objetos de gasto, tais como vencimentos e vantagens fixas, juros, diarias, material de consumo,
servigos de terceiros prestados sob qualquer forma, subvengdes sociais, obras e instalac¢des,
equipamentos e material permanente, auxilios, amortiza¢do e outros que a Administragdo

Publica utiliza para a consecugéo de seus fins.

10. Empenho

Primeiro estagio da despesa publica, nos termos dos artigos 58, 59 e 60 da Lei n. 4.320/64; ato
que cria para o Estado obrigagdo de pagamento, pendente ou ndo de implemento de condigéo;
garantia de que existe o crédito necessario para a liquidagdo de um compromisso assumido pela

Administragdo Publica.

11. Equipe de Apoio
Grupo de servidores designados para auxiliar o Agente de Contratages em todas as fases da
licitagdo, nas tarefas de conferéncia e juntada de documentos e consultas diversas aos 6rgaos

cadastrais, entre outros.

12. Estudo Técnico Preliminar

Documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza
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o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de
referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da
contratagdo (art. 6°, inciso XX da Lei n. 14.133/2021), observados os requisitos do art. 18, §§
1°e2°da Lein. 14.133/2021.

13. Ficha Estratégica

Documento informativo que contém detalhamento para a execugdo orgamentaria, informando
se a despesa planejada refere-se a manuteng¢do ou a um dos projetos institucionais, o projeto e
respectivo objetivo estratégico relacionado, a descri¢do da demanda, os valores total, parcial
(para o exercicio corrente) e o solicitado (total ou parcial), a previsdo da despesa no PTA e,
sendo o caso, o numero e o valor do PAOE (Projeto — Atividades — Operagdes Especiais), e se

ha necessidade de suplementagdo orgamentaria (remanejamento).

14. Fiscal do Contrato

Representante da Administragdo designado, na forma da lei, para exercer o acompanhamento e
a fiscalizagdo da execug@o contratual, devendo informar a Administragdo sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor as

solugdes e as sangdes que entender cabiveis para regularizagdo das faltas e defeitos observados.

15. Fundo de Apoio ao Judiciario do Estado de Mato Grosso (FUNAJURIS)

Tém por finalidade o fortalecimento de recursos financeiros e/ou patrimoniais complementares
ao Orcamento do Estado, destinados ao reequipamento fisico e tecnologico dos 6rgdos que
compdem a estrutura do Poder Judiciario, proporcionando meios para a dinamizagido dos

servigos judiciarios do Estado.

16. Gestor de Contrato
Servidor com atribui¢es gerenciais, técnicas e operacionais relacionadas ao processo de gestao

do contrato, indicado por autoridade competente, e que, preferencialmente, possua
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conhecimentos sobre o objeto da contratagdo, para acompanhar a execucgdo de contratos e atas
de registro de pregos e de outros instrumentos habeis e promover as medidas necessarias ao

alcance do seu objeto e no interesse da Administragéo.

17. Informacio Orcamentaria

Verificagdo prévia da existéncia de saldo or¢amentario do Plano de Trabalho Anual de
determinado exercicio financeiro, em que ha redugdo virtual no saldo existente, constituindo-se
em reserva de or¢amento para fazer frente a despesa prevista, com a possibilidade de fazer

pedido de empenho.

18. Intenciio de Registro de Precos (IRP)

Fase preparatoria do processo licitatorio para registro de preco realizado pelo 6rgéo ou entidade
gerenciadora da ata de registro de preco, que possibilita, pelo prazo minimo de 8 (oito) dias
uteis, contados da divulgagdo do IRP no PNCP, a participagdo de outros 6rgdos ou entidades
da Administragdo Publica na ata de registro de precos e determinar a estimativa quantitativa

total da contratagdo.

19.Licitacéo
Procedimento administrativo formal, previsto em legislagdo especifica, no qual a
Administragdo Publica seleciona a proposta mais vantajosa ofertada pelos licitantes em ampla

concorréncia ao interesse publico nas aquisi¢oes de bens e servigos.

20. Licitante

O mesmo que proponente; aquele que se habilitou e participa do procedimento licitatério,
atendendo ao ato da convocag¢do; pessoa fisica ou juridica, ou consorcio de pessoas juridicas,
que participa ou manifesta a intencdo de participar de processo licitatorio, sendo-lhe
equiparavel, para os fins desta Lei, o fornecedor ou o prestador de servigo que, em atendimento

a solicitacdo de Administragdo, oferece proposta (art.6°, inciso IX da Lei n. 14.133/2021).
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21. Modalidade de licitacio
Forma de execugdo do procedimento licitatorio prevista em lei, com especificidades de limite
de valor, objeto, prazos, critérios de selecdo e de julgamento, etc. Na Lei n. 14.133/2021, as

modalidades previstas sdo:

21.1 Concorréncia

Modalidade de licitagdo para contratacdo de bens e servigos especiais e de obras e servigos
comuns e especiais de engenharia, cujo critério de julgamento podera ser:

a) Menor prego;

b) melhor técnica ou conteudo artistico;

¢) técnica e prego;

d) maior retorno econdémico;

e) maior desconto;

21.2 Concurso

Modalidade de licitagdo para escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico, cujo critério de
julgamento sera o de melhor técnica ou contetido artistico, e para concessdo de prémio ou

remuneragdo ao vencedor.

21.3 Dialogo Competitivo

Modalidade de licitagdo para contrata¢do de obras, servigos e compras em que a Administragao
Publica realiza dialogos com licitantes previamente selecionados mediante critérios objetivos,
com o intuito de desenvolver uma ou mais alternativas capazes de atender as suas necessidades,

devendo os licitantes apresentar proposta final apos o encerramento dos dialogos.

21.4 Leilao

Modalidade de licitagdo para alienagdo de bens imoéveis ou de bens moéveis inserviveis ou
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legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance.

21.5 Pregio

Modalidade de licitagdo obrigatdria para aquisi¢do de bens e servigos comuns, cujo critério de
julgamento podera ser o de menor pre¢o ou o de maior desconto.

As licitagGes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica, admitida a utilizagéo da
forma presencial, desde que motivada, devendo a sessdo publica ser registrada em ata e gravada

em audio e video.

22. Objeto da Licitacao
O fornecimento, a obra ou a prestagdo do servigo, suficientemente caracterizado no Termo de

Referéncia, no Projeto Basico e no Contrato; o que € pretendido pela Administragdo Publica.

23. Obra

Toda atividade estabelecida, por for¢a de lei, como privativa das profissGes de arquiteto e
engenheiro que implica intervengdo no meio ambiente por meio de um conjunto harménico de
acdes que, agregadas, formam um todo que inova o espago fisico da natureza ou acarreta

alterac@o substancial das caracteristicas originais de bem imovel (art. 6°, inciso XII da Lei n.

14.133/2021).

24, Ordenador de Despesa
A autoridade responsavel para autorizar a realizagdo da despesa, podendo delegar suas

atribuigdes.

25. Pedido de Empenho (PED)
Documento que registra os pedidos de empenho da despesa (PED) para efetuar a reserva
or¢amentaria, iniciando o processo de execucdo da despesa, que sera submetido a analise do

Ordenador de Despesa.
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26. Pesquisa de Precos

Procedimento prévio e indispensavel para a verificagdo de existéncia de recursos suficientes
para cobrir despesas decorrentes de licitagdes ou dispensa.

O valor previamente estimado da contrata¢do devera ser compativel com os valores praticados
pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades
a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execucdo do objeto.

No processo licitatério para aquisi¢do de bens e contratacdo de servigcos em geral, o valor
estimado sera definido com base no melhor prego aferido por meio da utilizagao dos seguintes
parametros, adotados de forma combinada ou néo:

1) Composic¢do de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item correspondente no
painel para consulta de pre¢os ou no banco de pregos disponiveis no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP);

2) Contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucgdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

3) Utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

4) Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo
tenham sido obtidos os or¢amentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagdo do edital;

5) Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento;

6) Pesquisanos Sistema “Radar TCE-MT?”;

7) Nas contrata¢Ges diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nado for possivel

estimar o valor do objeto na forma estabelecida acima, o contratado devera comprovar

Documento assinado digitalmente por: Clarice Claudino da Silva,BRUNA THAISA DIAS PENACHIONI IVOGLO,DALILA DE OLIVEIRA MATOS
Para validar a(s) assinatura(s) ou baixar o original acesse acesse https://cia.tjmt.jus.br/publico/ValidarDocumento/default.aspx?codigoValidacao

5E37CA17

Documento assinado digitalmente por: ANDRE GUILHERME PORTOCARRERO,CLEYDE LOPES CONCEICAO GALVAO,FERNANDA SILVA MARQUES, Taisa Fernanda Bazzo Fagundes

Para validar a(s) assinatura(s) ou baixar o original acesse acesse https://cia.tjmt.jus.br/publico/ValidarDocumento/default.aspx?codigoValidacao

96B48CA9



ESTADODE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

previamente que os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da contratagdo pela

Administraggo, ou por outro meio idoneo.

27. Plano de Trabalho Anual (PTA)
Plano de Trabalho que integra a Lei Or¢amentaria Anual e no qual se inscreve o plangjamento

or¢amentario anual do Poder Judiciario.

28. Portal Nacional de Contratacées Pablicas (PNCP)
Portal de divulgacio centralizada e obrigatéria dos atos exigidos pela Lei n. 14.133/2021.

29. Processo Administrativo
Conjunto de procedimentos administrativos que ddo forma ao processo de aquisi¢do, do
protocolo do Termo de Referéncia/Projeto Basico a reclassificagdo para uma das modalidades

de licitag@o ou de contratagdo direta;

30. Projeto Basico

Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar a obra ou servigo, ou complexo de obras ou servigos objeto da licitacdo, elaborado
com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem viabilidade técnica
e 0 adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a
avaliacdo do custo da obra e a definigdo dos métodos e do prazo de execugdo, devendo conter
os seguintes elementos:

a) levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e analises
laboratoriais, estudos socioambientais e demais dados e levantamentos necessarios para
execugdo da solugdo escolhida;

b) solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por
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ocasido da elaboracdo do projeto executivo e da realizagdo das obras e montagem, a
necessidade de reformulagdes ou variantes quanto a qualidade, ao Pregos e ao prazo
inicialmente definidos;

¢) identificagdo dos tipos de servigos a executar e dos materiais e equipamentos a incorporar a
obra, bem como das suas especificagdes, de modo a assegurar os melhores resultados para o
empreendimento e a seguranga executiva na utilizacdo do objeto, para os fins a que se destina,
considerados os riscos e os perigos identificaveis, sem frustrar o carater competitivo para a sua
execucdo,

d) informagdes que possibilitem o estudo e a defini¢do de métodos construtivos, de instalagdes
provisorias e de condigdes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a
sua execugio,

e) subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra, compreendidos a sua
programagao, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagfo e outros dados necessarios
em cada caso;

f) orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servigos e
fornecimentos propriamente avaliados, obrigatorio exclusivamente para os regimes de execugao
previstos nos incisos I, 11, 1II, TV e VII do caput do art. 46 desta Lei (art. 6°, inciso XXV da
Lein. 14.133/2021).

31. Proposta

Oferta de precos e condigdes apresentadas por pessoa fisica ou juridica que pretendam
contratar com a Administrag¢do, devendo conter, no minimo, os seguintes elementos: descri¢do
do objeto, indicagdo da marca, quantidade a ser fornecida, Pregos unitario, Pregos total, prazo

de validade da proposta.

32, Precos de Mercado
Resultado da pesquisa de Pregos, obtido no intervalo dos valores maximo e minimo praticados

em determinada localidade, que retrata as exigéncias e condi¢gdes do mercado fornecedor do
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objeto a licitar.

33. Reserva Orcamentaria

Procedimento utilizado para assegurar a disponibilidade de determinado valor na dotagao
orcamentaria autorizada do Orgdo, até o limite desta, em um determinado programa de
trabalho, natureza de despesa e fonte de recurso, decorrente de previsdo para sua utilizagdo por

meio de uma solicitagdo de despesa, de forma que ndo venha a ser utilizado para outros fins.

34. Rubrica
Dotagdo orgamentaria que detalha a despesa com maior precisdo, especificando a origem dos
recursos financeiros; agrega determinadas receitas com caracteristicas proprias e semelhantes

entre Sl.

35. Servicos
Atividade destinada ao obter determinada utilidade de interesse para a Administragdo, tal
como demoligdo, conserto, instalagdo, montagem, operagdo, conservagdo, reparo, manutengao,

transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro, trabalhos técnico-profissionais, etc.

36. Sistema de Auditoria Pablica Informatizada de Contas (APLIC)
Sistema informatizado disponivel na internet para transmissdo de prestagdo de contas ao

Tribunalde Contas do Estado de Mato Grosso (TCE-MT).

37. Sistema de Compras e Licita¢des (SCL)

Conjunto de atividades desenvolvidas por todas as unidades do Poder Judiciario do Estado de
Mato Grosso para a obtenc¢do de bens ou contratagdo de obras ou servigos, do planejamento das
necessidades até a homologag&o e publicagio do extrato/emissdo do empenho.

O orgéo central do SCL ¢ a Coordenadoria Administrativa/Departamento Administrativo e os

orgdos setoriais sdo todas as unidades da estrutura organizacional, quando no exercicio de
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qualquer atividade atinente ao SCL.

38. Sistema de Controle de Informacées Administrativas (CIA)
Sistema informatizado de controle de informagdes e tramitagdo dos processos administrativos,

expedientes e documentos no ambito do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso.

39. Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado de Mato
Grosso (FIPLAN)
Sistema informatizado que processa a execugdo orcamentaria, financeira, patrimonial e contabil

dos orgaos e entidades da Administragdo Publica do Estado de Mato Grosso.

40. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF)

Sistema que constitui o registro cadastral do Poder Executivo Federal, mantido pelos 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, que contém os
registros de licitantes quanto a habilitagdo juridica, regularidade fiscal, qualificacio
economico-financeira e sangdes aplicadas pela Administragdo Publica, incluindo as que
acarretem a proibicdo de participagdo em licitagGes e celebragdo de contratos com o Poder

Publico.

41, Sistema de Registro de Precos
Conjunto de procedimentos para a realizagdo, mediante contratacdo direta ou licitagdo nas
modalidades pregdo ou concorréncia, de registro formal de pregos relativos a prestagdo de

servigos, as obras e a aquisi¢do e a locagdo de bens para contratagdes futuras.

42. Solucéo de Tecnologia da Informacio e Comunicaciio (STIC)
Bens e/ou servicos de Tecnologiada Informacdo e Comunicagdo que se integram para o alcance
dos resultados pretendidos com a contratagdo, de modo a atender a necessidade que a

desencadeou, excetuando-se bens de consumo de informatica.
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43. Termo de Referéncia (TR)

Documento que devera conter elementos capazes de propiciar avaliagdo do custo pela
Administragdo, diante de or¢amento detalhado, defini¢do dos métodos, estratégia de
suprimento, valor estimado em planilhas de acordo com os pre¢os de mercado, cronograma
fisico-financeiro, se for o caso, critério de aceitagdo do objeto, deveres do contratado e do
contratante, procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do Contrato, prazo de execugdo e

sangdes, de forma clara, concisa e objetiva.

44, Unidade Demandante ou Solicitante
Setor que demanda a aquisi¢do de um bem ou a contratagdo de obras e/ou prestacdo de

servigos, por meio de Termode Referéncia ou Projeto Basico.

IV- BASE LEGAL E REGULAMENTAR

As bases regulamentares desta normativa sdo a Constituicdo Federal, Leis, Decretos, Instru¢des
Normativas, Resolugdes, Portarias e demais atos administrativos vigentes e suas alteracées,
editados no ambito da administragdo publica federal e estadual, bem como pelo Poder
Judiciario de Mato Grosso, que norteiam o sistema licitatorio e auxiliam a Administragdo nas
suas atividades meio.

Para os fins desta Instru¢do Normativa, toma-se por base legal e regulamentar a seguinte

legislagéo:

Constituicao Federal
Constituigdo Federal de 1988;

Leis Federais
Lein. 4.320/64 (institui normas de direito financeiro para elaboragdo e controle dos or¢amentos

e balancgos);
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Lei Complementar n. 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal);
Lei Complementar n. 123/06 e alteragdes da Lei Complementar n.147/2014 (Estatuto Nacional
da Microempresae da Empresa de Pequeno Porte);

Lein. 14.133/2021 (Licitagdes e Contratos Administrativos),

Medida Provisoria
Medida Provisoérian. 1.167/2023 (Altera a Lei n. 14.133/2021 para prorrogar a possibilidade de
uso da Le1 n. 8.666/93, da Lei n. 10520/2002 e dos artigos 1° a47-A da Lein. 12.462/2011);

Decretos Federais

Decreto n.11.246/2022 (Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuagdo do agente de contratacdo e da equipe
de apoio, o funcionamento da comissdo de contratagdo e a atua¢do dos gestores e fiscais de
Contratos, no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional);
Decreto n. 11.317/2022 (Dispde sobre a atualizagdo dos valores estabelecidos na Lei n. 14.133,
de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos);

Decreto n. 11.462/2023 (Regulamenta os art. 82 a 86 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021,
para dispor sobre o sistema de registro de precos para a contratagdo de bens e servigos,
inclusive obras e servigos de engenharia, no ambito da Administracdo Publica federal direta,

autarquica e fundacional).

Instrucdes Normativas Federais

Instrucdo Normativa SEGES/ME n. 65, de 7 de julho de 2021 (Dispde sobre o procedimento
administrativo para a realizag¢do de pesquisa de precos para aquisi¢do de bens e contratagdo de
servicos em geral, no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional).

Instrugdo Normativa SEGES/ME n. 116/2021, de 21 de dezembro de 2021 (Estabelece

procedimentos para a participagdo de pessoa fisica nas contrata¢des publicas de que trata a Lei
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n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Administra¢do Publica federal direta,
autarquica e fundacional).

Instrucdo Normativa SEGES n. 58, de 8 de agosto de 2022 (Dispde sobre a elaboragdo dos
Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisi¢do de bens e a contratacdo de servigos e
obras, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o
Sistema ETP digital).

Instru¢do Normativa SEGES/ME n. 73, de 30 de setembro de 2022 (Dispde sobre a licitagio
pelo critério de julgamento por menor preco ou maior desconto, na forma eletronica, para a
contratacdo de bens, servigos e obras, no dmbito da Administragdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional).

Instrucdo Normativa SEGES/ME n. 81/2022, de 25 de novembro de 2022 (Dispde sobre a
elaboracdo do Termo de Referéncia — TR, para a aquisi¢do de bens e a contratagdo de servigos,
no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema
TR digital).

Instrucdo Normativa SEGES/ME n. 91/2022, de 16 de dezembro de 2022 (Estabelece regras
para a defini¢do do valor estimado para a contratagdo de obras e servigos de engenharia nos
processos de licitagdo e de contratacdo direta, de que dispde o §2° do art. 23 da Lei n. 14.133,
de 1° de abril de 2021, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional).

Instrucdo Normativa SGD/ME n. 94/2022, de 23 de dezembro de 2022 (Dispde sobre o
processo de contratagdo de solugdes de Tecnologiada Informagdo e Comunicagédo —TIC pelos
orgdos e entidades integrantes do Sistema de Administragdo dos Recursos de Tecnologia da
Informagdo SISP do Poder Executivo Federal.

Instrugdo Normativa SEGES/ME n. 96/2022, de 23 de dezembro de 2022 (Dispde sobre a
licitag@o pelo critério de julgamento por maior retorno econdmico, na forma eletronica, no
ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional).

Instrugdo Normativa SEGES/MGI n. 02/2023, de 07 de fevereiro de 2023 (Dispde sobre a

licitagdo pelo critério de julgamento por técnica e prego, na forma eletronica, no ambito da
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Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional).

Resolucoes do CNJ

Resolugdon. 7/2005/CNIJ e alteragdes (Disciplina o exercicio de cargos, empregos e fungdes por
parentes, conjuges e companheiros de magistrados e de servidores investidos em cargos de
direcdo e assessoramento, no ambito dos 6rgdos do Poder Judiciario e da outras providéncias);
Resolugdo n. 114/2010/CNJ, alterada, em parte, pelas Resolu¢des n. 132/2011/CNJ e n.
326/2020/CNJ (Dispde sobre: I - O planejamento, a execugdo e o monitoramento de obras no
Poder Judiciario; I - Os pardmetros e orientagdes para precificagdo, elaboragdo de editais,
composi¢do de BDI, critérios minimos para habilitagdo técnica e clausulas essenciais nos novos
Contratos de reforma ou constru¢do de imoveis no Poder Judiciario. III - A referéncia de areas
a serem utilizadas quando da elaboragdo de novos projetos de reforma ou construgdo de
iméveis no Poder Judiciario; IV - A premiagio dos melhores projetos de novas obras no ambito
do Poder Judiciario);

Resolugdo n. 156/2012/CNJ (Proibe a designagdo para fungdo de confianga ou a nomeagdo para
cargo em comissdo de pessoa que tenha praticado os atos que especifica, tipificados como causa
de inelegibilidade prevista na legislagdo eleitoral, e da outras providéncias);

Resolugdo n. 169/2013/CNJ, alterada, em parte, pelas Resolugdes n. 183/2013/CNIJ, n.
248/2018/CNJ e n. 301/2019/CNJ (Dispde sobre a retengdo de provisdes de encargos
trabalhistas, previdenciarios e outros a serem pagos as empresas contratadas para prestar
servigos, com mao de obra residente nas dependéncias de unidades jurisdicionadas ao Conselho
Nacional de Justiga - CNJ);

Resolugdo n. 183/2013/CNJ (Altera dispositivos da Resolugdo CNJ n° 169, de 31 de janeiro de
2013);

Resolugdo n. 195/2014/CNJ, alterada, em parte, pelas Resolugdes n. 259/2018/CNJ e n.
267/2018/CNJ (Dispde sobre a distribuigdo de orcamento nos o6rgdos do Poder Judiciario de
primeiro e segundo graus e da outras providéncias);

Resolugdo n. 215/2015/CNJ (Dispde, no ambito do Poder Judiciario, sobre o acesso a
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informagéo e a aplicagdo da Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011);

Resolugdo n. 326/2020/CNJ (Dispde sobre alteragdes formais nos textos das Resolugdes do
Conselho Nacional de Justica);

Resolugdo n. 347/2020 CNJ (Dispde sobre a Politica de Governanga das Contratagdes Publicas
no Poder Judiciario);

Resolugdo n. 400/2021/CNJ (Dispde sobre a politica de sustentabilidade no ambito do Poder
Judiciario;

Resolugdo n. 468/2022/CNJ (Dispde sobre diretrizes para as contratacdes de Solucdo de
Tecnologiada Informagio e Comunicagdo pelos 6rgédos submetidos ao controle administrativo e
financeiro do Conselho Nacional de Justiga).

Resolugdon. 480/2022/CNJ (Restabelece os efeitos da Resolugdo CNJ n. 182/2013, que dispde
sobre diretrizes para as contratagdes de Solucdo de Tecnologiada Informagdo e Comunicagio
pelos orgdos submetidos ao controle administrativo e financeiro do Conselho Nacional de
Justica; altera e determina a republicacdo da Resolugdo CNJ n. 468/2022, que dispde sobre
diretrizes para as contrata¢cdes de Solugdo de Tecnologiada Informagdo e Comunicagdo pelos
orgdos submetidos ao controle administrativo e financeiro do Conselho Nacional de Justiga, e
da outras providéncias).

Resolugdo n. 497/2023/CNJ (Institui, no ambito do Poder Judiciario Nacional, o Programa
“Transformagdo”, estabelece critérios para a inclusdo, pelos Tribunais e Conselhos, de reserva
de vagas nos contratos de prestagio de servigos continuados e terceirizados para as pessoas em
condigdo de vulnerabilidade).

Outros Atos Normativos

Instrucdo Normativa n. 9/2021-C.ADM (Institut a Politica de Gestdo de Riscos nas
contratagdes do PJIMT, excetuadas as de Solugdo de Tecnologiada Informagdo e Comunicagio
e de Obras e Servigos de engenharia, estabelecendo diretrizes e procedimentos para o
desenvolvimento, disseminagdo e implementagdo de metodologias de gerenciamento de riscos
nas contrata¢des do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso);

Portaria n. 398/2016-PRES (Dispde sobre a ado¢do das Minutas-Padrdo elaboradas pela
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Advocacia-Geral da Unido — AGU como modelo nas confecgdes dos Editais de Licitagdo do
Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso;

Portaria n. 140/2021/PRES (Dispde sobre a obrigatoriedade a adog¢do das Minutas-Padrao
elaboradas pela Advocacia-Geral da Unido - AGU como modelo nas confecg¢des dos Termosde
Referéncia e/ou Projetos Basicos nos processos de aquisi¢des do Poder Judiciario do Estado de
Mato Grosso);

Portaria n. 538/2021/PRES (Dispde sobre a obrigatoriedade da adogdo dos critérios de
padronizagdo que especifica, na aquisi¢do de bens de consumo e permanentes, nos Editais,
Termosde Referéncia e/ou Projetos Basicos nos processos de aquisi¢des do Poder Judiciario do
Estado de Mato Grosso);

Portaria TIMT/PRESn. 793/2022 (Dispde sobre a obrigatoriedade de ado¢do do Guia Nacional
de contratagdes Sustentaveis elaborado pela Advocacia-Geral da Unido (AGU), no que couber,
na utilizagdo de critérios e praticas de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade em

todas as fases das contratagdes publicas do Poder Judiciario).

V — RESPONSABILIDADES

1. DA UNIDADE RESPONSAVEL PELA INSTRUCAO NORMATIVA

a) Manter a atualiza¢do da instrugdo normativa em relacgdo as altera¢des da legislagdo aplicavel
a matéria;

b) Promover discussdes técnicas com as unidades executoras para aperfeigoar as rotinas de
trabalho e atualizar a instru¢do normativa;

c¢) Obter a aprovagdo da nova versdo da instrugdo normativa perante o Ordenador de Despesa
do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso e promover a sua divulgagio;

d) Disponibilizar a versdo atualizada e aprovada da instrugdo normativa no Portal da
Coordenadoria Administrativa, Wiki-C.ADM., Portal dos Atos Normativos (PAN) e outros
bancos de normas que venham a ser criados, no ambito de competéncia da Coordenadoria

Administrativa.
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2. DAS UNIDADES RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO PROJETO BASICO
E DO TERMO DE REFERENCIA/UNIDADES EXECUTORAS

a) Alertar a unidade responsavel pela instrugdo normativa sobre altera¢des que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagdo, tendo em vista,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia
operacional;

b) Cumprir fielmente as determinagdes da instru¢do normativa, em especial quanto aos
procedimentos de controle;

¢) Elaborar o Estudo Técnico Preliminar, o Projeto Basico/Termo de Referéncia, acompanhado
do Oficio-Circular 6/2023-PRES, para fazer constar todos os elementos necessarios e
suficientes ao atendimento das necessidades da area em conformidade com as disposi¢Oes
legais, sendo de sua inteira responsabilidade os efeitos decorrentes das especificacdes do
objeto descritas no Estudo Técnico Preliminar e no Projeto Basico/Termode Referéncia;

d) Realizar pesquisa de precos em consonancia com as determinagdes do Ordenador de
Despesa e as normativas aplicaveis e suas alteragdes, tais como a Instru¢do Normativa
SEGES/ME n. 65/2021, a jurisprudéncia do TCU e a Resolugdo de Consulta n.
20/2016-TP/TCE-MT;

e) Conferir se as descrigdes do Edital de licitagdo correspondem as descrigdes do Projeto
Basico/Termode Referéncia e, sendo o caso, solicitar a devida retificagéo;

f) Submeter a nova apreciagdo do Ordenador de Despesa, antes da publicagdo do edital,
quaisquer modifica¢des no Projeto Basico/Termo de Referéncia que, eventualmente, venham a

ocorrer apos a primeira aprovagao;

3. AGENTE DE CONTRATACAO
a) Observar as regras do edital e disposi¢des legais relacionadas aos procedimentos licitatorios;
b) Responder individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela

atuagdo da equipe (art. 8°,§1° da Lein. 14.133/20212).
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4. COMISSAO DE CONTRATACAO

Responder solidariamente por todos os atos praticados pela Comissdo, salvo se a posigdo
individual divergente estiver devidamente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que tiver sido tomada a decisdo (art. 8°,§2° da Lei n. 14.133/20212).

O Agente ou a Agente de contratacdo ou Comissdo de Contratagdo ou Pregoeiro, em caso de
duvidas e desde que formule pedido expresso e motivado, serdo apoiados pela Assessoria
Técnico-Juridicade Licitagdo (ATJL), observadas as seguintes disposigdes:

I —redigir, de forma objetiva, a davida ou subsidio necessario a elaboracgio de sua decisdo;

IT — que a davida ndo decorra de dispositivo expresso de lei ou do edital;

IIT — a inexisténcia de orientagdo prévia da Administracdo acerca do tema.

41 As disposi¢des descritas acima aplicam-se, no que couberem, as demais areas
demandantes, em especial, a fiscaliza¢do dos contratos administrativos e das atas de registro
de pregos.

4.2 A andlise de qualificagdo econdmico-financeira e de requisitos técnicos da contratagdo, a
fim de subsidiar a tomada de decisdo dos Agentes de Contratacdo ou Pregoeiros, exigidos nos
editais de licitagdes deste Tribunal de Justica, deve ser feita por representantes técnicos das

areas demandantes e de contabilidade.

5. CONSULTORIA JURIDICA E ASSESSORIA TECNICO-JURIDICA DE
LICITACAO (ATJL)

5.1 Ao final da fase preparatéria, o processo licitatorio seguira para a Assessoria
Técnico-Juridica de Licitagdo (ATJL), que realizara o controle prévio de legalidade da
contratacio.

5.2 As manifesta¢Ges juridicas exaradas deverdo ser orientadas pela simplicidade, clareza e
objetividade, a fim de permitir a autoridade publica consulente sua facil compreensdo e
atendimento, com exposi¢do dos pressupostos de fato e de direito levados em consideragéo.

5.3 Apods a manifestagdo juridica de que trata o §1° deste artigo, ndo havera pronunciamento
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subsequente, para fins de simples verificagdo do atendimento das recomendagdes consignadas
na informagdo, sendo 6nus da equipe de contrata¢do pelo seu cumprimento, ou mesmo por
eventual conduta que opte pelo ndo atendimento das orientagdes juridicas dadas, a ser
submetida a autoridade superior, a qual podera exigir nova manifestagao juridica a respeito dos
pontos controvertidos.

5.4 A emissdo do parecer juridico podera ser precedida de orientacdo por despacho para que
sejam sanadas irregularidades ou omissdes, indispensaveis a analise adequada da contratagéo,
conforme Oficio Circular n. 06/2023-PRES.

5.5 A andlise levada a efeito pela ATJL tera natureza juridica e ndo comportara avaliagdo
técnica ou juizo de valor acerca dos critérios de discricionariedade que justificaram a
deflagracdo do processo licitatorio ou decisdes administrativas nele proferidas.

5.5.1 A ATJLrealizara, ainda, o controle prévio de legalidade de contratagdes diretas, acordos,
termos de cooperagdo, convénios, ajustes, adesOes a atas de registro de pregos, outros
instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

5.6 A autoridade maxima podera dispensar a analise juridica nas hipdteses de dispensa de
licitagdo em razdo do valor, nos termos dos incisos I e I, do artigo 75, da Lei 14.133/2021 e
para os Termosde Cooperagdo em que ndo haja repasse de recursos financeiros, nos moldes da
Portaria 614/2021-TJMTPRES.

5.7 A manifestagdo prévia da ATJL as consultas formuladas ndo impede a analise juridica da

minuta de edital ou mudanga de posicionamento, desde que devidamente fundamentada.

VI- PROCEDIMENTOS

Os procedimentos aqui especificados estdo associados aos fluxogramas e rotinas internas do
Departamento Administrativo/Geréncia de Licitagdo, Coordenadoria de Planejamento,
Assessoria Técnico-Juridica de Licitagdo e Coordenadoria Financeira, independente de

qualquer transcri¢do.

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
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1. O Departamento Administrativo € a unica unidade responsavel pela operacionalizagdo das
aquisi¢les de bens de consumo e de bens permanentes, contratagdes de obras e de prestagio
de servigos em geral e contratagdes diretas, exceto quando se tratar de suprimento de fundos.
1.1 A operacionalizagdo das aquisi¢des implica os procedimentos de tramitagdo das demandas
formalizadas pelas areas solicitantes e autorizadas pelo Ordenador de Despesa, nos termos
desta Instru¢do Normativa e legislagdo aplicavel (IV - Base Legal e Regulamentar), e néo
incorpora a responsabilidade daquelas para as providéncias que lhes competem nos
procedimentos administrativos em cada uma das fases dos processos de aquisigéo.

1.2 A tramitagdo dos processos administrativos de aquisi¢des sera realizada, obrigatoriamente,
no Sistema de Controle de Informag¢des Admunistrativas (CIA) ou seu sucedaneo.

2. A reclassificagdo dos procedimentos licitatorios observara a modalidade de licitagdo a ser
autorizada pelo Ordenador de Despesa.

3. Todos os processos de aquisi¢do, no ambito do PJMT, deverdo trazer o mapa de risco da
demanda proposta, como evidéncia da gestdo de riscos.

4. A minuta do edital de licitagdo sera confeccionada, privativamente, pela Geréncia de
Licitacdo com base nos editais-padrdo da Advocacia-Geral da Unido, conforme Portaria n.
398/2016-PRES e suas atualizagdes.

5. Para aquisi¢do de bens e servigos comuns, devera ser adotada, preferencialmente, a
modalidade Pregdo, na forma Eletronica.

6. Na contratagdo de obras e servi¢cos de engenharia deverdo ser observados os termos da
Resolugdo CNJ n. 114/2010 ¢ atualizagdes.

7. Na contratacdo de Solucdo de Tecnologia da Informagdio e Comunicagdo deverdo ser
observados os termos da Resolugdo CNJ n. 468/2022 e atualizagdes.

8. Quando a licitagdo for deserta ou fracassada os autos serfo enviados a unidade demandante

ou solicitante para que se manifeste quanto a necessidade de novo certame.

CAPITULO II- LICITACAO CONFORME AS MODALIDADES
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1. A Geréncia de Licitagdo realizara checklist de conformidade do processo administrativo de
aquisicdo em tramite e, apds, a sua reclassificagdo para uma das modalidades licitatorias,
observando os procedimentos e fluxos seguintes:

1.1 CONCORRENCIA E DIALOGO COMPETITIVO

1.1.1 Certificar a reclassificagdo com a numeracio e a classe do feito;

1.1.2 Cientificar a comissdo de contratagdo, comunicando os membros mediante e-mail acerca
do procedimento licitatério;

1.1.3 Juntar copia da Portaria de designacdo da comissdo de contratagéo;

1.1.4 Juntar copia da Portaria n. 398/2016-PRES, que normatizou a utilizagdo das minutas de
edital-padrao da Advocacia Geral da Unido (AGU);

1.1.5. Solicitar a unidade demandante ou solicitante o Projeto Basico aprovado, em arquivo
formato word,

1.1.6 Certificar a minuta de edital-padrido da AGU utilizada;

1.1.7 Elaborar a minuta do edital de acordo com o Projeto Basico e exigéncias da lei, e
elaborar Informagdo explicitando as modificagdes realizadas na minuta de edital-padrdo da
AGU, bem como eventuais duvidas acerca de disposi¢des editalicias, e submeté-la a analise da
Assessoria Técnico-Juridicade Licitagdo juntamente com a minuta do edital.

1.1.8 Verificar:

a) a existéncia de anexos ao edital, quando for o caso de exigéncia do Projeto Basico,
or¢amento, minuta do Contrato/Ata de Registro de Pregos e outros;

b) se constam da minuta contratual as clausulas obrigatorias e as consideradas necessarias a
avenca, conforme estabelecido na le;

c) se as especificacdes e os quantitativos do objeto da minuta do Contrato/Ata de Registro de
Precos conferem com o que foi especificado no Projeto Basico aprovado pelo Ordenador de
Despesas;

d) se a clausula de pagamento do Contrato/Ata de Registro de Pregos contém, explicitamente,
a exigéncia de comprovagdo de regularidade fiscal (Certiddo Negativa da Receita Federal,

Certiddo Negativa FGTS, Certiddo Negativa Estadual — SEFAZ/PGE, Municipal) e
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comprovagdo de regularidade trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas),
podendo ser substituida pela Declara¢do de Situa¢do do Fornecedor emitido por meio do
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF ou o Sistema de registro
cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP);

e) se na minuta do Contrato/Ata de Registro de Precos consta a designa¢do do servidor
responsavel, e seu substituto, pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo do
Contrato/Ata de Registro de Precos;

1.1.9 Encaminhar os autos a Assessoria Técnico-Juridica de Licitagdo para analise e parecer e a
apreciagdo do Ordenador de Despesas, para aprovar o Projeto Basico e determinar o
prosseguimento do feito ou para determinar a realiza¢do de novas diligéncias.

1.1.9.1 Verificada a necessidade de modificagdo no Projeto Basico, os autos serdo remetidos a
unidade demandante que, apds a retificagdo, os encaminhara a Geréncia de Licitagdo para
readequacdo da minuta do edital com base no Projeto Basico retificado e apontamentos do
Parecer da Assessoria Técnico-Juridica de Licitagdo, certificando que as alteragbes se
encontram comentadas na prépria minuta, se for o caso.

1.1.9.2 Retificados o Projeto Basico ¢ a minuta do edital, os autos serdo novamente
submetidos a apreciagdo do Ordenador de Despesa, que determinara o inicio da fase externa
do procedimento licitatério, ou, ainda, a realizagdo de novas diligéncias, observando-se o fluxo
do subitem 1.1.9.1.

1.1.10 Determinado o inicio da fase externa do procedimento licitatorio, a Geréncia de
Licitagdo marcara a data do certame, observando os prazos estabelecidos para cada
modalidade, assinara e disponibilizara o edital em arquivo PDF ou outro formato que possa
assegurar sua inalterabilidade e seja compativel com o processamento do Sistema CIA.

1.1.11 O edital sera encaminhado aos membros da Comissdo de Contratagdo, com a respectiva
convocagao para o certame, e também a unidade demandante e ao fiscal indicado no Projeto
Basico, com copias para a Assessoria Técnico-Juridica de Licitagdo, o Departamento de
Protocolo, a Coordenadoria Administrativa e a Diretoria-Geral, por e-mail, em formatos word

e PDF ou outro que assegure sua inalterabilidade.
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1.1.12 O edital sera divulgado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no
Portal da Transparéncia do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso e o extrato sera
publicado no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso (DOE), no Diario da Justica
Eletronico (DJE) e em jornal de grande circulagéo.

1.1.12.1 Ocorrendo modificacdo no edital, este sera republicado nos veiculos indicados no
subitem 1.1.12 acima, observando-se a contagem de novo prazo, exceto quando a alteragéo
ndo afetar a formulagio da proposta, nos termos da lei.

1.1.12.2 Em razdo das especificidades do Sistema Compras.gov.br/PNCP, o certame cujo
edital seja republicado devera ser cancelado, reclassificado, renumerado e novamente langado
no referido sistema.

1.1.13 As informagdes relacionadas a abertura do procedimento licitatorio serdo enviadas pela
Geréncia de Licitagdo ao Tribunalde Contas do Estado de Mato Grosso — TCE/MT, por meio
do Sistema de Auditoria Publica Informatizada de Contas — APLIC ou seu sucedaneo, no
prazo de até 03 (trés) dias Uteis subsequentes a ocorréncia do fato (subitem 1.1.9.2).

1.1.14 A Geréncia de Licitagdo observara a seguinte instru¢do processual:

a) Portaria da designagdo dos agentes de contratagio;

b) Requisi¢do da area demandante;

¢) Projeto Basico ou documento equivalente que contenha a especificagdo completa do objeto
da licitagdo, bem como o valor estimado da contratago;

d) Pareceres técnicos e/ou juridicos;

e) Edital de abertura completo e respectivos anexos, quando for o caso;

f) Comprovante de publicagdo do extrato do edital de aberturano Diario  Oficial do Estado
de Mato Grosso, Diario de Justi¢a, jornal de grande circulagéo, Portal Nacional de Compras
Publicas e compras.gov;

g) Formagado de preco estimado (método, fontes de pesquisa, responsavel pela estimativa,
balizamento dos pre¢os);

h) Retifica¢do do Edital, se houver;

h.1) Edital de retificagdo completo, com os seus anexos;
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1) Comprovante de publicagdo do extrato do edital de retificagdo no Diario Oficial do Estado
de Mato Grosso, Diario de Justi¢a, jornal de grande circulagao, Portal Nacional de Compras
Puablicas e compras.gov;

1.1.15 A Geréncia de Licitagdo elaborara o checklist de conformidade do procedimento e
encaminhara o processo de licitagdo a Comissio de Contratacdo para as eventuais providéncias
preliminares a realizagdo do certame.

1.1.16 O prazo fixado para apresentagdo das propostas, contado a partir da divulga¢do do
edital no sistema Compras.gov.br/PNCP,néo sera inferior ao estabelecido na lei.

1.1.17 O resultado do certame sera submetido a apreciagdo do Ordenador de Despesas que,
sendo o caso, fara a homologagdo e adjudicagio do objeto ao licitante vencedor.

1.1.17.1 A decis@o de que trata o item 1.1.16 sera publicada pela Geréncia de Licitagdo no
Portal Transparénciado site do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso e o seu resumo
do Diario da Justi¢a Eletronico (DJE).

1.1.18 Apéds a decisdo de homologacio do certame e adjudicagdo do objeto, a Comissdo de
Contratagdo fara a juntada aos autos dos seguintes documentos nos seguintes formatos
digitais:

1. Original das propostas e dos documentos da licitante (PDF);

2. Atas, relatorios e deliberagdes da Comissdo de Contratagdo (PDF);

3. Decisdo de homologagéo do certame (RTF);

4. Decisdo de adjudicagdo do objeto da licitagdo (PDF);

5. Recursos eventualmente  apresentados  pelos licitantes e respectivas
manifestag¢oes e decisdes (PDF).

1.1.19 A Geréncia de Licitagdo remetera as informagdes relacionadas ao resultado do
procedimento licitatorio ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso (TCE/MT), por
meio do Sistema de Auditoria Publica Informatizada de Contas (APLIC) ou seu sucedaneo,
no prazo de até 05 (cinco) dias tteis subsequentes a ocorréncia do fato (subitem 1.1.17), cargas
de cancelamento, prorroga¢do, homologacdo, retificacdo da homologagdo, licitagdo

fracassada, licitagdo deserta, anulagdo, revogacdo, suspensdo/paralizagdo, Ata de Registro de
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Pregos, quando for o caso.

1.1.20 Ao término do procedimento licitatério, a Geréncia de Licitagdo verificara a seguinte
instrugdo processual:

a) Propostas de pregos, documentos de habilitacdo (incluido a certiddes de regularidade,
previstos no Edital e na legislagdo);

b) Atas, relatdrios e deliberagdes da comissdo de contratacio;

¢) Termode Adjudicagdo;

d) Termode homologagao;

e) Ata de Registo de Precos, quando for o caso;

f) Se houver recursos:

f.1) Recursos dos licitantes;

f.2) Informagdes da unidade demandante;

f.3) Decisdes do Ordenador de Despesa;

g) No caso de licitagdo fracassada, deserta, suspensa ou paralisada e reabertura da licitagdo:
ato administrativo correspondente;

h) No caso de licitagdo anulada/revogada/cancelada:

h.1) Decisdo de anulagdo, revogagao ou cancelamento da licitagdo;

h.2) Publicagdo do ato administrativo ou da deciso mencionada nas alineas “g” e “h” no
Portal Nacional de Compras Publicas, no Portal Transparénciado Tribunal de Justi¢a, Diario

da Justica Eletronico e Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso, quando necessario.

1.2 - PREGAO ELETRONICO E PREGAO PRESENCIAL

1.2.1. Certificar areclassificagdo com a numeragdo e a classe do feito;

1.2.2 Cientificar o Pregoeiro e os Membros da Equipe de Apoio, comunicando-lhes mediante
e-mail;

1.2.3. Juntar copia da Portaria de designacio do Pregoeiro e Equipe de Apoio;

1.2.4 Juntar copia da Portaria n. 398/2016-PRES, que normatizou a utilizagdo das minutas de

Edital padrdo da Advocacia Geral da Unido — AGU;
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1.2.5 Solicitar a unidade demandante o Termode Referéncia aprovado, em formato word,
1.2.6 Certificar a minuta de edital-padrido da AGU utilizada;

1.2.7 Elaborar a minuta do edital de acordo com o Termode Referéncia, minuta de contrato ou
de Ata de Registro de Pregos, se for o caso, e exigéncias da lei, e elaborar Informagao
explicitando as modifica¢des realizadas na minuta de edital-padrdo da AGU, bem como
eventuais duvidas acerca de disposi¢Oes editalicias, e submeté-la a analise da Assessoria
Técnico-Juridicade Licitagdo juntamente com a minuta do edital.

1.2.8 Verificar os documentos relacionados no item 1.1.8, alineas “a” a “e” supra.

1.2.9 Adotar os procedimentos e fluxos dos subitens 1.1.9 a 1.1.10 para o Termo de
Referéncia.

1.2.10 A Geréncia de Licitagdo convocara o Pregoeiro e lhe encaminhara o processo licitatorio
para langamento do certame e do respectivo edital no sistema Compras.gov.br/ PNCP, no prazo
de até 3 (trés) dias do recebimento, juntada de comprovante desse langamento e certificagio
da correspondéncia do certame com o edital aprovado.

1.2.10.1 O edital sera divulgado, também, no Portal da Transparénciado Poder Judiciario do
Estado de Mato Grosso e o extrato sera publicado no Diario Oficial do Estado de Mato
Grosso (DOE), no Diario da Justiga Eletronico (DJE) e jornal de grande circulago.

1.2.10.2 O edital sera encaminhado aos membros da Equipe de Apoio, com a respectiva
convocagdo para o certame, a unidade demandante e ao fiscal indicado no Termo de
Referéncia, com copias para a Assessoria Técnico-Juridica de Licitagdo, o Departamento de
Protocolo, a Coordenadoria Administrativa e a Diretoria-Geral, por e-mail, em formatos word
e PDF ou outro que assegure sua inalterabilidade.

1.2.11 Ocorrendo modificagdo no edital, este sera republicado nos veiculos indicados no
subitem 1.2.10 e 1.2.10.1 acima, observando-se a contagem de novo prazo, exceto quando a
alteragdo ndo afetar a formulacdo da proposta, nos termos da lei.

1.2.11.1 Em razdo das especificidades do sistema Compras.gov.br/PNCP, o certame cujo edital
seja republicado devera ser cancelado, reclassificado, renumerado e novamente langado no

referido sistema.
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1.2.12 As informagdes relacionadas a abertura do procedimento licitatorio serdo enviadas pela
Geréncia de Licitagdo ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso (TCE/MT), por meio
do Sistema de Auditoria Publica Informatizada de Contas (APLIC) ou seu sucedaneo, no
prazo de até 03 (trés) dias uteis subsequentes a ocorréncia do fato (subitem 1.2.9).

1.2.13. A Geréncia de Licita¢do observara a seguinte instru¢do processual:

a) Portaria da designagdo do Pregoeiro e da Equipe de Apoio;

b) Requisi¢do da unidade demandante;

¢) Termode Referéncia ou documento equivalente que contenha a especificagdo completa do
objeto da licitagdo, bem como o valor estimado da contratagio;

d) Pareceres Técnicos e/ou Juridicos emitidos sobre licitagéo;

e) Edital de abertura completo e respectivos anexos, quando for o caso;

f) Comprovante de publicagdo do extrato do edital de abertura no Diario Oficial do Estado de
Mato Grosso, Diario de Justi¢a do Estado de Mato Grosso e jornal de grande circulagéo;

g) Formagdo de Precos estimado (método, fontes de pesquisa, responsavel pela estimativa,
balizamento dos pre¢os);

h) Retifica¢do do Edital, se houver;

h.1) Edital de retificagdo completo, com os seus anexos;

h.2) Comprovante de publicagdo do extrato do edital de retificagdo no Diario Oficial do
Estado de Mato Grosso, Diario de Justica do Estado de Mato Grosso e jornal de grande
circulagéo.

1.2.14 A Geréncia de Licitagdo elaborara o checklist de conformidade do procedimento e
encaminhara o processo de licitagdo ao Pregoeiro para as eventuais providéncias preliminares a
realizacdo do certame.

1.2.15 O prazo fixado para apresentagdo das propostas, contado a partir da divulga¢do do
aviso de edital no sistema Compras;gpv;br/PNCP,nfo sera inferior ao estabelecido na lei.
1.2.16 Os procedimentos para obtengdo, julgamento, classificagdo e ordenamento das
propostas, confirmag¢do da habilitagdo dos proponentes e demais procedimentos da fase

externa da licitagdo observardo, rigorosamente, a legislagdo em vigor que rege a matéria.
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1.2.17 Na auséncia de recurso, o Pregoeiro verificara a correspondéncia entre os valores
adjudicados e os constantes das propostas aceitas ou negociadas, adjudicara o objeto licitado
a licitante vencedora, criara a ata da sessdo.

1.2.18 No sistema CIA, o Pregoeiro langara a informagdo final e os demais documentos
exigidos pelo Sistema APLIC ou seu sucedaneo, e elaborara o checklist de conformidade do
procedimento, submetendo-o & Geréncia de Licitagdo e, posteriormente, a analise do
Ordenador de Despesa para homologacéo do certame.

1.2.19 A néo adjudicagdo de um ou mais dos objetos licitados no certame sera registrada na
informagdo final do Pregoeiro, a ser submetida a consideracdo do Ordenador de Despesa,
quando da analise da homologagdo do certame.

1.2.20 Havendo interposi¢do de recurso, apos regular instrugdo do feito e manifestacdo do
Pregoeiro, os autos serdo encaminhados a Assessoria Técnico-Juridica de Licitagdo para
Parecer sobre o recurso, e a0 Ordenador de Despesa, para decisao.

1.2.21 A Geréncia de Licitagdo publicara a decisdo da licitagdo no Portal Transparénciado sife
do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso e o extrato da decisdo no Diario da Justica
Eletronico.

1.2.22 Publicada a decisdo e havendo diferenga entre o valor da Informagdo Orgamentaria e o
resultado final da licitagdo (homologagéo, revogacdo, anulagdo e outros), os autos do Pregéo
serdo encaminhados a Coordenadoria de Planejamento.

1.2.23 A Geréncia de Licitagdo remetera as informagdes relacionadas ao resultado do
procedimento licitatorio ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso (TCE/MT), por
meio do Sistema de Auditoria Publica Informatizada de Contas (APLIC) ou seu sucedaneo,
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis subsequentes a ocorréncia do fato (subitens 1.2.18 e
1.2.19), cargas de cancelamento, prorrogacdo, homologacdo, retificagdo da homologacao,
licitagdo fracassada, licitagdo deserta, anulagdo, revogacdo, suspensio/paralizagdo, Ata de
Registro de Pregos.

1.2.24 Ao término do procedimento licitatorio, a Geréncia de Licitagdo verificara a seguinte

instrugdo processual:
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a) Proposta de pregos, documentos de habilitagdo (incluido a certiddes de regularidade,
previstos no Edital e na legislagdo);

b) Atas e relatorios e deliberagdes do Pregoeiro e da Equipe de Apoio;

¢) Termode adjudicagéo;

d) Termode homologagéo;

e) Ata de Registo de Precos, quando for o caso;

f)Se houver recursos:

f.1) Recursos dos licitantes;

f.2.) Informag¢des da unidade demandante;

f.3) Decisdo do Ordenador de Despesas;

f.4) Extrato da publicagdo da decisdo no Diario da Justiga Eletronico;

g) No caso de licitagdo fracassada, deserta, suspensa ou paralisada e reabertura da licitagdo:
ato administrativo correspondente;

h) No caso de licitagdo anulada/revogada/cancelada:

h.1) Decisdo de anulagdo, revogagao ou cancelamento da licitagdo;

h.2) Publicagdo do ato administrativo ou da decisdo mencionada nas alineas “g” e “h” no
Portal Nacional de Compras Publicas, Portal Transparéncia do Tribunal de Justi¢a, Diario da
Justiga Eletronico e Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso, quando necessario.

1.2.25 Em se tratando de contrato, os autos serdo encaminhados a Divisdo de Contratos do
Departamento Administrativo para elaboragdo do instrumento contratual; em se tratando de
Ata de Registro de Precos, os autos permanecerdo na Geréncia de Licitagdo para a confecgdo
desta.

1.2.26 As licitagdes serdo realizadas, preferencialmente, sob a forma eletrénica, admitida a
utilizagdo da forma presencial, desde que motivada, devendo a sessdo publica ser registrada

em ata e gravada em audio e video (art. 17, §2° da Lei n. 14.133/2021).

1.3 - SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

1.3.1 Na fase preparatoria do processo licitatorio para registro de prego e na condigdo de 6rgéo
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gerenciador da ata de registro de pregos, o Tribunal de Justica de Mato Grosso devera realizar
procedimento publico de inten¢do de registro de precos (IRP) para possibilitar, pelo prazo
minimo de 8 (oito) dias uteis, contados da divulgagdo do IRP no PNCP, a participagdo de
outros orgdos ou entidades da Administragdo Publicana ata de registro de pregos e determinar
a estimativa quantitativa total da contratagio.

1.3.1.1 O IRP sera dispensado se o Tribunalde Justica de Mato Grosso for o unico contratante.
1.3.2 Adotar os procedimentos e fluxos dos subitens 1.1 (Concorréncia) ou 1.2 (Pregéo
Eletrénico), no que couber, ao Sistema de Registro de Pregos.

1.3.3 Elaborar o edital para registro de pregos, dispondo sobre:

a) as especificidades da licitagdo e de seu objeto, inclusive a quantidade maxima de cada item
que podera ser adquirida;

b) a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de unidades
de medida;

c¢) apossibilidade de prever precos diferentes:

c.1) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

c.2) em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢.3) quando admitida cotagdo variavel em razdo do tamanho do lote;

c.4) por outros motivos justificados no processo;

d) a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior a0 maximo
previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

e) o critério de julgamento da licitagdo, que sera o de menor preco ou o de maior desconto
sobre tabela de pregos praticada no mercado;

f) as condig¢des para alteragdo de pregos registrados;

g) o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servigo, desde que aceitem cotar o
objeto em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratagdo de
acordo com a ordem de classificagéo;

h) a vedagdo a participagdo do 6rgdo ou entidade em mais de uma ata de registro de pregos

com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na
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ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior a0 maximo previsto no edital;

1) O prazo de vigéncia de 1 (um) ano da ata de registro de pregos e a possibilidade de sua
prorrogacdo, por igual periodo, mediante comprovagdo de vantajosidade do preco.

j) as hipoteses de cancelamento da ata de registro de precos e suas consequéncias.

1.3.4 Formalizar a Ata de Registro de Precos observando as seguintes condiges:

a) registrar na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, observada a possibilidade de o
licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto no edital e
obrigar-se nos limites dela;

b) formar cadastro de reserva, incluindo na ata, na forma de anexo, o registro:

b.1) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servigos
com pregos iguais aos do adjudicatario, observada a classificagdo na licitagdo; e

b.2) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original,

c¢) a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata sera respeitada
nas contratagdes;

d) a habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva somente sera efetuada
quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, quando o licitante
vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢les estabelecidos no
edital ou quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos,
nas hipoteses legais.

1.3.5 Registrar, autuar e encaminhar a Ata de Registro de Precos ao Ordenador de Despesas
para autoriza¢do de assinatura e, com esta, publica-la no PNCP, DJE e DOE, certificando a
providéncia nos autos do Pregédo Eletronico ou da Concorréncia;

1.3.6 Colher as assinaturas digitais pelo Sistema CIA ou por e-mail,

1.3.7 Instruir a Ata de Registro de Pregos com os seguintes documentos:

a) Edital e seus anexos, extraidos do Pregdo ou da Concorréncia;

b) Proposta de pregos apresentada pela licitante vencedora,

¢) Documentos e certiddes da licitante vencedora, apresentados na Sessdo Publica;

d) CertidSes trabalhistas, previdencidrias e tributarias atualizadas ou Declaragdo de Situagéo
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do Fornecedor emitida pelo SICAF, da licitante vencedora;

e)Ata de realizacdo da Sessdo Publica;

f) Ata de Formagdo de Cadastro de Reserva do Pregdoouda Concorréncia;

g) Termode Homologago no Sistema Compras.gov.br/PNCP;

h) Decisdo de homologacdo do Pregdo ou Concorréncia.

1.3.8 Na desisténcia de assinatura da ARP pela licitante vencedora do Pregdo ou da
Concorréncia, a Geréncia de Licitagdo informara, se necessario, a Comissdo de Contratacdo ou
o Pregoeiro para convocagdo dos proximos colocados, sucessivamente, nos termos da alinea
“d” do subitem 1.3.3 supra.

1.3.8.1Quando houver cadastro de reserva, a assinatura da Ata de Registro de Precos ficara
condicionada a manifestacdo e interesse do fornecedor na entrega do bem/prestagdo de servigo
pelo mesmo valor do prego do primeiro colocado. Ndo havendo concordancia, o prego devera
ser negociado, quando se tratar de pregao.

1.3.8.2 Nao obtendo o precgo ofertado pelo primeiro colocado, os autos serdo encaminhados a
Assessoria Técnico-Juridica de Licitagdo, para Parecer, e desta ao Ordenador de Despesa, para
deciséo.

1.3.9 Assinada a Ata de Registro de Precos pela licitante vencedora, a Geréncia de Licitagéo
adotara as seguintes providéncias:

a) certificar a assinatura da ARP;

b) elaborar e publicar o extrato da ARP no PNCP, DJE e no DOE, certificando e juntando as
publicagdes;

¢) publicar o arquivo PDF da ARP, na integra, no Portal Transparénciado sife do Tribunal de
Justica de Mato Grosso;

d) Enviar os autos a Divisdo de Compras do Departamento Administrativo para o
gerenciamento da Ata de Registro de Pregos.

1.3.10 Recebida a ARP, a Divisdo de Compras adotara as seguintes providéncias:

a) juntar o pedido de empenho, formalizado pelo fiscal da ARP ou seu substituto, a respectiva

Ata de Registro de Pregos, verificar se a solicitagdo esta em conformidade com a Resolugdo n.
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195/2014-CNIJ e se os pregos registrados se encontram com mais de 01 (um) ano e, sendo o
caso, devolvé-lo ao fiscal, para retificagdo aos termos da citada Resolugdo ou nova pesquisa de
mercado, a fim de verificar se os pregos registrados continuam vantajosos para a
Administragao.

a.1) se o preco registrado na ARP estiver superior ou igual ao maior preg¢o pesquisado, sera
obrigatdria a negociagdo, pelo fiscal da Ata de Registro de Pregos, visando sua redugéo.

b) comparar o pedido de empenho com a Planilha de Controle de Saldo de Ocorréncias a fim
de consolidar as informag0es relativas a estimativa de contratacdo e verificar prévia existéncia
de saldos quantitativos dos objetos constantes da Ata de Registro de Pregos, com vistas ao
fornecimento;

c¢) juntar a Declaragdo de situacdo de fornecedor e Relatorio de Ocorréncia do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) ou o Sistema de Registro Cadastral
Unificado disponivel no PNCP;

d) langar e deduzir a quantidade do objeto efetivamente contratado em relagdo a quantidade
inicialmente estimada;

e) encaminhar os autos a Coordenadoria de Planejamento, para elaborar Pedido de Empenho
(PED) e enviar ao Ordenador de Despesa, para autorizagdo do primeiro empenho, cabendo a
Diretora-Geral autorizar os empenhos subsequentes.

1.3.11 Autorizado o empenho, os autos serdo enviados diretamente a Coordenadoria
Financeira para registro de empenho, caso ndo haja minuta de Contrato.

1.3.12 Apo6s o procedimento do subitem 1.3.10, os autos serdo encaminhados a Divisdo de
Compras, que notificara a contratada, por e-mail, para retirar a Nota de Empenho, no prazo
estabelecido na Ata de Registro de Pregos.

1.3.12.1 Descumprido o prazo da ARP ou nio havendo a retirada da nota de empenho pela
contratada, a Divisdo de Compras comunicara o fato ao Fiscal da ARP ou seu substituto que,
por sua vez, notificard a contratada para, no prazo de 5 (cinco) dias, retirar a nota de empenho
ou se manifestar, sob pena de aplicagdo de penalidade.

1.3.12.2 Na inércia da contratada a notificacdo, o Fiscal ou o seu substituto devera,
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formalmente, sugerir penalidade e encaminhar os autos a Assessoria Técnico-Juridica de
Licitacdo, para Parecer, e ao Ordenador de Despesa, para decisdo.

1.3.12.3 A penalidade aplicada sera registrada no Portal Transparénciano site do Tribunal de
Justica do Estado de Mato Grosso e, a critério da Administragdo, podera também ser
registrada no Sistema Unificado de Cadastramento de Fornecedores (SICAF) ou no Sistema
de Registro Cadastral Unificado, disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP).

1.3.13 Durante a vigéncia da ARP e na condi¢do de 6rgéo gerenciador, o Tribunal de Justiga
de Mato Grosso, apos a aceitagdo da adesdo pelo fornecedor, podera autorizar a adesdo de
outros 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Federal, municipal distrital e municipal a
ata de registro de precos desde que ndo tenham participado do procedimento de IRP,
apresentem justificativa da vantagem da adesdo e demonstrem a compatibilidade dos valores
registrados com os valores de mercado.

1.3.13.1 A autorizagdo para adesdo a ata de registro de pregos observara as seguintes regras:

a) O orgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja
integrante, na qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais nio tenha
quantitativo registrado.

b) as aquisi¢des ou as contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata
de registro de precos para o 6rgdo ou a entidade gerenciadora e para os 6rgaos ou as entidades
participantes;

¢) o quantitativo total das adesdes ndo podera exceder ao dobro do quantitativo de cada item
registrado na ata de registro de precos para o 6rgdo ou a entidade gerenciadora e os 6rgdos ou
as entidades participantes, independentemente do numero de o6rgdos ou entidades nao

participantes que aderirem a ata de registro de pregos.

1.4 — CONCURSO, LEILAO E INSTRUMENTOS AUXILIARES

1.4.1 As aquisi¢Ges de bens por Leildo ou de servigos por Concurso observardo as regras
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especificas da matéria na Lei n. 14.133/2021 e suas alterag¢Ges e regulamentos.

VII - DISPOSICOES FINAIS
1. Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serdo resolvidos conjuntamente pela
Coordenadoria Administrativa e pelo Departamento Administrativo.
2. Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
3. A Instru¢do Normativa SCL N. 02/2011 versdo 2 tera vigéncia nos termo do artigo 193 da
Lein. 14.133/2021.

Cuiaba-MT, 03 de agosto de 2023.

Bruna Thaisa Dias Penachioni Ivoglo

Coordenadora Administrativa
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