DIARIO DA JUSTICA ELETRONICO

Deciséo:

Ante o exposto, declaro deserto o presente
" Extraordinario e nego-lhe seguimento.

Ass.: EXMO. SR. DES. MARCIO VIDAL (VICE-PRESIDENTE)

Protocolo Ntimero/Ano: 8479 / 2014

REC. ESPECIAL N° 9479/2014(INTERPOSTO NOS AUTOS DO(A)
AGRAVO DE INSTRUMENTO 96062/2013 - CLASSE: CNJ-202) -
COMARCA CAPITAL

RECORRENTE(S) - MARIANA BOTELHO DE CAMPOS (Advs: Dr.
RENATO CESAR VIANNA GOMES, Dr. SAMIR HAMMOUD),
RECORRIDO(S) - MARIO MARCIO SALOMAO BUDIB (Advs: Dr.
SEBASTIAO MONTEIRO DA COSTA JUNIOR, Dr(a), OUTRO(S))

Decisao:

Por tais razdes, nego seguimento ao Recurso Especial.

Ass.: EXMO. SR. DES. MARCIO VIDAL (VICE-PRESIDENTE)

Recurso

Corregedoria-Geral da Justica

Portaria
PORTARIA N. 111/2014-CGJ

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DE MATO GROSSO, no uso de
suas atribui¢Ges legais,

Cousiderando o disposto na Lei n° 4.964, de 26/12/85(COJE) e
disposi¢bes da Consolidagdo das Normas Gerais da Corregedoria-Geral
da Justica que regulamentam os servigos correicionais;

Considerando que a magistrada titular da 2° Vara Especislizada de Familia
e Sucessdo da Comarca de Rondonépolis estd em usufruto de férias no
periodo 11 a 29/08/2014.

RESOLVE:

Art. 1° Alterar o art. 1°, § 1° da Portaria n. 110/2014 que designou
CORREIGAO ORDINARIA junto 4 2° Vara Especializada de Familia e
Sucesséo, para constar que no periodo de 25a 29/08/2014 sera realizada
Correicdo na 2° Vara Criminal da Comarca de Rondonépolis,
permanecendo inalterado quanto aos trabalhos de correigdo na 1° Vara
Especializada de Familia e Sucesséo e Diretoria do Foro.

Art. 2° Determinar sejam oficiados os Senhores Corregedores-Gerais do
Ministério Publico e da Defensoria Publica, bem como o Sr. Presidente da
Ordem dos Advogados do Brasil, dando-lhes ciéncia da correigéo.

A 3°. Determinar seja oficiado ao Exmo. Senhor Presidente deste
Tribunal, dando-lhe ciéncia dos trabalhos correcionais.

Cumpra-se.
Cuiaba, 20 de agosto de 2014.

Desembargador SEBASTIAQ DE MORAES FILHO
Corregedor-Geral da Justiga
X.
Departamento de Orientagdo e Fiscalizagdo da Secretaria da
Corregedoria-Geral da Justica, em Cuiab3, de 21 de agosto de 2014.

NILCEMEIRE DOS SANTOS VILELA
Diretora do Departamento
Visto:

LUSANIL EGUES DA CRUZ
Coordenador da Secretaria da Corregedoria

Instrugdo Normativa - DGTJ

INSTRUCAO NORMATIVA N. 6/2014-DGTJ
Estabelece normas para solicitagdo, concessdo e pagamento de diarias,
bem como emissdo de passagens no ambito do Poder Judiciario do Estado

de Mato Grosso.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso das atribuiges que lhe sdo conferidas pelos artigos 99,
caput, da Constituicio Federal, e 35, inciso LXXIl, do Regimento Interno
deste Sodalicio,

Considerando a necessidade de adequar a concessdo e pagamento de
didrias no ambito do Poder Judicidrio deste Estado ao disposto na
Resolugdo n. 73, de 28 de abrif de 2009, do Conselho Nacional de Justica
(CNJ), que regulamentou a matéria;

Considerando a observancia aos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia;

Considerando a necessidade de adaptar ao Sistema Informatizado de
Diarias os pedidos de pagamento de didria relativos a
Substituicdo/Designagdo de Juizes de Direito e Juizes Substitutos,
previstas no artigo 219 do Cédigo de Organizagdo e Divisdo Judicidria do
Estado de Mato Grosso — COJE-MT, bem como de Juizes Auxiliares da
Presidéncia, Vice-Presidéncia e da Corregedoria-Geral da Justica e, ainda,
aquelas oriundas do deslocamento de Juizes para Postos de Atendimento
aos Juizados Especiais;

Considerando 0 que dispde o Provimento n. 2/86/CM, de 28 de fevereiro de
1986, alterado, em parte, pelo Provimento n. 1/90/CM, de 19 de janeiro de
1990, que regulamenta a substituigho de Juizes e o pagamento das
respectivas diarias;

Considerando a necessidade de alteragdo da Instrugdo Normativa
n.4/2008/PRES, de 30 de julho de 2009, bem como da Instrugdo Normativa
n. 5002/2012/DGTJ, de 15de junho de 2012, que estabelecem normas
para autorizagho e concessdo do pagamento de diarias como indenizagdo
de despesas com hospedagem, alimentagdo e locomogdo, e o
fornecimento de passagens em viagens de magistrados e servidores do
Poder Judiciario,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES
Art, 1° - Diaria € uma indenizagdo a que faz jus o magistrado, o servidor
ou o agente publico que se deslocar, eventualmente, da respectiva
localidade onde tem exercicio, a servico ou para participar de evento de
interesse da administragdo publica, prévia e formalmente autorizada pelo
ordenador de despesas ou pessoa por ele indicada por delegagéo,
tendente a cobrir as despesas de alimentagdo, hospedagem e locomogdo
local.

Art. 2° - Os Desembargadores, Juizes e Servidores do Poder Judiciario
do Estado de Mato Grosso que se deslocarem, a servico, em carater
eventual ou transitério, da localidade em que exercam suas fungdes para
outro ponto do teritdério nacional ou para o exterior terdo direito 3
percepg¢éo de didrias segundo as disposi¢Oes desta Instrugio Nomativa.

§1° - Os Juizes Auxiliares da Presidéncia, da Vice-Presidéncia e da
Corregedoria-Geral da Justica, quando estiverem a servico do respectivo
orgéo, fardo jus & percepcdo de didrias equivalentes as percebidas pelos
Desembargadores.

§2° - Os Juizes de Direito e Juizes Substitutos terdo direito a diarias
relativas a substituicdo/designagdo quando estas ocorrerem em comarcas
distintas daquela onde exergam jurisdicio, exceto quando a designag&o
se der em carater permanente.

§3° - Os policiais militares, psicologos e assistentes sociais credenciados,

os conciliadores e juizes leigos, que exercem suas atividades neste
Poder, também fardo jus a percepgdo de diarias, com observancia de
regramento proprio, no que ndo confltar com a presente Instrucdo
Normativa.
§40 - Os prestadores de servico, com contrato direto ou terceirizado,
somente receberdo didrias quando existir previsdo expressa nos
respectivos contratos, sendo os pagamentos realizados nos termos desta
Instru¢do Normativa.

§50 - Os colaboradores eventuais, conferencistas ou profissionais em
situagdo similar, convidados a proferir palestras, prestar consultorias,
participar de mesas de frabalhos de eventos técnicos culturais ou de
natureza semelhante, promovidos por este Tribunal de Justica, a titulo
gratuito, fardo jus ao recebimento de didrias, que serdo pagas conforme o
disposto nesta Instru¢do Normativa.

§6o - As propostas de concessdoc de didrias a pessoas sem vinculo de
trabalho com este Tribunal, previstas nos paragrafos anteriores, deverdo
ser apresentadas com a devida justificativa, explicitando, conforme o
caso, os trabalhos a serem realizados, a programagéo do evento ou do
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curso, ou a pauta de reunido que motiva o pagamento das diarias,
comprovando a necessidade e o interesse da administragdo, inclusive a
categoria na qual se enquadra, para o pagamento.

§7° - Os valores das diarias dos Desembargadores, Juizes, Diretor-Geral
e Vice-Diretor-Geral, Servidores, Prestadores de Servicos, Militares,
Credenciados e Conferencistas, ou profissionais em situagdo similar,
serdo fixados por meio de Provimento do Egrégio Conselho da
Magistratura, respeitando-se os limites estabelecidos por Resolugio do
Conselho Nacional de Justica.

Art. 3° - A concessdo e o pagamento de didrias pressupdem,
obrigatoriamente:
| — compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Il - correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicbes do cargo
efetivo ou as atividades desempenhadas no exercicio da fungdo
comissionada ou do cargo em comisséo;

lll = ndo se encontrar o beneficidario em recesso, gozo de férias, licengas
e compensatérias.

Art. 4° - Compete ao Presidente do Tribunal de Justica autorizar todo
deslocamento dos Desembargadores, Juizes e Diretor-Geral e, por
delegagdo, ao Diretor-Geral autorizar o deslocamento dos servidores,
militares, prestadores de servicos, credenciados e conferencistas, ou
profissionais em situacdo similar, que resultar em pagamento de diarias,
sejam de 1a ou 2 a Instancias.

§10 — Compete ao Juiz-Diretor do Foérum solicitar diarias a seus
servidores e credenciados, constando a descrigdo dos servicos a serem
executados, exceto quando se ftratar de eventos programados pelo
Tribunal de Justica.

CAPITULO Il
DO PEDIDO, ANALISE, AUTORIZACAO E PAGAMENTO DAS DIARIAS
Art. 5° - A solicitagdio de diarias deverd ser protocolada somente

eletronicamente, por meio do Sistema de Diaras, no prazo de quinze (15)
dias antes do inicio do deslocamento, quando se tratar de pedidos
advindos da Primeira Instancia, e no prazo de cinco (5) dias uteis de
antecedéncia ao deslocamento, quando de Segunda Instancia, sempre
com anuéncia superior.

§ 1° - A solicitagdo de didrias relativas a substituico/designagdo,
ocasionada pela falta, afastamento ou impedimento dos Juizes nas
Comarcas ou Varas, deverd ser protocolada no prazo de dez (10) dias de
antecedéncia ao inicio do deslocamento.

§ 2° - Em situagBes imprevistas e emergenciais, devidamente justificadas
e comprovadas, pode o Presidente do Tribunal, excepcionalmente, deferir
0 pagamento de diarias, que serdo protocoladas por meio fisico, e poderéio
ser processadas no decorrer do afastamento.

§ 3° - O pedido de concessdo de diarias realizado fora do prazo
estabelecido no caput deste artigo e de seu § 10, desde que verificadas
as peculiaridades do caso pelo ordenador de despesas, podera ter
reembolso autorizado, excepcionalmente, mediante a apresentacdo dos
comprovantes das despesas (notas fiscais originais), ndo podendo que o
valor da indenizacdo ultrapassar o correspondente a digria do periodo,
devendo o pagamento ser efetuado no mesmo exercicio financeiro.

Art. 8° - O Departamento do FUNAJURIS encaminhara & Diretoria do Férum
informacdes a respeito do depdsito j4 efetuado, para elaboragio do
refatério de viagem.

Art. 70 - No pedido de diarias devera constar:

a) nome, cargo, matricula, CPF do beneficidrico e o numero da
conta-movimento (exceto conta-salédrioc ou poupanga) para depésito do
valor;

b) descrigédo objetiva dos trabalthos a serem executados;

c) identificagdo do objeto, programacdo, finalidade e pauta de reunido do
evento ou curso;

d) indicacdo do local de origem e destino para onde o beneficidrio se
deslocara para realizagdo dos trabalhos, bem como o meio de transporte a
ser utilizado;

e) indicagdo da data efetiva da partida e da chegada, inclusive com o
horario previsto para o término do evento ou curso;

Art. 8° - A solicitagdo de diarias protocoladas eletronicamente, por meio
do Sistema de Diérias, serd encaminhada, para andlise e processamento,
aos seguintes setores competentes:
| - Coordenadoria de Magistrados / Departamento da Folha de Pagamento
de Magistrados, quando se tratar de solicitagio de Magistrados;

Il - Coordenadoria de Recursos Humanos/ Departamento de Pagamento de
Pessoal, quando se tratar de servidores e militares:

il - Coordenadoria de Recursos Humanos/ Geréncia Setorial de
Concursos Publicos, quando se tratar de profissionais credenciados
(Assistentes Sociais, Psicdlogos, Juizes Leigos e Conciliadores);

IV- Coordenadoria ou Departamento ao qual estiver vinculado, quando se
tratar de terceirizado.

§ 10 - Apds deferimento pelo ordenador de despesas, o Departamento do
FUNAJURIS realizard o depésito na conta indicada pelo beneficidrio no ato
da realizagédo do pedido pelo Sistema de Didrias.

§ 20 - Efetuado o crédito, o Departamento do FUNAJURIS procedera a
imediata publicagio no Didrio da Justica Eletronico-DJE, contendo o nome,
o cargo/funcdo, a origem e o destino, a atividlade a ser desenvolvida, o
periodo de afastamento, a quantidade de diarias deferidas ao beneficiario
e 0 despacho do ordenador de despesas.

§3° - Em caso de viagem para realizagio de diligéncia sigilosa, a
publicagdo a que se refere o paradgrafo anterior sera posterior ao retorno,
em momento oportuno.

§4° - Ap6s a publicagdo, o Departamento do FUNAJURIS procedera o
arquivamento do pedido, para fins de emissdo de relatério regularmente
atualizado no Sistema de Controle de Informagfes Administrativas - CIA.

Art. 90 - A solicitacdo de diarias em desconformidade com os
pressupostos estabelecidos no artigo 3° desta Instrug¢do Normativa néo
sera autorizada.

CAPITULO I
DAS DIARIAS .

Art. 10- As didrias, incluindo a data de partda e a de mo,
destinando-se ao custeio das despesas com alimentagdo, hospedagsm e
locomogdo, ocasionadas pelo deslocamento do magistrado, servidor ou o
agente publico, da localidade onde tem exercicio, corresponderio aos dias
das atividades justificadoras do deslocamento, salvo se, em razdo da
distancia, dos meios ou hordrios de transporte ou do evento, for
aconselhavel antecipar ou adiar a partida ou retorno.

§10 - O valor da didria sera reduzido & metade nos seguintes casos:

i - quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;

Il - na data do retorno a sede;

il - quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por

6rgdo da Administragéo Publica.
§20 - Os servidores e militares que estiverem em deslocamento com o
magistrado, em assessoramento técnico direto, receberdo didrias em
setenta por cento (70%) do valor percebido pelo Desembargador ou Juiz,
quando ocorrer dentro do Estado, & em oitenta por cento 80% fora do
Estado.

§3° - As diarias sofrerdo descontos correspondentes ao valor do auxilio
alimentagdo a que tiver direito o beneficiario, exceto as que forem pagas,
excepcionalmente, em finais de semana e feriados.

Art. 11- O numero de didrias pagas por beneficidrio ndo podera exceder a
quinze (15) por més, salvo em casos excepcionais, mediante prévia
aprovagéo do Presidente do Tribunal. !

Paragrafo (nico: O numero de didrias pagas por magistrado, relativas a
substituicdo/designacdo, ndo podera exceder o limite de doze (12) por
més.

Art. 12- Quando o deslocamento ocorrer entre comarcas contiguas, nio
serdo concedidas didrias, salvo para realizagdo de estudo psicossocial ou
desenvolvimento de atividades em periodo integral.

Art. 13 - Aplicam-se & didria internacional os mesmos critérios fixados
para a concessdo, pagamento e restituicdo das diarias pagas no territério
nacional.

§ 10 - As didrias internacionais serdo concedidas a partir da data do
afastamento do temitério nacional e contadas integralmente do dia da
partida até o dia do retorno, inclusive.

§ 20 - Na hipdtese do paragrafo anterior, sendo necesséario o pernoite em
territério nacional, fora da sede do servigo, sera devido diaria nacional
integral.

§ 30 - Conceder-se-d didria nacional integral quando o retorno a sede
ocorrer no dia seguinte ao da chegada ao territério nacional.

§ 40 - O valor da diaria serd reduzido & metade na hipétese dos §§ 2° e 3

0, desde que fornecido ao beneficiario alojamento ou outra forma de
hospedagem por érgéo ou entidade da Administragdo Publica.
Art. 14- Os valores das diarias das viagens ao exterior obedecerdo a
equivaléncia entre as classes, de acordo com a tabela prevista em
Provimento do Conselho da Magistratura, mesmo quande a viagem ocorrer
em comitiva oficial, respeitando-se os limites estabelecidos por Resolugio
do Conselho Nacional de Justica.
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Art. 15— deverad ser justificado o pedido de pagamento de diarias quando
o afastamento se iniciar as sextas-feiras ou incluir sabados, domingos e
feriados.

Art. 16 - As didrias concedidas por dia de afastamento da sede de senvico
serdo pagas antecipadamente, de uma s6 vez, mediante crédito em conta
bancaria, exceto nas seguintes situagdes:

l. em casos de emergéncia, em que poderdo ser processadas no decorrer
do afastamento;

Il. quando o afastamento compreender periodo superior a quinze (15) dias,
hipétese em que poderao ser pagas parceladamente;

lli. quando houver necessidade de complementacio de disrias, em caso de
altera¢do no numero de diarias.

Paragrafo (nico. Quando o periodo de afastamento se estender até o
exercicio seguinte, a despesa recaird no exercicio em que o afastamento
iniciou.

CAPITULO IV
DO RELATORIO DE VIAGEM E PROCESSAMENTO
Art. 17- Apds o retomo a sede, o magistrado ou o servidor, beneficiario de
didrias, devera apresentar a Coordenadoria Financeira/FUNAJURIS o
comprovante de viagem no prazo improrrogavel de cinco (5) dias,
contados do primeiro dia (il apés a data do retorno a sede, sob pena de
devolugdo do wvalor creditado e impedimento de novas concessdes e
pagamento de beneficios enquanto perdurar a pendéncia.

§ 10 - O Formuldrio de Comprovagdo de Viagem (Anexo | e Il) estara
disnanivel no Portal do Magistrado - Médulo de Consulta dos Magistrados
(X ), e na Pagina do Servidor, devendo ser preenchido pelos
beneficiarios da diaria e anexados os comprovantes do deslocamento,
para posterior impressdo e arquivamento pelo Departamento do
FUNAJURIS.

§ 2° - Tratando-se de terceirizados, credenciados e militares, o Formulario
de Comprovagdo de Viagem devera ser preenchido pelo solicitante,
assinado pelo beneficiario, escaneado juntamente com os comprovantes
do deslocamento e enviado, via Sistema de Didrias, para impressdo e
arquivamento pelo Departamento do FUNAJURIS.

§ 30 - A omissdo na apresentagdo do documento de que trata o caput
configurara a ndo comprovagio da viagem.

§ 4° - Quando o deslocamento do servidor ocomer em veiculo oficial, o
Magistrado da Comarca de destino ou o Gestor deverdo apor o ciente no
Relatério de abertura e encerramento dos trabalhos desenvolvidos (Anexo
ly.

Art. 18- O Magistrado que receber diaria relativa a
substituicdo/designagdo devera apresentar o relatério de atividades
desenvolvidas, no prazo de cinco (5) dias, contados do primeiro dia util
apds a data de retorno a sede, conforme modelo disponibilizado no Médulo
de Consulta dos Magistrados (MCM), sob pena de estorno do valor
creditado na folha de pagamento do més corrente ou, na impossibilidade

de ™, do més subsequente, e impedimento de novas concessdes e
pe_ .nentos de beneficios, enquanto perdurar a pendéncia.

Art. 18 — Havendo prorrogagdo da viagem, o beneficidrio de diarias:

elaborar4 relatério individualizado das atividades desenvolvidas no periodo
prorrogado, encaminhando-o a Coordenadoria Financeira/FUNAJURIS, no
prazo de 05 (cinco) dias, contados do primeiro dia Util apés a data de
retorno a sede;

solicitara a complementagdo de diarias ou o ressarcimento, por
indenizagdo, das despesas efetuadas, na forma e nas condigbes do art.
5°, § 3° desta Instrugdo Normativa.

Art. 20- O processo de comprovagdo no FUNAJURIS deve conter os
seguintes documentos:

| - ordem de servigo que concedeu as diarias;

Il - nota de empenho ordindric ou cépia do empenho estimativo, se for o
caso;

lll - Portaria de designagdo ou comprovante de afastamento do Juiz a ser
substituido;

IV - liquida¢&o do empenho;

V - comprovante de crédito ou guia de depdsito bancario;
VI - extrato bancério.

CAPITULO V
DA DEVOLUCAO DAS DIARIAS
Art. 21- Serdo restituidas as diarias, no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da data prevista para o deslocamento, quando o beneficiario, por
qualquer motivo, ndo se deslocar para as atividades programadas, salvo a
situagéo prevista no paragrafo unico do art. 9° desta Instrugdo Normativa.

Art. 22 - Serdo igualmente restituidas, em cinco (5) dias, contados da data
do retorno a sede de origem, as diarias que foram recebidas em excesso.

§10 - Nao havendo restituicio no prazo de cinco (5) dias das diarias
recebidas indevidamente, o beneficidrio estard sujeito ao desconto do
respectivo valor em folha de pagamento do relatvo més ou, nio sendo
possivel, do més imediatamente subsequente, mediante comunicagido da
ocorréncia pelo Departamento do FUNAJURIS ao ordenador de despesas.

§20 - Os descontos referidos neste artigo serdo efetuados
independentemente da apuragdo disciplinar que as circunstancias
recomendem.

§3° - O beneficidrio que incorrer na agdio prevista no caput deste artigo
ficara impedido de receber nova didria por um periodo de 30 (trinta) dias.
CAPITULO VI
DAS PASSAGENS
Art.  23- Receberdo passagens, sem prejuizo das diarias,
Desembargadores, Juizes, Servidores do Poder Judicidrio do Estado de
Mato Grosso, Militares, Credenciados, Prestadores de Servico e
colaboradores eventuais que, a servigo, se deslocarem de sua unidade,
em carater eventual ou transitério, nas modalidades aérea e rodovidra, de
acordo com a disponibilidade dos transportes, a necessidade do servigo e
a conveniéncia da Administragio.

Art. 24 - as passagens serdo solicitadas ao Presidente do Tribunal; as

terrestres, relacionadas a servidores, serdo requeridas a Diretora-Geral
do Tribunal.
§ 1° - Poderdo ser solicitadas passagens aéreas e terrestres no ambito do
Poder Judicidrio para os prestadores de servigos, terceirizados,
credenciados e colaboradores eventuais, salvo se houver disposi¢io
contratual em contrario.

§ 2° - Consideram-se colaboradores eventuais aqueles que prestam
servigo a titulo ndo oneroso.

Art. 25- A solicitacdo de passagem devera obedecer as seguintes
instrugbes para preenchimento do formulério constante dos Anexos i, IV
eV:

| - O requerente formulard o pedido, com a antecedéncia prevista no artigo
5° desta Instrugdo Normativa, contendo:

a) nome, cargo, matricula e CPF do beneficiario;

b) descricdo objetiva dos trabalhos a serem executados;

c) identificacdo do objeto, programacgéo, finalidade e pauta de reunido do
evento ou Curso;

d) indicagdo do local ou locais para onde o beneficidrio se deslocara e
onde o trabalho sera realizado;

e) periodo do afastamento (matutino, vespertino ou notumno), incluindo o
deslocamento, identificando horario de inicio e de chegada;

Art. 26 - O Presidente do Tribunal de Justiga poderd autorizar o uso de
veiculo oficial no deslocamento a servigo, sem prejuizo das diarias.

Paragrafo Gnico. Na hipotese do caput deste artigo ndo serdo devidas as
passagens.

Art. 27- A solicitagdo para a emissdo da requisigdo de passagens
devera observar os mesmos critérios estabelecidos para a de diarias.

§ 1° - A Assessoria de Relagles Publicas e Cerimonial devera promover a
reserva do bilhete de viagem na menor tarifa disponivel para voos diretos
ao destino.

§ 2° - A Requisicdo de Passagens e Diarias — RPD devera ser submetida a
apreciagdo do ordenador de despesas juntamente com a pesquisa de
pregos, contendo todas as tarifas disponiveis na data do embarque.

§ 3° - Se o solicitante for prestador de servigos, terceirizado, credenciado
e colaborador eventual, a empresa contratada fard a respectiva deducgio
e repasse ao Tribunal de Justica, mediante comprovagdo perante o
FUNAJURIS.

§ 4° - O 6nus da remarcagdo de bilhetes sera suportado pelo beneficiario,
salvo se o motivo gerador da remarcagdo for decomente de necessidade
de servico, devidamente justificada & autoridade concedente, pelo
interessado ou pelo proponente, ou de caso fortuito ou de forga maior,
observados:
| - o prazo minimo de quatro (04) horas em relagdo a data de embarque;

I = a apresentagdo de justificativa por escrito, referendada pelo
proponente, a ser submetida & consideragao do ordenador de despesas.

§ 5° - Se a remarcagdo da passagem se der por motivo imputavel ao
servidor, o ressarcimento sera feito mediante desconto em folha.

Art. 28- A Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial entregara as
passagens aéreas, e a Escola dos Servidores as passagens terrestres,
por meio eletrénico (e-mail), com aviso de recebimento, em até dois (2)
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dias antes da data do inicio da viagem, salvo se comprovada a
necessidade de menor prazo.

Art. 29 - Aquele que receber passagens aéreas ou terrestres de acordo

com o artigo 25, §§ 1° e 2° e nédo se afastar da sede, por qualquer motivo,
fica obrigado a formalizar justificativa ao Presidente do Tribunal de Justica
e encaminhar imediatamente, por Comunicagdo Intema e e-mail, os bilhetes
a Assessoria de RelagBes Publicas ou Escola dos Servidores, conforme o
6rgao entregador.
§1° - A justificativa de nao realizagdo da viagem autorizada, depois de
apreciada pelo ordenador de despesas, serd encaminhada para juntada
ao procedimento inicial de solicitacio de passagem, sendo uma cépia
remetida & Assessoria de Relagbes Publicas/Escola dos Servidores, para
remarcagao ou pedido de reembolso.

Art. 30 - No momento da emissdo, o bilhete deverd ser cotado conforme
contrato de aquisicio de passagens aéreas e terrestres vigente,
prevalecendo, sempre que possivel, o menor pre¢o, levando-se em
consideragdo o horario e o periodo da participagdo do servidor efou do
magistrado ou do prestador de servico no evento, a pontualidade, o tempo
de traslado e a otimizagdo do ftrabalho, visando garantir condigdo
laborativa produtiva, observando-se os seguintes pardmetros:

a - deve ser escolhido, prioritariamente, o voo com percurso de menor
duragdo, evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e
conexbes;

b — o embarque e o desembarque devem estar previstos para o periodo
entre cinco e vinte e quatro horas, salvo se ndo houver voos nesses
horarios;

¢ — em viagens intermunicipais, deve-se priorizar o horario previsto para
que a chegada anteceda, no minimo, oito (8) horas do inicio estipulado do
trabalho, evento ou misséo;

d — em viagens nacionais, devem-se priorizar 0s voos cujo horario
previsto para chegada anteceda em, no minimo, trés (3) horas o inicio
estipulado do trabalho, evento ou missdo;

e — em viagens internacionais, de duracdo superior a oito (8) horas,
realizadas em periodo noturno, devem-se priorizar os voos do dia anterior
ao evento.

§1° - Nao sera permitido ao solicitante adquirir a passagem diretamente
nas empresas aéreas ou em agéncias de turismo.

§2° - Observadas as situa¢bes previstas no art. 10, caput, desta
Instrucdo Normativa, a emissdo de passagens corresponderd ao periodo
de duracdo do evento, cabendo ao solicitante arcar com as despesas
decorrentes da remarcagdo ou alteragao de percurso.

Art. 31- Todos os procedimentos de solicitagdo de passagens serdo
escaneados ou guardados em arquivo virtual na Assessoria de Relagdes
Publicas/Escola dos Servidores.

Art. 32- A Assessoria de Relagbes Publicas/Escola dos Servidores
mantera atualizadas planilhas com histérico de emissdo de passagens,
passagens devolvidas, créditos de passagem e saldo do contrato para
emissao de passagens aéreas.

Art. 33- A Assessoria de RelagSes Publicas entregara ao beneficidrio
informagdo orientativa padronizada, por e-mail ou impresso, contendo a
determinagdo de encaminhamento dos cartdes de embarque a
Coordenadoria Financeira do Tribunal de Justica, para a prestacdo de
contas da respectiva despesa orgcamentaria.

§1° - Em caso de perda ou extravio do cartdo de embarque, aéreo ou
terrestre, ficam os beneficidrios do caput deste artige obrigados a
apresentar comprovagdo da viagem por meio de documento da empresa
fornecedora do bilhete, para prestagdo de contas ao Tribunal de Contas
do Estado.

§2° - Nao sendo possivel cumprir a exigéncia da devolugdo do
comprovante do cartdo de embarque, por motivo justificado, a
comprovag¢do da viagem poderd ser feita por quaisquer das seguintes
formas:

| — ata de reunido ou declaragdo emitida por unidade administrativa, no
caso de reunidbes de Conselhos, e Grupos de Trabalho ou de Estudos, de
ComissGes ou assemethados, em que conste 0 nome do beneficidrio como
presente;

Il - declaragdo emitida por unidade administrativa ou lista de presenca em
eventos, semindrios, treinamentos ou assemelhados, em que conste o
nome do beneficiario como presente.

Art. 34- A autoridade proponente, o ordenador de despesas e o
beneficidrio das passagens responderdo solidariamente pelos atos
praticados em desacordo com o disposto nesta instrucdo Normativa.

Art. 35- A nao apresentacdo dos comprovantes de embarque de viagem
implicara o impedimento de nova concessdo de passagens ao beneficiario,
enquanto nao solucionar a pendéncia. -
Paragrafo anico. Para cumprimento do disposto no caput deste artigo, o
Departamento Financeiro fardA as comunicagbes necessarias aos setores
competentes para aquisi¢do de passagens.

Art. 36- Excepcionalmente, ndo havendo possibilidade de se cumprir o
prazo do artigo 5° §1°, desta Instrugdo Nommativa, a aquisicdo de
passagens sera feita pelo interessado, dando-se o reembolso por
indenizagao, mediante apresentagdo dos bilhetes.

CAPITULO VIl

DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 37- Quando o Magistrado for convocado por 01 (um) dia para
participar de evento, reunido ou atividade programado pela Administracéo,
receberd, por dia, apenas o pagamento de didria pelo deslocamento, por
quilometragem, com o seguinte critério:

| — Acima de 50 km a 150 km — meia (%) diéria;

{l = De 151 km a 300 km — uma (1) diaria;

Ill - De 301 km a 500 km — uma e meia (1 e V%) diarias;
IV — De 501 km a 750 km - duas (2) diarias;

V — De 751 km a 1.000 Km - duas e meia (2 e V%) diarias;

VI ~ Acima de 1.000 km - trés (3) diarias.

Art. 38~ O magistrado que se deslocar para jurisdicionar Postos de
Atendimento dos Juizados Especiais, bem como para realizagdo de
correicles, terd direito apenas diarias, de acordo com as se” ™Mtes
fragbes de distancias compreendidas entre o municipic e a sew) da
Comarca:
| — inferior a 50 km — um tergo (1/3) da didria;

It — de 50 km a 200 km — meia (%) diaria;

lll — acima de 200 km — uma (1) diaria.

Art. 39 - O servidor, quando convocado por 01(um) dia para participar de
reunido, evento ou atividade programada pela Administragdo, recebera o
pagamento de diaria pelo deslocamento por quilometragem, com o seguinte
critério:

I — Acima de 50 km a 150 km — meia (%4) diaria;

il — De 151 km a 300 km — uma (1) didria;

il — De 301 Km a 500 Km — uma e meia (1 e %) diarias;

IV — De 501 km a 750 km - duas (2) dirias;

V —De 751 km a 1.000 km — duas e meia (2 e %) didrias;

VI — Acima de 1.000 km - trés (3) diarias.

Art. 40- Os setores da Secretaria deste Tribunal de Justica e os
Juizes-Diretores de Forum deverdo zelar pelo planejamento das viagens,
com a devida justificativa, incluindo o cronograma, que devera ser
apresentado no momento da solicitacdo de diarias.

Art. 41- A Coordenadoria de Planejamento devera, mediante relatorio
técnico, divuigar as demais Coordenadorias do Tribunal de Justica a
distancia entre as comarcas do Estado, atualizando dados, semp  “jue
forem instaladas novas comarcas.

Art. 42- O fiel cumprimento a esta Instrucdo Normativa ficara a cargo da
Coordenadoria  Financeira, da  Coordenadoria de  Magistrados,
Coordenadoria de Recursos Humanas e da Assessofia de Relagbes
Publicas/Escola dos Servidores.

Art. 43- Os casos omissos e nado previstos nesta Instrugdo Normativa
seréo dirimidos pela Presidéncia do Tribunal de Justica.

Art. 44 - Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as Instrugbes Normativas n. 4/2009/PRES, de 30 de
julho de 2009, e 5002/2012/DGTJ, de 15 de junho de 2012,

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Cuiaba, 15 de agosto de 2014.

Desembargador ORLANDO DE ALMEIDA PERRI,

Presidente do Tribunal de Justica de Mato Grosso.

ANEXO |

FORMULARIO DE COMPROVAGAO DE VIAGEM - MAGISTRADO
AUTORIZACAO N°
DATA DA VIAGEM
112014
HORARIO DA VIAGEM
PARTIDA:

CHEGADA:

NUMERO DE DIAS:
IN[CIO:
FIM:
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. MEIO DE LOCOMOGAO:
() AEREO
NUMERO DO BILHETE:
TRECHO:
MEIO DE LOCOMOGAO:
() TERRESTRE
TRAJETO:
NOME:

MATRICULA:

CARGO:

L 0 Cc A L E
DATA:

ASSINATURA:

ANEXO (I
FORMULARIO DE COMPROVAGAO DE VIAGEM ~ SERVIDOR
AUTORIZAGCAO N°
DATA DA VIAGEM
w14

HORARIO DA VIAGEM
PARTIDA:

CHEGADA:

NUMERO DE DIAS:
INICIO:

FIM:

MEIO DE LOCOMOGAO:

() AEREO

NUMERO DO BILHETE:
TRECHO:

MEIO DE LOCOMOGAO:

() TERRESTRE

TRAJETO:

RELATO DOS TRABALHOS:
OBSERVAGOES:

NOME:

M *~RICULA:

CARGO:

L e} c A L E
DATA:

ASSINATURA:

ANEXO Il

FORMULARIO DE SOLICITACAQ DE PASSAGEM —~ MAGISTRADO

(nome), matricula .............. , lotade
. solicito a emissdo de bilhete de passagem aérea para

Lenean Loveveaan, [ T ¢ =T 4 T s o TR

(matutino/vespertino/noturno), horario ........... ,destino .....coveevceecvrrirceee,

Cuiab4, de de 2014.

Assinatura e matricula

ANEXO IV

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE PASSAGEM - SERVIDOR
.......................................... (nome), CPF ...,
................................ (prestador de servicos, terceirizado, credenciado,
colaborador), solicito a emissdo de bilhete de passagem aérea para o dia
.......... ST R 1 e B « 1= 1o e (o TR UORURIN
(matutino/vespertino/noturno), hordrio ........... ,desting ......ccccoreviveiernnn
Cuiaba, de de 2014.

Assinatura

ANEXO V

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE PASSAGEM - PRESTADOR DE
SERVICO/TERCEIRIZADO/CREDENCIADO/COLABORADOR EVENTUAL
.......................................... (nome), CPF  .ocrcciviesyeey e
(prestador de servigos, terceirizado, credenciado, colaborador), solicito a
emissdo de bilhete de passagem aérea para o dia .......... f A ooevaann , no
PEriodo  .iioiieiiiiie e (matutino/vespertino/noturno),
hordrio ........... ,desting .....covvveeeiveriieane,

Cuiabd, de de 2014,

Assinatura e matricula

Coordenadoria Judiciaria

Primeira Camara Civel
Deciséo do Relator

Protocolo Nlmero/Ano: 107140/ 2014 AGRAVO DE INSTRUMENTO N°
107140/2014 - CLASSE CNJ - 202 - COMARCA CAPITAL
AGRAVANTE(S) - EDNE! BARBOSA (Advs: Dr. RODOLFO LUIZ DE
ALVARENGA E OUTRO(S)), AGRAVADO(S) - SEGURADORA LIiDER DOS
CONSORCIOS DO SEGURO DPVAT

Decisdo: ".. Assim, admito a interposicdo recursal tal como efetivada
(CPC, art. 522, “caput”), de modo que recebo e autorizo o processamento
do agravo por instrumento, e DEFIRO o pleito de antecipaciio da pretensdo
recursal para conceder a gratuidade judiciaria ao agravante. DEFIRO o
pedido de assisténcia judiciaria gratuita formulado em sede recursal...".

Ass.. EXMO. SR. DES. SEBASTIAC BARBOSA FARIAS (RELATOR
SUBSTITUTO)

Intimagao do Relator

Protocolo: 107727/2014
Embargos de Declaracao Classe: 1689-CNJ (Opostos nos autos
do(a) Apelacdo 7315/2014- Classe: CNJ-198) - COMARCA DE
RONDONOPOLIS
Relator: DES. JOAO FERREIRA FILHO
EMBARGANTE: IMOBILIARIA AURORA LTDA
Advogado(s): Dr. MARCELO DA SILVA LIMA
EMBARGADO: RODRIGO LUIZ REIS HARTOG
Advogado(s): Dr. JOAQ BATISTA BARROS
Dr(a). OUTRO(S)
INTIMAGAO AO EMBARGADO para apresentar manifestacio aos
embargos de declaragdo, no prazo legal.

Protocolo: 86534/2014
Agravo de Instrumento 86534/2014 Classe: 202-CNJ - COMARCA
CAPITAL
Relator: DES. JOAO FERREIRA FILHO
AGRAVANTE(S): J. V. G.
Advogado(s): Dr. SEBASTIAQ ISALTINO DE SOUSA
Dr(a). OUTRO(S)
AGRAVADO(S): V. L. A A,
Advogado(s): Dr(a). ALEXANDRE METELO
Dr(a). OUTRO(S)
INTIMAGAO AO AGRAVANTE para efetuar o pagamento do calculo,
referente ao preparo do Recurso de Agravo de Instrumento.

Cuiaba, 22 de agosto de 2014.

BEL® MICHELE CAMPOS ASSAOKA LUSTOSA
Diretora da Primeira Secretaria Civel.

Decisao / intimag¢ao do Relator

Protocolo Numero/Ano: 106630/ 2014 AGRAVO DE INSTRUMENTO N°
106630/2014 - CLASSE CNJ - 202- COMARCA DE RONDONOPOLIS
AGRAVANTE(S) - ITAU UNIBANCO S. A. (Advs: Dr{a). EVANDRO CESAR
ALEXANDRE DOS SANTOS, Dr(a). THAYSE TEIXEIRA DE FIGUEIREDO E
OUTRO(S)), AGRAVADO(S) - SUPERMERCADO GASPARELLO LTDA.
(Advs: Dr. EDMAR PORTO SOUZA)

Decisao: "... Posto isso, admito a interposi¢ao recursal, na forma
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